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meghat 8rozott tanul -i ®ves k°tel ezR saz akenhaois zetl8ns®@lae tkier®sl tgyakor | at
A szakmai ®s vizsgak®vetel mdnyben a szakk®pes?2t®sre tmelgjhas Slrmize .t t
A tant8rgyakra meghat8rozott i dRkeret k°telezR ®rv®nyT, a t®mak?r
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tartoz:- tant8rgyak ®s t®mak°r°k oktat8sa sor

o
4
©
=
o
L
FELADATOK
Munkaviszonyt | ®tes? x
Al kal mazza a munkaer| X
Felt®rk®pezi a karri X
V8l 1l alkoz8&8st hoz | ®t| x
Motiv8ci-s levelet @® x
Di S8kmunk§8t v®gez X
SZAKMAI ISMERETEK
Munkavsgllal- jogai, "
k°etelezetts®gei, mun
Munkajogi alapokf o gl al kozt at X
Speci 8lis jogviszony «
di 8kmunka)
Cll 8skeres®si m-dsze x
V8l Il alkoz8sok | ®trehl x
Munka¢gyi szervezete X
Munkav§8llal §8shoz sz¢ x
Munkaviszony | ®trej®° x
A munkaviszona d - z 8si , bi z-t "
®s nyugd2jbiztos2t§8s
A munkan®l k¢gli (8118 X
k°telezetts®gei ®s |
A munkaer Rpiac saj 8§t «
p8lyavsg8laszt§8si tanstg
SZAKMAI KESZSE£GEK
KeznyelvszoVegsme g ®r X
Keznyelvi sz°veg fog x
Elemi szintT sz§m2t | x
I nform8ci -forr8sok Kk x
Keznyelvi besz®dk®s z x
SZEMELYES KOMPETENG
¥nfejleszt ®s X
SzervezRk®szs®g X
TCRSAS KOMPETENCI G
Kapcsol tetserse®mgt R X
Hat 8rozotts8g X
MEDSZERKOMPETENCI C
Logi kus gondol kod&s X
I nform8ci -gyTjt®s X




1. Fogl al koztat8gs I 1. tant§gragy 16 -ral/ll16 -r

*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13. G

1.1.A tant8rgy tan2t8s8nak c®l | a

Atanul - 8l tal 8nos fel k®sz2t®se az 8l 1 8ske
munkavsg8ll al 8shoz, munkaviszony | ® es2t ®s ®h
l22Kapcsol -d- k©°zismereti, szakmai tartal mak
0

1.3.T®mak®°r°k

1.3.1. Munkajogi alapismeretek 4 - ral4

Munkavsgl |l al - j ogali (megfelel R k°r ¢l m®ny
k°l t s®gt ®r 2t ®s, munkaszer zRd®s m-dos2t §8s
rendel kez®sr e 811 8s, munkav®gz®s, ma g &
t8) ®kozt avv8s$) al mulel el Rss®ge (v®tkesen
megRrz®si felel Rss®g, munkavs§8llal - -i Dbizt:
Munkaj ogi al apok: fel ek a munkaj ogvi s:
munkak?©r, munkaszer zRd®s m- dos?t 8sa, me
v®gki el ®g2t ®s, pihenRidRk, szabads§gg.

Fogl al koztat 8si for mg§k: munkaviszony,

jogviszony, k°9zalkal mazotti jogviszony, |
Speci 8§lis jogviszonyok: egyszerV®gygrest f
for m8§k az Yj munka t°rv®nyk°nyve szerint
munke&e€rRs®°nz®s, rugal mas munkai dRben t°r
foglal kozt at 8s ( mezRgazdas§8gi , turiszti
°nfogl al Rozemm&IsRi jogviszony, hg8ztart §
keret ®ben v®gzett di 8kmunka, °nk®ntes mul
1.3.2. Munkaviszony | ®t es2t ®s e 4 -ral 4 -r e

Munkaviszony | ®trej°tte®sfaPssamunknandRs z
®s hats8rozatl|l am nimmn@khb®i s ®snygar ant 81t bR

szabsglyai, el 8l 1 8s szabs8glyai, pr-baidR.
Munkavsgllal 8shoz sz¢i;ks®ges iratok, mu n K :
8l tal ki adand:- dokument umok.
Munkaviszony ad-z8si®s hmhiyautgdsii b8 azd pnsfoy®s G
munkaad - ] 8rul ®kfi zet ®si k ®t e |je8zreut!t ®&kEfgi ezi
k°telezett s®gei, bi ztos2tottk®nt eg®s zs
term®szetbeli), nyugd?2j ®s munkaviszony.
1.3.3. Cll 8skeres®s 4 -ral 4 -roa
Karrierl ehet Rs®gek felt ®r k®pez ®se: ° ni
munkaer Rpi ac i smeret e, mobilit§s szer ey
t 8mogat 8sok i smerete.

Motivs8ci-s | ev®l ®s °n®l etrajz k®sz?2t ®se
szakmai °n®l etrajz fajtsgi: hagyom8nyos,
szerepl R email c¢c2m ®s f®nyk®p megvs§glaszt
Cll 8§skeres®si m-dszer ek: Yaj s8ghirdet ®s,

kapcsolatok, kapcsl a't i hg8l - zat font ossgga, EURE



Szol g8l at az Eur - pai Uni - ban t°rt®nNR 8§
seg?ts®g®Vvel t°rt®nNR 81| 8§skeres®s, c®gek
port8l ok szerepe.

Munkaer Rpi8akcialtkead hhmmaizk8 s a : Fogl al koz§8si [ 1
Fogl al koztat 8si I nform8ci -s Pontok (FI P),
CllI 8sinterj%: felk®sz¢l ®s, megjelen®s, s
1.3.4. Munkan®l k¢l i s®g 4 -~ral 4 -r @
A munkan®Il k¢l i (811 8skeresR) jogai, kot e
t°rt®nNR nyilv8ntart8sba v®tel,; a munkayg
k°telezetts®g f Rbb krit®riumai ; egy¢ét ot
szankci -iartmywi |l §8pnetel ®s e, nyilvs8ntart
szervezet 8ltal ny% tott szolg8ltatgsok,
Cll 8skeres®si ell 8t 8sok (Apassz2v eszk?z
8l | 8skeres®si S e2gt®® sy.. Ut az8si kol t s®gt ®r
Fogl al koztat88st helyettes2tR t8mogat §s
Kezfoglal koztat §8s: kezfoglal koztat §s c
kezfoglal kozat8s f Rbb szab§8l yai

Munkag¢gyi szervezet: Nemzet. Fogl al kozt
Nemzet. Munkmygka¢scglyvak@atpont, Kkirendel t
Az 8l 1l 8skeresRk r®sz®re ny%j tott t8&8mogat
t 8mogat 8sa, foglal koztatgst el Rseg2tR t §
mobilit8si t8mogat8sok).

V8l |l al koz 8wk @Rt mdhkédtet ®se: t 8rsas Vv §
v8l Il al koz§s, mezRgazdas§8gi Rster mel R, ny
megszTin®s®nek, megsz¢ ,ntet®s®nek szab§l yal
A munkaer Rpi ac saj 8toss8gai, NFSZ, szol ¢
munka®s p8l yatan8§csad8s, 8l | 8skeres®si tan

tan8§csad§8s.

14A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl 8s)

Tanterem
15.A tant 8rgy el saj 8t2t8sa sor 8n al kal maz
tev®kenys®gform8k (aj 8nl 8s)
151. Atant8rgy elsaj8t2t8§sa sor8n al kal mazh
Sor s AIkaImazotA tanuktlare-tel teV®Alkalmazand-
m-dszer 1 felszerel
egy® csoport| oszt
1. magyar §zat X
2. megbesz®l ®s X
3. vita X
4, szeml ®l t et ® X
5. szerepj 8t ®k X
6. hgzi felada X




152. A tant8rgy =elsaj8t2t8sa sor 8n
(aj 8nl 8§8s)
Tanul - i te
szervez®siAIk | q
Sorsi Tanul -i tev®k (differenci a' mazand:
felszerel
egy csoport|0 s z
bont keret
1. I nform8ci - feldolgoz:- tev®kenys®gek
11 Ol vasott sz°°ve X
" feldol gozgsa
12 Ol vasott sz°%°ve X
- vezetetf el dol goz §
Ol vasott sz°%°ve
1.3. . X
jegyzetel ®ssel
14 !—Iallott sz°%veg X
jegyzetel ®ss el
Hal |l ott sz°veg
LS. feldol gozg8sa X
16. I nform8ci -k ©°n X
rendszerez®se
17, I nform8ci -k fe X
rendszerez®se
2. | smeretal kal maz8si gyakor |l tev®kenys
2.1. Le2r8s k®sz?2t @ X
V8l aszol §8s 2r §
2.2. k®r d®sekr e X
2.3 Tesztfeladat n X
16A tan®8r @®gel ®s®nek m-dj a
A nemzet. k°znevel ®sr RI sz- |- 2011.

®rt kel ®s s el

al

k al

®V i

ma



A
114981 2 azonos?2t - SZ8m¥Y

Fogl al koztat §s |
(®retts®gire ®p¢l R k®pz®
megnevez®sT

szakmai k°vetel m®ny modu

tant St @makor ei



A 114981 2

azonos?2t - SzZ8m¥ F

megnevez®sT szakmali k°vete
fejlesztendR kompetenci 8k

0
I

gl al koztat §s
m®ny modul hoz

o
x
©
=
o
LL
FELADATOK
Idegen nyelven:
bemutatkozi k (szem "
vonat koz8ssal)
al apadatokat tarta X
kitolt
szakmai °n®l etrajz X
8l 1 8§8sinterj¥%n r®sz| x
munkak®©°r ¢l m®nyekr R x
|l ehet Rs®gekr RI t §]
idegensngkemail ir§ny «
egy¢é¢ttmTked®s mel |
munk8val, szabadid «
ki fejez®sek meg®rt
SZAKMAI ISMERETEK
Idegen nyelven:
szakmai °n®l etrajz x
tartal ma, fel ®p2t®
egy szakmaleﬁét§®gcx
k®r d®sei, illetve
kezvetlen szakm§j § x
haszn8lt egyszerT
a munkakor alapkif X
SZAKMAI KESZSEGEK
EgyszerT formanyomt a «
nyelven
Szakmai 8él Bangzrerijd
feltett k®r d®sek meg x
reag8l 8s ®rtel mezR,
SZEMELYES KOMPETENG
Fejl RIRk®pess®g, °nf[l x
TCRSAS KOMPETENCI ¢
Nyel vi magabiztoss8g x
KapcsolatteremtR k®s| x
MEDSZERKOMPETENCI C
I nform8ci -gyTjt®s X
Analitikus gondol kod x
Dedukt2v gondol kod&§&s| x

I
tart



2. Fogl al koztat8&8s | . tant8rgy 64 -ral64 -r
*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13. G

21.A tant8rgy tan2t8s8nak c®lja

Atant 8rgy tan2t8s8nak c®Ilj a, hogy a di 8ko
8l 1 8sinterj%hn eredm®nyesen ®s hat®konyan r
Ehhez kapcsol -d-an tudjanak I degen nyel ve
bel e®rtve bemut atkozkhkapcsal mb-nkmv Pleldda g8 s b
formanyomtatvs8nyt kit°lteni

C®l , hogy a rendel kez®sre 811 - 64 tan-r a
rendszerez®s t°rt®njen meg a | egal apvetRbb
kapcsol - dapavne taRblbe graolndat szer keszt ®si el j 8r ¢
®p2?tve t°rt®njen meg az i degen nyel vi as.
nyelvtanul 8si k®szs®gfejleszt®s 6 al apvetHtF
t ®mak°r°h. kée®gglztezekre az i smertekre al ap
kapcsol -d- idegen nyel vi kompetenciafejl es
22Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal mak

ldegen nyelvek

23.T®mak®o°r°k

2.3.1. Nyel vtani rendszerez®s 1 8 -ral8 -ra
A 8 r€s nyelvatani arecanslzekea®beghl apvet
il l etve begyakorol | 8k azokat, hogy mu n |
8l 1 8sinterj%% sor8n ne okozzon gondot a n
meg®rt ®s e, il letve agfagakmaz@dandTow8bEk
|l esz a tanul - arr a, hogy egy szakmai 8 |
mondatokban | egyen k®pes reag8lni, hel ye:
Az i gei dRKk hel yes begyakor | 8sal eleenhdeR Rv
munkavs§gl |l al - k®p es | egyen arr a, hogy a
tartal makat helyesen ®rtel mezze, illetve
A c®l k®nt megf ogal mazott i degen nyel vi
haszn§l®ant d og® megval -sul ni

2.3.2. Nyelvtani rendszerez®s 2 8 -ral8 -ra
A 8 -rs8§s t®mak?®°r sor8n a di 8k a Kk®r d®s:
felt®teles m- d, il 1l etve a m- dbel i s e
sz¢i¢ks®gess®get, tiltgst kifejezR) haszn§
sokkal egzaktablm- don tud bemutatkozni szakmai ®
egyar8nt. A seg®di g®k jelent®startal m8&8nal
|l es z arr a, hogy tudjon t 8) ®koz:-dni a m
Prec2zen me g tudja $lalj fisifndgal) ez niideager
k®r d®sekre a v8laszt ki haszn8l va a seg®d
kereteket. A k®rd®sfeltev®s al apvetR sza
a di 8k arra, hogy &agyneg®n Kk sleelayif edltleg i nl
esetl egesen R maga is tiszt§8gz: k ®r d®s eke
sor8§n. A sz-rend, a prepozz2ci-k ®s a kot
olyan egyszerT mondattokerbkae sjzutt®s i a neelljysr &



v8lik arra, hogy az 8l 8sinterj¥%n el han;¢
il l etve k®pes | egyen t8]j ®koz-dni a munkal
2.3.3. Ny el vi k®szs®gfejleszt®s 24 -ral 24 -r
( Az I nduktl2&sinylk®wd asn@g ®s az I degen n
fejleszt ®se fonetikai k®szs®gfejleszt ®s s
A 24 -r8s nyelvi k®szs®gfejlesztR bl okk
alapsz-kincshez kapcsol -d- ivarhe rsaitl e ine.g E
i ndukt 2v nyel vtanul 8si k®pess®gfejl eszt
mem-riafejleszt®s 6 alapvetR t8rsalg8si
i ndukt 2v nyel vtanul 8si k®pess®g 81 tal
meghat 8rseab8l yok kik°vetkeztet®s®re | es:z
di 8k koherensen | 8ssa a nyelvet, ®s eni
reags8lni, felt®tl eng¢gl sz¢ks®ges ennek a
Ehhez szorosan kapgesmlngelkvi asszociat?2v
idegen nyelvT anyag megtanul §s8nak k®pes
kapcsol at az ingerek (az anyanyelv szayv
szavai ®s ki fej e@Rt®Pskee)| kLzt®®g . h ®tti ndz rma pki
el saj 8t 2t8&8sa sor8&n val - -sul meg.

Az el saj8t2tand- t®mak®°r?©°k:

- szem®l yes bemutatkoz§8s

- a munka vil 8ga

- napi tev®kenys®gek, aktivit$sgs

- | ak8s, h§gz

- ut azsgs,

- ®t kez ®s

Ezen a t ®mak?©®r °n ak efroenseztti¢kla iv ad e ks-udl o | ngesgi K
amel vy sor 8n a c®l nyelywv | egf ontosabb for
nyelvtanul

2.3.4. Munkavsgllal - -i sz-kincs 24 -ral 24 -
A 24 - r8s szakmai nyel vi k ®szs®gfejl esz
el s2atj8&8sta ut 8n | ehet s®ges. cC®l , hogy a t®
bemutat kozni ki fejezetten szakmai vonat k
felt® rk®pezni a c®l nyel vi orsz8gban. B e
formanyomt a®s®nhy kltetve a szakmai °n®l
meg2r8s8hoz sz¢igks®ges rutint megszerzi
ami al kal mass8 teszi arr a, hogy a munk
t 8j ®koz-djon. A nt &riazkvlert |teanngu | 8as as zsaokrnf8j §r

haszng8lt
el saj 8t 2t 8sa ®s
munkaszer zRd®s ®t

24.A k®pz®s javasolt
Az -r8k-akkegysa®r T
tanter em, hi szen
form8ban zajlik.

kifejez®seket

ford2t 8sa
, il

helysz2ne
tanter emben
az okt at 8s

saj8tztja

| et velmazgen k ak ° r i |

el

al kal

/
r ®v ®n r

(aj 8nl 8s)
t°rt ®nj en,
egy jelentRs



2.5.A t anteSlrsgayj 8t 2t 8s a sor 8n al kal mazhat - g
tev®kenys®gform8k (aj 8nl 8s)

A tananyag kb. fele digitsglis tartal m¥% okt
mind pedig a tanul -i tev®kenys®gfor m8k.

251. A tant8rgy elsajghat8saapbténe ml Bakmae

sors| Alkalmazot A tanLuéé LevV® Al kal mazand-
m-dszer 1 felszerel
egy® csoport | oszt
1. magyar §zat X
2. ki sel Radgs X
3. megbesz®l ®s X
4. vita X
5. szeml ®l t et ® X
6. projekt X
7. kooperat?zzy X
8. szerepj 8§t ®k X
9. hg§zi felada X
digitsglis a
10. fe?adatmego X

252. A tant8rgy &elsaj8t2t8sat sw®IKEen yasl®kgaf lomal
(aj 8nl 8s)

Tanul - i t e
szervez®siAIk | q
Sorsi Tanul -i tev®kh (differenci al mazan
felszerel
egy csopori|o s z ¢
bont keret
1. I nf or m8ci feldol goz- tev®kenys®gek
11 Ol vasott sz°ve X
" feldol gozg8sa
12 Ol vasott sz®ve
o vezetett feldo
o
13, Hallott sz%veg x
jegyzetel ®s s el
Hallott sz°veg
L.4. feldol gozg8sa X X
— 5
15. I nfor m8ci k n X
rendszerez®se
16. I nform8ci - k fe X
rendszerez®se
2. | smeretal kal maz8si gyakorl: - tev®kenys
2.1. Lev®l 2r §s X
V8l aszol §s 2r §
2.2. k®r d®sekr e X
Sz°veges el Rad
2.3. fel k®sz ¢l ®ss el X




3. Kompl ex inform8ci- -k k°r ®ben
31 El emz®s k®sz2t X
tapasztal atokr
4, Csoportos munkafor m8k k°r ®ben
Feladattal vezetett kiscsoporto
4.1 sz°vegfeldolgo X
I nform8ci -k re
4.2 mozaikfeladattal X
4.3. Csoportos helyzetgyakorlat X
26A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-dj a
A nemzet. k°znevel ®sr RI sz-| 2011.

®rt ®kel ®s s el

®V i
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A 1150416azonos2tGazdg8Bhtud §si al amegn@kenaPs ®g seh
k°vetel mdnymodul hoz tartoz- tant 8rgyak ®s
kompetenci 8Kk

z8s

gy vit g
gyakorlatok
P®nz¢gy
alapismeretek

Ad -
alapismeretek

I
I
Sz8§mvit
alapismeretek

Ga z d a sjdyig
alapismeretek

Cltal 8nosg

FELADATOK
KezremTkeodik a v§lla
8talak2t8s8hoz, megs| x
admini szt redtl28vt 8tse8ebnad
ElIl 8tja a marketingt
cgyint®zRi feladat ok
Kapcsolatot tart a vl Xx
El k®sz2ti a megrende X
KezremTkedi k a szerz x
Ismeri®s al kal mazza a v
MmTk°d®se ®rdek®ben a x
el R2r 8sokat
Kezel. a reklam8ci - kl x
El v®gzi a bej°vR ®s
egyeztet®seit a nyil
Ell enRr zi avvy §mt ar img
for mai hel yess®g®t
KezremTkodik
nyit8s8nsg8l, ki8ll?2t]
nyomtatvsg8§nyokat, gon X
ki-®s bevezeti a p®nzf
megjelenR p®nzg¢gyi t

a p®nzf
i
a

Elj8&8r a garancia, fe
nyits8s ¢gy®ben, -k°ve X
sz8mlakivonatok tart
Vezeti a p®nzforgal m
rendel kez®sre jogosu

Figyel emme8l kg st@atit a
deviza8rfolyamokat

KezremTkeodi k a banki
jutal ®kok figyel embe X
ter mPk ki v8laszt &s8b

I nform8l - dipk az i p®roang
nyilv8ntartja az ®rt X
hozamait

Ki 8112t j-&sakbeaed®stk
vezeti a p®nzt8rje
szigor ¥ 5y &mtaat8§s Fin




Fel szereli a bankszs§g
(banksz8&8mlakivonat +
bizonylatok).

Meghb2z8s8b:-1 ®rt®kes
k°tv®nyekre, r®szv®n
®rt ®k pap?2r onkyria vv8onntaat
vezeti

Adatokat gyTjt a bef

EIl Rk®sz2ti az ad-nyi
ad-bevall 8shoz

Vezeti-®azv8dnyil v8nt

Nyilv8ntartja a bej?©
anal itik8j 8§t

KezremTkodi k a helyi
feladatok el l 8t 8s8ba
Bi zonyl ati renddel k
el (bizonylatok ki 8§l
tov8bb2t8&sa, szigor}?
bizonyhgi bk8nlk art §s
Analitikus, fRk°nyvi
kont 2roz

KezremTkodik

ifa p®nzforgal mi sz8m
gazdas8§gi esem®nyek

ifa vevRkkel kapesoh@
el sz&8mol §8s8&8ban

ia sz8l 12t -kkal kapec
esem®nyek el sz8&8mol §s

ifa termel ®si kel ts®g

Taz ®rt®kes?2t ®ssel k
esem®nyek k°nyvel ®s @

iaj °vedel emel sz8&8mol §
gazdassg8gi esem®nyek

KezremTkeodik a |l elt§
dokument §1 §s8val kap
el ]l 8t §s8ban

Ertel mezi a m®rl eget

Adatokati nf or m§ci - kat gy
oszt8&8lyoz, nyilvsgnt a

Betartpazadat®s t it okv ®del
kapcsol atos jogszabsg

Hagyom8nyos ®s digit
rendszerez

Re gi s z karb@ntajtimaz ® s
cgyf ® kapcsol atait

Hi vatal os |l evel ez®st
digitglis form8ban

Hi vatalos okm8nyokat

A munkak°r ®hez kapcs
int®z (k°zigazgat 8si

Rendszeres ®s eset.i

Az ¢gyiratok mozg8ss§
figyel emmel k2s®ri




Ad

atbs8zisokat kezel,

Az
®s

adatokat ®rtel mez
munk8ja sor8&8n has

Ha
ko

t8ri dRre el eget te
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A szerzRd®s fogal ma,
megszTin®se, ®@$ ®a k Dy
felt®telei. Az ®rv~e®n
tartal mi kevetel m®ny
szerzRd®st2pusok (ad
megb2z8s, bizom8&8ny,
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Gazdas8gpolitika ®s
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Szakmai kommuni k8&ci | x X X X X X
Jogforr8sok megfelel X X X X X
Sz°vegszerkeszt ®s, t
kezel ®s X X
I nform8ci -gyTjt®s X X X X X X
SZEMELYES KOMPETENCI CK
Precizit8s (pontoss§ x X X X X
Megb2zhat - -s8&g X X X X X X
Fel el Rss®gtudat X X X X
SzervezRk®szs®g X X
TCRSK®MPETENCI CK
Motiv8l hat - s8g X X X X X X
KapcsolatteremtR k®s|l x X X X
MeggyYRzRk®s zs®g X X X X X X
Konfliktusmegold:- k@& x X X X X X
MEDSZERKOMPETENCI CK
I nform8ci -gyTjt®s X X X X X X
CttekintR ®s rendsze x X X X X X
Probl ®mamegol d8§8s, hi X X X X X X
Gyakorl atias fel adat X X X X X X

Gazdas8gi ®s jogmnt 3t a3l samer et ek
*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13. G

27.A tant 8§rgyct®amnat 8s8nak

A tanul -val megi smertesse a gazdas§8gi ®|
fogal makat ®s az azok k°9zotti °sszef ¢gg®s
egyes terg¢leteinek t°o°bb ir8ny% kapcsol at §

gazdgas®l et °sszefigg®seit.

28Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal mak
l'gyviteli gyakorlatok tant8rgy
T®mak®°r: | zleti kommuni k§8ci -
Tartal mak: A szerzRd®sk°t®s gyakorl at a:
al apj 8n

29.T®mak?®°r ©°k
2.9.1. Mi krogazdas8gi al apok 2-ral -ra

Gazdas8gi al apfogal mak

Ter mel ®si t ®nyezRKk

Gazdas8gi k°rforgs8s

2.9.2. A fogyaszt-i magatart8s ®s 3 rkaedr esrlaet
Pi aci al apfogal mak, szerepl Rk, pi aci me c |
A fogyaszt i doent ®st befoly8sol:- t®nyezRI
A fogyaszt- d°nt ®sn almezc8hla8nsiiz neulsva , ® rav & naycei ¢
magatart 8sban

Az egy®ni ®s a piaci keresl et

2.9.3. A vs8llalat termel Ri magatar3 &saad ®s aa
A vs8gllalat k°rnyezete, piaci kapcsol at ai |,



A termel ®s techni kali gazdas8gi ©°sszef¢g
A termel ®s k°lts®gei, a k°lts®gf¢s¢ggv®nyel
A piac form8i ®s a k2ns8gl at
A piacszab8l yoz§8s
Gazd8l kod8s, gazdas8goss§8g
Kelts®g, kiad8s, r8§ford2t8s bev®tel fogal
A fedezeti ©°sszeg
A vs8llalkoz8s gazd8l kod8s8nak eredm®nye
2.9.4. A ve8llalkoz8sok al ap2t§sa, 4midkPra®s e
A v8l Il al koz 8§ smikor, kist®s§ | kt °azdl &povaqnl,| aal koz 8s ok |
Az egy®ni vs8llalkoz8s jellemzRi, alap2t §:
A t8rsas v8llalkoz8sok form8i, saj 8toss§:
A t8rsas vs8llalkoz8sok alap2t8&8sa, mTk°d®:
A t 8Flalsalvkoz8sok megszTn®se
CsRdel j8r &8s, felsz8&8mol 8si el j 8r §s
C®gnyilvg8ntart §s
A v8llalkoz8s szervezete
A vezet ®s fogalma, vezet®si szintek
A vezetRi tulajdons8gok, vezetRk feladat:
A vezet®s ®s i1ir8g§ny?2t8s inform8ci b8zi sa
A controlling tev®kenys®g szerepe
2.9.5. Agazdas8gi ®l et szerepl Ri, 4zr a8l |l-am f
Makrogazdas8gi fogal mak, gazdas8gi folyal
A makrogazdas8g szereplRi, a gazdas8gi s:
A makrogazdas8g piacai
Az 8l 1l am feladatadatai, az 8l lam gazdas§:
Monet 8r i spolitlk@a f i sk§8I i
Az 8l l amh8ztart8s rendszere
A k°zponti k°lts®gvet®s szerkezete, fRbD
2.9.6. A nemzetgazdas8g 8gazat.i rehdsazer-e a
A nemzetgazdas8g fogal ma ®s 8gazati rend:
A gazdas8gi alanyok ($admnepl RBrxtfaRbBs¢cs @]
A termel ®s t ®nyezRi (f°eld, munka, tRke,
A tulajdonviszonyok ®s gazdas§8gi koordir
8gak, 8gazatok, al 8gazatok ®g mPnak&dazmatr
®s m®r ®s ¢ k
A brutt- kibocs8t8s, a brutt.- ®s nett. . h;
A brutt:- ®s nett: - np@smzred§| @rotv@kdeel em nomi |
A gazdas§8gi n°veked®s, a nemzeti vagyon |
2.9.7. Marketing®s -Br dr endszer 8-ral/ -r a
Marketing alapfogalmak
A marketing szerepe a v8llalkoz8sban

Piackutat §s

Marketingmix

Mar ketingstrat®gi a

A rekl 8mtev®kenys®g jogi eszk®zei



Versenyszab8l yoz§s

Fogyas zt alapi®deectekni

Piacfel ¢gyeleti al apfogal mak

Kereskedel mi t°r vrRnnyd efl okgeyza®szeti- v ®d e | mi
Szavatoss8gra ®s |- -t8lI|l 8sra vonatkoz- tu
v8&8mtarifa (N-menkl at %%r a) szerepe az 8r ub:¢
Ve&mtari f8k kialakul 8s8nak t°rt®nete

VET (br¢gsszeli) N-menkIl at Yr a
HR N- menkl| at %r a
Kombing8lt N-menkI| at %r a
Kez°%s V8&mtarifa
TARIC
A magyar nemzeti v8mtarifa kialakul §8§sa

Ve&mtarifa fel ®p2t ®se

V8&8mtarifasz8m jelent Rs®ge

Ve&mt ari fasz8m a nemzeti jogszab8l yokban

N- menkl at ara i dR8I | apot a

Cruoszt8&8lyoz8s ®s 8ruismeret kapcsolata

Kez°ss®gi jogal kot8s szemwmsmpe az 8ruoszt §l

Eur - pai BizottsS8g
V8&mk: - dex Blzotts§g
Komitol -gi ai ¢l ®s ek
2.9.8. Jogi alapismeretek 2-ral -ra
A jog | ®nyege, fogal ma, funkci -
A jogforr8s ®s jogforr8si hierarchi §8j a
A jogviszony
A jogi norma szerkezete, megjelen®se, ®r)
A jogal kot §sf.elARpj2otglrseen, d stzaegroz - d 8§ s a
A gazdas8g ®s a jog k°z°otti V|szony, a j
A jogszab8lyok ®rtel mez®se, jogal kal maz§:
2.9.9. Tulajdonjog 3-ral -ra
A tulajdon fogal ma, tartalma, a tul ajdon
A birtokl 8s ®s Dbirtokv®del em
A haszn8l at ®s hasznok szed®se
A rendel kez®s joga
A tulajdonjog korl 8toz8sai
Eredeti ®s sz8rmaz®kos tulajdonszer z®s
29.10.. A k°tel mi jog 3-ral -ra
SzerzRd®sek fogal ma, fajt§i
A szerzRd®sekre vonatkoz- k°z°s szab8l yol
A szer zRd®sg e®r vim®ndyd se?l tegrssap, megszTn®se
A szerzRd®s teljes?2t®se, a szerzRd®s meg!
A szerzRd®s meger Rs2t ®se, biztos2t®kads§gs
A szerzRd®sek | egf ontosabb szab8lyai: a
sz8Il I 2t m8nyoirl8®s JaudmlrozBesr,zhd®s, | 2zing,
2.10. A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj8nl 8§8s)



2.11. A tant8rgy elsaj8t2t8sa sor §n
tev®kenys®gform8k (aj 8nl §8s)
2111. A tant8rgy el saj8t2t8sa sor8n al
Al kal mazot|” tanul-i teve il mazand-:
Sor s kerete
m-dszer 1 felszerel
egy® csoport | oszt
1. magyar §zat X
2. ki sel Radgs X
3. megbesz®l ®s X X
4. szeml ®l t et ® X X
5. h § feladat X
2112. A tant8rgy &elsaj8t2t8sa sor 8n
(aj 8nl 8s)
Tanul - t e
szervez®siAlk | q
Sorsq Tanul-i tev®H (differenci a’' mazand:
felszerel
egy csoport|o s z 4
bont keret
1. I nf or m8ci feldolgoz:- tev®kenys®gek
11 Ol vasott sz°%°ve X
" feldol gozgsa
12 Ol vasott sz°%ve X X
- vezetett feldo
Ol vasott sz°%°ve
1.3. . X X X
jegyzetel ®ss el
14, Hallotfetd%Vgg x "
jegyzetel ®ssel
Hal l ott sz°veg
L5. feldol goz8sa X X
16. I nform8ci -k ©°n « «
rendszerez®se
17 I nform8ci -k fe X x
rendszerez®se
2. | smer et al kal maz 8si fethdatk or | tev®kenys
V8l aszol 8s 2r §
2.1 k ®r d®sekr e X
2.2. Tesztfeladat n X
Sz°veges el Rad
2.3. fel k®sz ¢l ®ss el X
24 Tapasztalatok "
i smertet ®se sz
3. Kompl ex inform8ci- -k k°r ®ben
31 El emz®s k®sz2t X
" tapasztalatokr
4. Csoportos munkafor m8k k°r ®ben
Feladattal vezetett kiscsoporto
4.1. X
sz°vegfeldol go
42 Kiscsoportos szakmai x
- munkav®gz®s ir

al kal ma
kal maz
al kal ma



2.12. A tant8rgy ®rt®kel ®s ®ne
A nemzetik © znevel ®sr R sz | - 20
®rt ®k el ®s s el

3.1 gy vV gyakordaiokt ant 8r gy 18- r a/ rax*
*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13. G

31LA tant8rgy tan2t8s8nak c®lja

Az ¢dywiytagkor |l at ok tant8rgy tan2t8s8nak c®I | e

helyes 2r8stechni k§t el saj 8t 2ts8§k, k®pess®

sz®°vegszerkeszt Rvel t°rt®nNR adat b,ehwatdlos| r e,

l evel ek for mai ®s tartal mi megf ogal maz8s 8r

KPRpesek | egyenek

- ¢gyiratok kit°lt®s®re, ®s k®sz?t ®s ®r e,
megfogal maz8s8ra, az irodatechnikai eszk?®
- megisner j ®k az ¢zleti ®l et etik8j8t, elsajs§
szab8lyokat az ezl et t 8rgyal 8sok ®s a
vonat koz8s8ban

32Kapcsol d k°zismereti, szakmai tartal mak
A tant8rgy az ado®tte ®vifko®nyta nmheag jl eRIp°Rlist fkellzti
j ogi i smeretek 8l tal8nos szakmai tartal mai

33.T®mak©°r?°k

3.3.1. Munkav®del mi al api smeretek 1-ral/ -ra
A munkak®rnyezet ®s a munkav®gz®s hat 8§sa
testi ®ps®g®r e
A munkaveégg®aks®g®t ®s bi ztons8g§t ves
munkak®©°r ¢l m®nyek hat 8sai, a munkav®g:
munkak®°rnyezet k-roki t®nyezRKk.
A megel Rz®s fontoss8ga ®s | ehet Rs®gei

A munkavsgllal -k eg®szs®g®nek, munkav®
munkak®©°r ¢l m®nyek humani z81 §sa ®r dek®ben
munkabal eset ek ®s a foglal koz8ssal °ssz
®r dek ®b en. A mTszaki megel Rz ®s, z8rt t €
egy®ni v ®d Re szz®s®i z ° kn t @5z ksezde®rsveek f ogal ma, f
Munkav®del em, mint komptmx kfaccggaRlsaem ®&grauryk) :

Vesz®l yes ®s 8rtal mas termel ®si t ®nyez

A munkahelyek kialak?t8s8nak 8l tal 8nos s:
A munkahel yek kial gk?tt8ba mmnkghk?Pnt ®bBn,
Al apvetR feladatok a tTz megel Rz®se ®r del
3.3.2. Level ez®s ®s iratkezel ®s 2-ral -ra

A lev®l fajtsgi, formai i sm®r vei

A hivatalos | evelek fogal maz8s8nak tart al
A beadvs8g§nyok (k®rve®ny, k®r el em, fell ebbe:
Az egygxyérhtok fajt§i (nyugta, elismerv®



A projektdokument um®ls, srzyo mtRat®s dm nad k& k i®r ;
Kezigazgat 8si szerv, i nt ®z m®ny, gazds§gl ko
i gazol 8s, enged&leyl sktabp.c)s,ol a tsozse r¢zgR/d @ saet ko k
A vs8llalkoz8sok, szervek, i nt ®zm®nyek b
feljegyz®s, stb.)
i zleti | evelez®s (aj8nlat, megrendel ®s, 1
Munkaviszonnyal kdpdgsal at, op 8ll g 8Balagk MuUumM®
Az al kal mazott irodatechnikai eszk©®z°k h;
Az ¢gyiratkezel ®s al apfogal mai
Az iratts8rozg8s kell ®kei, eszk®°zei
Az iratkezel ®s gyakorl ata (postabont8s,
3.3.3. T2zujjas vak?2r 8s 10- r a/ ra
T2zujjas vak2rg8ssal a betTk, sz8&8mok, el
g8tl 8s pszichol  -giai elv®nek ®rv®nyes2t ®:
Sz-csoportok, sorok, mondat ok ®s ©°sszef ¢
A jelek szabs8l yai
A kiemel ®si m- dorko z8ms Inlak megghkatr | §sa a
i sm®r vei alapj 8n

A g®pelt | ev®l adott i dRszakban ®rv®nyes

3.3.4. Sz°vegfor mg8z§gs 2-ral -ra
A sz°vegszerkeszt Rvel t°rt®nNR adatbevit
2r8s8nak adott i dRiszakban ®rv®nyes szab§gl
Sz°vegform8z§s, m8sol 8s, 8t hel yez®s, Ki
igaz2ts8g§sa, el Rfej, ® RI &b stb.

T8bl §8zat k®sz2t®s, form8z8s, szeg®ly, minti
Szimb-lumok, k®pek beszWr8sa, form8z8sa
Prezent 8ci - ®s Excel grafikonk®sz?2t®s

Az elektronikusd at b8 zi sok bi ztons8gos ment ®si mu!
3.3.5. 'zl eti kommuni k8ci - 2-ral é -ra
Az ember.i Kommuni k8ci - al apvetR felfog8s:
Magatart8s ®s °ni smeret: c®l hierarchi a,
®e mberi smeret, az i mage kial ak?t8sa

Hat ®kony kommuni k8ci - a verb8lis ®s nem
T8rgyal 8si, konfliktuskezel ®si, ®rvel ®si
l'zl eti protokoll szab§8lyai

A szerzRd®sk®°t®s gyakorl ata: -«zarl alhd @ne k
A t®mak®°r r®szletes kifejt®se

3.3.6. I nfor-m@mmuni k8ci - technol -lgiraa/ & - r a
Az IKT fogalma

Az | KT, mi nt eszk?©z

Al kal maz8s8nak | ehet Rs®gei

34A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj8nl 8s)
Sz8m2t. . g®pterem, taniroda



3.5.A

tev®kenys®gfor mgk

tant 8rgy

el saj] Bakm8zhatsor 8§aj 8t os

(aj 8nl §&8s)

351. A tant8rgy elsaj8t2t8sa sor8n al
Al kal mazot|® tanul i teve il mazand-:
Sor s kerete
m-dszer 1 felszerel
egy® csoport | oszt
1. magyar §zat X
2. megbesz®l ®s X
3. vita
4. szeml ®l t et ®
5. projekt X
6. szimul 8ci X
7. hgzi felada X X
8. szerepj 8§t ®k X
3562 Atant8rgy elsaj8t2t8sa sor8&n al
(aj 8nl §8s)
Tanul - t e
szervez®siA|k | q
Sorsz Tanul -i tev®h (differenci a' mazand:
felszerel
egy csoport(o s z 4
bont keret
1. Il nf or m§ci feldolgoz:- tev®kenys®gek
11 Ol vasott sz°%°ve X
" feldol gozgsa
12 Hallott sz°%veg X
jegyzetel ®ss el
Hal l ott sz°veg
13. feldol goz8sa X X
14, I nform8ci -k ©°n « «
rendszerez®se
15 I nform8ci -k fe X X
rendszerez®se
2. | smer et al kal maz8si gyakor | tev®kenys
V8l aszol 8§8s 2r §
2.1 k®r d®sekr e X
2.2. Tesztfeladat n X
Sz°veges el Rad
2.3. fel k®sz ¢l ®ss el X
24 Tapasztalatok X
i smertet ®se sz
o5 _Tapasztalatok X
i smertet ®se sz
3. Kompl ex inform8ci-k k°r ®ben
Esem®ny hel ysz
3.1 sz-ban fel k®sz X
4, Csoportos munkafor m8&8k k°r ®ben
I nform8ci -k re
4.1 mozaikfeladattal X
4.2 Kiscsoportos szakmai x
o munkav®gz®s ir
4.3. Csoportos helyzetgyakorlat X

k al

k al

m -

ma z

ma z



4.4. |Csoportos ver g | x| |
5. Gyakor |l ati munkav®gz®s k°r ®ben
51. |[MTveletek gyak x

Munkamegfigyel
szempontok al 4

5.2. X

36A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-dj a
A nemzet. k°®znevel ®sr RI sz | - 2011. ®vi C
®rt ®k el ®s s el

4. Cl tal 8nostantwagigytika 18- ral/ -ra*
*9-13.®@vf ol yamon megszervezett k®pz®s/ 13. ®s

41.A tant8rgy tan2t8s8nak c®l | a
Az Cltal 8nos statisztika tant8rgy tan2t§s§
rendel kezzen a | eggyakr abbaneshzaks®zznP8klIrtRI st aat
8br 8zol §8s al kal maz§8si m-dszereirRI, az a
megtanult i smereteket a minidehoam8cigaizn ak &
®rtel mezni tudj a
42 Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal mak
Atant8rgy az adott ®vfolyamba | ®p®s felt®
mat emati kai ®s a gazdasS8gi ®s jogi i alapi
43.T®mak©°r ook
4.3.1. A statisztika alapfogalma 2-ral -ra
A statisztika fogal ma, 8gai
Astatisztikai sokas8g fajtsgi, jellemzRi
A statisztikai i sm®rv ®s fajt§gi
A statisztikai adatok rendez®se, a Ccsopol
Az inform8ci- -k forr8sai, az inform8ci: sz

A statisztikai t°rv®ny

4.3.2. Az inform8ci-sTr2t®s |legjel@eamZRbl am-

A statisztikai sor fogalma, fajtsgi, k®sz:
A statisztikai t8bla fogalma, statiszti ki
A viszonysz8mokr - | 8l tal 8§8ban: fogal ma, f
viszonysz8mok jellemzRi, alkal maz8si ter,
di nami kus vi s@only$mredwm,s bErzy sz8m, ®s ez
megoszI| 8si, koordin8ci-+-s viszonysz8m ®
intenzit8si viszonysz8m fogal ma, fajts
a gazdas8gi ®l etben haszn8Visn®hgsesy8§&ine
intenzit8si Vviszonysz8m dlnam|k§J§nak
A k°z®p®rt ® ek fogal ma, fajt8i, sz8m2t §8s;
Hel yzet. k°z®p®rt ®k ek: m- dusz ®s medi 8n
Sz8§m2tott k°z®p®rt ®kek
a mennyi s®gi sor ok -&rlte@kzeRkskeels z8§m2t ot t
sz8mtani 8tl ag
har monlagk us 8§t



n®gyzetes

§t

Il ag

i dRsorok el emz®se k°z®p®rt®kekkel
kronologi kus 8tl ag
m®r tani 8tl ag
a sz-r-d8s vizsg8lata: fogal ma, mutat -

4.3.3. FR8tl agok, ©°sszetett intendina&/sé -viasz

A standardi z81 8s m-dszere

Standakdil 28b8®gfel bont 8ssal

FR8tl agok el t®r ®se

R®sz8tl agok hat 8sa

¥sszet ® el hat §s

¥sszef ¢igg®s az el t®r ®sek ko°ozott

Az indexek sz8m2t8sa a standardi z8Il 8s al :

FR8tl ag index

R®sz8tl ag index

¥sszet®t el hat8s indexe

¥sszef ¢gg®sek az indexek k°zo°ott
4.3.4. Az ®r t-&kvolumenindex 5-ral é -ra

A termel ®si, forgalmi ®rt®k meghat 8r o0z §s:

Az ®rt®kindex sz8m2tg8&sa ®s ®rtel mez®se

Az 8rindex sz8m2t8sa ®s ®rtel mez®se

A volumenindex sz8m2t8sa ®s ®rtel mez®se

¥sszef ¢gg®s az indexek k°9zott

Az 8r bewat®t etl@®reyehz Rk sz8mszer Ts2t®se, °ssz
4.3.5. A grafikus 8br8zol 8§8s 1-ral é a

Grafikus 8br8zol 8s eszk®zei

Grafikus 8br8k k®sz?2t ®se

Az 8br8zol 8s al kal maz 8si ter¢l et ei

44A k®pz®s

javasol t

hel ysz2ne

sz8m2t. .- g®pterem, vagy taniroda
45.A t ante8lrsgay] 8t 2t §s a sor 8n al kal mazhat -
tev®kenys®gform8k (aj 8nl §8s)
451. A tant8rgy elsaj8t?2t8sa sors8n al kal
Sors Al kal mazot|” ta”“k('are'te' LeV® Al kal mazkendo
m-dszer 1 felszerel
egy® csoport | oszt
1. magyar §zat X X
2. ki sel Rad§gs X X
3. megbesz®l ®s X X
4, vita X X
5. szeml ®l t et ® X
6. hg§zi felada X
7. projekt X

(aj 8nl §8s)

ma z

‘N



452. A tants8rgy el saj 8t 2tt8snaulsor Snev®klal ®&
(aj 8nl 8s)

Tanul - t e
szervez®si
Sorsi Tanul i tevef (differencihlkalmazand
el szer el
egy csoport|o s z 4
bont keret
1. I nf or m8ci feldol goz- tev®kenys®gek
11 Ol vasott sz°%ve X
feldol goz§gsa
12 Ol vasott sz°%°ve X X X
vezetett feldo
Ol vasott sz°°ve
1.3. . X
jegyzetel ®ss el
Hal |l ott sz°ve
L.4. feldol goz§gsa ’ X X
I nform8ci -k ©°n
L5. rendszirez@se X X
I nfor m8ci k f e
1.6. rendszirez@se X X X
2. | smer et al kal maz8si gyakorl - tev®kenys
2.1. Le2r8s k®sz2t @ X
V8l aszol 8s 2r §
2:2. k ®r d®sekr e X
2.3. Tesztfeladat n X
Sz°veges el Rad
24 | 8 koszol @ssell X
3. Kompl ex inform8ci- -k k°r ®ben
3.1. Esetl e2r8s k®s| x
El emz®s k®sz2t
3:2. tapasztal at okr X
3.3. Ut -l agos sz-beg x
4, Csoportos munkafor m8k k©°r ®ben
a1 Kiscsoportos szakmai _ X
munkav®gz®s ir

46, A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-dj a
A nemzet. k®znevel ®sr RI sz | - 2011. ®vi C
®rt ®k el ®s s el

5. P®nz ¢gyi altaamits8megryet e k 36-ral/ -ra*
*9-13. ®v fnoe gysazmeornvezett k®pz®s/13. ®s 14. ®v

51, A tant8rgy tan2t8s8nak c®l ja

A p®nzg¢gyi al api smeretek tant8rgy tan?2t§s
gazdas8gi folyamat okat Pp®nNzg¢gyi aspektushb
gazdas8gpolitipldiit i®sai p®a@&l;gky ®s megval - s
el igazodj on a p®nz¢gyi int®zm®nyrendszer@
szol g8l tats8sokat. Al kal mas |l egyen meghat
|l ebonyol 2t BEegB8akse8mMBaa | egink8bb megfel el



a p®nzg¢igyli piacon k2n8lt ®rt®kpap?2rok faj't
el sz8mol 8§8si easlz&kRulP&sEmdll|llyam8§sg§t a gazdas

52 Kapcsol - d- d%&maitartadmake t i ,
A tant8rgy az adott ®vfolyamba | ®p®s f el t @

®s

j

ogi al apismeretek 8l tal8nos szakmai t a

53 T®mak®°r°k

5.3.1. P®nz¢gyi szektor alapvet ®sed-r al ra
A p®nz fogalma ®s$ fajt8§i, a p®nz funkci -
A p®nz fogal ma, funkci - i (®rt ®k m®r R, f or
felhal moz8s, vagyontart 8s)
A p®nz kialakul 8sa: 8rup®nz, p®nzhelyett:
Gazdass8gpolitika, p®nz¢gypolitika (fogal
5.3.2. P®nzg¢sgyi i nt ®zm®nyrendszer 4-ral -ra
A bankok kialakul 8sa, fogal ma ®s a bankm’
Passz?2y bank¢gyl et ek (bet®t gy Tjt®s, ®r t
jegybankt -l ®s m8s bankt - |[|)
Akt2v bankg¢ggylet (hitelez®s, v8lt-1lesz8&m
hitelbiztos?2t ®kok t8rgyi, dol ogi bi ztos*:
Semleges bankmTvel et ek
Az egyszintT ®s a k®tszintT bankrendszer
A jelenlegi magyar p®nzg¢ggyli i Nt ®z m®nyr en
Jegybank ®s a monet8ris szab8l yoz8§s
Az MNB szervezetife ®p 2t ®s e
A magyar k°zponti bank feladatai, a moneil
A p®nzg¢gyli i nt ®zm®nyek jell emzRi (hitel i
P®nz¢gyi szolg8ltat8§sok ®s kieg®sz?2tR p®i
Nem monet 8ris &favktebREt ®s2fekadnyugd?2j
Magyar Banksz°vets®g, OBA, BEVA
A nemzet k©zi p®nz¢gyi i nt ®z m®nyek
5.3.3. A p®nzforgal om 6-ral/ -ra
A p®nzforgalom 8l tal 8&8nos szab§8l yai
A fizet®si sz8ml 8k fajt§i
A p®nzforgalmi szol g8ltatg8§8vekel mPayer zR
Fizet®si sz8mla megnyit8sa, fizet®si sz§i
A p®nzforgalmi szolg8ltat8s | ebonyol 2t 8s:
Fizet ®si mTveletek j-v8hagy§sa
Titoktart8si szab8lyok (fizet®si titok,
Fizet ®si m- d ok
fizegzZ®SmMI|I 8§k k°zOotti fizet ®s: §tut al 8s,
kedvezm®nyezett st ] 8n kezdem®nyezett
(akkredit?2v)
fizet ®si sz8ml 8hoz k°t RdR k®szp®nzfiz
ki bocs8t 8§sa ®s p®mevwzlftigerd ®s k@®szet ®
k®szp®nzkifizet®s fizet®si sz8&ml 8§r - |
fizet ®si sz8mla n®l k¢l i fizet ®s: k®s zp®
k®szp®nzfizet ®s



A k®szp®nzforgal om | ebonyol 2t8s8nak hel y:«
A p®nzt8&8r, p®nzkezel ®s ®s p®nzt 8§ri forgal
A p®nzkezeoll®stsoesl fkea pacdsat k° r ° k

A nemzetk©°zi fizet®sek 8ltal8nos szab8l y:
5.3.4. A p®nz i dR®rt ®ke 4.- ral -ra

A p®nz i1 dR®rt ®k®nek fogal ma, jelentRs®ge
A jelen ®s a j°vVR®rt®k sz8m2t8&s i dRt®nye:
A vs8lt-val kapcsolatos mTveletek

VIt - ki bods§tg®ast,8sv,8lltesz8m2tol §s

5.3.5. Valuta, deviza8 r f ol y a ma 2-ral -ra

Val ut a, -8drefvoilzyaa n®sf ogal ma

Avaluta®s a devizamTiveletekkel kapcsol atos
Avaluta, devi za8rfolyamokhoz kapcsol -d- sz8n

5.3.6. A p®nz¢gyi piac ®s ter m®kdld-ra/ é -ra

P®nzg¢gyi piacok fogal ma, gazdas8gban bet

P®nz¢,gyi piacok csoportos2té8sa

A r®szpiacok jell emzRi

Az ®rt®kpap?rok p®nz¢gyi piacokon bet°o] t

£Ert ®k pap2rok megjelen®se, fogal ma (fRbb

Az ®rt kpkalp 2frajkt §i

a k°tv®ny fogalma, jellemzRi, fajt§gi
v8llalati k°tv®ny p®nzg¢iggyi piacon bet?©

a r®szv®ny fogal ma, | ell emzRi

a r®szv®nyek szerepe a gazdass8gban
a r®szv®nyek fajtsg8i ®s jellemzR
a k°zrakt8rjegy fogal ma, jell emzRi
a vs8lt- - kedel mi kheirteesl ez®s egyi k eszk®°ze
dege

[
g9

v8lt-t2pusok: saj 8t ®s i nveglt:
vl t - mTveletek
az 8l 1l ampap?rok
az 8l |l ampap2rok ®s a monet 8ris politik
az 8l |l ampap?rok fajt8g§i ®s jellemzRi

a banki ®rt®kpap?2rok
A t-Rkse p®nzpi aci deylmatne ki:g yd red mkt ®s

5.3.7. £rt ®kpap2rok ®rt®kel ®s e 6-ral é -ra
A k°tv®ny ®rt®kel ®se:
A klasszi kus k°tv®ny res8lis §rfol yams8n
val amint °sszevet ®se a pi-ealcad881i f od zy&m
meg8l |l ap?2t8sa
A k°tv®nyekk shzoS8zmemi88nsaa: n®vI eges hozam, eg
A r®szv®ny ®rt®kel ®s e:

A t°rzsr ®szv~®ny ®s az el sRbbs®gi r ®s z
§rfolyam8nak) becsl| ®se, valamint -°sszev
el ad8si sz8nd®k meg8l Il ap2t8sa

A r®syek v8rhat:- hozam8nak sz8m2t8sa



5.3.8. Bi zt oalpismeretak 2-ral é ra
Biztos2t8si alapfogal mak
A biztos?t8s szerepe, jelent Rs®ge
A biztos2?2t8s m-dszere
Biztos?t8si 8gazatok rendszerei
Biztos2t8si szerzRd®s ®s a biztos2t§gsi d-
Li kviditsg8s, ®s®° had®kmazyRE®g
54.A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl 8§8s)
5.5.A tant 8rgy el saj 8§t2t8sa sor 8n al kal maz
tev®kenys®gform8k (aj 8nl 8§8s)
551. A tant8rgy el saj8t2?t8sa sor8n al kal maz
A tanul i tev®
Sor s Al kal mazot kerete Al kal mazand -
m-dszer 1 felszerel
egy® csoport | oszt
1. magyar 8§zat X
2. ki sel Rad§gs X
3. megbesz®l ®s X X
4. vita X X
5. szeml ®l t et ® X X
6. projekt X X
7. h§zi fel ada X X X
8. °nsgl | fela X
552. A tants8rgy =elsaj8t2t8sa sor8&8n al kal ma
(aj 8nl 8s)
Tanul - i te
szervez®siAlk | q
Sorsz Tanul -i tevek (differenci a'mazand:
felszerel
egy csoport|0 s z 4
bont keret
1. I nf or m§ci feldol goz:- tev®kenys®gek
11 Ol vasott sz°%ve X
o feldol gozg8sa
12 Ol vasott sz°%ve X X
- vezetett feldo
13 Ol vasotftels&z®lve
3. ; X
jegyzetel ®ss el
14, Hallott sz°%veg x
jegyzetel ®ssel
Hal |l ott sz°veg
L.5. feldolgozgsa X X
I nform8ci -k ©n
1.6. rendszerez®se X
17 I nform8ci -k fe X x "
rendszerez®se
2. | smeretal kal maz8si gyakorl - tev®kenys
21. |[ér§sos el emz®sg| | x |

7



V8l aszol 8s 2r §
k®r d®sekr e

2.3. Tesztfel adat n x

Sz°veges el Rad
fel k®sz¢l ®ssel

Tapasztal at ok
i smertet ®se sz
3. Kompl ex inform8ci- -k k°r ®ben
3.1 Esetl e?2r8s k®s|l x

Esem®ny hel ysz
sz-ban fel k®sz

3.3. Ut -l agos sz- be x
4, Csoportos mAmkRdbfeamr m8 k

Kiscsoportos szakmai
munkav®gz®s ir

2.2.

2.4.

2.5.

3.2.

4.1.

56,A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-dj a
A nemzet. k°®znevel ®sr RI sz | - 2011. ®vV i C
®rt ®k el ®s s el

6. Ad:- z8si a
3

lapnseget ek 18- ral/ - ra*
*9-13.®@vf ol y

amon megszervezett k®pz®s/ 13. ®s

6.1.A tant8rgy tan2t8s8nak c®Ilja

Az Ad-z8si al apismeretek tant8rgy tan2tgs§
magyar 8l 1l amh8ztart 8s rendszga®d§landéls'ree(
Fel k®sz2tse a tanul - kat a | egal apvet Rbb a
mag8nszem®l yek szem®|yi j °vedel emad - fiz
k°ztehervisel ®s sz ks®gess®g®reereBpa®ntutassa
i smeretek birtok8ba a tanul -k |l egyenek k®
r®szben eligazodni

6.22Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal mak
A Gazdas§8gi ®s jogi i smeretek tant8rgy A g
fleadatai, az 8I1 1| ami k°l ts®gvet ®s | egfont os:
Az 8l l amh8ztart8s rendszere

A k°zponti k°lts®gvet®s szerkezete, fRbb b

6.3.T®mak®o°r°k
6.3.1. Az 8l l amh8ztart8s rendszere2-ral - r a

Az 8l 1l am osdzeerrrepgeazadams§gban

A k°zfeladatok el l 8t8s8nak sz¢iks®gess®ge
Az 8l l amh8ztart8s alrendszere (k°zponti
A k°lts®gvet ®si bev®tel ek, kol ts®gvet ®si
6.3.2. Ad- z8si al apfogal mak 2-ral -ra
Azad:- ®s az ad-rendszer fogal ma, jellemzR
Ad- z8si alapfogal mak: ad-al any, ad-ts8rg

ad-kedvezm®ny, ad-k°telezetts®g
A magyar ad-jog forr8sai



Az ad-k csoportos?2t8sa: j°vedelemad-, f ol
6.3.3. Kiemd t ad:- nemek 14.- ral - ra
Szem®l yi j°vedel emad -
A szem®lyi j°vedel emad:- al anyai
A j°vedel em, bev®tel, k°Ilts®g
Az ad- m®rt ®ke
¥sszevont ad-alap ad-k°teles j°vedel mei
°nsgl | tev®kenys®gbRI sz8rmaz- ®s egy®t
Csaligkedvezm®ny, el sR h8zasok kedvezm®n
¥sszevont ad-alap ad-j a
Ad- kedvezm®nyek
Cltal 8nos forgal mi ad-
Az 8fa jellemzRi
Az ad-al any
Az ad:- m®rt ®ke
A fizetendR ad- meg8llap2t8sa
Az ad- |l evon8si |jog
Ad-l evon8si jog korl 8t oz8sa (al apeset)
Ad: - fik®t®seézett s®g
Sz8ml 8z8s (sz8&8mla, nyugta adattartal ma)
A helyi ad-Kk
A hel yi ad-k t2pusai vagyoni t2pus¥v (
jellegT ad-k (mag8nszem®|lyek kommuns§lis
i parTz®si ad-
Az egyes tygpusok ad-al an
Az ad- alapja ®s m®rt ®k e
Az ad-k°telezetts®g teljes2t ®se
64A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj8nl 8s)

Sz8m2t- - g®pterem
6.5.A tant 8§rgy

tev®kenys®gform8k (aj 8gnl

el saj 8t2t8sa

Ssor 8n
§s)

a l

kal maz

al kal ma

651. A tant8rgy el saj 8ita?tt-8 ssaa js8atroSn na |dksazlem aezk
Sor s AlkalmazotA tanukérétel tev®Alkalmazand-
m- dszer 1 felszerel
egy® csoport | oszt
1. magyar §zat X
2. megbesz®l ®s X
3. szeml ®l tet ® X X
4. projekt X
5. hg§zi felada X
6. °ns§gl | - fela X
652. A tants8rgy =elsaj8t2t8sa sors8n
(aj 8nl §8s)
Tanul - i t e
Sorsz Tanul - t ev ®H szervez®siA|ka|mazand'

(di fferenci

felszerel




e csoport|o s z 4
9Y%bont keret
1. I nform8ci - feldolgoz- tev®kenys®gek
11 Ol vasott sz®°ve X X
B feldolgoz§&8sa
12 Ol vasott sz°%ve X x
- vezetett feldo
13, leasotftelsctd’lvga X x "
jegyzetel ®ss el
[o]
14, Hallott sz°%°veg X
jegyzetel ®ssel
Hall ott sz°veg
L.5. feldol goz§gsa X X
I nform8ci -k ©°n
1.6. rendszerez®se X
17 I nform8ci -k fe X X X
rendszerez®se
2. | smeretal kal maz8si gyakorl - tev®kenys
V8l aszol 8s 2r §
2.1 k ®r d®sekr e X X
2.2 Tesztfeladat n X X
Sz°veges el Rad
2.3. fel k®sz ¢l ®ss el X
Tapasztal at ok
2.4. i smergz2t®=sre X X
3. Kompl ex inform8ci- -k k°r ®ben
31. |[Esetle?r8§s k®g E |
4. Csoportos munkafor mg&§k k°r ®ben
I nform8ci -k re
4.1 mozaikfeladattal X
4.2 Kiscsoportos szakmai "
- munkav®gz®s ir

66A tan®B8r@yel ®s®nek m-dj a
A nemzet. k°znevel ®sr RI sz- |- 2011. ®V i C
®rt ®k el ®s s el

7.5Sz8mviteli BhapBeogeretek 36-r1 al rax
*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13. G

71.At ant 8rgy tan2t8s8nak c®Il ja

| smer j e me ¢ a vs8llalkoz8s wvagyon§8t, a Vv 8§

sz8mviteld j ogi szabs8l yoz8s§t. Al kal mazza

m- dszereit
Bi zonyl atok alapj8n tuds&gik°eayem®my e kke le gk
t ®t el eket

72Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal mak

Gazdas8gi ®s jogi al api smeretek tants8rgy
T®mak°or: A vs8llalkoz8sok alap2t8&8sa, mTk?o.
Tartalmak: a teljes tartalma



Cltal 8nos

statisztika t a

T®mak?©°r:
Tartalmak: teljes tartalma

P®nzg¢sgyi
T®mak?©°r:

a l

nt §rg
Az2?2it®sol mg¢ciel $ EmzRbb m-dszerei

api smeretek tants8rgy
A p®nzforgal om

Tartalmak: teljes tartalma

73.T®mak®o°r ©°k

7.3.1. A sz8mviteli t°rv®ny 2-ral -ra
A sz8mvitel feladatai, ter¢l et ei

A sz8mvitel( ks¢zlasbRe |®so zbSeslas R szab8l yoz8s)
A sz8mviteli t°rv®ny fejezeteil

A sz8mviteli alapelvek

A v8llalkoz8sok sz8mviteli politik§8ja

A sz8mviteli bizonyl at ok

A besz8mol szerepe, a besz&gmol r ®s zei
A besz8mol -k for m§i

Besz8mol 8§8s ®s k°nyvvezet ®s

7.3.2. A v8llalkoz8s vagyona 5-ral -ra
A lelt8r fogalma, fajts§gi

A m®rleg fogal ma, jellemzRi, fajts§gi

A m®r | egf,Rcrs®rplodrgitrokktae meak defin2ci - j a

Az es@«°fzorr 8sol dal sorainak tartal ma
£Ert®kel ®s a sz8mvitelben (beker ¢l ®si ®r t «
7.3.3. A k°nytveetle®@seik szerkeszt ®se, b5ar atz 8mt ak:
A k°nyvviteli sz8ml 8k

Az egys®ges sz8mlakeret fel ®p2t ®se ®Ss sz
A vs8llalati sz8mlarend tartal ma

A sz8ml 8k nyit8sa

| dRsoros ®s sz8mlasoros k°nyvel ®s

Kol t@s®ger edm®nysz8&ml 8§k

A bizonylatok fogalma, aibonylati rendszer

Az analitikus ®s szintetikus k°nyvel ®s Kk
7.3.4. T8rgyi eszk©°z°k el sz8mol §sad4-ral -ra
T8rgyi eszk®z°k csoportos?t8sa.

T8rgyi eszk©®z°k ®rt®kel ®se, m®rl eg®rt ®k |
Az amortiz8ci- elsz8mol8sa (line8ris, tel
T8rgyi eszk©®z°k egyedi nyilv8ntart8sa
Bel foldi beruh8z8si sz8Il 12t -kkal kapcs
finansz2roz8ssal)

T8rgyi eszk©°z°k ¢zembe hel yez®se

T8rgyi eszk?°z°k ®rt®kcs°kken®s®nek f RKk?®?n:
T8rgyi eszk®°z°kn®rvi Oekésze®mo®PB8esl f Rk?©



7.3.5. A v8s8rolt k®sz|l etek el sz8molr&sa -r a

A v8s8rolt k®szletek fajtsg8i ®s jell emzRil
A v8s8rolt k®szletek beker ¢l ®si ®rt ®k e
Az anyagok rakts8ri ®s analitikus nyil v§gnt
Anyagbeszerz®s k°nyvel ®se sz ®m®lia 8sopar ivmt
nyilv8ntart8sng8l), visszak¢l d®s ®s az en
Anyagfel haszn8l 8s sz8m2t8sa ®s k°nyvel ®s
el v al apj 8&n
A lelt8roz8s feladatai, a | el t8ri el t ®r ¢
san8 t §sa ®s k°nyvel ®se
Az 8ruk fogalma, csoportos2tsa, analitik:
A nagykereskedel mi 8rubeszer z®s, Vi sszak
beszerz®si 8ras nyilv8ntartg8sn8l, 8ru®rt
A kiskereskedel mi SrulkedmParyz RS nyvies ®z3 &k ¢ |
Ki skereskedel mi 8ru®rt®kes2t®s kisz8&§ml §z
bi zonyl atol 8sa ®s k°nyvel ®se
A g°ngy°leg fogal ma, csoportos?2t8sa anal.
Az idegen g°ngy°leg be®rkez®se ®s Vvisszal
7.3.6. A j°ved@&helmssel sz 4-ral é -ra
A j°vedel emmel kapcsolatos analitikus nyi
A levon8sok keletkez®se, nyilv8§ntartgsa
A b®rfelad8s sz8m2t8sa, nyilvs8ntartg8sa ®:
A b®rek k°zterheinekRssk8myvegs®senyil vant
A j°vedelem kifizet®se (k®szp®nzes ®s f ol
Az el sz8mol 8sra kiadott ©°sszegekkel kapc:
A fel nem vett j°vedel emmel kapcsol atos |
7.3.7. A saj8t termel s & ®szl et tdek adlés z §mo
A saj 8t termel ®sT k®szI|letek fogal ma, csoj
A saj8t termel ®sT k®szl|letek ®rt®kel ®se
A saj 8t termel ®sT k®szletek analitikus ®:
A k°zvetlen °nk°lts®g sz8m2t 8§sa
Termel ®si k°l ts®gek ¢Ripuslasz8&molk8sa s@Elgelkt
A saj 8t termel ®sT k®szletek 8l 1l om8nyban

7.3.8. Ter mPk®rt ®kea2t @z el €7 R0 Y& nad &l |-am? t

Az ®rt®kes2t®s bizonylatol 8sa, a sz8&8mla
Az ®rt®kes?gPRPbek®Pnghvel PsretendR 8§f a, k ®s
k°nyvel ®s e

A vissz8ru ®s minRs®gi engedm®ny sz8m?2t §:
A kisz8ml8zott szolg8ltatsgs el sz8mol 8sa,
A saj8§8t termel ®sT k®szletek &l 1l om8&nyv§sIlt
Az er edm®nfyakjitnBuit,ateSrsed m®ny kateg-ri 8k
¥sszk°lt s®ges ®s forgal mi k°l t s®ges er e
adatok al apj &n

74A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj8nl 8s)



75.A tant §rgy el saj 8t2t 8§sa sor §n al
tev®kenys®gB8e) m8k (aj 8§nl
751. A tant8rgy elsaj8t2t8sa sor8n al
Al kal mazot|® tanul i teve il mazand-:
Sor s kerete
m-dszer 1 felszerel
egy® csoport | oszt
1. magyar §zat X
2. °n§l | p®I d X
3. csoportos p X
4, hg§zi felada X
752. A tant8rgy &elsaj8t2t8sa sor 8n
(aj 8nl 8s)
Tanul - i te
szervez®siA|k | q
Sorsi Tanul -i tev®ef (differenci a' mazand:
felszerel
egy csoport|0 s z
bont keret
1. Il nf or m§ci feldol goz:- tev®kenys®gek
11 Ol vasott sz°%°ve X
" feldolgozgsa
12 Ol vasott sz°%ve X X
- vezetett feldo
Ol vasott sz°%ve
1.3. . X
jegyzetel ®s s el
14, Hallott z%veg . "
jegyzetel ®ss el
Hal l ott sz°veg
L5. feldol goz8sa X X
I nform8ci -k ©°n
1.6. rendszerez®se X
I nf or m8§8ci wvdeetefte
1.7. X X X
rendszerez®se
2. | smeret al kal maz8si gyakor | tev®kenys
2.1. Er8sos el emz®s X
2.2. Tesztfeladat n X
Sz°veges el Rad
2:3. fel k®sz ¢l ®ss el X
3. Kompl ex inform8ci- -k k°r ®ben
31 Jegyzet k®sz2t @ x
" k®r d®ssor al ap
4, Csoportos munkafor m8k k°r ®ben
I nform8ci -k re
4.1 mozaikfeladattal X X
4.2 Kiscsoportos szakmai x
o munkav®gz®s ir
76,A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m:-dj a
A nemzetik © znevel ®sr RI sz- | 2011. ®V i

®rt ®k el

®s s el
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V8l |l al koz8sfinansz2roz§8si (

megnevez®sT

szakmai k°vetel m®ny modu

tant 8rgyai, t®mak®°rei



k°vetel mdnymodul hoz tartoz:-
N N 0 @©
o o | Wl >
— — e =
T N T 'Ug'—e
— — <(f)'c5§
— -~ bc2
wn wn
> >
FELADATOK
A teljes2t®sek al apj
tov8bb2tja a sz8&8ml 8§k
egyezteti a vevRk an x
teljes2t ®sek, k®sede
kel ts®g8&tal 8§8ny)
Figyel emmel k2s®ri a
el k®sz 2t ®s el k¢l di x
kisz8molja a k®sedel
rekl am8ci - kat
Teljes2t®st igazolt 4
tartalmi szempontb- |
sz8mleglyaetzt eti a part x
rekl am8ci -t Vezeti
analiti k8t (k°teleze
Vezeti a beruh8z§gsi
szol g8ltat a beruhg8z x X
sz8m2t8§s8hoz
Aforg- sgzksS®gl et meg " "
sz8§m2t8§sokat v®gez.
KezremTkedi k az ®ves
. X X
p®nzforgal mi terv ©°s
KezremTkedik a v§Il I a
el emz®s ®n ®I al kal maz X
mut akti-skz §m2t 8s 8§n§l
KezremTkoedik a p-tl -
meghat 8roz8s8ban, ad X
hitel k®relem °ssze8§l
Gondoskodi k a t°rles "
figyeld.@ a hitel kamat
Figyelemmek 2 s ®r i a z 8l og| X
ElIl 8tja a vglt - mTvel «
teendRket
Vezeti az 8ltals8nos « x
el sz8mol §sokat
KezremTkodi k a szem@
el sz&8mol §s8val ©°9ssze " X
k°telezetts®g teljes
j°vedel emad- val kapc

A 1150616 azonos2tV8ll kagmBsfinansz2roz8seigh®sy ea ds
szakmai
kompetenci 8Kk
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Ad - napt8rt vezet ®s

ad®s j 8rul ®kbevalPk§8s
j 8rdilo®Y - sz8ml 8§t egye
kezdem®nyezi az ad- Kk

KezremTkeoedi k az elle
r®sz®r adtatsz®h B8l t at

SZAKMAI ISMERETEK

P®nz¢gyi do°nt ®sek c@

X

Bef ktet ®sii ®s finan

X

(statikus, dinamikus

z
e

Beruh8z8si d°nt ®s ek
a
e

A berulHgn&saack2roz8si

A tRkek°lts®g

Befektet®s a forg-es

Forg-eszk®z finansz?

P®nzg¢ gyl tervez®s (s
terv)

P®nz¢gyi el emz®sek |

Az ad-enflg e (ad-hat -
ad-k°telezetts®g, el
jogk°ovetkezm®nyek)

Szem®lyi j°vedel emad
v8llal koz- ad- z8si f
j°vedel emad- z8sa a h
szerint

Cltal 8§no
ketel eze
el Rzet es

forgal mi a
s®g kel etk
felszg8§m2t

t
n
or mg§nyzat §
0

nyb-1 sz§&r
jogviszony
d 2@ gastr utle® kh
t s®g

Munka
me gb 2
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t
e
Hel yi ©°nk
z
i
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O »”wuon
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z

SZAKMAI KESZ

Ol vasott ®s hall ottt

X

K®sz szoftverek hasz

Jogs zalbl@dlymaz 8s k®sz




Ad-bevalle§sed<|<tr—®31ikus . X
j 8rul ®kbeval |l akalkta k §
Ad - nakpetz8erl ®s k®s zs ®g X X
SZEMELYES KOMPETENCI CK
¥n8ll -s8§g X X X X
Fel el Rss®gtudat X X X X
Megb2zhat - -s8&g X X X X
TCRSAS KOMPETENCI CK
KapcsolatteremtR k®s| x X
Vi sszacsatol 8si k®sz x X X X
Il r8ny2that-s8§g X X X
MEDSZERKOMPETENCI CK
RendszerezR k®pess®g X X X X
Gyakorl atias feladat X X
I nform8ci -gyTjt®s X X
Kontroll (el l enRr zRK X X




8. V8l |l al koz8stfamta®isgyroz§8s 36-ral/ é -ra*x
*9-13. ®vfolyamon me@®szédAdveRefbdbl y@mp®s mMeégsze

n2t8s8nak c®l | a
l nansz2roz8§8s tant 8rgy tan?z2t
befektet ®sek | e entRs®g®t, hat §s 8t a gazde
i smer etienkan®s 2a ofz §8s d°nt ®sekben megszerzet
a tanul -kat a v IIaIkoz§sok p®nz¢gyi hel yz
megs8l |l ap2t88&s8ra ®s a mutat- - ®rt®k tartal m§
tanul - ®s satz§t®Rwsezs p®nzforgalmi terv szereptG

81LA tants8rgy ta
A VS8IlIlalkoz§8sf

I
fz
8§

82Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal mak
A tant8rgy a k°vetkezR szakmai t8rgyak t ®m

Sz8mviteli alapismeretek tants8rgy
T®mak°r: A vé&bal al koz8s vagy
Tartal mak: A m®rl eg fogal ma, A m®r |l egf Rc:
Az eredm®nyki mutat 8s f ogal ma

T®mak?©or : T§rg i eszk©°z°k el sz8&8mol §sa
Tartal mak: T8rgyi eszk®z°k csoportosz2t §s:
Az amorti z8ci el sz8mol 8§s a

T®mak®°r: A v8s8rolt k®szletek el sz8mol §8s:
Tartalmak: Ay § s 8§rolt k®szI|l etek fajt8g8i ®s jellen
T®mak°r: A saj§t termel®sT k®szlettek el :
Tartal mak: A saj8t termel ®sT k®szl|l etek f

P®nzg¢sgyi al api smeretek tants8rgy
T®mak?°r: P®nz¢gyi i nt ®zm®nyrendszer
Tartal mak: a d&ltmi, himttel 2zRkesr eglké k eszk?®

T®mak®°r: A p®nzg¢gyl piac ®s ter m®kei
Tartal mak: akt2zv bank¢ggyl et (hitel ez®s,
forfet2roz8s), A k°tv®nyS8§8fbghhma, kj°dlvi®nmn:
piacon bee°lt°tt szerep

P®nz¢,gy gyakorlatok tants8rgy
T®mak®°r: A p®nz i dR®rt ®ke
Tartal mak: A p®nz i dR®rt ®k®nek fogal ma, |

A jelen ®s a j°VvVR®rt®k sz8&8m2t8s i dRt®E
A v8lt-val kapcsolatos mTvel etek
V8l t -kibocs8t8&8&s, &$gIlt-forgatsgs, | esz8§

83.T®mak?©°r?°k
8.3.1. A vs8llalkoz8s p®nzg¢ggyi d°ni-®sadiée - r a
P®nz¢gyi dPnt®sek c¢c®l ja, tartal ma, t2pus:



Befektet ®si ®s finansz2ro0z8si d°nt ®s ek
Hossz¥ ®s r°vid t8v¥ d°nt ®sek

8.3.2. A beruh8z8sok ®rt®kel ®se 12
A beruh8z8sokkal kapcsol atos
Befektet®s ®s a beruh8z8s kb¢©°
Beruh8z8sok <csoportos2tg8sa a
°sszet®tele, a megval -s2t8s finansz?2roz
mTszaki hat 8s, a berwal§z 8ksapcc®sl glaat aa z®se g
szerint

8sok p®nz8&ramai, t2pusai (kezdR
®s tartal muk

sok gazdas8goss8§gi sz8m2ts8sai:

sz8§m2®%3sok diRyt gt°-vie:d ehengtz®rs LIg i

forg8si sebess®ge

sz8m2t 8§sok mutat - i : nett -

i ndex

k a beru

s

D°nt ®s i S h
a, i Zemb

8z8s megval -s2t
A ber megz& ehel

z

h yez®se

A forgeé$sB8kSEs 12-ral/ é -ra

g-eszk®°z°k gazd8l kod8sban bet°l tott

g-eszk®z k°rforg8s, a beszer z®s, a
kcz°k megjelen®si for m§j

j el ent Rs®ge

ortos2t8sa

kel ®se forgs8si mutat - k al

sziks®gl et meg8l |l ap2t8sa

0]
>0 >>>>0 >

a tart-s forg-eszk@®z k©°z¢©°{

8.3.4. Afnansz2ro0z8s gyakorl at a 8-ralé -ra
finansz2roz8s fogal ma, |jell emzRi

finansz2roz8s form8i: belsR ®s k¢l sR O
finansz?2roz8si al apel vek: rentabilit$§
|1 - s8g
ansz?2r
Tart - s

mer»>»>r

ns§
i n

goe®sk®s 8§t meneti forg-eszk?®
Az i1l e ed®5| elv ®rtel mez®se
Finansz?2 zZ8s strat ®gi 8k: szolid, kon
A beruh8z8sok flnanszzroz§si forr8sai
¥nfinansz2roz8s, vagy k¢l sR finansz2ro
A hitel mi n [ gen finansz2roz8si for ma
Kk

)

0z8si stelvat ®gi 8k, az il l eszked®!
f

S

O X

—
o

S menet e

i forr8sok: | 2 zin
®g, mint a finans
Forg- ef5|znka°nzszzroz§s

Jell emzR finansz2ro0z8si forr8sok



Re°vid | ej8rat¥ bankhitel ®s t2pusai
Kereskedel mi hitel (vevRKkt RI kapott e
Faktoring | ®hyege, ®s ig®nybev®tel ®ne
Tart-s passz?2v§8k

 zl etfinansz?roz§s

P®nzg¢sgyli tervsep:or@a:i; ®s a tervek
Cll om8ny (st8tusz) ®s forgalmi szeml®
Az §Ilom§ny| szeml ® etT terv: a m®rl e
Forgalmi szeml ® etT terv: a |likviditgts
A p®nz¢gyi tervek egyenl eg®nek i smere
8.3.5. A v8l Il al kozt8eslojke p2®@nm@y®n e B- maBr ®&s er a
A teljes2tm®nymutat- -kb-I nyerhetR infor mi
El emz®s 8l |l om8nyi ®s folyamatszeml|l ®| et bel

A p®nz¢ggyi mutat- -k fRbb fajts§i
Vagyoni ®s t Rkestrukt %ra mutat -k

Hat ®konys8gi mutat- Kk

JoPvedel mezRs®gi mut at - k

El ad-sod8si mutat: Kk

PAnz¢gyi egyens¥% y mutat i

Piaci ®rt®k mutat - Kk
A mutat- -k kisz8m2t8s8§nak ®rtel mez®se

84A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8&8nl 8s)

8.5.A tant 8§8rgy el saj 8§t2t8sa sor 8n al kal maz
tev®kenys®gform8k (aj 8nl §8s)

851. A tant 8r gy elaslakaSltmatz8hsaat -s osra§jn§t os m- ds:

Sor s AlkalmazotA tanukérétel tev®Alkalmazand-
m-dszer i felszerel
egy® csoport | oszt
1. magyar §zat X
2. ki sel Rad§gs X X
3. megbesz®l| ®s X
4. szeml ®l t et ® X
5. szimul 8ci - X
6. hg§zi felada X
7. °ng8ll - fela X
8 csoportos «
' feladat mego

852. A tant8rgy =elsaj8t2t8sa sors8n al kal ma
(aj 8nl §8s)

Tanul - i t e
szervez®si
Sorsg Tanuleviekenys| (differenci
egy csoport|o s z 4

bont keret

1. I nform8ci - feldolgoz- tev®kenys®gek

Al kal mazand -
felszerel




11 Ol vasott sz°ve . .
" feldol goz§gsa
12 Ol vasott sz®°ve X "
- vezetett feldo
Ol vasott sz°ve
1.3. . X X
jegyzetel ®ssel
[0}
14 !—Iallott sz°veg X
jegyzetel ®ss el
Hall ott sz°veg
L.5. feldolgozgsa X X
16. I nfor m&&i 1k X
rendszerez®se
17 I nform8ci -k fe X «
rendszerez®se
2. | smer et al kal maz8si gyakorl .- tev®kenys
2.1. tr8sos el emz®s| x
V8l aszol §s 2r §
2.2. k®r d®sekr e X
2.3. Tesztfel adat n X X
Sz°veges el Rad
2.4. fel k®sz¢l ®ss el X
3. Csoportos munkafor mg&§k k°r ®ben
I nform8ci -k re
3.1 mozaikfeladattal X X

86,A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-dj a )
A nemzet. k°znevel ®stRIrvenyl - 5201 1A. (®@vyi a(
®rt ®k el ®s s el

9. V8l l al koz8sfinananiB8ogys gyak?dlrIrat é rar*
*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13. G
91.A tant8rgy tan2t8s8nak c®l ja
A V8l lalkoz8sfinansz2roz8s gyakorl at tant &
hossz%t 8v¥% p®nz¢ggyi d°nt ®sek el m®l eti |1 s me
beruh8z8sok megval -s2t8si d°nt ®sei h®s kapc
a k°vetkeztet®sek | evon8s8r a, val amint a f
®s az azokhoz rendel hetR finansz2roz8si fo
Fel k®sz2tse a tanul kat a v8llalkoz8sok p®
hogy k®adriné&mbk st §tusz ®s az ®ves p®nzforgal
92Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal mak

A t8rgy a V8l |l al koz8sfinansz2ro0z8s tant 81
t ®mak°r°k tartalma vonatkoz8s8ban.
A tant 8rgy a k©°waek kte&mRa ks°zraekimaea z t&@3y gazok t ar

P®nz¢,gy gyakorlatok tant&8rgy

T®mak®°r: A p®nz i dR®rt ®ke
Tartal mak: A p®nz i dR®rt ®k®nek fogal ma, |
A jelen ®s a jJ°VR®rt®k sz8m2t8§§s i dRt ®n



v 8§l -val Kletgkc s ol
|t

t atos mTve
- ki bocs8&8t 88s, v§8lt

A
V8§ -forgat8s, | esz8m
Cltal §nos statisztika tant§rgy
T®mak°r: Az inform8ci - -sTr2t®s | egjell emz]
Tartal mak: A mennyi s®gi -&rotr®kke kekleelmz ®s e s

93.T®mak®°r?°k
9.3.1. Beruh8z8sok p®nz¢ggyi d°nt @ eial/ € -r a

A beruh8z8sok gazdas8goss8&gi sz8m2t8§sai n;
A statikus sz8m2t8sok mutat - -i: megt ®r ¢1 ®
p®nzeszk®z°k forg8si sebess®ge

A dinami kus sz8m2t 8sok® wvadaltme zRan®&g it -i 1 dee
megt ®r ¢l ®si r8ta (sz8m2tsg§s n®l k¢l , csak
D°nt ®si szab8lyok ismeret®ben a beruh§g§z

vonatkoz-an magyar 8zat megfogal maz§8sa

9.3.2. For g - esszz¢kk®sz®gl et meg 8l | ap2i08§sa/ éa

A forg-eszk®z sziks®gelt meg8ll ap2tgsa f.
a m®rl egm-dszer al kal mazg8s8val

A forg8si i dR ®s fordulatok sz8ma k°z°tt)]
Kronol ogi kus 8tlag al kal maz8sa az 8tl agk

9.3.3. Afinans z2r o0z 8s gyakorl at a
Kl cs°nt°rl eszt®s, hitel d?]j
Nett- forg-tRke kisz8&8m2t §sa

Feladatok a finansz2ro0z8s strat®gi 8k meg!

D°nt ®s i feladat ok finansz2roz8sr a p |
di szkont 81 8s
Li kvidit§8si terv ©°9ssze8ll2t8sa alapadat

forr8ssz¢ks®gl et meghat 8roz8s8val

9.3.4. P®nz¢gyi teljes2t m®ny®nek Im®ra®sée - r a

Vagyon i ®s t Rkestrukt %r a mutat - k, hat ®k ony
mutat - k, mbadt shd89pi®nz¢igyi egyens¥% y mu
k®pl et ®nek feli smer ®se.

A mutat- -k kisz8m2t8§sa konkr ®t adat ok i s mi
A mutat- -k ®rt®k®nek egyszerT magyar §zat a,

94A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj8nl 8s)

95.A tant 8rgy el saj8t2t8sa sor 8n al kal mazh
tev®kenys®gform8k (aj 8nl 8s)

951. A tant8rgy elsaj8t2t8sa sor8n al kal maz



AlkalmazotA tanul i teV®Alkalmazand-
Sor s kerete
m-dszer 1 felszerel
egy® csoport | oszt
1. magyar 8zat X
2. megbesz®l ®s X
3. szeml ®l t et ® X
4, szimul 8ci X
5. hgzi felada X
6. °n§l | fela X
7 csoportos X
' feladat mego
952. A tant8rgy =elsaj8t2t8sa sor 8n
(aj 8nl 8s)
Tanul - i te
szervez®siA|k | q
Sorsi Tanul -i tev®H (differenci a’ mazand:
felszerel
egy csoport|o s z ¢
bont keret
1. I nf or m8ci feldol goz:- tev®kenys®gek
11 Ol vasott sz°%ve X X
B feldolgozgsa
12 Ol vasott sz°%ve X X
- vezetett feldo
Ol vasott sz°%°ve
1.3. . X
jegyzetel ®ss el
14, HallotfeSszVgg X X
jegyzetel ®ss el
Hal l ott sz°veg
L5. feldol goz8sa X X
16 Il nfor m§ci k ©°n X
rendszerez®se
17 Il nfor m8ci k fe X x
rendszerez®se
2. | smer et al kal maz 8si fethdak or | tev®kenys
2.1. Er8sos el emz®s x
V8l aszol 8§8s 2r §
2.2. k ®r d®sekr e X X
2.3. Tesztfeladat n x
Sz°veges el Rad
2.4. fel k®sz¢l ®ssel X X
3. Kompl ex inform8ci- -k k°r ®ben
El emz®s k®sz2t
3.1. X X
tapasztal atokr
4, Csoportos munkafor m8k k©°r ®ben
Feladattal vezetett kiscsoporto
4.1. X
sz°vegfeldol go
I nform8ci -k re
4.2. mozaikfeladattal X
43 Kiscsoportos szakmai x
e munkav®gz®s ir
96A tan®B8r @yel ®s®nek m-dj a

al

k al

ma
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10.1. A tant8rgyct®anpat 8s8nak

Az Ad:- z8s tant 8rgy tan2t 8s8nak c®l j a, h
ad-jogszab8l yok al kal maz8s8r a az ad- z
figyel embev®tel ®v el a j°vedelem t2pus ad
tekintet®bahkhk. efysasuilfbknad: z§si feladat ok
szerezni, ®s ki kel l tudni sz8mol ni az gy
val amint tudni kell el k®sz?2teni r§sban az
10.2. Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal

At ant 8rgy a k°vetkezR szakmai t8rgyak t ®ma

Sz8&mviteli tants8rgy
T®mak®°r: A z8r8s, ®ves besz8mol
Tartal mak: Az eredm®nyki mutatgs fogal ma

Az eredm®nyki mutat8§8s kateg-ri 8inak

Ad-z8si alapismeretek tantg8rgy
T®mak°r: Ad-z8si al apfogal mak

Tartal mak: Ad- z8si al apfogal mak: ad- al
ad- mentess®g, ad-kedvezm®ny, ad-k°tel ez
T®mak?°r : Kiemelt ad:-nemek

Tartal mak: a t®mak®r teljes tartal ma

10.3. T®mak®©or ook

10.31. Az ad-z8s rendje 2-ral é -ra

Azad:-z+- ®s az ad-hat- -s8gok

Az ad-hat: -s8gok hat8sk°re ®s illet®kess®:
Az ad-k°telezetts®g szab§8l yai

Az ad-meg8l |l ap2t8&s form§i

Ad-titok

Ell enRrz®s c¢c®lja, ®s fajt§gi

Az ell enRrz®s megind2?t8sa ®s | efolytat §s;
Jogko°vetkezmRInypkt| RRseflakl | enRr z®si p -t
b2rsgg

1032. Szem®lyi j°vedelemad:-z8s @& rba®rét -trear h
Az ad- meg8l 1l ap2t8s8ra, bevall §s8ra ®s
szem®Il yi j°vedel emadad: - megg®h wn p 2atl &aspg ,8 n ad
egyszerTs2tett bevall 8s, munk&8ltat-i ad-

Az ad-k°teles ®s az ad- mentes bev®tel ek,



A bev®tel ek jvedel emtartal m8nak me g 8 |
°vedel mek (kiemelten a munkaviszonyb: |
d2jakra, ®s a v§8llalkoz-i Akiv®treo)

Az ad-el Rleg meg8l |l ap2t8sa, bevall §sa ®s
A b®rt terhel R j8rul ®k ok

A szoci 8lis hozz8j8rul 8si ad-

Ad-el Rl eg sz8m?2t &sad | ®s et k ®v 2%t Rsde-,bea Kk
meg8l |l ap2t8§sa gyakorl . feladatokon keres:
A k¢l °nad-z- j°vedel mek ad-ztat8sa kieme
ad-ztat8sa, a kamatj°vedelem, az osztal ®I
Feladatok zmef§eskbd@&san&Bsr a ker ¢l R ®s a Kk
esettanul mg8ny el k®sz2t ®se kiscsoportos Kk

1033. Egy®ni vs8llalkoz:- j°vedel emad-/z8sir af o

Az egy®ni v8llalkoz-k ad-z8si szab8lyai
A vs8llalkoz-i szem®lyi j°vedel emad
A vs8llalkoz-i kiv®t, a vs8llalkoz-i nyer
szabsgl yai
Az 8tal8nyad-z8s szab§glyali
Az egyszerTs2tett v8llalkoz-i ad
Az ad-nem v8laszt8s8nak felt®telei
Az egyszerTs2tett vs8llalkoz-i ad- alapj
Azegyszer Ts2tett v8llalkoz-i ad- m®rt®ke.
Az egyszerTs2tett vs8llalkoz-i ad- §8ltal
A kisad-z- v8llalkoz8sok t®teles ad-ja
Az ad-nem v8laszt8s8nak felt®telei
A KATA al apj8nak meghat8§roz8sa
A KATA mRPREIRGKkE®s % ki sad-ma nRsf¢RRI Ik§ starda k -
A KATA 8l tal kivgltott ad-nemek
Tov8bbi ad-nemek a hat8lyos jogszabs8l yok
az 8ltaluk kivs8ltott ad- k
Egyszer Tbb feladatok megol d§8§sa a v§llalk

egyszer Tasl2ktoezt-ti vadd-} v®3$ | al ko s8§sok t®teles
esettanul m8ny el k®sz2t ®se kiscsoportos Kk

1034. T8rsas8gok j°vedelemad:-z8s& ral/lé -ra

A t8rsas8gi ad- al anyai
Az ad-fizet ®si k°telezetts®g
A t8rsas8gi ad-alap meghat 8roz8sa

Az ad: z 8esr ed Im@Ptnty i, az ad- al ap ®s a | °ve
°sszef ¢gg®sel
Az adkatmaekci  -s t®tel ek |
Az ad-al apot m-doszt - t
az ad-al apot jogc2 m®be
az ad-al apot csak cs°k
az ad-alapot csak n°ve
Az ad- m®rt ®ke
Az al apvetR ad-kedvezm®nyek
8 n
2t

el ent Rs®ge
®t el ek csoportjai
n (egyszerre) noy
kent R t ®t el ek
I t ®t el ek

Az ad-z8s wut i eredm®ny ®s a m®rl egszer |
Az egyszer Ts ett vs8llalkoz-i ad- al anyali



Az ad-nem v8laszt8s8nak felt®telei

Az egyszerTs2tett me8dHatl kromz§sad- al ap]j
A kisad-z- v8llalkoz8sok t®teles ad-:-ja al

Az ad-nem v8laszt8s8nak felt®telei

A KATA al apj8nak meghat 8roz8sa

A kisvs8llalati ad- alanyai

Az ad-nem v8laszt8s8nak felt®telei

A KIVA vs8llalkoz-i ad:- alapja ®s m®rt ®Kk
Tov8bbi ad-nempéganz dmilI8y oyl al apj 8n: ad- a
az 8ltaluk kiv8ltott ad-k

Egyszer Tbb feladatok megol d§sa zamdt §mogadas §
eredm®ny meg8ll ap2tg8§sa ter¢glet®n a, |l egj el
KATA hdnwpa fizet ®si k°tel.ezett s®g®nek megl
1035. Cltal 8nos forgal mi ad- 8- ralé -ra
Az 8ltal8nos forgalmi ad- al anyai

A gazdas8gi tev®kenys®g fogal ma

A ter mPk ®rt®kes?t®s®nek ®s szolg8ltatgs
A ter mBk Kk?©° zb’esssz@geznm®sb eRls¢g lai t er m®K i mport |
A teljes2t®s helye a ter m®Pk ®rt®kes?2t ®s
8l tal 8nos szab8lyok ®rtel m®ben

Az ad-fizet ®si k°telezetts®g kel etkez®se,
Az ad al apj a t esrzno®kg 8®rtta® k8esso?kt @hsyevsj ®@s§ saa e
Az ad | apj 8nak ut -l agos cs®°kkent ®s e

Az ad me®r t ®k e

Az ad- al -li mentess®gek szabs§l yai

Az ad-levon8si jog kel etkez®se

Az el Rzetesen felsz8m2tott ad- megoszt §8s;
Az ad-levon8si jog korl 8t oz8sa
Ad-fizet®si kapeltlé&satts®g meg$8l |

A sz8ml 8z8s szab§8l yai

Fel adat ok megol d8sa az 8ltal 8nos forgal mi
v8ll al koz§gst terhel R 8l tal 8nos forgal mi
megost8 s 8ra vonatkoz-an az ad-kek -1 $bmektls
tekintettel.
10.36. Hel yi ad- k 4.-ral é -ra
A hel yi ad-k t2z2pusai: vagyoni t2pus¥% (®p
ad-k (mag8nszem®l yek kommun8lis ad-ja ®s
ad -

Az egyes t2pusok ad-al anyai

Az atlapja ®s m®rt ®ke

Az ad-k°telezetts®g teljes2t ®se
Egyszer Tbb feladatok megol d§8§sa a helyi a

10.3.7. G®pj §rmTad- ®Ws c®gaut-ad- 2-ral/é -ra
A g®pj &§rmTad-

A belfoldi g®pj8&§rmTvek ad-j8&8nak alanya ®;:
Ment ess®g az ad- al - |

Az ad- alapja ®s m®rt® e szem®l ysz8gIl I 2t



Az ad- m®rt ® ke ®s az ad:- kedvezm®nyek
A c®gaut - ad:-

A c®gaut - -ad- alanyai.

A c®gautiadt ®si k°telezetts®g kel etkez®
Az ad- m®rt ®ke

A g®pj§[mTad- ®s a c®gaut-ad- ©°9sszevezet

Egyszer Thb feladatok megol d8sa a g®pj &rm
10.4. A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl 8§8s)
10.5. A tamgty8 el saj8t2t8&sa sor8n al kal mazhat

tev®kenys®gform8k (aj 8nl §8s)

1051. A tant8rgy el saj8§t2?2?t8sa sor8n al kal maz

Sor s AlkalmazotA tanuklere-tel teV®AIkaImazand-
m-dszer 1 felszerel
egy® csoport | oszt
1. magyar 8§zat X
2. ki sel Rad§gs X X
3. megbesz®l ®s X
4, szeml ®l t et ® X
5. szimul 88ci - X X
6. hg§zi fel ada X
7. °ns§gl | - fela X
8 csoportos «
’ feladat mego

1052. A tant8rgy =elsaj8t2t8sa sor8&8n al kal ma
(aj 8nl 8s)

Tanul - i t e
szervez®siAlk | q
Sorsz Tanul -i tev®k (differenci almazangd:
felszerel
e csoport|o s z ¢
9y bont keret
1. I nf or m§ci feldol goz:- tev®kenys®gek
11 Ol vasott sz°%ve X x
" feldol goz8sa
12 Ol vasott sz°ve X x
o vezetett fel do
Ol vasott sz°ve
1.3. . X X
jegyzetel ®ss el
o
14, Hallott sz°%veg x
jegyzetel ®s s el
Hallott sz°veg
L.5. feldolgozgsa X X
i o
16. I nfor m8ci k n X
rendszerez®se
17 I nfor m8ci k f e X "
rendszerez®se
2. | smeretal kal mae®lsenyy@gek,| -fel adat ok
21. |[ér§8sos el emz®s x |




V8l aszol 8s 2r §
2:2. k ®r d®sekr e X X
2.3. Tesztfeladat m x X
Sz°veges el Rad
2.4. fel k®sz¢l ®ssel X
3. Csoportos munkafor m8k k°r ®ben
I nform8ci -k re
3.1 mozaikfeladattal X X
39 Kiscsoportos szakmai X
- munkav®gz®s ir
10.6. A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-dj a
A nemzet. k°®znevel ®sr RI sz | - 2011. ®vi C

®rt ®kel ®s s el

11.Elektronikusad - beval | 8§ agy&kagyl ata 46-r a/ é ra*
*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13. G
11.1. A tant8rgy tan2t8s8nak c¢c®I ja
Az Elektronikus ad-bevall 8s gyakorl ata tart
egyes kiemie t ad- nemek, val ami nt az adatszol g8
k®szs®g®t A tanul - a tantg8rgy el saj §tz2t§g
kapcsol at os bevall 8§8sokat k®sz?2teni ®s Kij
al kal mazg§saf8val. | Agyen k®pes a bevall 8shoz
i smerve azok sz8mviteli, illetve p®nzg¢gyli
bevall 8sban a hiba megkeres®s®re ®s Kkijav

hat Srzeek®zet 8t .

11.2. Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal
A tant8rgy a k°vetkezR szakmai t8rgyak t ®m

Ad-z8s gyakorl at tants8rgy

T®mak?o°r: Mi nden t®mak?°r

Tartal mak: a t®mak®°r°k teljes tartal ma
11.3. T®mak?©°r°k
11.3.1. Gyakorlatie | Rk ®s z2t ®s 4.-ral é -ra

A munka el Rk®sz2t ®s®nek menet e:
NAV honl apj8n t8) ®koz-d§s

Keretprogram |l et°lt®s, a kiv8lasztott nyc«
A sz8m2t-g®pen a nyomtatv8§nykit°®ltR rend:
At °rzsadatok kit°lt®se

11.32. El ektroni kus bevall 8s gyaBB®rrlaadtéa - r a
Az el k®sz2tendR bevall 8sok fajt§gi:

A dol go®s- kkibjeel ent ®s ®nek el k®sz?t®se, ada
egyszerTs2tett dol goz-i bejelent®s (T104.
Bevall s ®slek &s zf ogl al koztat -, kifizetRhel

ad- ®s j 8rul ®k k°telezetts®g®r RI a munk:
foglal koztatott szem®l y nrausn kRGasv ®g8zER sb®evveal | ||
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11.4.
Sz

11.5.
t

A ki eg®sz?2t RoltyetvaRtk-emayks ®geerth mi N Rs ¢l R egy ®t
szerint ad-:z- ®s §8tal8nyad-z-) ®s a biz
hozz8j) 8rul 8si ad - ®s j-a8sr)ul ®lke v &kl°lIt&sl e 2¢é tk
al kal maz8s8nak esetei

Az eva beygyht®geboadarz8l | om8ny, -@&s bteSrad d s8
v8l l alkoz&s bdeeta®h 8§64 3

Az §tvezet ®si k®relem el k®sz?2t ®se az at
Visszaig®nyl endR ad-, | 8r ule®k bielvladtl \8es )az
A szem®l yi jovedel emad - bevall 8s8hoz S Z ¢
mag8§nszem®I vy, i | | e(tjvPev eedgeyl ®mei svz8elrlianltk oazd - |

ekh-s a®b3ad almgyal |l §8s8nak el k®sz2t ®se
Bevall 8s egyes ad-:- k°t edsadzambdnso®g eb e R4l A g s )

Az ®ves adatszolg8ltat8s teljes2t®se a d
kapcsol at os bev®tel einek, | evont-asad: - j 8r
bevall §8s)

Munk8l tat-i ®ves adatszomgglBl aapPsdt&sg&hem
Az eg®szs®g¢gyi szol-@8!1 baj €k eeng @weu aRIKkIOhSHL)!
Cltal 8nos forgal mi -°asd -b ebveavial| 81s§)s k®s z2t ®s
Egy®ni v8llalkoz-, t8rsas8g ®ves iparTz®:
Az adatl apkel ®®@Rz8d0oPR®geza i dRszaki b®r ada:
®vsz8m)

A kisad-z- v8llalkoz-k t®teles ad-j8nak ¢
Nyil atkozat el k®sz2t ®se a nteelsl & e®ratl@k8asd) a |
A bevall §si nyomt atv8nyok tartal ma akkol
sz8m, vagy elnevez®s alatt kell a bevall:
33. A bevall 8sok ell enRrz®se 4-ral é -ra
A k®sz bevall 8sok 8ttekint®se

Sz¢,¢ks®g eset®n a kit°lt®si Yt mutat- - hasz
El | eesRr Zf unkci - futtat 8sa

Jel zett hib8k jav2t8sa

Ment ®s

A hib8tlan bevall 8s kijel©°] ®se el ektronil

A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj8nl 8§8s)
§m2t.- g®pterem, taniroda

A tants8rgy el s

| saj 8t2t8sa sor8n al kal ma
ev ®k eonryns8&g f( aj 8§nl 8s)

1151. A tant8rgy el saj8§t2?2?t8sa sor8n al kal maz

AIkaImazotA tanul i tev®Alkalmazand-
Sor s kerete
m-dszer { felszerel
egy® csoport | oszt
1. Magyar 8zat X
2. Megbesz®l ®s X X
3. Szeml ®l t et ® X
4, Szi mul 8ci - X X
5. H8 z i fel ada X




| 6 |¥n&11 . beval x | | | |
11.52. A tant8rgy el saj8t2t8sa sor §n
(aj 8nl §8s)
Tanul - t e
szervez®si
Sorsq Tanul-i teveh (differencilAl kalmazand.
felszerel
egy csoport|o s z ¢
bont keret
1. Il nf or m§ci feldolgoz:- tev®kenys®gek
11 Ol vasott sz°ve X
B feldol gozg8sa
12 Hal | ot feladattaPvezete X X
feldol gozgsa
I nform8ci -k ©°n
1.3. rendszerez®se X
14 I nform8ci -k fe X X
rendszerez®se
2. | smeretal kal maz8si gyakor |l tev®kenys
Tapasztal at ok
2.1 i smertet®se sz =
v Tapasztalatok X
i smertet ®se sz
3. Kompl ex inform8ci- -k k°r ®ben
El emz®s k®sz?2t
3.1. X
tapasztal at okr
3.2. Ut -l agos sz-beg x
4, Gyakorl atii munkav®gz®s k°r ®ben
41. |[MTveletek gyakl x
42 Munkamegfigyel X
szempontok al &
11.6. A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-dj a
A nemzet. k®znevel ®sr RI sz | - 2011

®rt ®k el

®s s el

al

k al

ma
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Gazd8Il kod§8si fel adat ok ¢
megnevez®sT

szakmai k°vetel m®ny modu

tant 8rgyai, t®mak®°rei



A 1014716 azonos2t Gazsdz8 ko d § s i fmegdavek®sell | §¢ §
k°vetel mdnymodul hoz tartoz- tant 8rgyak ®s
kompetenci 8Kk

Gazds§gl k
ismeretek

FELADATOK

ElIl 8tja az eszk®zgaz
feladatokat

ElIl 8t jRes d @®t®rz§mgazd
kapcsolatos feladatokat

R®szt vesz a v§8llalk
gazdas8goss8§g8§nak, a x
hat ®kony fevthasgBBAats

SZAKMAI ISMERETEK
A befektetett eszk?©°z
K®sz|l etgazd8l kod§gs,
A munkaer R, mint emb
B®r politika, b®r rend
Gazd8l kod8s ®s gazda
A vS8I 1l al ko zsgsvezetee z et @
A v8llalkoz8s strat@
A vs8llalkoz8s v§8ls§g

SZAKMAI KESZSEG
Ol vasott szakmai sz?©°
Szakmai kommuni k8ci
Jogforr8sok megfel el
Hal l ott szakmai sz°v

SZEMELYES KOMPETENGC
D°nt ®s k®pess®g
Megb2zhat - -s8g X
Fel el Rss®gtudat X

TCRSAS KOMPETENCI G
Kapcsol atteremtR k®s| x
MeggyRzRk®s zs ®g X
Konfliktusmegol d- k@& x

MEDSZERKOMPETENCI C
Logi kus gondol kod§&s X
Probl ®mamegol d8§8s, hi X
Hi bael h8r 2t §s X

K

XX [X|IX[M|IX|X|X|X|X[X]|X]|[X




12Gazd8I kod§stianits8megryet e k 36-ral é ratx
*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13. G

12.1. A tant8rgy tan2t8s8nak c®Il ja

A tanul -val megismertesse a befekte®stt es
k®szl etgazd8l| kod®s, b&r gnauzndk8al ekrofRd § s el emz ®:
| egf ontosabb mutat-inak kisz8m2t8s§8t. A m

tanul - a vs8llalkoz8s belsR ®s k¢l sR k°rny
al kal majzakvoads8lsait ok ki dol goz8s8r a

12.2. Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal
A tant8rgy a k°vetkezR szakmai t8rgyak t®m

Gazdas8gi ®s jogi alapismeretek tant&8rgy
T®mak®°r: Mi krogazdas8gi al apok
Tartal mak: artaBimBmak®r teljes ta

T®mak°or: A vs8llalkoz8sok alap2t8&8sa, mTk?o.

Tartal mak: a t®mak®°r teljes tartal ma

Sz8mviteli alapismeretek tants8rgy
T®mak°r: A vs8llalkoz8s vagyona
Tartal mak: a t®mak®°r teljes tartal ma
T®mak°r: A j°vedelem el sz8&8mol §8sa
Tartal mak: A ] °hwRa ekl &M zrt @y Aheeii

12.3. T®mak?©°r oKk

1231. Gazd8l kod8s a befektetett & srzaki®éz ° kkae l
Az innov8ci- | ®nyege ®s szerepe a vs8llall
A t8rgyi eszk?9z°k ®rt®kcs°kken®si | e2r §8s;
A t8rgyi eszk°9z°k ¢zemfenntart8s8nak szel
A beruh8z8s szerepe a vs8llalkoz8sn§gl
Aberuh8z8sok gazdas8goss8gi vizsg8l at a
A beruh8z8s fol yamat a

1232. K®sz|l etgazd8l kod8s, | ogi sAQ-irkadié r-enmds
A vs8llalkoz8si Il ogisztika | ®nhnyege ®s szel
A logisztika ter¢letei, a |l ogisztika any:
A logisztikai rendszer szkezete
A | ogisztika strat®giai k®r d®sei
A |l ogisztikali rendszer mTk°d®se
A forg-eszk©®z°k fogal ma, fRbb csoportjai
A k®szl etgazd8l kod8s, struktra kialak?2t:
A teljes forg-adszk@t - 8lglacaci&hhkypds§s (opH
hat ®konys8g, i g®nyess®g, forg8si sebess®i

1233. Munkaer R ®s b®rgazd8l kod§s8-ral/é -ra
A munkaerR ®s b®rgazd8l kod8§s feladatai



A

Munkaj ogi

v8l |l al kozs8zssg k m®gk ae PReKk biztos2t 8sa (
biztoaiw®&koay Hogl al kozt at 8s)

megsz¢nt et ®s e,
B®r gazd8l kod§s,

mu n k

al api smeret ek,

av 8l

(munkaviszony,
l al - ®s munk§8Iltat

°szt°nz®s, ®rdekelts®gei

A keresekialaaBhtydka
A beosztott ®s vezetR munkavs8llal -k bel s
A vs8llalaton bel ¢li szervezeti egys®gek
1234, Gazd8l kod8s, gazdas8goss8g6-ral/é -ra
A v8llalkoz8s eszk®°zei ®s r8ford2t8sok
Az 8rbev®tel ®s a j°vedelem
A j°lvemde®s j°vedel mezRs®g
Az 8rbev®tel ®s profit, fedezet]i pont ®s
Az eredm®nyess®g jav2t8&§s8nak f Rbb Yt | ai
A vs8llalkoz8s vagyoni helyzete
A vs8llalati p®nzgazd8l kod8s tartal ma, fRI
A befektet®s ®s finansz2ro0z8s °sszef ¢ gg®:
A v8l bakkots® ®s bel sR p®nz¢ gyi kapcsol at .
1235. A vs8llalkoz8s vezet ®se, szZXrrvaedzéet-e a®s
A vezet ®s | ®nyege ®s funkci -
A vezetRi d°nt®sek, a v8llalkoz8s szerve:
A tervez®s szerepe, fajtsg8i a v8llalkoz§8si
A vs8llalati stat®g®aqiia tezevrceg®s, faol gytarmat a
A vs8llalkoz8si strat®gia fRbb el emei, f aj
Az ¢zleti terv fel ®p2t ®se ®s tartal ma
1236. A v8llalké6éz8s vs8ls8ga 2-ral é ra
A vs8llalati v8ls8g | ®nyege, kialakul 8s8n:;
A vs8llalati v8l s8g szakaszai ®s t2pusai
Avs8llalati v8ls8g |l ek¢gzd®se
V8l s8§gkezel R strat ®gi 8§k
A csRdelj 8r 8§s
A felsz8mol 8si el j 8r8s
A v®gel sz8mol §8s
12.4. A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl §8s)
12.5. A tant8rgy =elsaj8t?2t8sa sor8n al kal ma
tev®kenys®gform8k (aj 8nl §8s)
125.1. A tantilSragy8tet 8sa sor8n al kal mazhat - sa
Sor s AIkaImazotA tanuk(larétel tev®Alkalmazand-
m-dszer 1 felszerel
egy® csoport | oszt
1. magyar §zat X
2. ki sel Rad§gs X
3. projekt X




4, hgzi felada X

5 gazdas8gi s

‘ el emz®se

1252. A tant8rgy =elsaj8t2t8sa sor8&8n al kal ma
(aj 8nl §8s)

X X

Tanul - i te
szervez®siAIk | q
Sorsj Tanul-i teve{ (differmedoi a mazant
felszerel
egy csoport|o s z 4
bont keret
1. I nform8ci - feldolgoz:- tev®kenys®gek
11 Ol vasott sz°%ve X
" feldol gozgsa
12 Ol vasott sz°%°ve X
- vezetett feldo
Olvasotts z° veg f el
1.3. . X
jegyzetel ®s s el
[0}
14, Hallott sz°%veg . "
jegyzetel ®ss el
— 5
15. Il nfor m§ci k N
rendszerez®se
2. | smeretal kal maz8si gyakorl .- tev®kenys
2.1. €Er8sos el emz®s| x
2.2. Le2r8s k®sz2t@® x X
V8l aszol §8s 2r §
2:3. k ®r d®sekr e X X
2.4, Tesztfeladat n X
3. Csoportos munkafor mg&§k k°r ®ben
Feladattal vezetett kiscsoporto
3.1. X
sz®°vegfeldol go
39 Kiscsoportos szakmai x
e munkavi®ggmys2 t §

12.6. A tant8rgy ®rt®kel ®s ®nek m- d]j
A nemzet. k°znevel ®sr RI sz- |- 20
®rt ®k el ®s s el

o
=
@
<
')



A
1015612azonos 2t - SZ8mY

Jogi-, ad-jogi feladatok el
megnevez®sT

szakmai k°vetel m®ny modu

tant 8rgyai, t®mak®°rei



®s

A 1015612azo0onos
t ®mak®°r?©

fejlesztendR

2t. sz8mY% megnevez®sT
k oktat8sa sor §n

ol -
> ©
- o ©
© a0 _.:é
°cgl DB
TN =
2]
FELADATOK
Ad:- jogszadl§R%rotk bfaenl a| x X
Ad-z8ssal kapcsol ato x X
K®r el mezi az ad- ment X X
meg8l Il ap2tg§s§t
£Erv®nyes2ti az ad-ig " "
kapcsol -d- jogorvosl
Kezigazgat 8§sij dipd z &slB x X
alkalmaz
SZAKMAI ISMERETEK
Ad: - el m®l et, ad-jog, x x
®s el j8r8sjogi szabsg
Cltal 8nos forgal mi a x X
Regisztr8ci-s ad-ra X X
Energiaad-saabé8hsgboko x X
N®peg®szs®ge¢gyi tern " "
szab8l yok
Jog fogal ma, saj 8tos| x
Jogal kot 8s, jogforr§ X
saj 8toss8gai, hat§ly
Jogszabs8lyok k°zz®t @ "
megi smer ®s ®nek eszk?®
Kezigabhgat§8gi el | §&r «
alapelvei, jogforr§8s
Joghat -s8&8g, hatgsk®°r « «
k°ezigazgat 8§si hat - s§
K°ezigazgat8si hat - s§
: X X
al apel j 8r §8s
T®ny 8l 1 8s tiszt8§z8sa x X
D°nt ®s a k°zighatggr § X X
v®gz®s
SZAKMAI KESZSEGEK
Hal l ott szakmai sz°%vl X X
Jogszab8lyal kal maz§8s| x X
K®sz szoftverek hasz X
Szakmai kommuni k8ci X X
SZEMELYES KOMPETENCI (
Fejl RIORk®pess®g, °nf|l x X
¥n8ll -s8§g X X
Pont oss &g X X
TCRSAS KOMPETENCI CK
Kommuni k8ci -s rugaln X
Seg?2t Rk®szs®g X

szakmai

k©°v
k om



Kez®rthet Rs ®g | | x

MEDSZERKOMPETENCI CK

Gyakorl atias feladat| x X

Kevetkeztet ®si k ®p es|l x X

RendszerezR k®pess®gl x X




13.Jogi-, ad-j ogi szdam&ltyganys ker et 8i r al é

ra*
*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13

@

13.1. A tant8rgy tan2t8s8nak c®Il ja

A Jogi, ad-jogi szab8lyoz8s keretei tant§8r
a k°zigazgadl8js§r 8tsat -walgami nt az ad-igazga
menet ®t , tov8bb8 az egyes el j8r8sok sor §
k°telezetts®gekkel kapcsolatos jogszabs§8lyi
tanul - k ®p s s meergnyiena f pogi °sszef ¢gg®seke
szakirodal mat haszn8lni, 8tl 8tni a k°zigaz
az el j8r8sok k°z°tti ©°sszef¢igg®seket.

13.2. Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal

A tant8rgy aza ald®p®s @fveflotl @taeribei k ®n't megj el
tartal makra ®pg¢l

13.3. T®mak?©°r ©°k

1331. K°zigazgat8si alapismeretdk ral/é -ra
A k°zigazgat 8si hat -s8gi elj8r8s ®s szol
(Ket.) 8ltal8nos szab8l yai
Hat 8s k®es s®d,l ejtad®khat - s8¢

Az ¢gyf ®I i k®r el mekre vonat koz rendel ke:
K®pvisel R al kal maz8s8nak szab8l yali

Az el j8r8s akad8lyoz8s8nak k°vetkezm®nyei
A hat- -s8g d°nt®seire vonatkoz- rendel kez
Bizony2t8si el j8r8s szab8lyali

Jogorvosl at k®sz ivgRgzrgeahta8jsti§selag 8r §s ban
ElIj8r8si k°lts®g fogal ma, vVvisel ®s®r e ®s
El ektroni kus ¢gyint®z®sre vonatkoz:- rend:
13.32. Ad-jogi alapismeretek 21- r al é ra
Az Ad-z8s Rendj®rRI Sz-I - T°rv®ny (Art)
Az Art. alapelvei

Az ad-z- ®s az ad-hat:-s8gok, jogok ®s k?©°i
Az ad-z- k®pviselete
Ad-k°te|ezetts®gekre vonatkoz- rendel kez¢
Az ad-igazgat8si elj8r8s helye ®s szerep
Az ad-ell enRrz®ssel kapcsolatos szab8l yol
Az ad- i glajz8ra8ts§sjiogor vosl ati rendszere

Az Art. ®s a Ket . °sszef ¢¢gg®sei

Az CFA t°rve@®ny- kapusde®kti a ® Y&8mme®kd2j sz
A regisztr8ci-s ad-ra vonatkoz- rendel ke:
Az energiaad- szab8l yoz8sa

A nNn®peg®szs®g¢gyli term®kad-t ®rintR szab!
Ab¢nt et Rjog ®s szab8lys®rt®si jog 8l tal 8§l

13.4. A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj8nl 8§8s)



13.5. A tant8rgy elsaj8t2t8sa sor §n
tev®kenys®gform8k (aj 8nl §8s)
1351. A tant8rgy elsaj8§t2t8§sa sor8§n al
Al kal mazot|” tanul-i teve . | mazand-.
Sor s kerete
m-dszer 1 felszerel
egy® csoport | oszt
1. magyar §zat X
2. el besz®l ®s X X
3. ki sel Radgs X
4, megbesz®l ®s X X
5. vita X X
6. szeml ®l t et ® X
7. projekt X X
8. kooperat?zzy X
9. szimul 8ci X X
10. szerepj 8§t ®k X X
11. hg§zi felada X X X
1352. A tant8rgy el saj8t2t88sa sor §n
(aj 8nl §8s)
Tanul - i te
szervez®siAlk | q
Sorsz Tanuleviekenys| (differenci a' mazand:
felszerel
egy csoport|o s z 1
bont keret
1. I nf or m8ci feldolgoz:- tev®kenys®gek
11 Ol vasott sz°ve X
" feldol goz8sa
12 Ol vasott sz°%°ve X
- vezetett feldo
Ol vasott sz°%ve
1.3. . X
jegyzetel ®ssel
14, Hallott sz%veg x
jegyzetel ®s s el
Hal |l ott sz°veg
LS. feldol goz8sa X
16. I nfor Mad&i 1k X
rendszerez®s
17 Il nfor m8ci k f e x
rendszerez®se
2. | smeretal kal maz8si gyakor |l tev®kenys
2.1. Er8sos el emz®s X
2.2. Le2r8s k®sz?2t @ X
V8l aszol 8§8s 2r 8§
2.3. k®r d®sekr e X
2.4, Tesztfeladat n X
Sz°veges el Rad
2.5. fel k®sz ¢l ®ss el X
Tapasztal atok
2.6. i smertet ®se sz X
Tapasztal at ok
2.7. i smertet ®se sz X

al kal ma
kal maz
al kal ma



3. Csoportos munkafor m&8k k°r ®ben
Feladattal vezetett kiscsoporto
3.1. X
sz°vegfeldol go
I nform8ci -k re
3:2. mozaikfeladattal X
33 Kiscsoportos szakmai x
o munkav®gz®s ir
3.4. Csoportos helyzetgyakorlat X

13.6. A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-dj a
A nemzet. k°znevel ®sr RI sz- |- 2011. ®V i C
®rt ®k el ®s s el

14.Jogi-, ad-j ogit agyt Bk gryl at 18- r al é ra*
*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13. G

14.1. A tant8rgy taan2t8s8nak c¢®

A Jogi , ad-jogi gyakorl at tant 8rgy tanz2t

kozigazgat 8si ®s ad-igazgat8si el j8r8sokka
tant §8rgy el saj 8t 2t 8s 8t k°vet Ren a ktanul

megfelel R jogi ®s ad-jogi tev®kenys®g®vel
al kal mas a jogszabs8l yi k°telezett s®gek t
gyakorlati ad-z8si k®rd®sek megol d8s8r a.

14.2. Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal

14.3. T®nka® r °© k

1431. | gyint ®z®s a k°zigazgat8sbamalé -ra

KezremTk°od®s k°zigazgat§si hat-s8gi el j §
Il ratkezel ®si ®s adminisztrat2zv teendRk el
El ektroni kus ¢gyint ®z®ssel kapcsol atos f
Hat - s8gi enged®l yks®semék) 8§®8§sokban val -
KezremTk°d®s a hat-s8gi ellenRrz®sben ®s
K®r el mek el Rk®sz2t ®se, beny¥ t 8sa

Hat 8sk°ri, illet®kess®gi szab8lyok al kal
El j8r8si k°lts®g tervez®se ®s megfizet ®s
1432. | gyint ®z®s az ad-igazgat8§dbam/ é -ra

Azad-z8ssal ©°sszef¢ggR anyagi ®s el j 8r 8sj

Ad-bevall 8sok k®sz2t®se, ad-igazgat8si f
Ad-z8ssal kapcsolatos nyilv8ntartg8sok

KezremTk°d®s a gazd§8I| k oapcsolatos z feladatanake t a

tervez®s®ben ®s v®grehajtsg8§ss8ban

Ad- z8ssal kapcsol atos adatok szol g8ltatal
KezremTk°od®s az ad-hat - -s8gok ell enRrz®sei
I nformati kali rendszerek al kal maz§8sa

¥nell enRrz®ssel kapcsolatos feladatok el



(aj 8nl §s)

14.4. A k®pz®s javasol't hel ysz2ne
14.5. A tant8rgy elsaj8t2t8sa sor §n
tev®kenys®gform8k (aj 8nl §8s)
1451. A tant8rgy el saj8t2t8sa sor8n al
Al kal mazot| Atanul i teve®kl \\ @mazand.
Sor s kerete
m-dszer 1 felszerel
egy® csoport | oszt
1. magyar §zat X
2. el besz®l ®s X
3. megbesz®l ®s X
4, vita X
5. szeml ®l t et ® X
6. projekt X
7. szimul 8ci X
8. szerepj 8§t ®k X
9. h§zi fel ada X X
1452. A tant8rgy &elsaj8t2t8sa sor §n
(aj 8nl 8s)
Tanul - i t e
szervez®siA|k | q
Sorsi Tanul -i tev®K (differenci a'mazand:
felszerel
egy csopori|o s z ¢
bont Kkeret
1. I nform8ci- feldolgoz- tev®kenys®gek
11 Ol vasott sz°ve X
" feldolgozgsa
12 Ol vasott sz°%ve X
o vezetett fel do
Ol vasotftelsa?Ivg
1.3. . X
jegyzetel ®s s el
14, Hallott sz°%veg "
jegyzetel ®ssel
Hal l ott sz°veg
L5. feldol goz8sa X
I nform8ci -k ©°n
L6. rendszerez®se X
17, I nform8ci -k f e x
rendszerez®se
2. | smeret al kal maz8si gyakor | tev®kenys
2.1. Er8sos el emz®s X
2.2. Le2r8s k®sz2t @ X
V8l aszol 8s 2r §
2.3. k®r d®sekr e X
2.4. Tesztfel adat n X
25 Sz°vegesxgyl®Rad x
e fel k®sz¢l ®ssel
Tapasztal at ok
2.6. i smertet ®se sz X
Tapasztal at ok
2.7. i smertet ®se sz X

al kal ma
kal maz
al kal ma



3. Csoportos munkafor m&8k k°r ®ben

31 Feladattal vezetett kiscsoporto

" sz°vegfeldol go X

39 Kiscsoportos szakmai _ X

munkav®gz®s ir

3.3. Csoportos helyzetgyakorlat X

3.4. Csoportos vers X
14.6. A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-dj a
A nemzet. k°znevel ®sr RI sz- |- 201

®rt ®kel ®s s el




A
1016616azonos 2t - SzZ8mvl,

A V8&mtarifa feladatok ®s
megnevez®sT

szakmai k°vetel m®ny modu

tant 8rgyai, t®mak®°r ei



A 10l16016azonos2tVE&msagmisa fel adamefgn®se BBuOSI2 &
k°vetel mdnymodut bok §rtgayratko z ®s t ®mak?©°r°k okt
kompetenci 8Kk

VEmt|lCr ud

fa |81 yd

8§ r u o gyakorl

' yo ata

FELADATOK

Cruoszt8lyoz8si tev®kgqg x X
Az 8ruoszt8lyoz8shoz | x X
ve&mtarifa r elkanmzert k¢
Kereskedel empol itikai X X
szakmai feladatokat hg
Cruoszt8lyozg8si rendel x X
KetelezR Tarif8lis Fel x X
feladatokat | 8t el
A mintav®tel ®skomirnetnall x X

SZAKMAI ISMERETEK
Tari f8k kial akul 8sa ®Y3 x

a nemzet k?©zi ker esked:é
Kezos v8mtarifa ®s egy x
Kombin8lt N-menkl at %r § x X
Kombin8lt N-menkl at %r § x

8l tal 8nos szabglyok
Tarif8lis besorol 8s ¢ X X
Cruoszt8lyozg8s ®s az { x X
Cruoszt8lyoz8si szab8gl x X
§ruoszt 8l yokban ®s §8r |
Crucsoport kapecsotl &ltyd x X
keret ®ben

Cruoszt8lyoz8si rendel x
egys®ges 8rubesorol §s

TARI C rendszer ®s kezg X
Kereskedel empol itikai X
8ruoszt8lyoz8s sor 8n

Ketel ezReTlavriilf88gloiss?2 t 8s X X
jogint ®zm®nye ®s az EI
Mintav®teli elj8r8s si x X
feladatok

SZAKMAI KESZSE£GE

Hal |l ot t szakmai sz%ve X X

I nform8ci -forr8sok kej x X

Jogs zalblgdlymaz8s k®szs® x X

Ol vasott szakmai sz°%°vdq X
SZEMELYES KOMPETEN

D°nt ®s k®pess®g X X

Fejl RIORk®pess®g, °nfej x X
Szorgalom, igyekezet X X




TCRSAS KOMPETENCI

Kapcsol atteremtR k®s z

Ko z®rthet Rs®g

X

Motive8l hat - s8g

MEDSZERKOMPETENCI

Gyakorl atias feladat ®fI

Logi kus gondol kod§gs

X

RendszerezR k®pess®g




155v8mt ari fa ®s t&mudsyty8l yoz§s 3l-ral é ratx
*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13. G

15.1. A tant8rgy tan2t8s8nak c®Il ja

AV8&mtarifa ®s 8ruoszt8lyoz8s tant8rgy el sa

kez°s v8§mtarifg8t ®s annak egyes elemeit, v

fel ®p2t ®s ®t ®s az 8ruoszt8lyok jell emzRi

megszerzett §ruoszt 8l yoz§8si szabs8l yok t el

szabs8l yainak ®rtel mez®s®re.

15.2. Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal

A tant8rgy az adott ®vfolyamba | ®p®s fel't

tartal makra ®pg¢l

15.3. T®mak?©®r ©°k

1531. VvV&mtarif8k kialakul §sa 2-ral é -ra

Cruoszt8lyoz8s ®s 8ruismeret kapcsol at a
A tarif8k kialakul 8sa ®s fejl Rd®se

Hazai ®s nemzetk©®zi szab8lyoz§8s

VET n- menkl at %r a

HR n- menkl| at %r a

Kez°s v8mtarifa (kombin8lt n- menklI at %r a)
A v8mtarifa t®&sr vs&nayb &fleyla®p2t ®s e

1532. Kombin8lt N-menkl at ¥%ra szed - keaz et e r a
Szerkezeti fel ®p2t ®s

| . r®sz BevezetR rendel kez®sek (Cltal 8no:
1. r®sz V8mtarif
Mel | ®kl et ek j el en
V&mt ari fasz8mok (
v8&8mtarifasz8m f el

1533. Cruoszt&8&8lyoz§8si szab8lyok?20-ra/ é -ra
Az 8ruo 81 yoz§8s6 8&slztaabl88lnyo)s szab§lyai (1
Cruoszt okCr(uoszt&8ly) bemutat §sa
8ku¢doport) ismertet ®se
sek az egyes 8rucsoportok Kk©°z?©°;j
empol i KERROL) na®z&kred®sz2tk81 y oz 8§ s
1534. Az 8ruoszt8lyoz8s informatd-kai/ ét §moag a
Az 8ruoszt8lyoz8st t8mogat:- informatikai
A TARI C men¢rendszer e
TARI C ki eg®s&.2t@RRo X2 diok) (slzerepe ®s jellen
A KoteldzdR TFeerdivfi§ 8gos2t 8§s (KTF) ®s az EB

1535. Mintav®tel szab8lyai 2-ral é -ra

A helyes v8mtarifasz8m meg§||ap2t§s§hoz I
A mintav®teli ¢c® meghat8roz8s8na Szemp
K¢l onf ®l e ter mRkek mi rstpeew®t8dlies ssczra§3n§laylokka



MintavevR ®s mintatart- eszk®z©°k

15.4. A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl §8s)

15.5. A tant8rgy elsajs8t2t8sa sor8&8n al kal ma
tev®kenys®gform8k (aj 8nl §8s)

1551. A tant8rgy el saj8§t2?2?t8sa sor8npsml Ba) maz

Sor s AlkalmazotA tanuklere-tel teV®Alkalmazand-
m- dszer 1 felszerel
egy® csoport | oszt
1. magyar 8zat X X
2. el besz®Il ®s X X
3. ki sel Rad§s X X
4, megbesz®| ®s X X
5. vita X X
6. szeml ®l t et ® X
7. projekt X X
8. szimul §ci X X
9. szerepj 8§t ®k X
10 hgzi felada X

1552. A tant8rgy =elsaj8g8t2t8sa sor8&8n al kal ma
(aj 8nl §8s)

Tanulevi®k en
szervez®siAlk | q
Sorsi Tanul -i tev®k (differenci a'mazand:
felszerel
e csoport|o s z 1
9y b ont keret
1. I nf or m8ci feldol goz- tev®kenys®gek
11 Ol vasott sz°ve X
- feldol goz8sa
12 Ol vasott sz°ve X
o vezetett feldo
Ol vasott sz°ve
1.3. . X
jegyzetel ®s s el
[o]
14, Hallott z%veg x
jegyzetel ®s s el
Hallott sz°veg
LS. feldol gozg8sa X
1 [o]
16. I nfor m§&ci k n x
rendszerez®se
17, Il nf or m§8ci k fe «
rendszerez®se
2. | smeretal kal maz8si gyakorl .- tev®kenys
2.1. Er8sos el emz®s X
2.2. Le2r8s k®sz2t @ X
V&8l aszol §s 2r §
2.3. k®r d®sekr e X
2.4. Tesztfel adat n X




Sz°veges el Rad

2.5. fel k®sz¢l ®ss el X

26. Tapasztalatok x
i smertet ®se sz

27 Tapasztal at ok X

i smertet ®se sz
3. Csoportos munkafor m8&8k k©°r ®ben
Feladattal vezetekiscsoportos

3.1 sz°vegfeldol go X

39 Kiscsoportos szakmai _ X
munkav®gz®s ir

3.3. Csoportos helyzetgyakorlat X

3.4. Csoportos vers X

15.6. A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-dja
A nemzet. k°znevel ®sntRIrvemnyl - 5201 1A. (@vyi ag(
®rt ®k el ®s s el

16.Cruoszt 8§l yozt8asntg§rakyr | at a 15- r al/ é

ra*
*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13

@

16.1. A tant8rgy tan2t8s8nak c®Ilja

Az Cruoszt8lyoz8stagyds®d®nhhkhta®Rltjpat 8agk®pkss
az 8ruoszt 8l yoz§8s szab8lyainak gyakor |l ati
®r dek ®b en. A tanul - k ®s zs ®g szinten tudj
magabi ztosan kezel e lae dglyAeRrnl Ck @peensd s ek dr, e g ko
i nt ®zked®s ek al kal maz8s8r a az 8ruoszt 8l yo
sz¢ks®ges mintav®eteli feladatok el |l 8t 8§s8r a

16.2. Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal
A tant8rgy az adott ®vnfeqgljyedmMbd |k®Rp®s meekt
tartal makra ®pg¢l

16.3. T®mak®©°r°k

16.31. TARI C rendszer haszn8latal2-ral/é -ra
Lek®r dez®s a TARIC rendszer bRI
TARI C ki eg®s4&.2 tRo x> diok) (dl.kal maz§8sa
Az egys®ges v8m8ru nyilatkozat (EV) 33.
seg?ts®g®vel
Kereskedel empol itikai i nt ®zked®s ek ( KERI
sor 8n.
A TARI C men¢ rendszer ®nek kezel ®s e

16.32. Mi nt av ®t el 8rubesorol 8s ®r3eka®@béen r a
Mi nt av ®t el KTF kezdem®nyez®se c®lj8b- |
Mi nt av®t el -alell esRR riszrz@Gask S®aYgRyi Vv ®1 e m®ny ez ®s
KezremTk°od®s hat-s&8gi mintav®tel sor §n
A mint8k | ez8r8sa ®s kezel ®se

A minta azonos?2t8sa ®s dokument 81 §s a
Mintav®teli jegyzRk°nyv felv®tele



Az ell enminta felhaszn8l 8sa jogorvosl ati
Kapcsolattart8s i a | NA®zetS®ak®rtRovE&bbS§
| aborat - -ri ummal
Mi nta megsemmi s2t ®se ®s dokument 8l §8§sa
Kerny@z emunkav®del mi szab8lyok al kal maz §s
Mi ntavevR eszk®z°k haszn8l at a
16.4. A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl §8s)
taniroda, sz8m2t. - g®pterem
16.5. A tant8rdgwsel sojr8n2 al kal mazhat saj 8§t
tev®kenys®gform8k (aj 8nl 8§8s)
165.1. A tant8rgy el saj8§t2?2?t8sa sors8n al kal maz
A tanul -i tev®
Sor s Al kal mazot kerete Al kal mazand-
m-dszer 1 felszerel
egy® csoport | oszt
1. magyar §zat X
2. el besz®l ®s X
3. megbesz®l ®s X
4, vita X
5. szeml ®l t et ® X
6. projekt X X
7. szimul 8ci X
8. szerepj 8§t ®k X
9. h § feladat X X
1652. A tant8rgy =elsaj8t2t8sa sor8n al kal ma
(aj 8nl 8s)
Tanul - t e
szervez®siA|k | q
Sorsi Tanul -i tev®ef (differenci a'mazand-
felszerel
egy csoport|0 s z
bont keret
1. Il nf or m§ci feldol goz:- tev®kenys®gek
11 Ol vasott sz°%ve X
- feldol gozg8sa
12 Ol vasott sz°%ve X
- vezetett feldo
Ol vasott sz°%ve
1.3. . X
jegyzetel ®s s el
14, HallotfeSd?ﬂlgg "
jegyzetel ®ss el
Hal l ott sz°veg
1.5. feldolgozgsa X
I nform8ci -k ©°n
1.6. rendszerez®se X
I nform8ci -k fe
L7. rendszerez®se X
2. | smer et al kal maz 8si fetadamk or | tev®kenys
2.1. Er8sos el emz®s X
2.2. Le2r8s k®sz?2t @ X




V8l aszol 8s 2r §

2:3. k ®r d®sekr e X
2.4. Tesztfeladat n X
Sz°veges el Rad
2:5. fel k®sz¢l ®ssel X
26 Tapasztalatok t - | agos x
e i smertet ®se sz
27 Tapasztalatok X
i smertet ®se sz
3. Csoportos munkafor m8k k°r ®ben
Feladattal vezetett kiscsoporto
3.1. X
sz°vegfeldol go
3.2 Kiscsoportos szakmai x
o munkav®gz®s ir
3.3. Csoportos helyzetgyakorlat X
3.4. Csoportos vers X
16.6. A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-dj a
A nemzet. k°®znevel ®sr RI sz | - 201

®rt ®kel ®s s el



A
1015916azonos 2t - SZ8mY

V&mjogi kel &d &tsak
megnevez®sT

szakmai k°vetel m®ny modu

tant 8rgyai, t®mak®°rei



A 1015916 azonos2t -V&rmjzagrYs f el admetgonkev €d ®ET § ssaz a
k°vetel mdnymodul hoz tartoz- tant 8rgyak ®s
kompetenci 8Kk

(<)
-5
(@)
o
o
= =
w wn
> >
FELADATOK
V8§mszakmai feladat ok X
v8mjogszab8l yokban e
Kezdem®nyezi a v8&mel| x X
Kezdem®nyezi a v8&mjo « «
biztos2tott mentess®@
I nt ®zkedi k az 8ruk v
§ruk W rakivitele, vl X X
rendel kez®s biztos2z2t
Il nt ®zkedi k az 8ruk v x x
rendez®se ®rdek®ben
Kig8ll2tja a v8&mel | §r « «
8runyilatkozatot
Beszerzi a v8melj 8r 8§ x x
sz¢ks®ges egy®b okms§
Biztos2tja a |l ehets® x X
Betartja az enged®l vy x x
jogszab8lyi el R2r 8so
Bi ztos2tja megw8anf ed %,
KezremTkodi k a v&mig “ “
|l efolytat8§sa sor 8n
Megb2z8s al apj 8n k®p x
A v8mhat- -s8g 8ltal e « «
rendszereket haszn§l
Ki8§ll2tja a biztos?2t « «
okm8nyokat
Ki8ll2tja a nemzetk?© x X
Felel a v8mrakt§8r re « «
iczemeltet ®s ®®r t
KezremTkodi k az expo « «
fizikai ell enRrz®se
Ki 81 1 21t j-vai saszz aetx®ro?rtt®
X
okm8&§nyokat
£Erv®nyes2ti a v8mel|j
. . X X
jogorvoslati rendszert
Meghat 8rozza ®s igaz « «
(st8tusz8t) ®s v8EM®r
Vizsg8lja az 8ruk sz
) X X X
illetve a nem uni - s
Beny%jtja aelvigéi gahkag
X X
okm8&§nyokat
A sz8rmaz8si szab§ly « «
v8mel j 8r8sok sor §n




Erv®nyes?2ti az EU v§

foglaltakat X X
KezremTkodi k a fizikl x X
KezremTkodi k a v§mel
az 8tekhged®s®t k°vet x X
ell enRrz®sekn®l

SZAKMAI ISMERETEK
Az uni-s v8&8mjog jogf «
szabg8lyoz§s
Az Uni-s V8mk:-dex ®s X
ve8mjogszab8lyok hat §
VE&mj ogi k®pviselet X
Uni -s stg8tus X X
Val ut asz8m2t §s X X
Hat 8ri dR sz8m2t §s X X
Az 8ru bel ®p®se az U
bel ®p®si gy TjtR 8run x X
szab8l yok
Korl 8toz- ®s tilt- - r « «
v8migazgat 8si el j 8r 8§
Az okm8nyok ®s m8s i " "
megRr z®se, val amint d
ve&mfel sdgyel et (megfe " x
sz8Il12t8s)
Az 8ru v8m el ® 8112t X X
Valuta 8tsz8m2t8s sz X X
A v8migazgat8si el j 8§ x X
szeml ett®) 4l ®®$ ®r 2t ®9
A v8melj8r8sok alkal "
nor m§| ®s egyszer Ts?
Crunyilatkozatokra v
) X X
illetve csatoland- o
Crutov8bb2t8§&sra vona
rendel kez®s e kwed lkRhism " "
§rutov8bb2t8gs), ille
8rutov8bb2t 8sban
Szabad forgal omba bq x X
A v8mtartoz8s kel etk « «
beszed®s®re vonat koz
VE&mbi ztos2t®kok (ko°t
form8i, nemzeti rend x X
enged®ly felt®telei,
Preferenci 8lis ®s ne «
szab8l yok
A v8muni-s szerzRd®s| x X
VEm®rt ®k megs8l |l apzt § " "
fuvarparit8sok
A v8mmentess®gek ren x
A v8mkontingensek al X
Egy®b d2jakra vonat kl x
Az 8runyilatkozat Kki| x X
Nem kereskedel mi el . .

szab8l yai




K_g,lf°I§dIitauIt§ansos forg . .
Vi sszat ®r 2t ®s®r e von
A.kivitgli g!j§r§ssx «
kil ®p ®si gy TjtR 8run
K¢l °nl eges el j8r8sok
(88rutov8bb2tgs, t8&ro x X
feldol goz§8s)
A v8melj8r8sok alkal " "
nor m§| ®s egyszer Ts?
Ut -l agos el l enRrz®sr| X X
Ve&mtartoz8§8s megszTn®@ x
A vEmigazgat§si elj§ « «
jogk°ovetkezm®nyek, i
AvE8melj8r8&8sok folyanm " "
el l enRrz®sekre vonat
A K°z°ss®gi Agrs8rpol «
ve8mfel ¢gyelet al att
Az Enged®l yezett Gaz X X
SZAKMAI KESZSEGEK
Hal |l ott s zm&kgmarit &ze vl X
Jogs zalblgdlymaz 8s k®sz| x X
I nform8ci -forr8sok Kkl x
K®sz szoftverek hasz x X
SZEMELYES KOMPETENCI ¢
Fejl RIRk®pess®g, °nf|l x
¥n8ll - -s§g X X
Pont oss§8g X X
TCRSAS KOMPETENCI CK
Kommuni k8ci -s rugaln X
Seg?2t Rk®szs®g X X
Kez®rthet Rs®g X
MEDSZERKOMPETENCI CK
Gyakorl atias feladat| x X
Kevetkeztet ®si k®p e s X
RendszerezR k®pess®g X X




17V8mjogi st2am&I8yagzx8s 31-ral/ é -ra*
*9-13. ®vfolyamon megsz@&vwfvelzyeamo rk @pedssz elr3v. e

17.1. A tant8rgy tan2t8s8nak c®Il ja

A V8mjogi szab8l yoz§8s tant 8rgy tan2t§8s8n
rendel kez®seinek ®s a v8§mtartoz8s §8ltal 8nc
ismeretanyaga tartalmazzaMba gy ar or sz 8g mi nt az Eur - pai
behozott, az onnan kisz8lIl2tott ®s a tre
°sszef ¢ggR ®rv®nyes anyagi j ogi ®s el j 8r
v8mjoghoz kapcsoll®?r@sSokjadogs p®b 8IByuil az 8§
gtvitel ®t t i |t vagy korl 8toz- rendesl kez ®:
v8&mel j8r 8sjogi szab8lyoz8sailt A tanul

al kal mazni a UNImztv8mjogg o®s 8aokes8lt al el
v8&8mel j 8r8sok sor &n.

17.2. Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai t a

rtal
A tant8rgy az adott ®vfolyamba | ®p®s felt

tartal makra ®pg¢l

17.3. T®mak®°r °Kk
1731. Cltal 8nos v8sekogi rendel kex® al/ é -ra
A v8mjog jogforrg8sai ®s hat8lyaik

Alapfogalmak

Az 8ruk v8mjogi helyzete

A k®pviseletre vonatkoz:- szab8l yok

1732. Az 8ruk sz8rmaz§8sa 8-raleée -ra
Sz8rmaz- ter mRPk fogal ma

Nem preferenci8lis sz8rmaz8si szab8lyok
Preferenci 8lis sz8rmaz8si szab8lyok
Kommul 8ci

Sz8rmaz8st igazol- okm8nyok

17.33. V8 m®r t ®k 6-ral é -ra
VE8m®rt ®k meghat 8§roz8s8nak m-dszerei

Az ¢gyleti ®rt®k; veEm®rt®k kiigaz?2t t ®n
A fuvarparit8sok (Il ncoterms klauzul k)

1734. Ter m®ki mportot ®rintR fize@ ®@sai/ ék°treal e
A v8mtarwvon@&skoz- 8ltal8nos szab8lyok
Egy®b ter hek

VE&8mokm8nyok ®s egy®b dokumentumok szerep:
Kereskedel mi ®s nem kereskedelmi jellegT
1735. V8mel j 8r8sok szab§8lyai 8-ralé -ra
V&mel j 8r8sok, ¢gyletek

Egyes v8mel | 8r §8sp&kaia8lviomn ad lkR2Zr 8s ok

A v8mfel ¢¢gyelet szab8l yai

Biztos2t®k a v8mtartoz8s fedezet ®r e



Az 8runyilatkozat fajtsg8§i ®s mell ®kl et ei

Az Enged®l yezett gazd8l kod-i st8tusz (AE

Til al mak ®s korl 8toz8sok a nemzetk®zi 8r

KezremTked®s szalk§ljygai§sdanm8§mhat - s8§gi

Az uni-s ®s nem uni-s 8ruk mintav®tel ®nel

V8mhat - s8gi d°nt ®sek ®s k°vetkezm®nyeik

Jogk®°vetkezm®nyek

Jogorvoslati | ehet Rs®gek a v8&melj 8r 8sok
17.4. A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl 8§8s)
17.5. A tant8rgy el saj 8t2t 8&taoss om-8chs zeelrkeakl, ma

tev®kenys®gform8k (aj 8nl §8s)

1751. A tant8rgy el saj8t2t8sa sor8n al kal maz

Sor s Al kal mazot| tanukérétel LevV® Al kal mazand-
m- dszer 1 felszerel
egy® csoport | oszt
1. magyar §zat X X
2. el besz®l ®s X X
3. ki sel Rad§gs X X
4, megbesz®l| ®s X X
5. vita X X
6. szeml ®l t et ® X
7. projekt X X
8. kooperat?zzy X
9. szimul 8ci - X X
10. szerepj 8§t ®k X X
11. hg§zi felada X

1752. A tant8rgy =elsaj8t2t8sa sor8n al kal ma
(aj 8nl 8s)

Tanul - i t e
szervez®siAlk | g
Sorsq Tanul -i tev®W (differenci almazand:-
felszerel
e csoport|o s z ¢
9y bont keret
1. I nf or m§ci fel dol goz- tev®kenys®gek
11 Ol vasott sz°%ve «
o feldolgoz8sa
1.2 Ol vasott sz°ve «
o vezetett feldo
Ol vasott sz°ve
1.3. . X
jegyzetel ®ssel
o
1.4, Hallottsz veg feld «
jegyzetel ®ssel
Hal |l ott sz°veg
L5 feldolgoz8sa X
. [§)
1.6. I nf or m§&ci k n <
rendszerez®se




nform8ci - k f €

|
L. rendszerez®se X
2. | smeretal kal mae®kenyy@gek,| -fel adat ok
2.1. €Cr8sos el emz®s X
2.2. Le2r 8s k®sz2t @ X
V8l aszol 8§8s 2r §
2.3. k®r d®sekr e X
2.4. Tesztfel adat n X
Sz°veges el Rad
2:5. fel k®sz¢l ®ssel X
26 Tapasztalatok X
i smertet ®se sz
27 Tapasztal at ok X

i smertet ®se sz
3. Csoportos munkafor m8k k°r ®ben
Feladattal vezetett kiscsoporto

3.1 sz°%vegfel dol go X
39 Kscsopono;szaMnai x
munkaviRggms2t §
3.3. Csoportos helyzetgyakorlat X
3.4. Csoportos vers X
17.6. A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-dj a
A nemzet. k°®znevel ®sr RI sz | - 2011. ®vVi C

®rt ®kel ®s s el

188V8& mj ogi dyak 8mrigat 31- ral é

ra*
*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13
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18.1. A tant 8

rgy ak c®lja
A V8mjogi gy ak

| ap

s v

§n
nt 8rg oktat 8s8nak ¢
d2jak megSs8I vahaakmaz§sa Az 8
rendez®se ® s al 8 von8sa. A v§8§mf
az AEO (enged®lyezett gazd8l kod - k) fogal m
jell egT 8ruforgalomr&a vanatlt koa- tsandl8§Ilgyo ke.
k®pes a v8mjog gyakorlati alkal maz8s8ra, a

0
78
§m

18.2. Kapcsol -d- k©°zismereti, szakmai tar
A tant8rgy az adott ®vf ol yamba | ®p®s f e
tartalmak a ®p ¢ |

t al
| t

18.3. T®mak®©or ook
18.3.1. VE&§mt art oz§8s 15- ral/ é -r a

A v8m®rt ®k ki munk§8Il 8s a

Az 8ru sz8rmaz8s8nak meghat§roz§sa

A v8mtartoz8s megs8l |l ap?t8§8s

Sz8rmaz8s igazol §s8val kapcsolatos fel ad:
Bi ztos?2t®k a | ehets®ges vagy megl ®& R Vv 8m
A behozatalivagk i vi teli v8m °sszeg®nek megfi t ®



18

18.4.

18.5.
t

32. V8mel j8r8sok folyamat a 16- ral/ é -ra

V&8mazonos2t - sz8&8m (VPI D) ; gazdas§8gi S Z

sz8m8nak (EORI) ig®nyl ®se

Az 8runyil atkozat ®s mel |l ®k Il eteinek kit?©l
I

El ektroni kuk k&ankd m&myBesz ®s e

A k®pviselet gyakorl 8sa, nemzetk®°zi v§8mol
Ut -1l agos int®zked®s ir8nti k®r el em beny %]
A v8m visszafizet®se vagy el enged®se ®s |
KezremTk°od®ssel kapcsolatosn feladatok az
Jogk°vetkezm®nyekkel ®s int®zked®sekkel I
A Nemzet®is AN&mhivatal ellenRrz®sei sor §n
®s k°telezetts®geinek teljes2t ®se

Az ¢gyint®zR feladat ai ®wsn ik-°st e§ rewke t mismdtg &
megsemmi s2t ®se sor §n

A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl §8s)

A tant8rgy elsajs8t2t8sa sor8&8n al kal ma
ev®kenys®gform8k (aj 8nl §8s)

1851. A tant8rgy el saj 8§t?2t8sa sor(8aj &nlk&d )maz

Al kal mazot| ™ tanul i teve® \\ imazand.
Sor s kerete
m-dszer f felszerel
egy® csoport | oszt
1. magyar §zat X
2. el besz®l ®s X
3. megbesz®l| ®s X
4, vita X
5. szeml ®l tet ® X
6. projekt X
7. szimul 8ci - X
8. szerepj 8§t ®k X

1852. A tant8rgy =elsaj8t2t8sa sor8&8n al kal ma

(aj 8nl 8s)

Tanul - i te
szervez®siA|k | q
Sorsq Tanul -i tev®@H (differmedoi al mazand:
felszerel
e csoport|0 s z
9Y%bont keret
1. I nform8ci - feldolgoz- tev®kenys®gek
11 Ol vasott sz°%ve X
" feldolgozgsa
12 Ol vasott sz°%ve «
- vezetett feldo
Olvasotts z° veg f el
1.3. . X
jegyzetel ®ssel
[0}
14, Hallott sz°%veg .
jegyzetel ®ssel
Hal |l ott sz°veg
LS. feldol goz§8sa X




. o
16. I nform8ci - Kk n «
rendszerez®se
17 I nform8ci -k fe X
rendszerez®se
2. | smer et al kal maz8si gyakor | tev®kenys
2.1 Er8sos el emz®s X
2.2. Le2r8s k®sz2t @ X
V8l aszol §s 2r 8§
2:3. k®r d®sekr e X X
2.4. Tesztfeladat m x
Sz°veges el Rad
2:5. fel k®sz¢l ®ssel X
6. Tapasztalatok X
i smertet ®se sz
27 Tapasztalatok X
i smertet ®se sz
3. Csoportos munkafor mg&§k k°r ®ben
Feladattal vezetett kiscsoporto
3.1. X
sz®°vegfeldol go
39 Kiscsoportos szakmai .
o munkav®gz®s ir
3.3. Csoportos helyzetgyakorlat X
3.4. Csoportos vers X
18.6. A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-dj a
A nemzet. k®znevel ®sr RI sz | - 201

®rt ®k el

®s s el



A
1049616azonos 2t - SZ8mY

Kozl elsea@®s$ 2t 8si al apok
megnevez®sT

szakmai k°vetel m®ny modu

tant 8rgyai, t®mak®°rei



A 1049616 azonosz2t -K° mlzeSkre/8 ®b 2 t § snie g naelvaepzoBks T
k°vetel mdnymodul hoz
kompetenci 8Kk

t@mab%r °kt aokB8ag§ah

KezI|l eke

alapfogalmak

Kozl eke

K

techni

Kozl eke

iczemvit el

FELADATOK

Al kal mazza a menet d?2
menetjegyekre ®s ut a
vonat koz- szab§8l yoka

Betartja az utasokr a
szem®l ysz8lIl2t8s ter

Elv®gzi, ir8ny2tja a
kitelt®s®t

EI'l 8tja ®s el H@BzRr zi
kernyezetv®del mi f el

Ell enRr zi a vke¢sl zo@nl lyee
k¢l dem®nyek sz8I1 12t 8§

R®s zt vesz a rekl amsg

Betartja az utaz§gsi
jogosults8gokat ®s a
Vi sszavsglt§8ssgval k ap

Ut az8apabkol atos infoqg

Aj 8nl atokat k®sz2t,

Al kal mazza a kommuni
PRszabg8l yokat

Al kal mazza a szakmai
szakmai kifejez®seke

EI Rk®sz2ti a sfzsMdrzaz
feladatot

Az el Rk®sz2t®s sor §n
®s nemzetk®°zi jogi S

El emz®seket, aj 8§nl at

Kiv8lasztja a fuvarp

Alkalmazza a logisztikai ismereteket

Kivglasztja az 8ru t
|l egal kal masabb fuvar
szerint megtervezi a

Az el R2r8sok szerint
esem®nyeket

KezremTkodi k a gazda
®rt ®kel ®sek k®sz2t ®s

Nyilv8ntartja ®s kez
okm8nyokat

Betartja a rakodS8s
szab8l yokat

SZAKMAI ISMERETEK

Kozl eked®si al api s me

>~

A k°zl eked®s techni

sza
®Cr



k°ozl eked®s forgal nm
rufuvaroz8sban ®s a

fuvaroz8si szer zRd

fuvaroz8s eszk®°zei

A
8
A
A fuvarozg8si fol yama
A
K

°czl eked®si i nfor mat
sz8&8§m2t §stechni ka

Szakmai idegen nyelyv

Cltal 8gagz a®s d2j sz§gn

Kezleked®s foldrajzi

SZAKMAI KESZSEGIH

I nform8ci -forr8sok k
Szakmai kifejez®sek
2r 8§sbhan
|l degen nyelvT sz°veg
2r 8§sban

SZEMELYES KOMPETE

K¢l sR megjel en®s

Fel el Rss®gtudat

SzervezRk®szs®g

TCRSAS KOMPETENC

Udvariass§8g

Kapcsol atteremtR k®s

Hat 8rozotts§gg

MEDSZERKOMPETENCI

I nform8ci -gyTjt®s

Figyelem® sszpont os2t §s

Nyitott hozz88Il 1l §s




19K° z| eked®s i taalnatp8froggyal ma k 108 r¥8- r a *
*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13. G

19.1. A tant8rgy tan2t8s8nak c®Il ja
A k°zI|l eked®sti amtl &rpd yo gtad nrfatk8§ s § nraegismer@ésg a, h o
k°zl eked®snek a t 8rsadal om fejl RIO®s ®b e
j el ent Ra@gaRvIedz]l eked®ssel °sszefiggR al apve
19.2. Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal
Atant8rgy szorosan kapcsol -di k a k°zleked
tant8rgyhoz, valamint az ©°sszef¢ggR gyakor
19.3. T®mak?©°r ©°k
1931. K°zl eked®st°rt®net 18- r18/ r a
A k°zvti k°zl eked®s kial akul 8sa ®s fejl Rt
K° z Yat i k°zl eked®s a k°z®pkor ban
Motori z 8ci - a Kk©°z%Yt.i k°zl eked®sben
K° z Yat i kezl eske®®e ka Rl 182@j) ai nkig
A VS8rosi k°zl eked®s fejl RdI®se a kezdet ekl
V8rosi k°zleked®s a XVIIIlI. sz8zad v®g®n,
Magyarorsz8gi Vv8rosi k°zleked®s kezdet ei
A v2zi kkizalleekkeud®&ssa ®s fejl Rd®se
A kezdetek, a haj-z8s t°rt®nete az -korb:
Feldrajzi felfedez®sek
GRzhaj -z8s tengeren ®s belv2zen
Haz8nk haj - -z8sa a t°r°k h-doltsggt- -I a X
A magyar haj-z8s a XX. sz8zadban
A vas¥Wti k°Z2I18slkhed®= | Kk iRal®sleu
A vasYiti k°ozl eked®s kezdet el
A | -vasvtt | a gRz°s°kig
Magyarorsz8g vas¥ti k&g ll@®WOk ®eslee 1B®3EO
Magyarorsz8g vas%vYati k © zal se k@vde®ks ®enleekj @&teH |l R
A | ®gi k°zl eked®szdetrd i®ned el, @h ajeplk | ®s k
L®gi k°zl eked®s Magyarorsz8gon
A csRvezet®kes sz8IlI12t8s kialakul 8sa ®s
A h2rk°z|l ®s ®s tgvk°z| ®s fejl Rd®se

1932. K°zl eked®si alapfogal mak 36:-r3/r a

A k°zl eked®s fogal ma, feladata, ®rtel mez¢
A k°zleked®s pEivegg8ea®sa p8lya vona

A rakts8rak, mint a k°zleked®s fontos ki s:
A j8&8rmT. A k°zleked®s kiszol gs§l | ®t es 2t |
Az ember szerepe a k°zl eked®sben

A k°zl eked®s felosztgsa

Kozl eked®si alapfogalmak

A k°zIl eked®s al 8gazatok 8tfog- jellemz®:
A Vv al Y%t Vat i v22|, | ®gi kozl eked®s ®s a ¢C:¢
A k°z|l eked®s munkamegoszt 8s



19.3.3.

Kozl eked®si

Kozl ekebd@®dsaj zi

feldrajz 36- r3/ r a

fogal mak

Magyarorsz8g vaswwths§l . -zata, fRvonal ak, el
Jelent Rsebb keskelakk nyomt 8vol s8§g¥% vona
Nemzet k° zi vasVti °sszek°ttet ®s ek, hat §r
A k°zutak csoportos2t8§sa ®s mTszaki jell.
Haz 8nk ®s Eur - pa kezYths§8l - ®at am8sod§ mod
f Rt vonal ak, k°rgyTrTk, hat&r8tkel Rhel yel
P8neurzpaikeld®si folyos: k
Eur -pa belv2zi k°z|l eked®se, haj:-zhat - <cs:
Magyarorsz8g Vv?2zi k°z|l eked®se, haj -zhat -
Hazai rep¢l Rtereink
Haz8nk ®s az eur - -pai t®rs®g jelenlegi ve.:
19.34. Egy s ®gr akk®pnz&§Rnsy) 8§ lktomdba 81 | 2t 8s rIB/ r a
A rakod-l apok, mi-h®pa®s egyzsi®RYzalk om8ny
Kont ®ner ek az-k®py®e®bhHhrakom8ny
Kont ®nerek csoportos2t8sa
Nagykont ®nerek rakod8sa
A kombinglt 8rusz8lIl2t8s el Rnyei
Kont ®neres 8rusz8IlI2t8s
Ko zvias %t hsr&lkepacgs
KezwaAzi huckepack sz8Il 12t §s
Folyamt engeri kombi n8lt 8rusz§8IlI2t8§8s
A kombin8lt 8rusz8lIl2t8s termin8ljai
19.4. A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl §8s)
Tanterem
19.5. A tant8rgy =elsaj8t2t8sa sor8n al kal ma

t ev ®k e ny s(®agjf8onrl ng8sk)

Magyar 8zat, Kkisel Rad§s, megbesz®l ®s, szeml

1951. A tant8rgy el saj8t2t8sa sor8n al kal maz
A tanul i tev®

Sor s Al kal mazot kerete Al kal mazand-

m-dszer 1 felszerel

egy® csoport | oszt

1. magyar §zat X X X

2. ki sel Rad§gs X X

3. megbesz®l ®s X X X

4. szeml ®l t et ® X X

5. hg§zi fel ada X

6. egy®b X X X

1952. A tant8rgy el aakg@tmaghat sot @&mul - i t ev

(a

j 8nl 8s)



Tanul - t e
szervez®si
Sorsz Tanul -i tev®ek (differenci
egy csoport|o s z ¢

b ont keret

Al kal mazand -
felszerel

1. I nform8ci t efve®kakanlyg®z-e k

Ol vasott sz°%ve

LL feldolgozgsa X
12 Ol vasott sz°%°ve X
- vezetett feldo
Ol vasott sz°%ve
1.3. . X
jegyzetel ®ssel
[o]
14, Hallott sz°veg
jegyzetel ®ssel
Hallotts z° veg f el 4
LS. feldol gozg8sa X
I nform8ci -k ©°n
1.6. rendszerez®se X
17 I nform8ci -k fe X X X
rendszerez®se
2. | smeretal kal maz8si gyakorl .- tev®kenys
2.1. Er8§sos el emz®s x
2.2. Le2r8s k®sz2t@® x
2
23 V8l aszol §s r§ X

k®r d®sekr e

2.4. Tesztfel adat n X

Sz°veges el Rad

2:5. fel k®sz ¢l ®ssel X
26 Tapasztalatok X

i smertet ®se sz
57 Tapasztalatok e | y s z 2 n
o i smertet ®se sz =
3. K®p i i nfor m8ci k k°r ®ben
3.1. rajz ®rtel mez® x X
3.2. rajz k®sz2t®se X
3.3. rajz k®sz2t®s X
3.4. rajz kieg®szz2t X
3.5. rajz el emz®s, X X X
3.6. raj z k @sezred s@esee| x X X
3.7. rendszerrajz k x X X
3.8. rajz el emz®s, X X X
4. Kompl ex inform8ci- -k k°r ®ben
4.1. Esetl e2r8s k®s| x

El emz®s k®sz2t
4.2 tapasztal atokr X
43 Jegyz e teks@sne®@nty® x

k®r d®ssor al ap

Esem®n hel sz
4.4 sz-banyfelkész X X
4.5. Ut -l agos sz-be x
5. Csoportos munkafor m8k k°r ®ben
51 Feladattal vezetett kiscsoporto x "

sz°vegfeldol go




I nform8ci -k re
52. mozaikfeladattal x X
Kiscsoportos szakmai
53. munkav®gz®s ir X X
5.4. Csoportos helyzetgyakorlat X X
5.5. Csoportos vers X X
6. Gyakorl ati munkav®gz®s k°r ®ben
Crutermel R sza
6.1. ’ X
munkat ev®kenys
6.2. |[MTveletek gyak x
6.3 Munkamegfigyel X X X
szempontok al 4
7. il zemel tet®si tev®kenys®gek k°r ®ben
71 G®prendszer me X X X
szempont ok al 4
Feladattal vezetett
7.2. X X X
szerkezetel emz
, - -
73 } zemel ®si hib§ X x
megfigyel ®s e
AdatgyTjt®s gGa@
74 czemel ®s ®r R X X X
8. Vizsg8lati tev®kenys®gek k°r ®ben
8.1. Technol - gi ai pl X X X
8.2. Technol - gi ai nm X X X
8.3. Geometri ai m®r X X X
Vegy®szeti Il ab
8.4. al apm®r ®s e k X X X
8.5. Anyagmint 8k az x X X
8.6. T&8rgymint 8k az x X X
9. Szol g8l tat8si tev®kenys®gek k°r ®ben
91 R®szv®te! az ¢ X X x
esetmegfigyel @
9.2 Szol g8l tat gsi X X X
93 ¥n§I.I szakmai X
fel ¢gyel et mel
¥n§gl | szakmai
9.4. kezvetlen ir§8n X
19.6. A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-dj a
A nemzet. kczagéetéel ®RPBVRI CXL-.| 't °rv~eny.
®rt ®kel ®s s el
200Kzl eked®st arcBnNngk8j a 144 r B4 -

y amon

8§

@ sai n tt8ercghyn itka8nj2at § s § atankgismeRdsge @z h
e al 8gazatok
nfrastruktur 8l i s

*9-13. ®vfol
20.1. A tant 8rgy
A k°zl eked
egyes k°zl ked®si
hgl -zat i
20.2 Kapcsol - d-

k©°zi

megszervezett

tan2t 8§s8nak

smer et

®s

c®l ja

techni

szakmai

kiszol g§gl

54.

ra-*
k®pz®s/ 13. G

0g
k ai s
el

tart al



A tant 8sagry kaweool -di k a k°zl eked®si al apf

tant8rgyhoz, valamint az ©°sszef¢ggR gyakor
20.3. T®mak?©°r oKk

20.3.1. A v as Yt i k°zl eked®s techniBk &p r a

A vas¥Wti k°zleked®s feloszt8sa

A vasWti p8lya

Az al ®p2t m®ny fel@atz ei , ki al ak2t §8sa,

A fel ®p2t m®ny ®s r®szei, az egyes r®szek

A fel ®p2t m®ny al apfogal mai
V8g8nykapcsol 8sok
K¢l °nl eges fel ®p2t m®nyek

Vas¥%Wti vontat- j&rmTvek fajtsgi, jellemzRi
A vas%Wti vontatott j8rmTvek szerkezete ®:
A vas¥Wti j&8rmiTvek k8ros mozg§sai

Vas¥%ti kiszolg8l - | ® es2tm®nyek

Vas¥%ti jelzR ®s biztos?2t- -berendez®sek

20.32. A k°%zwt&&radieked®s techni k8pard/r a

A k°z¥ti p8lya

A k°zutak oszt8lyoz§8sa

A k°z¥%ti p8ly8val kapcsolatos al apfogal m:
A k°zWti j8&8rmTvek csoportos2t§sa

A k°zYti gr8kemTevteek ®&sz fel ®p2t ®s e

A n®gy¢temT ®mok®t ctamd2 Dékt mot or fel ®p2t
czem ®s kenRanyagai

A teherg®pj 8§rmTvek

A kozwuti j8&8rmTvek fontosabb param®terei
A k°zWti k°zIleked®s kiszolg8l - - | ® es2tm®
V8r osok, teluekpt¢hr®sjeak i nfrastr

V8rosok, telep¢l ®sek csoportosz2t8sa, r ®s:
A telep¢l ®sek %t h8l -zata

A vS8rosi k°ezleked®s j&rmTvei, az aut - -bus:
A VvV8rosi kozl eked®s j&§rmTveivel szemben |
A v8rosi k°zlle®tead®st m®rsy il g § |

Aut -busz meg8l 1l -helyek

Az aut - -busz 8l l om8sok csoportos?2t8sa, fel

2033. A v2zi k°zleked®s techni k8G-a3b/r a

A v2zi k°zleked®s csoportos?2t8sa
A V2zi k°zleked®s ps8lysgja, belv2zi ®s tel
A v2zi k°zleked®s j&§rmTvei
A haj -k csoportos?2t8§sa fel ®p2t®se, fRbb
Egy®b feladatokat el | 8t Vasz - | ®t es2t m®n:
A v2zi k°z|l eked®s kiszolg§|- | ®t es 2t m®NYy ¢
Ki k°t Rk, dokkok, haj-gy8ra

2034. A | ®gi k°zl eked®s techni kg§-ald/r a
A | ®gi k°ozslzetk8esda®s f el
A | ®gi k°zleked®s ps8g8lysg§gja
A | ®gi k°zleked®s j&§rmTvei



A repé¢l Rg®pek o0szt8lyoz8sa, szerkezete
A | ®gi k°zl eked®s kiszolg8l: - | ® es2tm®ny ¢
A rep¢l Rterek fajtsg8i ®s | ®t es?t m®nyei
2035. A csRvezet®kes sz8I|2t8s 18- riB/ r a
A csRvezet®kesl meg®seét 86ogal ma
A csRvezet®kes sz8IlI[l2t8s csoportos?ts8sa
A kis t8vols8g% csRvezet®kes sz8I 1| 2t§8si |
A nagy t8vols8g¥% csRvezet®kes sz8Il12t§8s
A csRvezet®kes sz8l12t8s el Rnyei, h8tr §n
A csRvezet®kes sz8l12t8s technikai bereni
20.4. A k®pz®shglawsas2ond (aj 8nl §s)
Tanterem
20.5. A tant8rgy elsajs8t2t8sa sor8&n al kal ma
tev®kenys®gform8k (aj 8nl §8s)
Magyar 8zat, Kkisel RadS§8s, megbesz®l ®s, szeml
2051. A tant8rgy elsaj8t2t8sm-dovzég&melal kaj $malz
A tanul i tev®
Sor s Al kal mazot kerete Al kal mazand-
m-dszer 1 felszerel
egy ® csoport | oszt
1. magyar §zat X X X
2. ki sel Rad§gs X X
3. megbesz®| ®s X X X
4, szeml ®| t et ® X X
5. hg§zi fel ada X
6. egy®b X X X
2052. A tant8§rgy =elsaj8t2t8sa sor8n al kal ma
(aj 8nl §8s)
Tanul - i te
szervez®si
Sorszi Tanul - i tev®l<(diffefenCiAlkfalmazand'
el szer el
e csoport|0s z 4
9Y%bont keret
1. I nform8ci - feldolgoz:- tev®kenys®gek
11 Ol vasott sz°ve X
" feldol goz8sa
12 Ol vasott sz°ve X
- vezetett feldo
13, leasotftelsctd’lvga X
jegyzetel ®ssel
Hal |l ott sz°veg
1.4. jegyzetel ®ssel X
Hall ott sz°veg
L.5. feldol gozgsa X
I nform8ci -k ©°n
1.6. rendszerez®se X
I nform8ci -k fe
L7 rendszerez®se X X X




2. | smer et al kal maz8si gyakor | tev®kenys
2.1. tr8sos el emz®s| x
2.2. Le2r8s k®sz2t@® x
V8l aszol §s 2r §
2:3. k®r d®sekr e X
2.4. Tesztfeladat m x
25 Sz°vegex®gyl®had X
e fel k®sz¢l ®ssel
6. Tapasztalatok X
i smertet ®se sz
27 Tapasztalatok X
i smertet ®se sz
3. K®pi inform8ci- -k k°r ®ben
3.1. rajz ®rtel mez® x X
3.2. rajz k®sz2t ®se X
3.3. rajzk ®s z2t ®s t §r X
3.4. rajz kieg®szz2t X
3.5. rajz el emz®s, X X X
3.6. raj z k @sezred s®esee| x X X
3.7. rendszerrajz k X X X
3.8. rajz el emz®s, X X X
4. Kompl ex inform8ci- -k k°r ®ben
4.1. Esetl e?2r 8s k®s|l x
El emz®s k®sz?2t
4.2. X
tapasztal at okr
43 Jegyzet k®sz2t @ X
" k®r d®ssor al ap
Esem®ny hel ysz
4.4 sz -ban fel k®sz * X
4.5. Ut -l agos sz-be x
5. Csoportos munkafor m8k k°r ®ben
Feladattal vezetett kiscsoporto
5.1. X X
sz°vegfeldol go
I nform8ci -k re
52. mozaikfeladattal X X
53 Kiscsoportos szakmai X x
" munkav®gz®s ir
5.4. Csoportos helyzetgyakorlat X X
5.5. Csoportos vers X X
6. Gyakor |l at i munkav®gz®s k°r ®ben
6.1 Crutermel R sza «
- munkatev®kenys
6.2. |[MTveletek gyak x
6.3 Munkamegfigyel X X x
szempont ok al 4
7. lzemel tet ®si tev®kenys®gek k°r ®ben
71 G®prendszer me x x x
szempont ok al 4
Feladattal vezetett
7.2. X X X
szerkezetel emz
, - -
73 i zemel ®si hib§ X .
megfigyel ®s e




AdatgyTjt®s gGa@
7.4. czemel ®s ®r R x x X
8. Vizsg8lati tev®kenys®gek k°r ®ben
8.1. Technol - gi ai p| X X X
8.2. Technol - gi ai n X X X
8.3. Geometriai m®tr X X X
Vegy®szeti | ab
8.4. al apm®r ®s ek X X X
8.5. Anyagmint 8k az x X X
8.6. T8rgymint 8k az x X X
9. Szol g8l tat8si tev®kenys®gek k°r ®ben
R®s zv ®t el az ¢
9.1. esetmegfigyel @ X X X
9.2. Szol g8l tat §si X X X
93 ¥n§l.l- szakmai X
fel¢gyel et mel
¥ng8ll - szakmai
9.4. kozverlaey2t §8s g X
20.6. A tant8rgy ®rt®kel ®s ®nek m-dj a
A nemzet. k°znevel ®sr RI sz-| 2011. ®V i
®rt ®k el ®s s el
21.K° z | e k e d ®s gyakeratrn\aintt lr g vy 54.- r &/ r a*

*9-13. ®vfolyamon megdderweieltyahm®pzeaelhbs2erE
21.1 A tant8rgy tan2tg8s8nak c®Il ja
A k°zl eked®gyakodati ¢ mwnit 8elgy tan2t8s8nak c®Il j i
gyakorl atbmeayaz smgyje®k k°zI|l eked®si al 8gazat
j el | egz edamiatsk®gzelietk ed ®ssel ©°sszef¢¢ggR ¢zemvi
21.2. Kapcsol -d- k©°zismereti, szakmai tartal
A tant8rgy szorosan kapcsol -dik a k°zleked
tant8rgyhoz, valamint az ©°sszef¢ggR gyakor
21.3. T®mak?©°r °k
21.31. A vakYztliek ed ®gyakpdae mvi t el e 18 r3b/ r a
A vas¥ttal szemben t8masztott k%°vetel m®n:
A vas¥ti szem®lysz8l |l 2t8si folyamat
A Vv asVti §rufuvaroz8si folyamat ®s r ®szeli
Az 8ruk csomagol 8§sa
A fuvareszk©®z megrendel ®se ®s ki 8l 1 2t 8sa
A rakod8s, s§av®®tedem®ny
A k¢l dem®ny tovs8bb2t8sa, a fuvaroz8s v®g]
A fuvaroz8s befejez®se, kiszolg8ltat$§s
A vas¥ti forgalom szervez®se ®s a szem®l
A vasVti menetrend
21.32. A Kk° z Yt i ®s Vv 8r osgyakirlatz | ek el8 @B/ g zae mv i t



At®mak®°r r®szletes kifejt®se

A k°z¥%ti 8rusz8lIl2t8s ¢zemvitele
Crufuvarozgsi folyamatok
J8ratt2pusok

A k°z¥ti szem®lysz8Il|12t8s ¢zemvitele
A v8rosi k°zl eked®s ¢zemvitele
V8rosi t°megk®z|l eked®si rendszerek
Ut az8si igazolv8nyok

21.33. A v 2z k°z| eqyaatl®s ¢zemvitelBeld/r a
Az 8rusz8Il 1 2t haj-z8si m-dok csoportos?i
Belv2zi 8rusz8l- |l 26&818inj®rdokaYonrtBat
Folyamt enger i haj - z8s

A tengerhaj-z8s ¢zemvitele
Szabadhaj  -z8s, vonal haj -z8s, speci 8lis h:
V2zi szem®l yskzesllM228i8ksel Rreajg-ez § s
21.4. A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8&8nl §8s)
Tanterem, szakmaspecifikus v8lIlalkoz§8s
21.5. A tant8rgy elsajs8t2t8sa sor8&8n al kal ma
tev®kenys®gform8k (aj 8nl §8s)
Magyar 8zat, Kkisel Rad8ls§z imefgdbleasd® ®se gy @le.ml
2151. A tant8rgy elsaj8t2t8sa sor8n al kal maz
A tanul -i tev®
Sor s Al kal mazot kerete Al kal mazand-
m-dszer 1 felszerel
egy® csoport | os zt
1. magyar §zat X X X
2. ki sel Rad§gs X X
3. megbesz®l ®s X X X
4, szeml ®|l t et ® X X
5. hg§zi fel ada X
6. egy®b X X X
2152. A tant8rgy =elsaj8t2t8sa sors8n al kal ma
(aj 8nl §8s)
Tanul - i te
szervez®si
Sorsi Tanul -i tev®k (diffefenCiAlkfalmazand'
el szer el
eqgy csoport|0s z 4
bont keret
1. I nform8ci - feldolgoz:- tev®kenys®gek
11 Ol vasott sz°%ve x
" feldolgozgsa
12 Ol vasott sz°%ve x
- vezetetf el dol goz §
Ol vasott sz®°ve
1.3. X

jegyzetel ®ssel




Hal l ott sz°ve
1.4. jegyzetel®sse? X
Hal |l ott sz°ve
L.5. feldolgozgsa Iox
I nform8ci -k ©n
1.6. rendszgrez®se X
I nform8ci -k fe
L7. rendszgrez®se X X X
2. | smeretal kal maz8si gyakor|l tev®kenys
2.1. €Er8sos el emz®s| x
2.2. Le2r8s k®sz2t@® x
V8l aszol 8s 2r §
2:3. k®r d®sekr e X
2.4. Tesztfeladat n x
Sz°veges el Rad
2.5. felk®gz¢l®séel X
26 Tapasztalatok X
i smertet ®se sz
27 Tapasztal at ok X
i smertet ®se sz
3. K®pi inform8ci- -k k°r ®ben
3.1. rajz ®rtel mez® X X
3.2, rajz k®sz2t ®se X
3.3. rajz k®sz2t ®s X
3.4. rajz kieg®sz2t X
3.5. rajz el emz®s, X X X
3.6. raj z Kk @sezr?d sResee| X X X
3.7. rendszerrajz k X X X
3.8. raj z ehliebnazk®esr,e X X X
4. Kompl ex inform8ci- -k k°r ®ben
4.1. Esetl e?2r8§s k®s| x
42 El emz®s k®szz2t X
tapasztalatokr
43 Jegyzet k®sz2t @ X
k®r d®ssor al ap
Esem®n hel S z
4.4 sz-banyfelkg@sz X X
4.5, Ut -l agos sz-beg x
5. Csoportos munkafor m8k k°r ®ben
Feladattal vezetett kiscsoporto
5.1. o X X
sz®°vegfeldol go
I nform8ci -k re
52. mozaikfeladattal X X
53 Kiscsoportos szakmai _ X x
munkav®gz®s ir
5.4. Csoportos helyzetgyakorlat X X
5.5. Csoportos vers X X
6. Gyakorl at i munkav®gz®s k°r ®ben
6.1 Crutermel R sza «
munkat ev®kenys
6.2. |[MTveletek gyak x
6.3 Munkamegfigyel X X .
szempont ok al 4




7. lzemel tet ®si tev®kenys®gek k°r ®ben

71 G®prendszer me X X "
szempont ok al 4
Feladattal vezetett

7.2. X X X
szerkezetel emz

73 l'zemel ®si hi b§ X X

- megfigyel ®se
AdatgyTjt®s g@

7.4 czemel ®s ®r R X X X

8. Vi zsg8l ati tev®kenys®gek k°r ®ben

8.1. Technol - gi ai pl X X X

8.2. Technol - gi ai n o x X X

8.3. Geometri ai m®r X X X
Vegy®szet.i | ab

8.4. al apm®r ®s ek X X X

8.5. AnyagmdmndrBks 2t X X X

8.6. T8&8rgymint 8k az X X

9. Szol g8l tat8&8si tev®kenys®gek k°r ®ben

91 R®szv®te! az ¢ X X x
esetmegfigyel @

9.2. Szol g8l tat 8si X X X

93, ¥n§l.l- szakmai X
fel ¢gyel et mel
¥n8ll - szakmai

94. kezvetlen ir§8n X

21.6. A tant8rgy ®rt®kel ®s ®nek m- dj
A nemzet. k°®znevel ®sr RI sz | - 2

®rt kel ®s s el



A
1050t16azonos?2t - SZ8mY

Sz8I 1 2t mynyyionzt§&&sziRi f el adal
megnevez®sT

szakmai k°vetel m®ny modu

tant 8rgyai, t®mak®°rei



A 1050t16azonos2tSz8sr8mMEnyoz8si meggyewve PRORT $r4
k°vetel mdnymodul hoz tartoz- tant 8rgyak ®s
kompetenci 8Kk

CltaCgazSz§l
s |sz8Il|8§nyog
sz8I1ll8§nyo i
g§nyd i ismeretd
i ismretel  k
ismerete gyakorl
k at
FELADATOK

Kivsglasztja az 8ru to X X X

fuvaroz8si m-dot, szg¢l

“Wtvonal at

Kapcsolatot tart a k¢l °nb X X

szervezetekkel

El k®sz2ti a sz8I12tm8§yn x X X

Kock8zatot cs%°kkent a X X X

megfelel R sz8I12tm8nyl

Gondoskodi kf av&rgd2nb°1 x X X

inform8ci - kkal val - el

R®szt vesz a kg¢lilketmeb© z X X X

8ruk8rok kivizsg8l &8s 8§l

k8r¢gyeket

El'l enRrzi ®s kiadja a X X X

Betartja a munkav®del | x X X

k°rnyezetv®del mi szab

SZAKMAI ISMERETEK

Kozl eked®Pst ® r&®pj 3 mer X

“Wtvonal tervez®s

A k¢l kereskedel em ®s (¢ X X X

A szok8sok ®s szokv8ny x X X

kl auzul §i

Okm8nyok a k¢l kereskeq x X X

Fizet ®si eszk?® z°k ®s 1 X X X

el sz8mol §sokban, ezek

szokvs8nyai

A fuvaroz8s techni k§&j § X X

Mi NnRs®gbi ztos2t8s, miif x X X

mi nRs®gk°lts®gek

Crui smer et ;s zv8elsl 2®|8yse, s X X X

Csomagol §s, ekg®psz®ysr a k X X X

T8rol 8s, rakt8roz8s, {§ X X X

rakom8nyr°gz2t ®s

Logisztikai folyamatol x X X

menedzsel ®si fel adat ai

V a s-¥t k 9 Iolyami, tengerd, F®&sgik o mbi nf x X

forgalom

Biztos2?2t8s, Kk8rt®r2t®§y x X X

A sz8ll2tm8nybiztos2t] x X X

V8mi smeretek, vE8mokm8iy X X X

A v8mtarifa X X X

Kzl eked®si d8pazabgehk§ x X X




Munka, tTz ®s k°rnyezq{ X X X

SZAKMAI KESZSEGEK
Szakmai ol vasott sz°vg{ X X X
I nform8ci -forr8sok ke x X X
Szakmai kifejez®sek hig x X X
£rt ®kel ®si el emz®si k X X X
ldegen nyelvT szakmai X X X
sz-ban ®s 2r 8sban

SZEMELYES KOMPETENCI CK
K¢l sR megj el en®s X X X
Fel el Rss®gtudat X X X
SzervezRk®szs®g X X X
Kommuni k8ci - (sz°veg®f x X X
V8l Il alkoz-i kompetenci x X X

TCRSK®O®MPETENCI CK
Udvariass§8g X X X
Kooperativit8s (csapatf x X X
Kapcsol atteremtR k®szg X X X
Il r8ny2t- - k®szs®g X X X

MEDSZERKOMPETENCI CK
Probl ®mamegol d§s X X X
I nform8ci -gyTjt®s X X X
Nyitott hozz88Il 1| §s X X X




22.Cl t al 8nos s zi§neretékt mBnh §oggs i 124 r 4 r a*
*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13. G

22.1. A tant8rgy tan2t8s8nak c®Il ja

Az 8| teaz 8&Inlost m8 ny otzaBrsti 8rigsymea kett ®@tk§ s 8nak el s
hogy a Magyarorsz8gon mTk°dR szakv§gllalat
gyakorl ati k®pz ®st biztos2tson. A tant8rg)
tanul - k a k¢l ker es k ekdeell°mmib,° z R RIS & gyd B S |
tev®kenys®g®vel kapcsol at os al apfogal maka
tev®kenys®get megi smerj ®k ®s a gyakorl atba
Ennek Dbiztos?2t8sa ®rdek®ben i smerj ®gemeg a
meghat 8roz- szab8lyokat, a nemzet k?©°zi e
k¢l ©°nb©°zR  &8gzal zeakteodk®Ps k er et ®b e n, a kapcsol

fuvaroztat: -i ®s fuvarozladag®kyektBt 8ag8aak
22.2. Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal
Nincs

22.3. T®mak?©°r ©°k
2231. Sz8Il 1 2t m8nyoz8si al api smew2tré&k r a

Al apfogal mak: sz8IlI|2t8s, fuvaroz8s, fuval
A sz8ll2tm8nyoz8s szerepe a k¢l kereskedel
A sz8hlydbzm®msi tev®kenys®g jogi szab8lyoz§
A sz8ll2tm8nyoz8si szerzRd®s megk®°t ®se
Okm8nyok a sz8ll2tm8nyoz8sban
A nemzetk®°zi sz8l12tm8nyoz8s kialakul 8s 8§
Sz8l 1 2tm8nyoz8si szakmai szervezetek
A nemzet ktmgnyez8l | Rapcsol at ai a k¢l °n
szol g8l tat- -kkal,
Nemzet k°zi NCOBGHRMSZ20¥0 ka, plari t 8sok ®rtel mez
parit8s kieg®sz2t®sek

2232. Sz 8l 1l 2t m8nyoz§8si f°|draj262 re2/ r a
Magyarorsz8g gazdastsglie kfIr@sdie.i , j el ent R:
A Magyarorsz§8gi vas¥t hgl - zat Sszerkezet e
vas¥%tvonal ai, 8tl - -s fRvonalak, hat8r 8t kel
Magyarorsz8g k°z%¥t h8l -zat a, k°zut ak C
§ruforgal muk
A magyarorsz§8gi kdswtea ke , s Mamgoyza§ oir s 7 8@
m8§sodif &asd j ai , k°orgyTrTk, k°oz%ti hat8r 8§tk
Magyarorsz8got ®rintR "E" wutak
Magyarorsz8g Vv?2zi k°z|l eked®se, a haj - -zha
t ®nyezRKk
A magyarorsz8gi r eype¢zl kRet de® seek @ s° | fdorragj azl i muekl |
Magyarorsz8g |l ogisztikali rendszere.
Nemzet k®zi vas7Yti °sszek®°ttet ®sek
Magyarorsz8got ®rintR nemzetk?©¢zi teherf ol
A nemzetk°zi forgalom szempontj 8b-1 font
A magyar ®s amoskz ovnasszv@&djoasi n8alkl ahat 8r 81 | om§8s



Eur - pa k©°z%ti f Rvonal ai, "E" ut ak, Magyal
Eur -pa belv2zi k°z|l eked®se
Haj - zhat csat or nB&naHajna-cgat®rbaa n, a Duna
Eur-pa tengeri haj-z8sa, fRbb kik?®®tRi
Az Eur - pai r eap¢leRtherl ke ztk%ldddrs aej
I nterkontinent8lis forgalom
22.4. A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl 8§8s)
Tanterem
22.5. A tant8rgy elsajs8t2t8sa sor8&8n al kal ma

tev®kenys®gform8k (aj 8nl §8s)
Magyar 8zat, Kkisel Rad8s,f eneggdbaets,z® ®s®b .s z e ml

2251. A tant8rgy elsaj8t2t8sa sor8n al kal maz

Al kal mazot|® tanul-i teve . i mazand-.
Sor s kerete
m- dszer 1 felszerel
egy® csoport | oszt

1. magyar §zat X X X
2. ki sel Rad§gs X X
3. megbesz®l ®s X X X
4, szeml ®l t et ® X X
5. h§zi fel ada X
6. egy®b X X X

2252. A tant8rgy =elsaj8t2t8sa sor8&8n al kal ma
(aj 8nl 8s)

Tanul - i te
szervez®siAlk | q
Sorsi Tanul -i tev®k (differenci a'mazand:
felszerel
e csoport|o s z
9Y % bont keret
1. I nform8ci - feldolgoz:- tev®kenys®gek
11 Ol vasott sz°%ve X
" feldol goz8sa
12 Ol vasott sz°ve X
- vezetetf el dol goz §
Ol vasott sz°ve
1.3. . X
jegyzetel ®ss el
[0}
14, Hallott sz°veg
jegyzetel ®s s el
Hal l ott sz°veg
L5. feldol goz8sa X
— 5
16. Il nfor m8ci k Ny
rendszerez®se
17 I nform8ci -k fe X X X
rendszerez®se
2. | smeretal kal maz8si gyakorl - tev®kenys
2.1. Er8sos el emz®s| x
2.2. Le2r8s k®sz2t@® x




V8l aszol 8§8s 2r §
2:3. k®r d®sekr e X
2.4, Tesztfel adat n X
Sz°veges el Rad
2:5. felk®gz¢l®séel X
Tapasztal at ok
2.6. ispmertet®se sz X
T zt I t k
2.17. izfn:ftefl@geosz X
3. K®p i i nfor m8ci k k°r ®ben
3.1. rajz ®rtel mez® x X
3.2. rajz k®sz2t ®se x
3.3. rajz k®sz?2t ®s X
3.4. rajz kieg®sz2t X
3.5. rajz el emz®s, X X X
3.6. raj z k @sezred s®esee| x X X
3.7. rendszerrajz k x X X
3.8. raj z ehliebnazk®esr, e X X X
4. Kompl ex inform8ci- -k k°r ®ben
4.1. Esetl e2r8s Kk®s|l x
El emz®s k®szz2t
4.2. tapasztal atokr X
43 Jegyzet k®sz2t @ X
k®r d®ssor al ap
Es e m®n hel S z
4.4 sz-banyfelkész X X
4.5. Ut -1l agos sz-be x
5. Csoportos munkafor mg&§k k°r ®ben
Feladattal vezetett kiscsoporto
5.1 o X X
sz°vegfeldol go
I nform8ci -k re
52. mozaikfeladattal X X
Kiscsoportos szakmai
53. muniav@gz@s ir X X
5.4. Csoportos helyzetgyakorlat X X
5.5. Csoportos vers X X
6. Gyakor !l at i munkav®gz®s k°r ®ben
6.1 Crutermel R sza y
munkatev®kenys
62. |[MTveletek gyak x
Munkamegf i el
6.3. szempon?okggla X X X
7. lzemel tet ®si tev®kenys®gek k°r ®ben
G®prendszer meg
[ szgmpontok al a X X X
Feladattal vezetett
2. szerkezetel emz X X X
73 i zemel ®si hib§ x x
megfigyel ®s e
Adat Tjt®s ®
7.4 g,zemgI}/®Js®rng X X X
8. Vizsg8lati tev®kenys®gek k°r ®ben
8.1. Technol -giai p x | x | x |




8.2. Technol - gi ai n o x X X
8.3. Geometri ai m®r X X X
Vegy®szeti |l ab
8.4. al apm®r ®s e k X X X
8.5. AnyagmdmndrBks 2t X X X
8.6. T&8rgymint 8k az x X X
9. Szol g8l tat8si tev®kenys®gek k°r ®ben
R®s zv ®t el az ¢
9.1 esetmegfigyel @ X X X
9.2. Szol g8l tat §si X X X
93, ¥n§l.l- szakmai X
fel ¢gyel et mel
¥nsgl |l - szakmai
94. k°zvetlen ir§8n X
22.6. A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-dj a
A nemzet. k°®znevel ®sr RI sz | - 2011. ®vVi C

®rt ®kel ®s s el

23.Cgazati sz§8lIl2tm&my@z§yi | s mBl7-ert2e7k r a*
*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13. G
23.1. A tant8rgy tan2tg8s8nak c®Il ja
Az 8gazati sz8ll2tm8nyoz8si ismeretek tant
az 8l tal 8nos sz8Il | 2 tam8 nnyeogzi8ssme rijs@ke r@st ekl kbai
egyes k°zleked®si al 8gazatok sz8lIl2tm8nyoz
23.2. Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal
Nincs.
23.3. T®mak?©°r ok
2331. Vas¥Wti ®s k°z¥Yti sz8II| 2t m&8nyla4 § i I sm
A vasut atkelhad gytea ®s n efmzreg &l°@m I8alucmrsyale2 t §
A Vv asVti §rufuvaroz8ssal ©°9sszef¢iggR font
Vas Yt i kocsi megrendel ®s e, tengel ynyoms§:c
rakminta
A nemzetk©®zi vas¥Wti egyezm®nyek
Nemzet k°zi d2jszab8si rendszer ek, kedvezi
B®r ment es2dl®sz §rhallv&as ,d?2yas Yt i hat 8r 8t menet
Vas¥%ti fuvaroz8si okm8nyok, az okm8nyok |
Reexpedzci-, tranzitforgal om
A ko°z%ti 8rufuvaroz8s sdehbomgod2né&miSdtakh?
t2pusok, azok fontosabb mTszaki adat ai
Kez%¥Wti fuvaroz8si enged®| yek
Nemzet k°zi k°z Yt i egyezm®nyek
Speci 8lis k¢l dem®nyek (t %l s¥%l yos, t Yal m®r
jelentkezR sz8l 1l 2tm8nyoz-i feladatok
G®pkocgriende |l ®s e, fuvarokm8nyok kit°olt®s

hat 8§r 8§t menet ek
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rgal om szervez®se
rufuvaroz8s kialakul 8§8sa, |
kont ®ner es 8ruf uvar o0°zz8s h e g y ekzanp&nsyoel k-, d -

mi n8l ok

I kont ®neres 8ruforgal om | el

k®pz®s ®s k°lts®gek el sz8&mol §s

8§n 8§l

i kont ®ner feor gkae loert il eibro8nnyyohl ar

23.4. A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl §8s)
Tanterem szakmaspecifikus v8llalkoz§8s

23.5. A tant8rgy =elsaj8t2t8sa sor8n al kal ma
tev®kenys®gform8k (aj 8nl §8s)

Magyar 8zat, ki s eslzReanl 8&l,t ente®ysh, e shz8&zli®sf,el adat ,
2351. A tant8rgy el sajg§t2t8sa sor8n al kal maz

Al kal mazot|A tanul - i tev® Al kal mazand -
m-dszer 1 kerete felszerel

Sor s




egy® csoport | os zt
1. magyar 8§zat X X X
2. ki sel Rad§gs X X
3. megbesz®l ®s X X X
4. szeml ®l t et ® X X
5. hgzi felada X
6. egy®b X X X

2352. A tant8rgy =elsaj8t2t8sa sors8&8n al kal ma
(aj 8nl §8s)

Tanul - i te
szervez®si
Sorsi Tanul -i tev®k (differenCiAlkfalmazand'
el szer el
egy csoport|o s z
b ont keret
1. I nform8ci - feldolgoz:- tev®kenys®gek
11 Ol vasott sz°ve X
feldol gozgsa
12 Ol v as ot feladattal® v € X
vezetett feldo
Ol vasott sz°ve
L13. jegyzetel ®s s el X
14, Hallott sz°%veg X
jegyzetel ®ss el
Hal l ott sz°ve
LS. feldol gozgsa Jox
I nform8ci -k ©°n
1.6. rendszgrez®se X
I nform8ci -k fe
L. rendszgrez®se X X X
2. | smeretal kal maz8si gyakorl - tev®kenys
2.1. Er8sos el emz®s x
2.2. Le2r8s k®sz?2t® x
V8l aszol 8s 2r §
2:3. k®r d®sekr e X
2.4. Tesztfeladat n X
Sz°veges el Rad
2.5. felk®gz(;l®séel X
Tapasztal at ok
2.6. is?nertet@se sz X
27 _Tapasztalatok X
i smertet ®se sz
3. K®pi inform8ci- -k k°r ®ben
3.1. rajz ®rtel mez® X X
3.2, rajz k®sz?2t ®se X
3.3. rajz k®sz2t ®s X
3.4. rajz kieg®sz2t X
3.5. rajz el emz®s, X X X
3.6. raj z k @sezrrd s®esee| x X X
3.7. rendszerrajz k x X X
3.8. raj z ehliebnazk®sr,e X X X
4. Kompl ex inform8ci- -k k°r ®ben
41. |Esetle2r8§s k®s x | | |




42 El emz®s k®sz2t .

- tapasztal atokr

43 Jegyzet k®sz2t @ X
k®r d®ssor al ap
Esem®ny hel ysz

4.4 sz-ban fel k®sz * X

4.5, Ut -l agos sz- be x

5. Csoportos munkafor m8&8k k©°r ®ben
Feladattal vezetett kiscsoporto

51. X X
sz°vegfeldol go
I nform8ci -k re

5:2. mozaikfeladattal X X
Kiscsoportos szakmai

53. munkav®gz®s ir X X

5.4. Csoportos helyzetgyakorlat X X

5.5. Csoportos vers X X

6. Gyakorl ati munkav®gz®s k°r ®ben

6.1 Crutermel R sza «

" munkat ev®kenys

62. |[MTveletek gyak x

6.3 Munkamegfigyel X X x
szempontok al &

7. lzemel tet ®si tev®kenys®gek k°r ®ben

71 G®prendszer me X X "
szempont ok al 4
Feladattal vezetett

7.2. X X X
szerkezetel emz
, - -

73 l zemel ®si hib§ X x
megfigyel ®s e
AdatgyTjt®s gGa@

74 czemel ®s ®r R X X X

8. Vizsg8lati tev®kenys®gek k°r ®ben

8.1. Technol - gi ai pl X X

8.2. Technol - gi ai n X X X

8.3. Geometri ai m®r X X X
Vegy®szeti | ab

8.4. al apm®r ®s ek X X X

8.5. AnyagmiandrBks 2t X X X

8.6. T&8rgymint 8k az x X X

9. Szol g8l tat8si tev®kenys®gek k°r ®ben

91 R®szv®te! az ¢ X "
esetmegfigyel @

9.2. Szol g8l tat gsi X X X

93, ¥n§l.l- szakmai «
fel ¢gyel et mel
¥n8ll - szakmai

9.4. kozvetlen ir§8n X

23.6. A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-dj a
A nemzet.i k°znevel ®sr RI sz- |- 201

®rt kel ®s s el



24.Sz 81 I 2t m8nyoz8si tiasnm&r gtye k g $5&8-kro3l- & ta *
*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13. G

24.1. A tant8rgy tan2t8s8nak c®Il | a
A Sz8Il Il 2tm8nyoz8si ismeretekagyheklknn@alaettibeonk
tanultakat émitinhd mEm§ojghokzc 8eBadal | val amint
sz8l 1l 2tm8nyoz8si feladatok C,zemszerT bonyo
24.2. Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal
Nincs
24.3. T®mak?©°r ©°k
243.1. Vas ¥t i sz 8§gyakdriatokE ny oz §s i 31- rA/r a
Nemzet k®zi d2jszab8si rendszerek, kedvez,]
B®r ment es?dl®sz §rallvas ,d?2yas Yt i hat 8r 8t menet
Vas¥%ti fuvaroz8si okm8nyok, az okm8nyok |
2432. K°z¥ti sz8ll2tm8nyoz8si f &l a@adtrak
G®pkocsi megrendel ®s e,
Fuvarokm8nyok kite°lt ®se,
Fuvard?2j elsz8&8mol §8sa,
2433. V2zi sz8lIl2tm8nyoz8si fel 3datBdk a
Haj - z8si okm8nyok kite°lt®se,
Haj -z8si okm8nyok funkci -i, t2pusai;
A tengeri haj-raklev®l (b/1) 8truh8zhat - :
A folyamhaj - -z8s okm8nyainak kit°lt®se
2434, L®gil 2stzi88§ny oz F®imatk€lradiat ok3l- rd/ r a
L®gi d2?jszab8sok kezel ®se
L®gi d2jsz8&8m2t8s
Fuvaroz8si okm8nyok kit°lt®se
2435. Kombi n8lt s zf@dddtokt m8nyoz8si3l- r#A/r a
Kont ®nered?2fu®@aebk®pz®s
Kelts®gek el sz8mol 8sa a tengerent ¥l i koni
24.4. A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl §8s)

Tanterem, szakspecifikus munkahely

24.5. A tant8rgy =elsaj8t2t8sa sor8n al kal ma
tev®kenys®gform8k (aj 8nl §8s)

2451. At ant 8rgy el saj8t2t8sa sor8n al kal mazh

A tanul i tev®
Al kal mazot Al kal mazand -
Sor s kerete
m-dszer f felszerel
egy® csoport | oszt

1. magyar §zat X X X




2. ki sel Radgs X X

3. megbesz®l ®s X X X
4, szeml ®l t et ® X X
5. hg§zi felada X

6. egy®b X X X

2452. A tant8rgy =elsaj8t2t8sa sor8n al kal ma
(aj 8nl 8§8s)

Tanul - t e
szervez®siAlk | q
Sorsz Tanul-i tev®@h (differenci aomazands
felszerel
e csoport|o s z 4
9Y % bont keret
1. I nform8ci - feldolgoz- tev®kenys®gek
11 Ol vasott sz®°ve X
B feldolgoz§&8sa
12 Ol vasott sz®°ve X X
o vezetett feldo
Ol vasott sz°%°ve
1.3. . X
jegyzetel ®ss el
o
14, Hallott sz°veg
jegyzetel ®s s el
Hal l ott sz°veg
L5. feldol goz8sa X X
— 5
16. Il nfor m§ci k N
rendszerez®se
17 I nf or m8ci wvdeetett e X X
rendszerez®se
2. | smer et al kal maz8si gyakorl - tev®kenys
2.1. Er8§sos el emz®s x
2.2. Le2r8s k®sz2t@® x
V8l aszol §8s 2r §
2.3. k®r d®sekr e X
2.4. Tesztfeladat n x
Sz°veges el Rad
2.5. fel k®sz ¢l ®ss el X
Tapasztal at ok
2.6. i smertet®se sz =
57 Tapasztalatok X
i smertet ®se sz
3. Kompl ex inform8ci- -k k°r ®ben
3.1. Esetl e2r 8s k®s|l x X
El emz®s k®sz2t
3.2. X
tapasztalatokr
Jegyzet k®sz2t @
33. k®r d®ssor al ap X X
Esem®ny hel ysz
34. sz-ban fel k®sz *
3.5. Ut -1l agos sz-be x
4. Csoportos munkafor m8k k°r ®ben
Feladattal vezetekiscsoportos
4.1. o X
sz°vegfeldol go
I nform8ci -k re
4.2. mozaikfeladattal X




43 Kiscsoportos szakmai x
" munkav®gz®s ir
4.4, Csoportos helyzetgyakorlat X
4.5. Csoportos vers X
5. Szol g 8letvaRtk&sniy s ®g e k°r ®ben
5.1 ¥n§l.l szakmai X
fel ¢gyel et mel
¥n§gl | szakmai
52. kezvetlen ir§8n X
24.6. A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-dj a
A nemzet. k°®znevel ®sr RI sz | - 2 0 BzErinti

®rt ®kel ®s s el

®V i

C



A
1003416a z o n s xZ8tmY,
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tant 8rgyai, t®mak®°rei



A 1003416 azonos?2tlLogds&m¥ k ai cgymegn®rvRiz®STel ada
k°vetel mdnymodahhgergytakrt ®g - t ®mak?®°r °Kk okt at
kompetenci 8Kk

4
[¢b]
gl <
= N
Bl ol
'g» D
a ?m
e
FELADATOK
D°nt ®seket k®sz2t el
folyamatok tervez®s® X X
fejleszt ®s®re vonatk
Logisztikai folyamat
inform8ci-s rendszer| X X
eszk®z°%°ket kezel
T8mogatja | ogisztika x X
Napi , het i, havi | el X X
Rendel ®s tfeell addo8l sgio z&@8ss « «

mTkeodt et
Megrendel ®sek teljesH x X
Kapcsolatot tart a b x

Megrendel ®st ad f el
fel® a | ogisztikail/lt

Ki sebb ®rt®kT beszer| x

Besz§Ini2ntRsk?att X
Ter m®BRIs®s z 8|l 1 2t §ster X
"Leanproduction" ren "
vVe®gzi tev®kenys®geit

A v8llalat ®rt®kes?2t x
haszng8lja ®s ell enRr
Logisztikai nor mat 2 vl x X
"Aftersale" vevRkapcl X
K®szl etel emz®st v®ge x X
V8l |l alaton bel ¢l "r x
folyamatokat szervez

Al kal mazza a vesz®ly X
vonatkoz- szab8lyozs§
BegyTjti a v&Véesta@tn “
8§rukra vonatkoz:- inf

Ell enRr zi a be®rkezR x
Nyilv8&ntartja a v§lIlI X

Mi NnRs®gbi ztos2tgsi @ «
ter¢glettel kapcsol at
P®nz¢gyi ,tepptept i n "
sgyeket int®z

Rekl am8ci s ¢gyeket X X
Betartja a munkav®de x
k°rnyezet v®del mi sza

SZAKMAI ISMERETEK
Logisztikai alapfogalmak | X |




A makro ®s a v§8llala x

A v

8§ llloagliastzit i kai ren X

Az

kapcsolatuk

el | 8t §si | 8nc j el

Cr-azonos?2 tn§soimo®sk °&reu
rendszerek

Di s
j el

ztribWci-s strukt
| emz Ri

A Kk

(k¢bsRsR vevRk)

i szol g8l 8si sz2nv

A

ogisztikai inform X

A minRs®g ( §

mi n

szol
m- d

N =

Rs ®gt an ¥s

Mi n
j el

uy
t §s
Rs®gbiztos2t§&8si r
| emz Ri

Szavatoss8g, j-ts8lI1§ x

A Db

eszer z®si ®sohyaka x

Az

8rusgtvoetel menet e

At

ermel ®stervez®s @®

Az

er Rf

anyagsz¢ks®gl et s

rr8§stervez®s (M

A "

I anproduction" (

EIl o

szt 8§stervez®s (DR

Log

i zti kai kol t s®ge x

K®s

zl et ez®si model | e

A g
t ®t

N|[T[O(NDO S |T|T |0

azdas8gos, il Il . n
el nagys8g meghat §

A Kk

®sz|l etgazd8l kod§8s| x

A Kk

m- djgyiakor i s8ga

i szol g8l 8si sz2nv

x

A logisztikai kontrolling feladatai

endel ®s ffed ladiglsg o z

z®l yes 8ruk tul

z®l yes 8ruk o0sz

z®l yes 8ruk okn

ninnn

z®l yes 8ruk cso

(2]

B®AUkesel °l ®sei

mi szerek kezel ®s

®l yes 8ruk kezel

Munka, t-®8 k°rnyezet v®q

SZAKMAI KESZ

2]

Szakmai ol vasott sz?©°

I nform8ci -forr8sok k

kmai2 mgel @&sfzs®g

£Ert ®kel ®si , el emz ®s i

_|><><><><l'h><><><><><><><><><><

SZEMELYES KOMPETE

NCI (

Kommuni k8ci - (sz°veg

VE§l

l al koz - i kompeten

Sze

rvezRk®szs®g

TCRSAS KOMPETENC

I CK

Koo

perativit8s (csap X

Kr e

ativitsgs X




I rgny2t - k®szs®g | x|

MEDSZERKOMPETENCI CK

Probl ®mamegol d§s X X
Digit8lis kompetenci| x X
I nform8ci -gyTjt®s X X
Nyitott hozzg8Il 1| §s X X




25.Logisztikat ant 8r gy 217 r27- r a*
*9-13. ®vfolyamon megszervezett KkoWEWRs®sL3I. G

25.1. A tant8rgy tan2t8s8nak c®Il ja
A logisztika tant8rgy oktat8s8nak alapvetR
fogal m8nak jelent®seit, a v8llalati | ogi sz
feladatokat |l smeuk®lk megabdakovesz®@®l Res §88oka
egyc¢ttmTkodni a hat - s8ggal, szakember ekk
megi smerkedjenek a | ogisztikai ter¢l eten |
hat §s8val, a ijke°llltesnRrgRe BlseBrvutHeStzR8ssh at | ogi szt i
8l tal eredm®nyezett kiszolg8l 8si sz2nvonal
25.2. Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal
A Logisztika tants8rgy kapcsol - dik a mat e
tartal mai hoz, val amPp®satebhd®t ¢! RivK ®nty améag
szakmai tartal makra ®pg¢gl
25.3. T®mak?©°r oKk
25.3.1.  Alogisztikai rendszer 62 r@&/ r a
A logisztikai rendszer
A vs8llalati |l ogisztikai rendszerek struki
Az el |l 8t 8si | 8nc fogal ma, szerepl Ri, kap:t
Abez er zRss ®8l1 | 2t - menedzsment
A sz8IIl2t.-®rt®kel ®s c®l ja, szerepe, eszk
A beszerz®si folyamat
A disztrib%ci- -, disztrib%ci-s strukt¥r 8Kk
A disztrib%ci+- ®s az ®rt®kes?t®s kapcsol ;
A kiszol g8l 8si sz2nvonal fogal ma
Alogisztikaii nf or m§8§ci - s rendszer
Az integré8lt v8llalatir8ny2t8si rendszer:
Cruazonmydmon Ekhdezerek® s i
City logisztika
Makro logisztika
2532. VewR 8l I 2t:- kapcsol atok 62:- r&/ r a
A sz8IIl 2t .-®rt®kel ®s c®lja, szerep eszk?©?ziq
A sz8Il Il 2t minRs?2t ®s
Aj 8nl at ®rt ®kel ®s
Craj&nlat tartalma, aj 8nlatad8s szab§8l yal
Kis ®rt®KkT beszerz®sek kezel ®se
Megrendel ®s f el ad8sa
Az 8ru8tv®tel menete
Rendel ®steljes?2t®s felt®telei
Rendel ®sf el ad8s illetve feldolgoz8s fol y:
Kiszol g8l §®r ®s e2nvonal m
Aftersale kapcsolatok
Rekl am8ci - kezel ®se

Visz8rukezel ®s



2533. Speci 8lis kezel ®st 1 g®nyl| RBlL-tr&r/im@kek a
Avesz®l yes8ruk tul ajdonsg8gai
A vesz®l yes 8ruk kezel ®s®nek szab§8l yai
A vesz®lyes 8ruk oszt8lyozgsa
A vesz®l yes 8ruk jel?] ®se
Avesz®l yes 8ruk csomagol 8sa
A vesz®l yes 8ruk nyilv8ntartsa
Az ®l el miszerek kezel ®s ®nek szab§l yali
Munka, 1®Bz k°rnyezetv®del mi szab§gl yok
25.3.4.  Logisztikai kontrolling 62- r@/ r a
Al ogi sztikai ®s p®nzg¢igyli kontrolling fog:
A logisztikaol k8§8dsols®gte®RnWwasz Rl f
A vs8llalat ®rt®kes?2t®si csatorn8it befol:
Ak®szl|l et ®rt ®kel ®s el vei
K®sz|l etgazd8l kod8&8s f Rbb mutat i
Logisztikai normat?2v8§k m®r ®se ®s el emz ®s ¢
Kiszol g8l 8si sz2nvonal mutat-i, m®r ®s ®nel
Kl ts®ghat ®konys8gi sz8&8m2t8sok
Jel ent ®sek k®sz?2t ®se
25.4. A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl §8s)
Tanterem
25.5. A tant8rgy elsajg8t2t8sa sor8&8n al kal ma
tev®kenys®gform8k (aj 8nl 8§8s)
Magyar 8zat, Kkisel Rad8s, megbesz®| ®s, szeml
2551. A tanelBsagy8t2t8&8sa sor8n al kal mazhat . - s
A tanul -i tev®
Sors AImk- adlsn;anrOtr kerete Al kfatla ImszZ:rngl
egy® csoport | oszt
1. magyar §zat X X X
2. ki sel Rad§gs X X
3. megbesz®l ®s X X X
4. szeml ®l t et ® X X
5. hgzi felada X X
6. egy®b X X X
2552. A tant8rgy =elsaj8t2t8sa sor8n al kal ma
(aj 8nl 8s)
25.6. A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-dj a
A nemzet. k°znevel ®sr RI 54.-1 A pA)11.a) ®pioncC
®rt ®k el ®s s el
26.Logi szti kggakorlate eme 8 ®gy 171- rE&1- r a*

*9-13. ®vfol yamon

megszervezett k®pz®s/ 13. G



26.1. A tant8rgy tan2t8s8nak c®Il | a
Al ogisztikai t ergyakoda® § a Mts8 r fgeg | | teasz2tt®Ss 8§ nak
Logisztika t8rgyban megi smert rendseer ekbe
feladat okhoz kapcsol - @&- tiamriedgri ksarteirk aRik . e sLzekg
k®pesek el v®gezni tterl neanz@sstie rszeSznBsti§ s@sk ak ® s
el veket ®s a mi nRs®gmenedzsment f Rbb el e
fejleszt®si feladatokhoz az eszk©®z°%°ket alKk
26.2. Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal
A Logisztika |Itamtk§8ragy maktaepnecastoi k a , i nfor mat
tartal mai hoz, wvalamint az adott ®&vfolyamba
szakmai tartal makra ®pg¢gl
26.3. T®mak?©°r oKk
26.31. K®sz| et gagykbat k od 8§ s 62- r&/ r a
Ak®sz| et ek szeandspesbena | ogi szti kai r
A k®szletek t2pusai
A biztons§8gi k®sz|l etek szerepe
K®sz|l et model | ek
K®sz|l etgazd8l kod8&8s f Rbb mutat- -i ®s sz§8m2;
A gazdas8gos rendel ®si t®telnagys8g sz 8§m:
ABC el emz ®s
XYZ el emz®s
26.32. Ter mel ®gyakorar e z ®s 62 r&/ r a
At ermel Rsérdyre®e, kapcsol  -d8sa m8s terve
Kapcsolattart8s a rendel ®ssel ®s az ®rt ®I
Aggregs8lt terwv
Anyagsz¢ ks®gl et tervez®s, MRP
A tervez®si, rendel ®si v8ltoz8sok hat §sali
It emez®s
Termel ®stervez®s adatb8zisai
26.3.3. Lean, mi nBwmedgyakeriate 57- r¥/r a
Al ean al apelvei, a | ean termel ®si rendsz:¢
Folyamatfejl eszt ®s
A minRs®g fogal ma, a mi nRs®gtan®s2t8s m-
Mi nRs®gbiztos2t8si rendszerek szerepe
Szavatoss8g, j-t8l18s, term®kfelel Rss®g
TOM
Mi nRs®g ®s f otlgyahmitk&lh | eszt ®s i
26.4. A tant8rgy =elsaj8t2t8sa sor8n al kal ma
tev®kenys®gform8k (aj 8nl §8s)
Magyar 8zat, kisel Rad8s, szimul ci -, megbes
2641. A tant8rgy el saj8g§t2t8sa sor8n al kal maz
Alkal mazot t A tanul -i tev® Al kal mazand -
Sors m-dszer 1 kerete felszerel




egy® csoport | os zt
magyar 8§zat X X X

ki sel Rad§gs

szimul 8ci -

megbesz®l ®s
projekt

hgzi felada

XX | X |X

o g AWINIE
S AEIEIERES

2642. A tant8rgy =elsaj8t2t8sa sor8&8n al kal ma
(aj 8nl 8§8s)

26.5. A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-dj a
A nemzet. k°®znevel ®sr RI sz | - 2011. ®vi C
®rt ®k el ®s s el



A
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A rakt8ros feladat ai
megnevez®sT

szakmai k°vetel m®ny modu

tant 8rgyai, t®mak®°rei






