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I. A szakk®pz®s jogi h§ttere 

 

A szakk®pz®si kerettanterv 

ï a nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny, 

ï a szakk®pz®srŖl sz·l· 2011. ®vi CLXXXVII. tºrv®ny, 

 

valamint 

ï az Orsz§gos K®pz®si Jegyz®krŖl ®s az Orsz§gos K®pz®si Jegyz®k m·dos²t§s§nak 

elj§r§srendj®rŖl sz·l· 150/2012. (VII. 6.) Korm. rendelet, 

ï az §llam §ltal elismert szakk®pes²t®sek szakmai kºvetelm®nymoduljair·l sz·l· 

217/2012. (VIII. 9.) Korm. rendelet ®s 

ï a(z) 54 841 11 sz§m¼, Logisztikai ®s sz§ll²tm§nyoz§si ¿gyint®zŖ  megnevez®sŤ 

szakk®pes²t®s szakmai ®s vizsgakºvetelm®nyeit tartalmaz· rendelet  

alapj§n k®sz¿lt. 

 

 

II. A szakk®pes²t®s alapadatai 

 

A szakk®pes²t®s azonos²t· sz§ma: 54 841 11 

Szakk®pes²t®s megnevez®se: Logisztikai ®s sz§ll²tm§nyoz§si ¿gyint®zŖ 

A szakmacsoport sz§ma ®s megnevez®se: 17. Kereskedele-markaeting, ¿zleti adminisztr§ci· 

 

Ćgazati besorol§s sz§ma ®s megnevez®se: XL Kºzleked®s, sz§ll²tm§nyoz§s ®s logisztika . 

Iskolai rendszerŤ szakk®pz®sben a szakk®pz®si ®vfolyamok sz§ma: 2- ®v 

Elm®leti k®pz®si idŖ ar§nya: 60 % 

Gyakorlati k®pz®si idŖ ar§nya: 40 % 

Az iskolai rendszerŤ k®pz®sben az ºsszef¿ggŖ szakmai gyakorlat idŖtartama: 

ï 5 ®vfolyamos k®pz®s eset®n:a 10. ®vfolyamot kºvetŖen 140 ·ra, a 11. ®vfolyamot 

kºvetŖen 140 ·ra;  

ï 2 ®vfolyamos k®pz®s eset®n: az elsŖ szakk®pz®si ®vfolyamot kºvetŖen 160 ·ra 

 

 

III. A szakk®pz®sbe tºrt®nŖ bel®p®s felt®telei 

 



 

  

Iskolai elŖk®pzetts®g: ®retts®gi v®gzetts®g 

Bemeneti kompetenci§k: ð 

Szakmai elŖk®pzetts®g: ð 

ElŖ²rt gyakorlat: ð 

Eg®szs®g¿gyi alkalmass§gi kºvetelm®nyek: nincsenek 

P§lyaalkalmass§gi kºvetelm®nyek: nem sz¿ks®gesek 

 

 

IV.A szakk®pz®s szervez®s®nek felt®telei 

 

Szem®lyi felt®telek 

A szakmai elm®leti ®s gyakorlati k®pz®sben a nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. 

tºrv®ny ®s a szakk®pz®srŖl sz·l· 2011. ®vi CLXXXVII. tºrv®ny elŖ²r§sainak megfelelŖ 

v®gzetts®ggel rendelkezŖ pedag·gus ®s egy®b szakember vehet r®szt.  

Ezen t¼l az al§bbi tant§rgyak oktat§s§ra az al§bbi v®gzetts®ggel rendelkezŖ szakember 

alkalmazhat·: 

 

Tant§rgy Szakk®pes²t®s/Szakk®pzetts®g 

- - 

- - 

 

 

T§rgyi felt®telek 

A szakmai k®pz®s lebonyol²t§s§hoz sz¿ks®ges eszkºzºk ®s felszerel®sek felsorol§s§t a 

szakk®pes²t®s szakmai ®s vizsgakºvetelm®nye (szvk) tartalmazza, melynek tov§bbi r®szletei 

az al§bbiak: Nincs. 

 

Aj§nl§s a szakmai k®pz®s lebonyol²t§s§hoz sz¿ks®ges tov§bbi eszkºzºkre ®s felszerel®sekre: 

Nincs. 

 

 

V. A szakk®pes²t®s ·raterve nappali rendszerŤ oktat§sra 

 

A szakgimn§ziumi k®pz®sben a k®t ®vfolyamos k®pz®s m§sodik ®vfolyam§nak (2/14.) 

szakmai tartalma, tant§rgyi rendszere, ·rakerete megegyezik a 4+1 ®vfolyamos k®pz®s 

®retts®gi ut§ni ®vfolyam§nak szakmai tartalm§val, tant§rgyi rendszer®vel, ·rakeret®vel. A k®t 

®vfolyamos k®pz®s elsŖ szakk®pz®si ®vfolyam§nak (1/13.) §gazati szakgimn§ziumi szakmai 

tartalma, tant§rgyi rendszere, ºsszes ·rakerete megegyezik a 4+1 ®vfolyamos k®pz®s 9-12. 

kºz®piskolai ®vfolyamokra jut· §gazati szakgimn§ziumi szakmai tant§rgyainak tartalm§val, 

ºsszes ·rasz§m§val. 

  



 

  

 

Szakgimn§ziumi k®pz®s eset®n a heti ®s ®ves szakmai ·rasz§mok: 

 

®vfolyam heti ·rasz§m  ®ves ·rasz§m  

9. ®vfolyam 11 ·ra/h®t 396 ·ra/®v 

10. ®vfolyam 12 ·ra/h®t 432 ·ra/®v 

¥gy.  140 ·ra 

11. ®vfolyam 10 ·ra/h®t 360 ·ra/®v 

¥gy.  140 ·ra 

12. ®vfolyam 10 ·ra/h®t 310 ·ra/®v 

5/13. ®vfolyam 31 ·ra/h®t 961 ·ra/®v 

¥sszesen: 2739 ·ra 

 

 

Amennyiben a kerettantervek kiad§s§nak ®s j·v§hagy§s§nak rendj®rŖl sz·l· 

rendeletben a szakgimn§ziumok 9-12. ®vfolyama sz§m§ra kiadott kerettanterv ·raterve 

alapj§n a kºtelezŖen v§laszthat· tant§rgyak kºz¿l a szakmai tant§rgyat v§lasztja a 

szakk®pzŖ iskola akkor a 11. ®vfolyamon 72 ·ra ®s a 12. ®vfolyamon 62 ·ra idŖkeret 

szakmai tartalm§r·l a szakk®pzŖ iskola szakmai programj§ban kell rendelkezni. 

 

®vfolyam heti ·rasz§m  ®ves ·rasz§m  

1/13. ®vfolyam 31 ·ra/h®t 1116 ·ra/®v 

¥gy  160 ·ra 

2/14. ®vfolyam 31 ·ra/h®t 961 ·ra/®v 

¥sszesen: 2237 ·ra 

 

 

(A kiz§r·lag 13-14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®sben, illetve a szakgimn§zium 9-12., ®s 

ezt kºvetŖ 13. ®vfolyam§n megszervezett k®pz®sben az azonos tant§rgyakra meghat§rozott 

·rasz§mok kºzºtti csek®ly elt®r®s a szorgalmi idŖszak heteinek elt®rŖ sz§ma, ®s az ·rasz§mok 

oszthat·s§ga miatt keletkezik!) 



 

  

1. sz§m¼ t§bl§zat 

A szakmai kºvetelm®nymodulokhoz rendelt tant§rgyak heti ·rasz§ma ®vfolyamonk®nt 

 

  

9. 10. 11. 12. 5/13. 1/13. 2/14. 

heti 

·rasz§m 

heti 

·rasz§m ºgy 

heti 

·rasz§m ºgy 

heti 

·rasz§m 

heti 

·rasz§m 

heti 

·rasz§m ºgy 

heti 

·rasz§m 

e gy e gy e gy e gy e gy e gy e gy 

A fŖ szakk®pes²t®sre 

vonatkoz·an: 

¥sszesen 8 3 8,5 3,5 

140 

7,5 2,5 

140 

4 6 20,5 10,5 20 11 

160 

20,5 10,5 

¥sszesen 11 12 10 10 31 31 31 

11499-12 

Foglalkoztat§s II. 
Foglalkoztat§s II.                     0,5         0,5   

11498-12 

Foglalkoztat§s I. (®retts®gire 

®p¿lŖ k®pz®sek eset®n) 
Foglalkoztat§s I.                     2         2   

11504-16 Gazd§lkod§si 

alaptev®kenys®g ell§t§sa 

Gazdas§gi ®s jogi 

alapismeretek 
1                                 

¦gyviteli gyakorlatok   0,5                               

Ćltal§nos statisztika           0,5                       

P®nz¿gyi alapismeretek     1                             

Ad·z§si alapismeretek     0,5                             

Sz§mviteli alapismeretek           1                       

11506-16 

V§llalkoz§sfinansz²roz§si ®s 

ad·z§si feladatok 

V§llalkoz§sfinansz²roz§s           1                       

V§llalkoz§sfinansz²roz§s 

gyakorlat 
                  1               

Ad·z§s           1                       

Elektronikus ad·bevall§s 

gyakorlata 
                  1,5               

10147-12 Gazd§lkod§si Gazd§lkod§si ismeretek     1                             



 

  

feladatok ell§t§sa 

10156-12 Jogi-. ad·jogi 

feladatok ell§t§sa 

Jogi-, ad·jogi szab§lyoz§s 

keretei 
          1                       

Jogi-, ad·jogi gyakorlat             0,5                     

10160-12 V§mtarifa feladatok 

®s §ruoszt§lyoz§s 

V§mtarifa ®s 

§ruoszt§lyoz§s 
                1                 

Ćruoszt§lyoz§s gyakorlata                   0,5               

10159-12 V§mjogi feladatok 

ell§t§sa 

V§mjogi szab§lyoz§s                 1                 

V§mjogi gyakorlat                   1               

10496-16 Kºzleked®s-

sz§ll²t§si alapok 

Kºzleked®si alapfogalmak 3                       3         

Kºzleked®s technik§ja     4                   4         

Kºzleked®s ¿zemvitel 

gyakorlat 
      1,5                   2       

10501-16 Sz§ll²tm§nyoz§si 

¿gyint®zŖi feladatok 

Ćltal§nos sz§ll²tm§nyoz§si 

ismeretek 
                    4         4   

Ćgazati sz§ll²tm§nyoz§si 

ismeretek 
                    7         7   

Sz§ll²tm§nyoz§s gyakorlat                       5         5 

10036-16 Logisztikai 

¿gyint®zŖi feladatokmodul11 

Logisztika                     7         7   

Logisztikai tervez®s 

gyakorlat 
                      5,5         5,5 

10036-16 A rakt§ros feladatai 

A rakt§roz§si folyamatok 3          
 

            3         

Speci§lis §ruk rakt§roz§sa 1          
 

            1         

Rakt§roz§s gyakorlat   2,5          
 

            3       

11781-16 A rakt§rvezetŖ 

feladatai 

A rakt§roz§s szerepe az 

ell§t§si l§ncban 
    1                 1         

Rakt§r mŤkºdtet®se ®s 

mutat·sz§mai 
     1     

 
            1         

Rakt§rvezet®s gyakorlat       2    
  

            2       

10070-12 Munkahelyi 

kommunik§ci· 

Kommunik§ci· alapjai 
 

        3              3         

¦zleti kommunik§ci· 

gyakorlat 
  

 
      

 
2              2       

10651-12 Vezet®si, jogi, Vezet®si, jogi, gazdas§gi,               
 

2       4         



 

  

gazdas§gi, marketing 

ismeretek 
marketing elm®leti 

ismeretek 

Marketing gyakorlat                    1       1       

Vezet®s, szervez®s 

gyakorlat 
                

 
1        1       

 

 

A kerettanterv szakmai tartalma - a szakk®pz®srŖl sz·l· 2011. ®vi CLXXXVII. tºrv®ny 8.Ä (5) bekezd®s®nek megfelelŖen - a nappali rendszerŤ 

oktat§sra meghat§rozott tanul·i ®ves kºtelezŖ szakmai elm®leti ®s gyakorlati ·rasz§m legal§bb 90%-§t lefedi.  

Az idŖkeret fennmarad· r®sz®nek (szabads§v) szakmai tartalm§r·l a szakk®pzŖ iskola szakmai programj§ban kell rendelkezni. 

 

A szakmai ®s vizsgakºvetelm®nyben a szakk®pes²t®sre meghat§rozott elm®let/gyakorlat ar§ny§nak a teljes k®pz®si idŖ sor§n kell teljes¿lnie. 

  



 

  

2. sz§m¼ t§bl§zat 

A szakmai kºvetelm®nymodulokhoz rendelt tant§rgyak ®s t®makºrºk ·rasz§ma ®vfolyamonk®nt 

 

  

9. 10. 11. 12. 
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e gy e gy ºgy e gy ºgy e gy e gy e gy ºgy e gy 

A fŖ 

szakk®pe-

s²t®sre 

vonatkoz·: 

¥sszesen 288 108 306 126 
140 

270 90 
140 

124 186 

2739 510 2229 

636 325 

2739 

720 396 
160 

635 326 

2237 

¥sszesen 396 432 360 310 961 1116 961 

Elm®leti ·rasz§mok  

(ar§ny ºgy-vel) 
ºt ®vfolyamos k®pz®s eg®sz®ben:1274 ·ra (57,2%) 

  

1355 ·ra (60,5%) 

Gyakorlati ·rasz§mok  

(ar§ny ºgy-vel) 
ºt ®vfolyamos k®pz®s eg®sz®ben: ·ra (42,8%) 882 ·ra (39,5%) 
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Foglalkoztat§s II. 0 0 0 0   0 0   0 0 0 0 0 15 0 15 0 0   15 0 15 

Munkajogi alapismeretek                     0 4   4 0 0   4 0 4 

Munkaviszony l®tes²t®se                     0 4   4 0 0   4 0 4 

Ćll§skeres®s                     0 4   4 0 0   4 0 4 

Munkan®lk¿lis®g                     0 3   3 0 0   3 0 3 
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Foglalkoztat§s I. 0 0 0 0   0 0   0 0 0 0 0 62 0 62 0 0   62 0 62 

Nyelvtani rendszerez®s 1                     0 7   7 0 0   7 0 7 

Nyelvtani rendszerez®s 2                     0 7   7 0 0   7 0 7 

Nyelvi k®szs®gfejleszt®s                     0 24   24 0 0   24 0 24 

Munkav§llal·i sz·kincs                     0 24   24 0 0   24 0 24 
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 Gazdas§gi ®s jogi 

alapismeretek 
36 0 0 0   0 0   0 0 36 

36 0 
0 0 36 0 0   0 0 0 

Mikrogazdas§gi alapok 2                   2     2 0 0   0 0 0 

A fogyaszt·i magatart§s ®s 

a kereslet 
3                   3     3 0 0   0 0 0 

A v§llalat termelŖi 

magatart§sa ®s a k²n§lat 
3                   3     3 0 0   0 0 0 

A v§llalkoz§sok alap²t§sa, 

mŤkºd®se 
4                   4     4 0 0   0 0 0 



 

  

A gazdas§gi ®let szereplŖi, 

az §llam feladatai 
4                   4     4 0 0   0 0 0 

A nemzetgazdas§g §gazati 

rendszere 
4                   4     4 0 0   0 0 0 

Marketing ®s §ru-

k·drendszer 
8                   8     8 0 0   0 0 0 

Jogi alapismeretek 2                   2     2 0 0   0 0 0 

Tulajdonjog 3                   3     3 0 0   0 0 0 

A kºtelmi jog 3                   3     3 0 0   0 0 0 

¦gyviteli gyakorlatok 0 18 0 0   0 0   0 0 18 18 0 0 0 18 0 0   0 0 0 

Munkav®delmi 

alapismeretek 
  1                 1     1 0 0   0 0 0 

Levelez®s ®s iratkezel®s   2                 2     2 0 0   0 0 0 

T²zujjas vak²r§s   10                 10     10 0 0   0 0 0 

Szºvegform§z§s   2                 2     2 0 0   0 0 0 

¦zleti kommunik§ci·   2                 2     2 0 0   0 0 0 

Inform§ci·-kommunik§ci· 

technol·gia 
  1                 1     1 0 0   0 0 0 

Ćltal§nos statisztika 0 0 0 0   18 0   0 0 18 18 0 0 0 18 0 0   0 0 0 

A statisztika alapfogalmai           2         2     2 0 0   0 0 0 

Az inform§ci·sŤr²t®s 

legjellemzŖbb m·dszerei, 

eszkºzei 

          6         6     6 0 0   0 0 0 

FŖ§tlagok, ºsszetett 

intenzit§si viszonysz§mok 

ºsszehasonl²t§sa 

          4         4     4 0 0   0 0 0 

Az ®rt®k-, §r-®s 

volumenindex 
          5         5     5 0 0   0 0 0 

A grafikus §br§zol§s           1         1     1 0 0   0 0 0 

P®nz¿gyi alapismeretek 0 0 36 0   0 0   0 0 36 36 0 0 0 36 0 0   0 0 0 

P®nz¿gyi szektor 

alapvet®sei 
    2               2     2 0 0   0 0 0 

P®nz¿gyi 

int®zm®nyrendszer 
    4               4     4 0 0   0 0 0 

A p®nzforgalom     6               6     6 0 0   0 0 0 

A p®nz idŖ®rt®ke     4               4     4 0 0   0 0 0 



 

  

Valuta, deviza-§rfolyama     2               2     2 0 0   0 0 0 

A p®nz¿gyi piac ®s 

term®kei 
    10               10     10 0 0   0 0 0 

£rt®kpap²rok ®rt®kel®se     6               6     6 0 0   0 0 0 

Biztos²t§si alapismeretek     2               2     2 0 0   0 0 0 

Ad·z§si alapismeretek 0 0 18 0   0 0   0 0 18 18 0 0 0 18 0 0   0 0 0 

Az §llamh§ztart§s rendszere     2               2     2 0 0   0 0 0 

Ad·z§si alapfogalmak     2               2     2 0 0   0 0 0 

Kiemelt ad·nemek     14               14     14 0 0   0 0 0 

Sz§mviteli alapismeretek 0 0 0 0   36 0   0 0 36 36 0 0 0 36 0 0   0 0 0 

A sz§mviteli tºrv®ny           2         2     2 0 0   0 0 0 

A v§llalkoz§s vagyona           5         5     5 0 0   0 0 0 

A kºnyvel®si t®telek 

szerkeszt®se, a sz§mlakeret 
          5         5     5 0 0   0 0 0 

T§rgyi eszkºzºk 

elsz§mol§sa 
          4         4     4 0 0   0 0 0 

A v§s§rolt k®szletek 

elsz§mol§sa 
          6         6     6 0 0   0 0 0 

A jºvedelem elsz§mol§s           4         4     4 0 0   0 0 0 

A saj§t termel®sŤ k®szletek 

elsz§mol§sa 
          4         4     4 0 0   0 0 0 

Term®k®rt®kes²t®s 

elsz§mol§sa, az eredm®ny 

meg§llap²t§sa 

          6         6     6 0 0   0 0 0 

1
1

5
0

6-
1
6

 

V
§
l
l
a
l
k
o
z
§
s
f
i
n
a
n
s
z
²
r
o
z
§
s
i
 
®
s
 

a
d
·
z
§
s
i
 
f
e
l
a
d
a
t
o
k

 

V§llalkoz§sfinansz²roz§s 0 0 0 0   36 0   0 0 36 36 0 0 0 36 0 0   0 0 0 

A v§llalkoz§s p®nz¿gyi 

dºnt®sei 
          1         1     1 0 0   0 0 0 

A beruh§z§sok ®rt®kel®se           12         12     12 0 0   0 0 0 

A forg·eszkºz-ell§t§s           12         12     12 0 0   0 0 0 

A finansz²roz§s gyakorlata           8         8     8 0 0   0 0 0 

A v§llalkoz§sok p®nz¿gyi 

teljes²tm®ny®nek m®r®se  
          3         3     3 0 0   0 0 0 

V§llalkoz§sfinansz²roz§s 

gyakorlat 
0 0 0 0   0 0   0 31 31 

31 0 
0 0 31 0 0   0 0 0 



 

  

Beruh§z§sok p®nz¿gyi 

dºnt®sei 
                  12 12     12 0 0   0 0 0 

 

Forg·eszkºz-sz¿ks®glet 

meg§llap²t§sa 

                  10 10     10 0 0   0 0 0 

A finansz²roz§s gyakorlata                   6 6     6 0 0   0 0 0 

P®nz¿gyi teljes²tm®ny®nek 

m®r®se 
                  3 3     3 0 0   0 0 0 

Ad·z§s 0 0 0 0   36 0   0 0 36 36 0 0 0 36 0 0   0 0 0 

Az ad·z§s rendje           2         2     2 0 0 0 0 0 0 

Szem®lyi jºvedelemad·z§s 

®s b®rt terhelŖ j§rul®kok 
          10         10     10 0 0 0 0 0 0 

Egy®ni v§llalkoz· 

jºvedelemad·z§si form§i 
          6         6     6 0 0   0 0 0 

T§rsas§gok 

jºvedelemad·z§sa 
          4         4     4 0 0   0 0 0 

Ćltal§nos forgalmi ad·           8         8     8 0 0   0 0 0 

Helyi ad·k           4         4     4 0 0   0 0 0 

G®pj§rmŤad· ®s 

c®gaut·ad· 
          2         2     2 0 0   0 0 0 

Elektronikus ad·bevall§s 

gyakorlata 
0 0 0 0   0 0   0 46 46 

46 0 
0 0 46 0 0   0 0 0 

Gyakorlati elŖk®sz²t®s                   4 4     4 0 0   0 0 0 

Elektronikus bevall§s 

gyakorlata 
                  38 38     38 0 0   0 0 0 

A bevall§sok ellenŖrz®se                   4 4     4 0 0   0 0 0 

1
0

1
4

7-
1
2
 
G
a
z
d
§
l
k
o
d
§
s
i
 

f
e
l
a
d
a
t
o
k
 
e
l
l
§
t
§
s
a

 

Gazd§lkod§si ismeretek 0 0 36 0   0 0   0 0 36 36 0 0 0 36 0 0   0 0 0 

Gazd§lkod§s a befektetett 

eszkºzºkkel 
    8               8     8 0 0   0 0 0 

K®szletgazd§lkod§s, 

logisztikai rendszer 
    10               10     10 0 0   0 0 0 

MunkaerŖ ®s 

b®rgazd§lkod§s 
    8               8     8 0 0   0 0 0 

Gazd§lkod§s, 

gazdas§goss§g 
    6               6     6 0 0   0 0 0 



 

  

A v§llalkoz§s vezet®se, 

szervezete ®s strat®gi§ja  
    2               2     2 0 0   0 0 0 

A v§llalkoz§s v§ls§ga     2               2     2 0 0   0 0 0 
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Jogi-, ad·jogi szab§lyoz§s 

keretei 
0 0 0 0   36 0   0 0 36 

36 0 
0 0 36 0 0   0 0 0 

Kºzigazgat§si 

alapismeretek 
          15         15     15 0 0   0 0 0 

Ad·jogi alapismeretek           21         21     21 0 0   0 0 0 

Jogi-, ad·jogi gyakorlat 0 0 0 0   0 18   0 0 18 18 0 0 0 18 0 0   0 0 0 

¦gyint®z®s a 

kºzigazgat§sban 
            7       7     7 0 0   0 0 0 

¦gyint®z®s az 

ad·igazgat§sban 
            11       11     11 0 0   0 0 0 
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V§mtarifa ®s 

§ruoszt§lyoz§s 
0 0 0 0   0 0   31 0 31 

31 0 
0 0 31 0 0   0 0 0 

V§mtarif§k kialakul§sa                 2   2     2 0 0   0 0 0 

Kombin§lt N·menklat¼ra 

szerkezete 
                4   4     4 0 0   0 0 0 

Ćruoszt§lyoz§si szab§lyok                 20   20     20 0 0   0 0 0 

Az §ruoszt§lyoz§s 

informatikai t§mogat§sa 
                3   3     3 0 0   0 0 0 

Mintav®tel szab§lyai                 2   2     2 0 0   0 0 0 

Ćruoszt§lyoz§s 

gyakorlata 
0 0 0 0   0 0   0 15 15 

15 0 
0 0 15 0 0   0 0 0 

TARIC rendszer haszn§lata                   12 12     12 0 0   0 0 0 

Mintav®tel §rubesorol§s 

®rdek®ben 
                  3 3     3 0 0   0 0 0 
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V§mjogi szab§lyoz§s 0 0 0 0   0 0   31 0 31 31 0 0 0 31 0 0   0 0 0 

Ćltal§nos v§mjogi 

rendelkez®sek 
                3   3     3 0 0   0 0 0 

Az §ruk sz§rmaz§sa                 8   8     8 0 0   0 0 0 

V§m®rt®k                 6   6     6 0 0   0 0 0 

Term®kimportot ®rintŖ 

fizet®si kºtelezetts®gek 
                6   6     6 0 0   0 0 0 

V§melj§r§sok szab§lyai                 8   8     8 0 0   0 0 0 

V§mjogi gyakorlat 0 0 0 0   0 0   0 31 31 31 0 0 0 31 0 0   0 0 0 



 

  

V§mtartoz§s                   15 15     15 0 0   0 0 0 

V§melj§r§sok folyamata                   16 16     16 0 0   0 0 0 
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Kºzleked®si alapfogalmak 108 0 0 0   0 0   0 0 108 
0 108 

0 0 108 108 0   0 0 108 

Kºzleked®stºrt®net 18                   18     18 18 0   0 0 18 

Kºzleked®si alapfogalmak 36                   36     36 36 0   0 0 36 

Kºzleked®si fºldrajz 36                   36     36 36 0   0 0 36 

Egys®grakom§ny-k®pz®s, 

kombin§lt sz§ll²t§s 
18                   18     18 18 0   0 0 18 

Kºzleked®s technik§ja 0 0 144 0   0 0   0 0 144 0 144 0 0 144 144 0   0 0 144 

A vas¼ti kºzleked®s 

technik§ja 
    36               36     36 36 0   0 0 36 

A kºz¼ti, v§rosi kºzleked®s 

technik§ja 
    36               36     36 36 0   0 0 36 

A v²zi kºzleked®s 

technik§ja 
    36               36     36 36 0   0 0 36 

A l®gi kºzleked®s 

technik§ja, rep¿lŖterek 
    18               18     18 18 0   0 0 18 

A csŖvezet®kes sz§ll²t§s     18               18     18 18 0   0 0 18 

Kºzleked®s ¿zemvitel 

gyakorlat 
0 0 0 54   0 0   0 0 54 

0 54 
0 0 72 0 72   0 0 72 

A vas¼ti kºzleked®s 

¿zemvitele 
      18             18     36 0 36   0 0 36 

A kºz¼ti ®s v§rosi 

kºzleked®s ¿zemvitele 
      18             18     18 0 18   0 0 18 

A v²zi kºzleked®s 

¿zemvitele 
   18       18   18  18  0 0 18 
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 Ćltal§nos 

sz§ll²tm§nyoz§si 

ismeretek 

0 0 0 0   0 0   0 0 0 

0 0 

124 0 124 0 0   124 0 124 

Sz§ll²tm§nyoz§si 

alapismeretek 
                    0 62   62 0 0   93 0 93 

Sz§ll²tm§nyoz§si fºldrajz                     0 62   62 0 0   62 0 62 

Ćgazati sz§ll²tm§nyoz§si 

ismeretek 
0 0 0 0   0 0   0 0 0 

0 0 
217 0 217 0 0   217 0 217 



 

  

Vas¼ti ®s kºz¼ti 

sz§ll²tm§nyoz§si ismeretek 
                    0 124   124 0 0   124 0 124 

V²zi, l®gi ®s speci§lis 

sz§ll²tm§nyoz§si ismeretek 
                    0 93   93 0 0   93 0 93 

Sz§ll²tm§nyoz§s gyakorlat 0 0 0 0   0 0   0 0 0 
0 0 

0 155 155 0 0   0 155 155 

Vas¼ti sz§ll²tm§nyoz§si 

feladatok 
                    0   31 31 0 0   0 31 31 

Kºz¼ti sz§ll²tm§nyoz§si 

feladatok 
                    0   31 31 0 0   0 31 31 

V²zi sz§ll²tm§nyoz§si 

feladatok 
                    0   31 31 0 0   0 31 31 

L®gi sz§ll²tm§nyoz§si 

feladatok 
                    0   31 31 0 0   0 31 31 

Kombin§lt sz§ll²tm§nyoz§si 

feladatok 
                    0   31 31 0 0   0 31 31 
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Logisztika 0 0 0 0   0 0   0 0 0 0 0 217 0 217 0 0   217 0 217 

A logisztikai rendszer                     0 62   62 0 0   62 0 62 

VevŖ sz§ll²t· kapcsolatok                     0 62   62 0 0   62 0 31 

Speci§lis kezel®st ig®nylŖ 

term®kek a logisztik§ban 
                    0 31   31 0 0   31 0 31 

Logisztikai kontrolling                     0 62   62 0 0   62 0 62 

Logisztikai tervez®s 

gyakorlat 
0 0 0 0   0 0   0 0 0 

0 0 
0 171 171 0 0   0 171 171 

k®szletgazd§lkod§s,                      0   62 48 0 0   0 62 62 

Termel®stervez®s                     0   62 48 0 0   0 62 62 

Lean, 

minŖs®gmenedzsment 
                    0   57 57 0 0   0 57 57 
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Rakt§roz§sisifolyamatok 108 0 0 0       0 0 108 0 108 0 0 108 108 0   0 0 108 

A folyamat modul 

rendszere 
36                  36     36 36 0   0 0 8 

A rakt§roz§s 

eszkºzrendszere 
 36                 36     36 36 0   0 0 10 

A rakt§rir§ny²t§si rendszer 18                  18     18 18 0   0 0 8 

A rakt§ri bizonylatol§s  18                 18     18 18 0   0 0 8 



 

  

Speci§lis §ruk 

rakt§roz§sa 
36 0 0 0       0 0 36 

0 36 
0 0 36 36 0   0 0 36 

Vesz®lyes §ruk rakt§roz§sa 18                  18     18 18 0   0 0 18 

£lelmiszerek rakt§roz§sa 18 0 0 0       0 0 18 0 0 18 18 0   0 0 18 

Rakt§roz§s gyakorlat  90 0 0       0 0 90 0 90 0 0 90 0 108   0 0 108 

Rakt§ri folyamatok ®s 

eszkºzºk  
  36                36     36 0 36   0 0 36 

Rakt§rir§ny²t§s gyakorlat    18               18     18 0 36   0 0 36 

Komissi·z§s gyakorlat    36               36     36 0 36   0 0 36 
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Rakt§roz§s szerepe az 

ell§t§si l§ncban 
0 0 36 0    0   0 0 36 

0 36 
0 0 36 36 0   0 0 36 

Az ell§t§si l§nc jellemzŖi ®s 

a rakt§roz§s helye 
    18               18     18 18 0   0 0 18 

A rakt§roz§s technol·gi§ja 

®s ºsszetevŖi 
     18              18     18 18 0   0 0 18 

Rakt§r mŤkºdtet®se ®s 

mutat·sz§mai 
0 0 36 0    0   0 0 36 

0 36 
0 0 36 36 0   0 0 36 

¦zemtani mutat·k     18               18     18 18 0   0 0 18 

MinŖs®gi mutat·k      18              18     18 18 0   0 0 18 

Rakt§rvezetŖ gyakorlat 0 0 0 72   
 

   0 0 72 0 72 0 0 72 0 72   0 0 72 

Rakt§roz§si folyamatok 

gyakorlat 
      54             54     54 0 54   0 0 18 

Rakt§rir§ny²t§s gyakorlat        18            18     18 0 18   0 0 18 
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Kommunik§ci· alapjai 0 0 0 0   108 0   0 0 108 0 108 0 0 108 108 0   0 0 108 

Kommunik§ci· folyamata, 

fajt§i, etikett ®s protokoll 
         54          54     54 54 0   0 0 54 

Nyelvhelyess®g sz·beli ®s 

²r§sbeli elemei 
          54         54     54 54 0   0 0 54 

¦zleti kommunik§ci· 

gyakorlat 
0 0 0 0   0 72   0 0 72 

0 72 
0 0 72 0 72   0 0 72 

¦zleti nyelvi kult¼ra            18        18     18 0 18   0 0 18 

¦zleti magatart§s, 

t§rsalg§si protokoll 
            36       36     36 0 36   0 0 36 



 

  

A viselked®skult¼ra 

szab§lyai 
            18       18     18 0 18   0 0 18 
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Vezet®si, jogi, gazdas§gi, 

marketing elm®leti 

ismeretek 

0 0 0 0   0 0   93 0 93 

0 93 

0 0 93 144 0   0 0 144 

Vezet®si ismeretek                 31   31     31 36 0   0 0 36 

Jogi ismeretek                 15   15     15 36 0   0 0 36 

Gazdas§gi ismeretek                 16   16     16 36 0   0 0 36 

Marketing ismeretek                 31   31     31 36 0   0 0 36 

Marketing gyakorlat  0 0 0 0   0 0   0 31 31 0 31 0 0 31 0 36   0 0 36 

Marketing strat®gia, 

piackutat§s 
                  16 16     16 0 18   0 0 18 

Rekl§m, PR                   15 15     15 0 18   0 0 18 

Vezet®s, szervez®s 

gyakorlat 
0 0 0 0   0 0   

 
31 31 

0 31 
0 0 31 0 36   0 0 36 

VezetŖi feladatok                  16  20     16 0  18   0 0 18 

Szervez®si feladatok                   15 28     15  0 18   0 0 18 

 

 

Jelmagyar§zat: e/elm®let; gy/gyakorlat; ºgy/ºsszef¿ggŖ szakmai gyakorlat 

 

A szakk®pz®srŖl sz·l· 2011. ®vi CLXXXVII. tºrv®ny 8.Ä (5) bekezd®s®nek megfelelŖen a t§bl§zatban a nappali rendszerŤ oktat§sra 

meghat§rozott tanul·i ®ves kºtelezŖ szakmai elm®leti ®s gyakorlati ·rasz§m legal§bb 90%-a feloszt§sra ker¿lt. 

A szakmai ®s vizsgakºvetelm®nyben a szakk®pes²t®sre meghat§rozott elm®let/gyakorlat ar§ny§nak a teljes k®pz®si idŖ sor§n kell teljes¿lnie. 

A tant§rgyakra meghat§rozott idŖkeret kºtelezŖ ®rv®nyŤ, a t®makºrºkre kialak²tott ·rasz§m pedig aj§nl§s. 



 

  

 

A 

11499-12 azonos²t· sz§m¼ 

Foglalkoztat§s II. 

megnevez®sŤ 

szakmai kºvetelm®nymodul 

tant§rgyai, t®makºrei 

  



 

  

A 11499-12 azonos²t· sz§m¼ Foglalkoztat§s II. megnevez®sŤ szakmai kºvetelm®nymodulhoz 

tartoz· tant§rgyak ®s t®makºrºk oktat§sa sor§n fejlesztendŖ kompetenci§k 
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FELADATOK 

Munkaviszonyt l®tes²t x 

Alkalmazza a munkaerŖpiaci technik§kat x 

Felt®rk®pezi a karrierlehetŖs®geket x 

V§llalkoz§st hoz l®tre ®s mŤkºdtet x 

Motiv§ci·s levelet ®s ºn®letrajzot k®sz²t x 

Di§kmunk§t v®gez x 

SZAKMAI ISMERETEK 

Munkav§llal· jogai, munkav§llal· 

kºtelezetts®gei, munkav§llal· felelŖss®ge 
x 

Munkajogi alapok, foglalkoztat§si form§k x 

Speci§lis jogviszonyok (ºnk®ntes munka, 

di§kmunka) 
x 

Ćll§skeres®si m·dszerek x 

V§llalkoz§sok l®trehoz§sa ®s mŤkºdtet®se x 

Munka¿gyi szervezetek x 

Munkav§llal§shoz sz¿ks®ges iratok x 

Munkaviszony l®trejºtte x 

A munkaviszony ad·z§si, biztos²t§si, eg®szs®g- 

®s nyugd²jbiztos²t§si ºsszef¿gg®sei 
x 

A munkan®lk¿li (§ll§skeresŖ) jogai, 

kºtelezetts®gei ®s lehetŖs®gei  
x 

A munkaerŖpiac saj§toss§gai (§ll§sbºrz®k ®s 

p§lyav§laszt§si tan§csad§s)  
x 

SZAKMAI K£SZS£GEK 

Kºznyelvi olvasott szºveg meg®rt®se x 

Kºznyelvi szºveg fogalmaz§sa ²r§sban x 

Elemi szintŤ sz§m²t·g®p haszn§lat x 

Inform§ci·forr§sok kezel®se x 

Kºznyelvi besz®dk®szs®g x 

SZEM£LYES KOMPETENCIĆK 

¥nfejleszt®s x 

SzervezŖk®szs®g x 

TĆRSAS KOMPETENCIĆK 

KapcsolatteremtŖ k®szs®g x 

Hat§rozotts§g x 

MčDSZERKOMPETENCIĆK 

Logikus gondolkod§s x 

Inform§ci·gyŤjt®s x 

 

  



 

  

 

1. Foglalkoztat§s II. tant§rgy 16 ·ra/16 ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

1.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

A tanul· §ltal§nos felk®sz²t®se az §ll§skeres®s m·dszereire, technik§ira, valamint a 

munkav§llal§shoz, munkaviszony l®tes²t®s®hez sz¿ks®ges alapismeretek elsaj§t²t§s§ra. 

 

1.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

ð 

 

1.3. T®makºrºk 

1.3.1. Munkajogi alapismeretek 4 ·ra/4 ·ra 

Munkav§llal· jogai (megfelelŖ kºr¿lm®nyek kºzºtti foglalkoztat§s, b®rfizet®s, 

kºlts®gt®r²t®s, munkaszerzŖd®s m·dos²t§s, szabads§g), kºtelezetts®gei (megjelen®s, 

rendelkez®sre §ll§s, munkav®gz®s, magatart§si szab§lyok, egy¿ttmŤkºd®s, 

t§j®koztat§s), munkav§llal· felelŖss®ge (v®tkesen okozott k§r®rt val· felelŖss®g, 

megŖrz®si felelŖss®g, munkav§llal·i biztos²t®k). 

Munkajogi alapok: felek a munkajogviszonyban, munkaviszony l®tes²t®se, 

munkakºr, munkaszerzŖd®s m·dos²t§sa, megszŤn®se, megsz¿ntet®se, felmond§s, 

v®gkiel®g²t®s, pihenŖidŖk, szabads§g. 

Foglalkoztat§si form§k: munkaviszony, megb²z§si jogviszony, v§llalkoz§si 

jogviszony, kºzalkalmazotti jogviszony, kºzszolg§lati jogviszony. 

Speci§lis jogviszonyok: egyszerŤs²tett foglalkoztat§s: fajt§i: atipikus munkav®gz®si 

form§k az ¼j munka tºrv®nykºnyve szerint (t§vmunka, bedolgoz·i munkaviszony, 

munkaerŖ-kºlcsºnz®s, rugalmas munkaidŖben tºrt®nŖ foglalkoztat§s, egyszerŤs²tett 

foglalkoztat§s (mezŖgazdas§gi, turisztikai id®nymunka ®s alkalmi munka), 

ºnfoglalkoztat§s, ŖstermelŖi jogviszony, h§ztart§si munka, iskolaszºvetkezet 

keret®ben v®gzett di§kmunka, ºnk®ntes munka. 

 

1.3.2. Munkaviszony l®tes²t®se 4 ·ra/4 ·ra 

Munkaviszony l®trejºtte, fajt§i: munkaszerzŖd®s, teljes- ®s r®szmunkaidŖ, hat§rozott 

®s hat§rozatlan munkaviszony, minim§lb®r ®s garant§lt b®rminimum, k®pviselet 

szab§lyai, el§ll§s szab§lyai, pr·baidŖ. 

Munkav§llal§shoz sz¿ks®ges iratok, munkaviszony megszŤn®sekor a munk§ltat· 

§ltal kiadand· dokumentumok. 

Munkaviszony ad·z§si, biztos²t§si, eg®szs®g- ®s nyugd²jbiztos²t§si ºsszef¿gg®sei: 

munkaad· j§rul®kfizet®si kºtelezetts®gei, munkav§llal· ad·- ®s j§rul®kfizet®si 

kºtelezetts®gei, biztos²tottk®nt eg®szs®gbiztos²t§si ell§t§sok fajt§i (p®nzbeli ®s 

term®szetbeli), nyugd²j ®s munkaviszony. 

 

1.3.3. Ćll§skeres®s 4 ·ra/4 ·ra 

KarrierlehetŖs®gek felt®rk®pez®se: ºnismeret, re§lis c®lkitŤz®sek, helyi 

munkaerŖpiac ismerete, mobilit§s szerepe, k®pz®sek szerepe, foglalkoztat§si 

t§mogat§sok ismerete. 

Motiv§ci·s lev®l ®s ºn®letrajz k®sz²t®se: fontoss§ga, formai ®s tartalmi krit®riumai, 

szakmai ºn®letrajz fajt§i: hagyom§nyos, Europass, amerikai t²pus¼, ºn®letrajzban 

szereplŖ email c²m ®s f®nyk®p megv§laszt§sa, motiv§ci·s lev®l fel®p²t®se. 

Ćll§skeres®si m·dszerek: ¼js§ghirdet®s, internetes §ll§skeresŖ oldalak, szem®lyes 

kapcsolatok, kapcsolati h§l·zat fontoss§ga, EURES (Eur·pai Foglalkoztat§si 



 

  

Szolg§lat az Eur·pai Uni·ban tºrt®nŖ §ll§skeres®sben), munka¿gyi szervezet 

seg²ts®g®vel tºrt®nŖ §ll§skeres®s, c®gek adatb§zis§ba tºrt®nŖ jelentkez®s, kºzºss®gi 

port§lok szerepe. 

MunkaerŖpiaci technik§k alkalmaz§sa: Foglalkoz§si Inform§ci·s Tan§csad· (FIT), 

Foglalkoztat§si Inform§ci·s Pontok (FIP), Nemzeti P§lyaorient§ci·s Port§l (NPP).  

Ćll§sinterj¼: felk®sz¿l®s, megjelen®s, szerepl®s az §ll§sinterj¼n, testbesz®d szerepe. 

 

1.3.4. Munkan®lk¿lis®g 4 ·ra/4 ·ra 

A munkan®lk¿li (§ll§skeresŖ) jogai, kºtelezetts®gei ®s lehetŖs®gei: §ll§skeresŖk®nt 

tºrt®nŖ nyilv§ntart§sba v®tel; a munka¿gyi szervezettel tºrt®nŖ egy¿ttmŤkºd®si 

kºtelezetts®g fŖbb krit®riumai; egy¿ttmŤkºd®si kºtelezetts®g megszeg®s®nek 

szankci·i; nyilv§ntart§s sz¿netel®se, nyilv§ntart§sb·l val· tºrl®s; munka¿gyi 

szervezet §ltal ny¼jtott szolg§ltat§sok, kiemelten a munkakºzvet²t®s. 

Ćll§skeres®si ell§t§sok (Ăpassz²v eszkºzºkò): §ll§skeres®si j§rad®k ®s nyugd²j elŖtti 

§ll§skeres®si seg®ly. Utaz§si kºlts®gt®r²t®s.  

Foglalkoztat§st helyettes²tŖ t§mogat§s.  

Kºzfoglalkoztat§s: kºzfoglalkoztat§s c®lja, kºzfoglalkozat§s c®lcsoportja, 

kºzfoglalkozat§s fŖbb szab§lyai 

Munka¿gyi szervezet: Nemzeti Foglalkoztat§si Szervezet (NFSZ) fel®p²t®se, 

Nemzeti Munka¿gyi Hivatal, munka¿gyi kºzpont, kirendelts®g feladatai.  

Az §ll§skeresŖk r®sz®re ny¼jtott t§mogat§sok (Ăakt²v eszkºzºkò): ºnfoglalkoztat§s 

t§mogat§sa, foglalkoztat§st elŖseg²tŖ t§mogat§sok (k®pz®sek, b®ralap¼ t§mogat§sok, 

mobilit§si t§mogat§sok). 

V§llalkoz§sok l®trehoz§sa ®s mŤkºdtet®se: t§rsas v§llalkoz§si form§k, egy®ni 

v§llalkoz§s, mezŖgazdas§gi ŖstermelŖ, nyilv§ntart§sba v®tel, mŤkºd®s, v§llalkoz§s 

megszŤn®s®nek, megsz¿ntet®s®nek szab§lyai. 

A munkaerŖpiac saj§toss§gai, NFSZ szolg§ltat§sai: p§lyav§laszt§si tan§csad§s, 

munka- ®s p§lyatan§csad§s, §ll§skeres®si tan§csad§s, §ll§skeresŖ klub, pszichol·giai 

tan§csad§s. 

 

1.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

Tanterem 

 

1.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

1.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 
Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. magyar§zat x       

2. megbesz®l®s   x     

3. vita   x     

4. szeml®ltet®s     x   

5. szerepj§t®k   x     

6. h§zi feladat     x   

 

 



 

  

1.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 

(aj§nl§s) 

 

Sorsz§m Tanul·i tev®kenys®gforma 

Tanul·i tev®kenys®g 

szervez®si kerete 

(differenci§l§si m·dok) Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  

egy®ni 
csoport-

bont§s 

oszt§ly-

keret 

1. Inform§ci· feldolgoz· tev®kenys®gek 

1.1. 
Olvasott szºveg ºn§ll· 

feldolgoz§sa 
x       

1.2. 
Olvasott szºveg feladattal 

vezetett feldolgoz§sa 
x       

1.3. 
Olvasott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
x       

1.4. 
Hallott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
x       

1.5. 
Hallott szºveg feladattal vezetett 

feldolgoz§sa 
x       

1.6. 
Inform§ci·k ºn§ll· 

rendszerez®se 
x       

1.7. 
Inform§ci·k feladattal vezetett 

rendszerez®se 
x       

2. Ismeretalkalmaz§si gyakorl· tev®kenys®gek, feladatok 

2.1. Le²r§s k®sz²t®se   x     

2.2. 
V§laszol§s ²r§sban mondatszintŤ 

k®rd®sekre 
  x     

2.3 Tesztfeladat megold§sa   x     

 

 

1.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 

 

  



 

  

 

A 

11498-12 azonos²t· sz§m¼ 

Foglalkoztat§s I.  

(®retts®gire ®p¿lŖ k®pz®sek eset®n) 

megnevez®sŤ 

szakmai kºvetelm®nymodul 

tant§rgyai, t®makºrei 

  



 

  

A 11498-12 azonos²t· sz§m¼ Foglalkoztat§s I. (®retts®gire ®p¿lŖ k®pz®sek eset®n) 

megnevez®sŤ szakmai kºvetelm®nymodulhoz tartoz· tant§rgyak ®s t®makºrºk oktat§sa sor§n 

fejlesztendŖ kompetenci§k 

  

F
o
g
l
a
l
k
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z
t
a
t
§
s
 
I
.

 

FELADATOK 

Idegen nyelven:   

bemutatkozik (szem®lyes ®s szakmai 

vonatkoz§ssal) 
x 

alapadatokat tartalmaz· formanyomtatv§nyt 

kitºlt 
x 

szakmai ºn®letrajzot ®s motiv§ci·s levelet ²r x 

§ll§sinterj¼n r®szt vesz  x 

munkakºr¿lm®nyekrŖl, karrier 

lehetŖs®gekrŖl t§j®koz·dik 
x 

idegen nyelvŤ szakmai ir§ny²t§s, 

egy¿ttmŤkºd®s melletti munk§t v®gez 
x 

munk§val, szabadidŖvel kapcsolatos 

kifejez®sek meg®rt®se, haszn§lata 
x 

SZAKMAI ISMERETEK 

Idegen nyelven:   

szakmai ºn®letrajz ®s motiv§ci·s lev®l 

tartalma, fel®p²t®se 
x 

egy szakmai §ll§sinterj¼ lehets®ges 

k®rd®sei, illetve v§laszai 
x 

kºzvetlen szakm§j§ra vonatkoz· gyakran 

haszn§lt egyszerŤ szavak, sz·kapcsolatok 
x 

a munkakºr alapkifejez®sei x 

SZAKMAI K£SZS£GEK 

EgyszerŤ formanyomtatv§nyok kitºlt®se idegen 

nyelven 
x 

Szakmai §ll§sinterj¼n elhangz· idegen nyelven 

feltett k®rd®sek meg®rt®se, illetve azokra val· 

reag§l§s ®rtelmezŖ, ºsszetett mondatokban 

x 

SZEM£LYES KOMPETENCIĆK 

FejlŖdŖk®pess®g, ºnfejleszt®s x 

TĆRSAS KOMPETENCIĆK 

Nyelvi magabiztoss§g x 

KapcsolatteremtŖ k®szs®g x 

MčDSZERKOMPETENCIĆK 

Inform§ci·gyŤjt®s x 

Analitikus gondolkod§s x 

Dedukt²v gondolkod§s x 

 

  



 

  

 

2. Foglalkoztat§s I. tant§rgy 64 ·ra/64 ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

2.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja, hogy a di§kok alkalmasak legyenek egy idegen nyelvŤ 

§ll§sinterj¼n eredm®nyesen ®s hat®konyan r®szt venni. 

Ehhez kapcsol·d·an tudjanak idegen nyelven szem®lyes ®s szakmai vonatkoz§st is 

bele®rtve bemutatkozni, a munkav§llal§shoz kapcsol·d·an pedig egy egyszerŤ 

formanyomtatv§nyt kitºlteni. 

C®l, hogy a rendelkez®sre §ll· 64 tan·ra egys®g keret®n bel¿l egyr®szt egy nyelvtani 

rendszerez®s tºrt®njen meg a legalapvetŖbb igeidŖk, seg®dig®k, illetve az §ll§sinterj¼hoz 

kapcsol·d·an a legalapvetŖbb mondatszerkeszt®si elj§r§sok elsaj§t²t§sa r®v®n. Majd erre 

®p²tve tºrt®njen meg az idegen nyelvi asszociat²v mem·riafejleszt®s ®s az indukt²v 

nyelvtanul§si k®szs®gfejleszt®s 6 alapvetŖ, a mindennapi ®lethez kapcsol·d· t§rsalg§si 

t®makºrºn kereszt¿l. V®g¿l ezekre az ismertekre alapozva val·suljon meg a szakm§j§hoz 

kapcsol·d· idegen nyelvi kompetenciafejleszt®s. 

 

2.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

Idegen nyelvek 

 

2.3. T®makºrºk 

2.3.1. Nyelvtani rendszerez®s 1 8 ·ra/8 ·ra 

A 8 ·r§s nyelvtani rendszerez®s alatt a tanul·k a legalapvetŖbb igeidŖket §tism®tlik, 

illetve begyakorolj§k azokat, hogy munkav§llal§shoz kapcsol·d·an, hogy az 

§ll§sinterj¼ sor§n ne okozzon gondot a m¼ltra, illetve a jºvŖre vonatkoz· k®rd®sek 

meg®rt®se, illetve az azokra adand· v§laszok megfogalmaz§sa. Tov§bb§ alkalmas 

lesz a tanul· arra, hogy egy szakmai §ll§sinterj¼n elhangzott k®rd®sekre ºsszetett 

mondatokban legyen k®pes reag§lni, helyesen haszn§lva az igeidŖ egyeztet®st.  

Az igeidŖk helyes begyakorl§sa lehetŖv® teszi sz§m§ra, hogy mint leendŖ 

munkav§llal· k®pes legyen arra, hogy a munkaszerzŖd®sben megfogalmazott 

tartalmakat helyesen ®rtelmezze, illetve a jºvŖbeli karrierlehetŖs®geket felt®rk®pezze. 

A c®lk®nt megfogalmazott idegen nyelvi magbiztoss§g csak az igeidŖk helyes 

haszn§lata r®v®n fog megval·sulni. 

 

2.3.2. Nyelvtani rendszerez®s 2 8 ·ra/8 ·ra 

A 8 ·r§s t®makºr sor§n a di§k a k®rd®sszerkeszt®s, a jelen, jºvŖ ®s m¼lt idejŤ 

felt®teles m·d, illetve a m·dbeli seg®dig®k (lehetŖs®get, kºteless®get, 

sz¿ks®gess®get, tilt§st kifejezŖ) haszn§lat§t eleven²ti fel, amely r®v®n idegen nyelven 

sokkal egzaktabb m·don tud bemutatkozni szakmai ®s szem®lyes vonatkoz§sban 

egyar§nt. A seg®dig®k jelent®startalm§nak prec²z ®s pontos ismerete alapj§n alkalmas 

lesz arra, hogy tudjon t§j®koz·dni a munkahelyi ®s szabadidŖ lehetŖs®gekrŖl. 

Prec²zen meg tudja majd fogalmazni az §ll§sinterj¼n idegen nyelven feltett 

k®rd®sekre a v§laszt kihaszn§lva a seg®dig®k §ltal biztos²tott nyelvi precizit§s adta 

kereteket. A k®rd®sfeltev®s alapvetŖ szab§lyainak elsaj§t²t§sa r®v®n alkalmass§ v§lik 

a di§k arra, hogy egy munkahelyi §ll§sinterj¼n meg®rtse a feltett k®rd®seket, illetve 

esetlegesen Ŗ maga is tiszt§z· k®rd®seket tudjon feltenni a munkahelyi meghallgat§s 

sor§n. A sz·rend, a prepoz²ci·k ®s a kºtŖszavak pontos haszn§lat§nak elsaj§t²t§s§val 

olyan egyszerŤ mondatszerkeszt®si elj§r§sok birtok§ba jut, amely §ltal alkalmass§ 



 

  

v§lik arra, hogy az §ll§sinterj¼n elhangozott k®rd®sekre relev§nsan tudjon felelni, 

illetve k®pes legyen t§j®koz·dni a munkakºr¿lm®nyekrŖl ®s lehetŖs®gekrŖl. 

 

2.3.3. Nyelvi k®szs®gfejleszt®s 24 ·ra/24 ·ra 

(Az indukt²v nyelvtanul§si k®pess®g ®s az idegen nyelvi asszociat²v mem·ria 

fejleszt®se fonetikai k®szs®gfejleszt®ssel kieg®sz²tve) 

 

A 24 ·r§s nyelvi k®szs®gfejlesztŖ blokk sor§n a di§k rendszerezi az idegen nyelvi 

alapsz·kincshez kapcsol·d· ismereteit. E sz·kincset alapul v®ve val·sul meg az 

indukt²v nyelvtanul§si k®pess®gfejleszt®s ®s az idegen nyelvi asszociat²v 

mem·riafejleszt®s 6 alapvetŖ t§rsalg§si t®makºr szavai, kifejez®sein kereszt¿l. Az 

indukt²v nyelvtanul§si k®pess®g §ltal egy adott idegen nyelv strukt¼r§j§t 

meghat§roz· szab§lyok kikºvetkeztet®s®re lesz alkalmas a tanul·. Ahhoz, hogy a 

di§k koherensen l§ssa a nyelvet, ®s ennek szellem®ben tudjon idegen nyelven 

reag§lni, felt®tlen¿l sz¿ks®ges ennek a k®pess®gnek a min®l tudatosabb fejleszt®se. 

Ehhez szorosan kapcsol·dik az idegen nyelvi asszociat²v mem·riafejleszt®s, ami az 

idegen nyelvŤ anyag megtanul§s§nak k®pess®ge: k®pess®g arra, hogy l®trejºjjºn a 

kapcsolat az ingerek (az anyanyelv szavai, kifejez®se) ®s a v§laszok (a c®lnyelv 

szavai ®s kifejez®sei) kºzºtt. Mind a k®t fejleszt®s h®tkºznapi t§rsalg§si t®makºrºk 

elsaj§t²t§sa sor§n val·sul meg.  

Az elsaj§t²tand· t®makºrºk: 

- szem®lyes bemutatkoz§s 

- a munka vil§ga 

- napi tev®kenys®gek, aktivit§s 

- lak§s, h§z 

- utaz§s,  

- ®tkez®s   

Ezen a t®makºrºn kereszt¿l val·sul meg a fonetikai dek·dol§si k®pess®gfejleszt®s is, 

amely sor§n a c®lnyelv legfontosabb fonetikai szab§lyaival ismerkedik meg a 

nyelvtanul·. 

 

2.3.4. Munkav§llal·i sz·kincs 24 ·ra/24 ·ra 

A 24 ·r§s szakmai nyelvi k®szs®gfejleszt®s csak a 40 ·r§s 3 alapoz· t®makºr 

elsaj§t²t§sa ut§n lehets®ges. C®l, hogy a t®makºr v®g®re a di§k foly®konyan tudjon 

bemutatkozni kifejezetten szakmai vonatkoz§ssal. K®pes lesz a munkalehetŖs®geket 

felt®rk®pezni a c®lnyelvi orsz§gban. Begyakorolja az alapadatokat tartalmaz· 

formanyomtatv§ny kitºlt®s®t, illetve a szakmai ºn®letrajz ®s a motiv§ci·s lev®l 

meg²r§s§hoz sz¿ks®ges rutint megszerzi. Elsaj§t²tja azt a szakmai jellegŤ sz·kincset, 

ami alkalmass§ teszi arra, hogy a munkalehetŖs®gekrŖl, munkakºr¿lm®nyekrŖl 

t§j®koz·djon. A t®makºr tanul§sa sor§n kºzvetlen¿l a szakm§j§ra vonatkoz· gyakran 

haszn§lt kifejez®seket saj§t²tja el. A munkaszerzŖd®sek kulcskifejez®seinek 

elsaj§t²t§sa ®s ford²t§sa r®v®n alkalmas lesz arra, hogy a leendŖ saj§t 

munkaszerzŖd®s®t, illetve munkakºri le²r§s§t leford²tsa ®s ®rtelmezze. 

 

2.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

Az ·r§k kb. 50%-a egyszerŤ tanteremben tºrt®njen, egy m§sik fele pedig sz§m²t·g®pes 

tanterem, hiszen az oktat§s egy jelentŖs r®szben digit§lis tananyag §ltal t§mogatott 

form§ban zajlik. 

 



 

  

2.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

A tananyag kb. fele digit§lis tartalm¼ oktat§si anyag, ²gy speci§lisak mind a m·dszerek, 

mind pedig a tanul·i tev®kenys®gform§k. 

 

 

2.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 
Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. magyar§zat     x   

2. kiselŖad§s     x   

3. megbesz®l®s     x   

4. vita     x   

5. szeml®ltet®s     x   

6. projekt   x     

7. kooperat²v tanul§s   x     

8. szerepj§t®k   x     

9. h§zi feladat x       

10. 
digit§lis alap¼ 

feladatmegold§s 
x       

 

 

2.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 

(aj§nl§s) 

 

Sorsz§m Tanul·i tev®kenys®gforma 

Tanul·i tev®kenys®g 

szervez®si kerete 

(differenci§l§si m·dok) Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  

egy®ni 
csoport-

bont§s 

oszt§ly-

keret 

1. Inform§ci· feldolgoz· tev®kenys®gek 

1.1. 
Olvasott szºveg ºn§ll· 

feldolgoz§sa 
x       

1.2. 
Olvasott szºveg feladattal 

vezetett feldolgoz§sa 
x       

1.3. 
Hallott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
    x   

1.4. 
Hallott szºveg feladattal vezetett 

feldolgoz§sa 
x   x   

1.5. 
Inform§ci·k ºn§ll· 

rendszerez®se 
x       

1.6. 
Inform§ci·k feladattal vezetett 

rendszerez®se 
x       

2. Ismeretalkalmaz§si gyakorl· tev®kenys®gek, feladatok 

2.1. Lev®l²r§s x       

2.2. 
V§laszol§s ²r§sban mondatszintŤ 

k®rd®sekre 
x       

2.3. 
Szºveges elŖad§s egy®ni 

felk®sz¿l®ssel 
x       



 

  

3. Komplex inform§ci·k kºr®ben 

3.1. 
Elemz®s k®sz²t®se 

tapasztalatokr·l 
    x   

4. Csoportos munkaform§k kºr®ben 

4.1. 
Feladattal vezetett kiscsoportos 

szºvegfeldolgoz§s 
    x   

4.2. 
Inform§ci·k rendszerez®se 

mozaikfeladattal 
x       

4.3. Csoportos helyzetgyakorlat     x   

 

 

2.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 

 

 

  



 

  

 

A 

11504-16 azonos²t· sz§m¼ 

Gazd§lkod§si alaptev®kenys®g ell§t§sa 

megnevez®sŤ 

szakmai kºvetelm®nymodul 

tant§rgyai, t®makºrei 

  



 

  

A 11504-16 azonos²t· sz§m¼ Gazd§lkod§si alaptev®kenys®g ell§t§sa megnevez®sŤ szakmai 

kºvetelm®nymodulhoz tartoz· tant§rgyak ®s t®makºrºk oktat§sa sor§n fejlesztendŖ 

kompetenci§k 
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FELADATOK 

KºzremŤkºdik a v§llalkoz§s beind²t§s§hoz, 

§talak²t§s§hoz, megszŤn®s®hez sz¿ks®ges 

adminisztrat²v teendŖk ell§t§s§ban 

x           

Ell§tja a marketingtev®kenys®ghez kapcsol·d· 

¿gyint®zŖi feladatokat 
x           

Kapcsolatot tart a vevŖkkel, sz§ll²t·kkal x           

Elk®sz²ti a megrendel®seket x           

KºzremŤkºdik a szerzŖd®skºt®sekn®l x           

Ismeri ®s alkalmazza a v§llalkoz§s jogkºvetŖ 

mŤkºd®se ®rdek®ben a fogyaszt·v®delmi 

elŖ²r§sokat 

x           

Kezeli a reklam§ci·kat x           

Elv®gzi a bejºvŖ ®s kimenŖ sz§ml§k 

egyeztet®seit a nyilv§ntart§sok alapj§n 
x           

EllenŖrzi a v§mtarifasz§m (vtsz.) megl®t®t ®s 

formai helyess®g®t 
x           

KºzremŤkºdik a p®nzforgalmi sz§mla 

nyit§s§n§l, ki§ll²tja a p®nzforgalmi 

nyomtatv§nyokat, gondoskodik teljes²t®s¿krŖl, 

ki- ®s bevezeti a p®nzforgalmi sz§ml§n 

megjelenŖ p®nz¿gyi teljes²t®seket 

      x     

Elj§r a garancia, fedezetigazol§s ®s akkredit²v 

nyit§s ¿gy®ben, kºveti a p®nzforgalmi-

sz§mlakivonatok tartalm§t, azok egyenlegeit.  

      x     

Vezeti a p®nzforgalmi sz§mla felett 

rendelkez®sre jogosultak nyilv§ntart§s§t 
      x     

Figyelemmel k²s®ri a v§lasztott 

deviza§rfolyamokat 
      x     

KºzremŤkºdik a banki term®kek (kamat, d²j, 

jutal®kok figyelembev®tel®vel) ®s a biztos²t§si 

term®k kiv§laszt§s§ban 

      x     

Inform§l·dik a p®nz¿gyi-piaci kond²ci·kr·l, 

nyilv§ntartja az ®rt®kpap²rok §rfolyamait, 

hozamait 

      x     

Gondoskodik a k®szp®nzforgalom 

lebonyol²t§s§r·l (p®nznemenk®nt), kezeli ®s 

feltºlti a bankk§rty§kat 

      x     

Ki§ll²tja a bev®teli- ®s kiad§si bizonylatokat, 

vezeti a p®nzt§rjelent®st, a p®nzt§rnapl·t ®s a 

szigor¼ sz§mad§s¼ nyomtatv§nyok analitik§j§t 

      x     



 

  

Felszereli a banksz§mlakivonatot 

(banksz§mlakivonat + a mozg§shoz kapcsol·d· 

bizonylatok). 

      x     

Megb²z§s§b·l ®rt®kes²tett vagy v§s§rolt 

kºtv®nyekre, r®szv®nyekre ®s egy®b 

®rt®kpap²rokra vonatkoz· nyilv§ntart§sokat 

vezeti 

      x     

Adatokat gyŤjt a befektet®si dºnt®sekhez       x     

ElŖk®sz²ti az ad·nyilv§ntart§sokat az 

ad·bevall§shoz 
        x   

Vezeti az ad·- ®s v§mnyilv§ntart§sokat         x   

Nyilv§ntartja a bejºvŖ ®s kimenŖ sz§ml§k §fa 

analitik§j§t 
        x   

KºzremŤkºdik a helyi ad·kkal kapcsolatos 

feladatok ell§t§s§ban 
        x   

Bizonylati renddel kapcsolatos feladatokat l§t 

el (bizonylatok ki§ll²t§sa, ellenŖrz®se, t§rol§sa, 

tov§bb²t§sa, szigor¼ sz§mad§s al§ tartoz· 

bizonylatokr·l nyilv§ntart§s vezet®se, stb.) 

          x 

Analitikus, fŖkºnyvi kºnyvel®sre elŖk®sz²t, 

kont²roz 
          x 

KºzremŤkºdik             

ï a p®nzforgalmi sz§ml§val kapcsolatos 

gazdas§gi esem®nyek kºnyvel®s®ben 
          x 

ï a vevŖkkel kapcsolatos gazdas§gi esem®nyek 

elsz§mol§s§ban 
          x 

ï a sz§ll²t·kkal kapcsolatos gazdas§gi 

esem®nyek elsz§mol§s§ban 
          x 

ï a termel®si kºlts®g elsz§mol§s§ban           x 

ï az ®rt®kes²t®ssel kapcsolatos gazdas§gi 

esem®nyek kºnyvel®s®ben 
          x 

ï a jºvedelemelsz§mol§ssal kapcsolatos 

gazdas§gi esem®nyek kºnyvel®s®ben 
          x 

KºzremŤkºdik a lelt§rak felv®tel®vel, 

dokument§l§s§val kapcsolatos feladatok 

ell§t§s§ban 

          x 

£rtelmezi a m®rleget ®s az eredm®nykimutat§st           x 

Adatokat, inform§ci·kat gyŤjt, rºgz²t, v§logat, 

oszt§lyoz, nyilv§ntart ®s iktat 
  x x       

Betartja az adat- ®s titokv®delemmel 

kapcsolatos jogszab§lyokat, utas²t§sokat 
  x x       

Hagyom§nyos ®s digit§lis dokumentumokat 

rendszerez 
  x         

Regisztr§lja ®s karbantartja az 

¿gyf®lkapcsolatait 
  x         

Hivatalos levelez®st folytat hagyom§nyos ®s 

digit§lis form§ban 
  x         

Hivatalos okm§nyokat tºlt ki   x x       

A munkakºr®hez kapcsol·d· hivatalos ¿gyeket 

int®z (kºzigazgat§si szervekn®l) 
  x         

Rendszeres ®s eseti jelent®seket k®sz²t   x x       

Az ¿gyiratok mozg§s§t folyamatosan 

figyelemmel k²s®ri 
  x         



 

  

Adatb§zisokat kezel, iratkezel®st v®gez   x         

Az adatokat ®rtelmezi, feldolgozza, rendszerezi 

®s munk§ja sor§n hasznos²tja 
  x         

Hat§ridŖre eleget tesz az adatszolg§ltat§si 

kºtelezetts®gnek 
  x         

Haszn§lja a szºvegszerkesztŖ, t§bl§zat- ®s 

adatb§zis-kezelŖ sz§m²t·g®p programokat, a 

be®p²tett f¿ggv®nyeket 

  x         

A term®khez, szolg§ltat§shoz kapcsol·d· 

k²s®rŖokm§nyokat az illet®kesekhez eljuttatja 
  x         

Kezeli a sz§m²t·g®pet ®s tartoz®kait 

(adathordoz·k, scanner, nyomtat· stb.) 
  x         

Szºveget, t§bl§zatot, prezent§ci·t, excel 

grafikont k®sz²t, szerkeszt 
  x         

Telefont, f®nym§sol· g®pet, scannert kezel   x         

Az elektronikus adatb§zisok biztons§gos 

ment®si munk§latait ell§tja, az anyagokat 

archiv§lja 

  x         

Betartja a munkakºr®hez kapcsol·d· 

munkabiztons§gi, munka-eg®szs®g¿gyi, tŤz ®s 

kºrnyezetv®delmi elŖ²r§sokat 

  x         

SZAKMAI ISMERETEK 

A gazdas§gi ®let alapvetŖ ter¿letei 

(sz¿ks®gletek, termel®s, javak, 

munkamegoszt§s, gazd§lkod§s, piac, kereslet, 

k²n§lat) 

x           

A nemzetgazdas§g szereplŖi ®s kapcsolatai x           

A nemzetgazdas§g ®s §gazati rendszere x           

A nemzetgazdas§g teljes²tm®ny-kateg·ri§i ®s 

m®r®s¿k 
x           

Az §llam feladatai, kºlts®gvet®si politika, az 

§llami kºlts®gvet®s legfontosabb bev®telei ®s 

kiad§sai 

x           

A v§llalat helye a nemzetgazdas§gban x           

A v§llalkoz§sok alap²t§s§nak, mŤkºd®s®nek 

megszŤn®s®nek szab§lyai  
x           

Gazd§lkod§s ®s gazdas§goss§g (kºlts®g, kiad§s, 

r§ford²t§s, bev®tel, fedezeti ºsszeg, eredm®ny). 
x           

A marketing mŤkºd®se x           

Versenyszab§lyoz§s x           

A hazai ®s eur·pai uni·s fogyaszt·v®delmi 

elŖ²r§sok 
x           

V§mtarifa (N·menklat¼ra) feladata ®s 

rendeltet®se 
x           

V§mtarifasz§m (vtsz.) fel®p²t®se ®s rendeltet®se x           

V§mtarifasz§m a nemzeti jogszab§lyokban x           

Kºrnyezettudatos gazd§lkod§s x           

Jogi alapismeretek, joghierarchia, szab§lyzati 

hierarchia 
x           

A polg§ri jog alapjai x           



 

  

A szerzŖd®s fogalma, ®rv®nyess®ge, l®trejºtte, 

megszŤn®se, ®s a kºvetel®sek el®v¿l®s®nek 

felt®telei. Az ®rv®nyes szerzŖd®s alaki ®s 

tartalmi kºvetelm®nyei. Egyes 

szerzŖd®st²pusok (ad§sv®tel, csere, v§llalkoz§s, 

megb²z§s, bizom§ny, b®rlet) ismerete 

x           

GaranciaszerzŖd®s, kezess®gi szerzŖd®s, 

z§logjog, engedm®nyez®s, kºtelezetts®g-

§tv§llal§s 

x           

A szerzŖd®sek alapvetŖ tartalmi ®s formai 

kºvetelm®nyei, jellemzŖ szerzŖd®sfajt§k 
x           

Gazdas§gpolitika ®s a p®nz¿gypolitika       x     

Jegybank ®s a monet§ris szab§lyoz§s       x     

P®nz¿gyi int®zm®nyrendszer       x     

P®nz¿gyi szolg§ltat§sok ®s kieg®sz²tŖ p®nz¿gyi 

szolg§ltat§sok 
      x     

Passz²v bank¿gyletek (bet®tgyŤjt®s, 

®rt®kpap²rok kibocs§t§sa, forr§sszerz®s a 

jegybankt·l ®s a bankkºzi piacon) ®s az akt²v 

bank¿gyletek {hitelez®s (biztos²t®kok), 

v§lt·lesz§m²tol§s, l²zing, faktor§l§s, 

forfet²roz§s} 

      x     

A p®nz idŖ®rt®ke (egyszerŤ kamat, kamatos 

kamat, annuit§s sz§m²t§sa) 
      x     

A p®nzforgalmi sz§ml§k fajt§i.       x     

Fizet®si megb²z§sok lebonyol²t§sa, a fizet®si 

mŤvelet sor§n alkalmazhat· fizet®si m·dok 
      x     

P®nzkezel®ssel kapcsolatos feladatok a 

gazd§lkod· szervezetekn®l 
      x     

Nemzetkºzi p®nz¿gyi rendszer ®s a nemzetkºzi 

p®nzforgalom 
      x     

Valuta, deviza, §rfolyam       x     

P®nz¿gyi piacok ®s term®kei       x     

£rt®kpap²rok csoportos²t§sa       x     

Az ®rt®kpap²rok jellemzŖi (kºtv®ny, r®szv®ny, 

kºzrakt§rjegy, v§lt·, §llampap²rok, banki 

®rt®kpap²rok) 

      x     

A tŖzsde       x     

A biztos²t§s szerepe       x     

Biztos²t§si szerzŖd®s, biztos²t§si §gak ®s 

§gazatok fajt§i 
      x     

Likvidit§s, jºvedelmezŖs®g ®s hat®konys§g       x     

P®nz¿gyi dºnt®sek       x     

Az §llamh§ztart§s rendszere         x   

Ad·z§si alapfogalmak         x   

A szem®lyi jºvedelemad· (ºsszevontan ad·z· 

jºvedelmek) 
        x   

Az §ltal§nos forgalmi ad·         x   

Helyi ad·k fajt§i         x   

A sz§mviteli tºrv®ny. A besz§mol· ®s 

kºnyvvezet®si kºtelezetts®g 
          x 

A v§llalkoz§s vagyona. A lelt§r ®s a m®rleg           x 



 

  

A kºnyvel®si t®telek szerkeszt®se, a 

sz§mlakeret 
          x 

Az analitikus nyilv§ntart§sok vezet®se           x 

A t§rgyi eszkºzºkkel kapcsolatos 

alapesem®nyek ï beruh§z§s, ®rt®kcsºkken®s ï

elsz§mol§sa 

          x 

Anyagv§s§rl§s ®s felhaszn§l§s elsz§mol§sa           x 

Az §rubeszerz®s ®s az ®rt®kest®s fŖkºnyvi 

elsz§mol§sa 
          x 

A b®rkºlts®g ®s a b®rt terhelŖ ad·k ®s j§rul®kok 

elsz§mol§sa 
          x 

Munkav§llal·t terhelŖ levon§sok elsz§mol§sa 

®s a b®rek kifizet®se, §tutal§sa 
          x 

A saj§t termel®sŤ k®szletek rakt§rba v®tel®vel 

kapcsolatos elsz§mol§sok 
          x 

Term®k®rt®kes²t®ssel kapcsolatos elsz§mol§sok           x 

Az eredm®ny meg§llap²t§sa           x 

A statisztika alapfogalmai     x     x 

Az inform§ci·sŤr²t®s legjellemzŖbb m·dszerei, 

eszkºzei (statisztikai sorok, t§bl§k, 

viszonysz§mok, kºz®p®rt®kek) 

    x       

£rt®k-, §r-, volumenindex     x       

Grafikus §br§zol§s     x       

A levelez®s (hagyom§nyos ®s digit§lis) 

rendszerez®s®nek, iktat§s§nak menete, 

szab§lyai 

  x         

A vevŖ-, ¿gyf®lkapcsolatok regisztr§l§s§nak, 

nyilv§ntart§s§nak ®s kezel®s®nek elj§r§si 

szab§lyai 

  x         

A hivatalos levelek elk®sz²t®s®nek 

(hagyom§nyos ®s digit§lis) szab§lyai, 

jellegzetes form§i 

  x         

A hivatalos okm§nyok kezel®s®nek ®s 

felhaszn§l§s§nak szab§lyai 
  x         

Az adatb§zis-kezel®s, az iratkezel®s, az 

idŖszakos jelent®sek elk®sz²t®s®nek szab§lyai 
  x         

A term®kek ®s szolg§ltat§sok k²s®rŖ 

okm§nyainak szerepe, kezel®se, jellemzŖ 

t²pusai 

  x         

A sz§m²t·g®p billentyŤzet®nek szakszerŤ 

haszn§lata 
  x         

A sz§m²t·g®p ®s tartoz®kainak (adathordoz·k, 

scanner, nyomtat· stb.) kezel®se 
  x         

Prezent§ci· ®s excel grafikon-k®sz²t®s, 

szerkeszt®s tartalmi ®s formai kºvetelm®nyei 
  x         

A t§bl§zatok k®sz²t®s®nek tartalmi ®s formai 

kºvetelm®nyei 
  x         

Az elektronikus ¿gyint®z®s, levelez®s, az 

internet ®s az intranet haszn§lata 
  x         

Elektronikus adatb§zisok biztons§gi 

ment®s®nek, archiv§l§s§nak m·djai 
  x         

SZAKMAI K£SZS£GEK 

Olvasott ®s hallott szakmai szºveg meg®rt®se x x x x x x 



 

  

Szakmai kommunik§ci· x x x x x x 

Jogforr§sok megfelelŖ alkalmaz§sa x   x x x x 

Szºvegszerkeszt®s, t§bl§zat ®s adatb§zis-

kezel®s 
  x x       

Inform§ci·gyŤjt®s x x x x x x 

SZEM£LYES KOMPETENCIĆK 

Precizit§s (pontoss§g) x   x x x x 

Megb²zhat·s§g x x x x x x 

FelelŖss®gtudat x x x x x x 

SzervezŖk®szs®g   x x       

TĆRSAS KOMPETENCIĆK 

Motiv§lhat·s§g x x x x x x 

KapcsolatteremtŖ k®szs®g x   x   x x 

MeggyŖzŖk®szs®g x x x x x x 

Konfliktusmegold· k®szs®g x x x x x x 

MčDSZERKOMPETENCIĆK 

Inform§ci·gyŤjt®s x x x x x x 

ĆttekintŖ ®s rendszerezŖ k®pess®g x x x x x x 

Probl®mamegold§s, hibaelh§r²t§s x x x x x x 

Gyakorlatias feladat®rtelmez®s x x x x x x 

Gazdas§gi ®s jogi alapismeretek tant§rgy 36 ·ra/36 ·ra* 

* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

2.7. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

A tanul·val megismertesse a gazdas§gi ®let k¿lºnbºzŖ ter¿leteihez kapcsol·d· 

fogalmakat ®s az azok kºzºtti ºsszef¿gg®seket, a v§llalkoz§sok ®s a nemzetgazdas§g 

egyes ter¿leteinek tºbb ir§ny¼ kapcsolat§t, a kºzgazdas§gi elm®let ®s a gyakorlati 

gazdas§gi ®let ºsszef¿gg®seit. 

 

2.8. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

¦gyviteli gyakorlatok tant§rgy 

T®makºr: ¦zleti kommunik§ci·   

Tartalmak: A szerzŖd®skºt®s gyakorlata: szerzŖd®sek k®sz²t®se gyakorlati szitu§ci·k 

alapj§n 

 

2.9. T®makºrºk 

2.9.1. Mikrogazdas§gi alapok 2 ·ra/ ·ra 

Gazdas§gi alapfogalmak  

Termel®si t®nyezŖk  

Gazdas§gi kºrforg§s 

 

2.9.2. A fogyaszt·i magatart§s ®s a kereslet 3 ·ra/ ·ra 

Piaci alapfogalmak, szereplŖk, piaci mechanizmus 

A fogyaszt·i dºnt®st befoly§sol· t®nyezŖk 

A fogyaszt· dºnt®si mechanizmusa, a racionaliz§l§si elv ®rv®nyes¿l®se a fogyaszt·i 

magatart§sban 

Az egy®ni ®s a piaci kereslet 

 

2.9.3. A v§llalat termelŖi magatart§sa ®s a k²n§lat 3 ·ra/ ·ra 

A v§llalat kºrnyezete, piaci kapcsolatai, form§i 



 

  

A termel®s technikai, gazdas§gi ºsszef¿gg®sei 

A termel®s kºlts®gei, a kºlts®gf¿ggv®nyek  

A piac form§i ®s a k²n§lat 

A piacszab§lyoz§s 

Gazd§lkod§s, gazdas§goss§g  

Kºlts®g, kiad§s, r§ford²t§s bev®tel fogalma 

A fedezeti ºsszeg 

A v§llalkoz§s gazd§lkod§s§nak eredm®nye 

 

2.9.4. A v§llalkoz§sok alap²t§sa, mŤkºd®se 4 ·ra/4 ·ra 

A v§llalkoz§sokr·l §ltal§ban, a mikro-, kis- ®s kºz®pv§llalkoz§sok jellemzŖje 

Az egy®ni v§llalkoz§s jellemzŖi, alap²t§sa, sz¿neteltet®se, megszŤn®se 

A t§rsas v§llalkoz§sok form§i, saj§toss§gai 

A t§rsas v§llalkoz§sok alap²t§sa, mŤkºd®se 

A t§ras v§llalkoz§sok megszŤn®se 

CsŖdelj§r§s, felsz§mol§si elj§r§s 

C®gnyilv§ntart§s 

A v§llalkoz§s szervezete 

A vezet®s fogalma, vezet®si szintek 

A vezetŖi tulajdons§gok, vezetŖk feladatai 

A vezet®s ®s ir§ny²t§s inform§ci· b§zisa 

A controlling tev®kenys®g szerepe 

 

2.9.5. A gazdas§gi ®let szereplŖi, az §llam feladatai 4 ·ra/ ·ra 

Makrogazdas§gi fogalmak, gazdas§gi folyamatok. 

A makrogazdas§g szereplŖi, a gazdas§gi szf®r§k jellemzŖi  

A makrogazdas§g piacai 

Az §llam feladatadatai, az §llam gazdas§gi szerepe 

Monet§ris ®s fisk§lis politika  

Az §llamh§ztart§s rendszere 

A kºzponti kºlts®gvet®s szerkezete, fŖbb bev®teli forr§sai ®s kiad§sai 

 

2.9.6. A nemzetgazdas§g §gazati rendszere 4 ·ra/ ·ra 

A nemzetgazdas§g fogalma ®s §gazati rendszere 

A gazdas§gi alanyok (szereplŖk) fŖbb csoportjai (v§llalat, h§ztart§s, §llam, stb.) 

A termel®s t®nyezŖi (fºld, munka, tŖke, v§llalkoz§s, inform§ci·) ®s kºlcsºnhat§suk 

A tulajdonviszonyok ®s gazdas§gi koordin§ci·s mechanizmusok Nemzetgazdas§gi 

§gak, §gazatok, al§gazatok ®s szak§gazatok,a nemzetgazdas§g teljes²tm®nykateg·ri§i 

®s m®r®s¿k 

A brutt· kibocs§t§s, a brutt· ®s nett· hazai term®k 

A brutt· ®s nett· nemzeti jºvedelem nomin§l- ®s re§l®rt®ke 

A gazdas§gi nºveked®s, a nemzeti vagyon fogalma, r®szei 

 

2.9.7. Marketing ®s §ru-k·drendszer 8 ·ra/ ·ra 

Marketing alapfogalmak  

A marketing szerepe a v§llalkoz§sban 

Piackutat§s 

Marketingmix 

Marketingstrat®gia 

A rekl§mtev®kenys®g jogi eszkºzei 



 

  

Versenyszab§lyoz§s 

Fogyaszt·v®delmi alapismeretek 

Piacfel¿gyeleti alapfogalmak 

Kereskedelmi tºrv®ny fogyaszt·v®delmi rendelkez®sei 

Szavatoss§gra ®s j·t§ll§sra vonatkoz· tudnival·k 

V§mtarifa (N·menklat¼ra) szerepe az §rubesorol§sban ®s a kereskedelemben 

V§mtarif§k kialakul§s§nak tºrt®nete 

VET (br¿sszeli) N·menklat¼ra 

HR N·menklat¼ra 

Kombin§lt N·menklat¼ra 

Kºzºs V§mtarifa 

TARIC 

A magyar nemzeti v§mtarifa kialakul§sa 

V§mtarifa fel®p²t®se 

V§mtarifasz§m jelentŖs®ge 

V§mtarifasz§m a nemzeti jogszab§lyokban 

N·menklat¼ra idŖ§llapota 

Ćruoszt§lyoz§s ®s §ruismeret kapcsolata 

Kºzºss®gi jogalkot§s szerepe az §ruoszt§lyoz§ssal kapcsolatosan 

Eur·pai Bizotts§g 

V§mk·dex Bizotts§g 

Komitol·giai ¿l®sek 

 

2.9.8. Jogi alapismeretek 2 ·ra/ ·ra 

A jog l®nyege, fogalma, funkci·i 

A jogforr§s ®s jogforr§si hierarchi§ja 

A jogviszony 

A jogi norma szerkezete, megjelen®se, ®rv®nyess®ge 

A jogalkot§s. A jogrendszer fel®p²t®se, tagoz·d§sa 

A gazdas§g ®s a jog kºzºtti viszony, a jogrend szerepe a gazdas§gban 

A jogszab§lyok ®rtelmez®se, jogalkalmaz§s 

 

2.9.9. Tulajdonjog 3 ·ra/ ·ra 

A tulajdon fogalma, tartalma, a tulajdonost megilletŖ jogosults§gok 

A birtokl§s ®s birtokv®delem  

A haszn§lat ®s hasznok szed®se  

A rendelkez®s joga 

A tulajdonjog korl§toz§sai  

Eredeti ®s sz§rmaz®kos tulajdonszerz®s 

 

2.9.10. A kºtelmi jog 3 ·ra/ ·ra 

SzerzŖd®sek fogalma, fajt§i 

A szerzŖd®sekre vonatkoz· kºzºs szab§lyok: szerzŖd®skºt®s 

A szerzŖd®s ®rv®nytelens®ge, m·dos²t§sa, megszŤn®se  

A szerzŖd®s teljes²t®se, a szerzŖd®s megszeg®se  

A szerzŖd®s megerŖs²t®se, biztos²t®kad§s (foglal·k, kºtb®r, kezess®g) 

A szerzŖd®sek legfontosabb szab§lyai: ad§sv®tel, b®rlet, megb²z§s, v§llalkoz§s, 

sz§ll²tm§nyoz§s, fuvaroz§s, hitel- ®s sz§mlaszerzŖd®s, l²zing, biztos²t§s 

 

2.10. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 



 

  

 

2.11. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

 

 

2.11.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 
Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. magyar§zat     x   

2. kiselŖad§s   x     

3. megbesz®l®s   x x   

4. szeml®ltet®s   x x   

5. h§zi feladat x       

2.11.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 

(aj§nl§s) 

Sorsz§m Tanul·i tev®kenys®gforma 

Tanul·i tev®kenys®g 

szervez®si kerete 

(differenci§l§si m·dok) Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  

egy®ni 
csoport-

bont§s 

oszt§ly-

keret 

1. Inform§ci· feldolgoz· tev®kenys®gek 

1.1. 
Olvasott szºveg ºn§ll· 

feldolgoz§sa 
x       

1.2. 
Olvasott szºveg feladattal 

vezetett feldolgoz§sa 
x x     

1.3. 
Olvasott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
x x x   

1.4. 
Hallott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
  x x   

1.5. 
Hallott szºveg feladattal vezetett 

feldolgoz§sa 
  x x   

1.6. 
Inform§ci·k ºn§ll· 

rendszerez®se 
x x     

1.7. 
Inform§ci·k feladattal vezetett 

rendszerez®se 
x x     

2. Ismeretalkalmaz§si gyakorl· tev®kenys®gek, feladatok 

2.1. 
V§laszol§s ²r§sban mondatszintŤ 

k®rd®sekre 
x       

2.2. Tesztfeladat megold§sa x       

2.3. 
Szºveges elŖad§s egy®ni 

felk®sz¿l®ssel 
x       

2.4. 
Tapasztalatok ut·lagos 

ismertet®se sz·ban 
  x     

3. Komplex inform§ci·k kºr®ben 

3.1. 
Elemz®s k®sz²t®se 

tapasztalatokr·l 
  x     

4. Csoportos munkaform§k kºr®ben 

4.1. 
Feladattal vezetett kiscsoportos 

szºvegfeldolgoz§s 
  x     

4.2. 
Kiscsoportos szakmai 

munkav®gz®s ir§ny²t§ssal 
  x     



 

  

 

2.12. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 

 

 

3. ¦gyviteli gyakorlatok tant§rgy 18 ·ra/ ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

3.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

Az ¿gyvitel gyakorlatok tant§rgy tan²t§s§nak c®lja, hogy a tanul·k a t²zujjas vak²r§son alapul· 

helyes ²r§stechnik§t elsaj§t²ts§k, k®pess® tegye a tanul·kat szakmai szºveg m§sol§s§ra, a 

szºvegszerkesztŖvel tºrt®nŖ adatbevitelre, ¿gyiratok kitºlt®s®re, ®s k®sz²t®s®re, hivatalos 

levelek formai ®s tartalmi megfogalmaz§s§ra, az irodatechnikai eszkºzºk haszn§lat§ra. 

K®pesek legyenek 

- ¿gyiratok kitºlt®s®re, ®s k®sz²t®s®re, hivatalos levelek formai ®s tartalmi 

megfogalmaz§s§ra, az irodatechnikai eszkºzºk haszn§lat§ra,  

- megismerj®k az ¿zleti ®let etik§j§t, elsaj§t²ts§k az ¿zletfelekkel val· kommunik§ci·s 

szab§lyokat az ¿zleti t§rgyal§sok ®s az ¿gyfelekkel tºrt®nŖ kapcsolattart§s 

vonatkoz§s§ban 
 

3.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

A tant§rgy az adott ®vfolyamba l®p®s felt®teleik®nt megjelºlt kºzismereti ®s gazdas§gi ®s 

jogi ismeretek §ltal§nos szakmai tartalmaira ®p¿l. 

 

3.3. T®makºrºk 

3.3.1. Munkav®delmi alapismeretek 1 ·ra/ ·ra 

A munkakºrnyezet ®s a munkav®gz®s hat§sa a munk§t v®gzŖ ember eg®szs®g®re ®s 

testi®ps®g®re 

A munkav§llal·k eg®szs®g®t ®s biztons§g§t vesz®lyeztetŖ kock§zatok, a 

munkakºr¿lm®nyek hat§sai, a munkav®gz®sbŖl eredŖ megterhel®sek, 

munkakºrnyezet k·roki t®nyezŖk. 

A megelŖz®s fontoss§ga ®s lehetŖs®gei 

 A munkav§llal·k eg®szs®g®nek, munkav®gzŖ k®pess®g®nek meg·v§sa ®s a 

munkakºr¿lm®nyek humaniz§l§sa ®rdek®ben sz¿ks®ges elŖ²r§sok jelentŖs®ge a 

munkabalesetek ®s a foglalkoz§ssal ºsszef¿ggŖ megbeteged®sek megelŖz®s®nek 

®rdek®ben. A mŤszaki megelŖz®s, z§rt technol·gia, a biztons§gi berendez®sek, 

egy®ni v®dŖeszkºzºk ®s szervez®si int®zked®sek fogalma, fajt§i, ®s rendeltet®s¿k. 

Munkav®delem, mint komplex fogalom (munkabiztons§g-munkaeg®szs®g¿gy) 

 Vesz®lyes ®s §rtalmas termel®si t®nyezŖk 

A munkahelyek kialak²t§s§nak §ltal§nos szab§lyai 

A munkahelyek kialak²t§sa az ¿gyint®zŖi, ¿gyviteli munkakºrºkben 

AlapvetŖ feladatok a tŤz megelŖz®se ®rdek®ben 

 

3.3.2. Levelez®s ®s iratkezel®s 2 ·ra/ ·ra 

A lev®l fajt§i, formai ism®rvei 

A hivatalos levelek fogalmaz§s§nak tartalmi szempontjai 

A beadv§nyok (k®rv®ny, k®relem, fellebbez®s, stb.) 

Az egyszerŤ ¿gyiratok fajt§i (nyugta, elismerv®ny, meghatalmaz§s, stb. 



 

  

A projektdokumentumok, nyomtatv§nyok, irat- ®s szerzŖd®smint§k ®rtelmez®se 

Kºzigazgat§si szerv, int®zm®ny, gazd§lkod· szervezet, levelei (®rtes²t®s, megh²v·, 

igazol§s, enged®ly stb.), a szerzŖd®sekkel kapcsolatos ¿gyiratok.  

A v§llalkoz§sok, szervek, int®zm®nyek belsŖ, levelei (jegyzŖkºnyv, eml®keztetŖ, 

feljegyz®s, stb.) 

¦zleti levelez®s (aj§nlat, megrendel®s, teljes²t®s, a teljes²t®s zavarai, sz§ll²t§s stb.) 

Munkaviszonnyal kapcsolatos levelek (ºn®letrajz, p§ly§zat, munkaszerzŖd®s, stb.) 

Az alkalmazott irodatechnikai eszkºzºk haszn§lata 

Az ¿gyiratkezel®s alapfogalmai 

Az iratt§roz§s kell®kei, eszkºzei 

Az iratkezel®s gyakorlata (postabont§s, ®rkeztet®s, iktat§s, stb.) 

 

3.3.3. T²zujjas vak²r§s 10 ·ra/ ·ra 

T²zujjas vak²r§ssal a betŤk, sz§mok, jelek ®s kezelŖbillentyŤk kapcsol§sa a homog®n 

g§tl§s pszichol·giai elv®nek ®rv®nyes²t®s®vel 

Sz·csoportok, sorok, mondatok ®s ºsszef¿ggŖ szºvegek m§sol§sa sortart§ssal.  

A jelek szab§lyai 

A kiemel®si m·dok ºn§ll· meghat§roz§s§nak gyakorl§sa a szºvegºsszef¿gg®s 

ism®rvei alapj§n 

A g®pelt lev®l adott idŖszakban ®rv®nyes szab§lyai 

 

3.3.4. Szºvegform§z§s 2 ·ra/ ·ra 

A szºvegszerkesztŖvel tºrt®nŖ adatbevitel megalapoz§sa betŤk, sz§mok, jelek 

²r§s§nak adott idŖszakban ®rv®nyes szab§lyai 

Szºvegform§z§s, m§sol§s, §thelyez®s, kiemel®s, felsorol§s, tabul§tor, szºveg 

igaz²t§sa, elŖfej, ®lŖl§b stb. 

T§bl§zatk®sz²t®s, form§z§s, szeg®ly, mint§zat stb. 

Szimb·lumok, k®pek besz¼r§sa, form§z§sa 

Prezent§ci· ®s Excel grafikonk®sz²t®s 

Az elektronikus adatb§zisok biztons§gos ment®si munk§latai, az anyagok archiv§l§sa 

 

3.3.5. ¦zleti kommunik§ci· 2 ·ra/é ·ra 

Az emberi kommunik§ci· alapvetŖ felfog§sai §s §ltal§nos modellje 

Magatart§s ®s ºnismeret: c®lhierarchia, ®letszervez®s, a c®lt·l a tettig, az ºnismeret 

®s emberismeret, az image kialak²t§sa 

Hat®kony kommunik§ci·: a verb§lis ®s nem verb§lis kommunik§ci·s csatorna 

T§rgyal§si, konfliktuskezel®si, ®rvel®si technik§k 

¦zleti protokoll szab§lyai 

A szerzŖd®skºt®s gyakorlata: szerzŖd®sek k®sz²t®se gyakorlati szitu§ci·k alapj§n 

A t®makºr r®szletes kifejt®se 

 

3.3.6. Inform§ci·-kommunik§ci· technol·gia 1 ·ra/é ·ra 

Az IKT fogalma 

Az IKT, mint eszkºz 

Alkalmaz§s§nak lehetŖs®gei 

 

 

 

3.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

Sz§m²t·g®pterem, taniroda 



 

  

 

3.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

3.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 
Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. magyar§zat   x     

2. megbesz®l®s   x     

3. vita         

4. szeml®ltet®s         

5. projekt   x     

6. szimul§ci·   x     

7. h§zi feladat x x     

8. szerepj§t®k   x     

3.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 

(aj§nl§s) 

Sorsz§m Tanul·i tev®kenys®gforma 

Tanul·i tev®kenys®g 

szervez®si kerete 

(differenci§l§si m·dok) Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  

egy®ni 
csoport-

bont§s 

oszt§ly-

keret 

1. Inform§ci· feldolgoz· tev®kenys®gek 

1.1. 
Olvasott szºveg ºn§ll· 

feldolgoz§sa 
x       

1.2. 
Hallott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
x       

1.3. 
Hallott szºveg feladattal vezetett 

feldolgoz§sa 
x x     

1.4. 
Inform§ci·k ºn§ll· 

rendszerez®se 
x x     

1.5. 
Inform§ci·k feladattal vezetett 

rendszerez®se 
x x     

2. Ismeretalkalmaz§si gyakorl· tev®kenys®gek, feladatok 

2.1. 
V§laszol§s ²r§sban mondatszintŤ 

k®rd®sekre 
x       

2.2. Tesztfeladat megold§sa x       

2.3. 
Szºveges elŖad§s egy®ni 

felk®sz¿l®ssel 
x       

2.4. 
Tapasztalatok ut·lagos 

ismertet®se sz·ban 
  x     

2.5. 
Tapasztalatok helysz²ni 

ismertet®se sz·ban 
  x     

3. Komplex inform§ci·k kºr®ben 

3.1. 
Esem®ny helysz²ni ®rt®kel®se 

sz·ban felk®sz¿l®s ut§n 
  x     

4. Csoportos munkaform§k kºr®ben 

4.1. 
Inform§ci·k rendszerez®se 

mozaikfeladattal 
  x     

4.2. 
Kiscsoportos szakmai 

munkav®gz®s ir§ny²t§ssal 
  x     

4.3. Csoportos helyzetgyakorlat   x     



 

  

4..4. Csoportos versenyj§t®k   x     

5. Gyakorlati munkav®gz®s kºr®ben 

5.1. MŤveletek gyakorl§sa x       

5.2. 
Munkamegfigyel®s adott 

szempontok alapj§n 
x       

 

3.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 

 

 

4. Ćltal§nos statisztika tant§rgy 18 ·ra/ ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

4.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

Az Ćltal§nos statisztika tant§rgy tan²t§s§nak c®lja, hogy a tanul· alapvetŖ ismeretekkel 

rendelkezzen a leggyakrabban haszn§lt statisztikai feldolgoz§si eszkºzºkrŖl, a grafikus 

§br§zol§s alkalmaz§si m·dszereirŖl, az adatok szolg§ltat§s§nak lehetŖs®g®rŖl. A 

megtanult ismereteket a mindennapi gazdas§gi ®letet ®rintŖ m®dia-inform§ci·in kereszt¿l 

®rtelmezni tudja. 

 

4.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

A tant§rgy az adott ®vfolyamba l®p®s felt®teleik®nt megjelºlt kºzismereti, kiemelten a 

matematikai ®s a gazdas§gi ®s jogi i alapismeretek §ltal§nos szakmai tartalmaira ®p¿l. 

 

4.3. T®makºrºk 

4.3.1. A statisztika alapfogalma 2 ·ra/ ·ra 

A statisztika fogalma, §gai 

A statisztikai sokas§g fajt§i, jellemzŖi 

A statisztikai ism®rv ®s fajt§i 

A statisztikai adatok rendez®se, a csoportos²t§sa 

Az inform§ci·k forr§sai, az inform§ci·szerz®s eszkºzei 

A statisztikai tºrv®ny 

 

4.3.2. Az inform§ci·sŤr²t®s legjellemzŖbb m·dszerei, eszkºzei 6 ·ra/ ·ra 

A statisztikai sor fogalma, fajt§i, k®sz²t®s®nek szab§lyai 

A statisztikai t§bla fogalma, statisztikai t§bl§k t²pusai 

A viszonysz§mokr·l §ltal§ban: fogalma, fajt§i, sz§m²t§sa, a leggyakrabban haszn§lt 

viszonysz§mok jellemzŖi, alkalmaz§si ter¿letei 

 dinamikus viszonysz§m, b§zis- ®s l§ncviszonysz§m, ®s ezek ºsszef¿gg®sei 

 megoszl§si, koordin§ci·s viszonysz§m ®s ºsszef¿gg®sei 

 intenzit§si viszonysz§m fogalma, fajt§i, jellemzŖi, ºsszef¿gg®sek 

 a gazdas§gi ®letben haszn§lt n®h§ny legfontosabb intenzit§si viszonysz§m  

 intenzit§si viszonysz§m dinamik§j§nak vizsg§lata, 

A kºz®p®rt®kek fogalma, fajt§i, sz§m²t§sa  

Helyzeti kºz®p®rt®kek: m·dusz ®s medi§n 

Sz§m²tott kºz®p®rt®kek 

 a mennyis®gi sorok elemz®se sz§m²tott kºz®p-®rt®kekkel 

sz§mtani §tlag 

harmonikus §tlag 



 

  

n®gyzetes §tlag 

 idŖsorok elemz®se kºz®p®rt®kekkel 

kronologikus §tlag 

m®rtani §tlag 

 a sz·r·d§s vizsg§lata: fogalma, mutat·i 

 

4.3.3. FŖ§tlagok, ºsszetett intenzit§si viszonysz§mok ºsszehasonl²t§sa4 ·ra/é ·ra 

A standardiz§l§s m·dszere 

Standardiz§l§s k¿lºnbs®gfelbont§ssal 

FŖ§tlagok elt®r®se 

R®sz§tlagok hat§sa 

¥sszet®telhat§s 

¥sszef¿gg®s az elt®r®sek kºzºtt 

Az indexek sz§m²t§sa a standardiz§l§s alapj§n 

FŖ§tlag index 

R®sz§tlag index 

¥sszet®telhat§s indexe 

¥sszef¿gg®sek az indexek kºzºtt 

 

4.3.4. Az ®rt®k-, §r- ®s volumenindex 5 ·ra/é ·ra 

A termel®si, forgalmi ®rt®k meghat§roz§sa, nagys§g§ra hat· t®nyezŖk 

Az ®rt®kindex sz§m²t§sa ®s ®rtelmez®se 

Az §rindex sz§m²t§sa ®s ®rtelmez®se 

A volumenindex sz§m²t§sa ®s ®rtelmez®se 

¥sszef¿gg®s az indexek kºzºtt 

Az §rbev®telre hat· t®nyezŖk sz§mszerŤs²t®se, ºsszef¿gg®s¿k 

 

4.3.5. A grafikus §br§zol§s 1 ·ra/é ·ra 

Grafikus §br§zol§s eszkºzei  

Grafikus §br§k k®sz²t®se 

Az §br§zol§s alkalmaz§si ter¿letei 

 

 

4.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

sz§m²t·g®pterem, vagy taniroda 

 

4.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

4.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 
Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. magyar§zat   x x   

2. kiselŖad§s x x     

3. megbesz®l®s   x x   

4. vita   x x   

5. szeml®ltet®s   x     

6. h§zi feladat x       

7. projekt   x     



 

  

4.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 

(aj§nl§s) 

Sorsz§m Tanul·i tev®kenys®gforma 

Tanul·i tev®kenys®g 

szervez®si kerete 

(differenci§l§si m·dok) Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  

egy®ni 
csoport-

bont§s 

oszt§ly-

keret 

1. Inform§ci· feldolgoz· tev®kenys®gek 

1.1. 
Olvasott szºveg ºn§ll· 

feldolgoz§sa 
x       

1.2. 
Olvasott szºveg feladattal 

vezetett feldolgoz§sa 
x x x   

1.3. 
Olvasott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
    x   

1.4. 
Hallott szºveg feladattal vezetett 

feldolgoz§sa 
  x x   

1.5. 
Inform§ci·k ºn§ll· 

rendszerez®se 
x x     

1.6. 
Inform§ci·k feladattal vezetett 

rendszerez®se 
x x x   

2. Ismeretalkalmaz§si gyakorl· tev®kenys®gek, feladatok 

2.1. Le²r§s k®sz²t®se   x     

2.2. 
V§laszol§s ²r§sban mondatszintŤ 

k®rd®sekre 
x       

2.3. Tesztfeladat megold§sa x       

2.4. 
Szºveges elŖad§s egy®ni 

felk®sz¿l®ssel 
x       

3. Komplex inform§ci·k kºr®ben 

3.1. Esetle²r§s k®sz²t®se x       

3.2. 
Elemz®s k®sz²t®se 

tapasztalatokr·l 
  x     

3.3. Ut·lagos sz·beli besz§mol· x       

4. Csoportos munkaform§k kºr®ben 

4.1. 
Kiscsoportos szakmai 

munkav®gz®s ir§ny²t§ssal 
  x     

 

4.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 

 

 

5. P®nz¿gyi alapismeretek tant§rgy 36 ·ra/ ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

5.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

A p®nz¿gyi alapismeretek tant§rgy tan²t§s§nak c®lja, hogy a tanul· legyen k®pes a 

gazdas§gi folyamatokat p®nz¿gyi aspektusb·l vizsg§lni, ®rdeklŖdjºn a mindenkori 

gazdas§gpolitikai ®s p®nz¿gy-politikai c®lok ®s megval·s²t§s§nak m·djai ir§nt, 

eligazodjon a p®nz¿gyi int®zm®nyrendszer®ben ®s ismerje az alapvetŖ p®nz¿gyi 

szolg§ltat§sokat. Alkalmas legyen meghat§rozni ®s kiv§lasztani a p®nzforgalom 

lebonyol²t§s§nak v§llalkoz§s sz§m§ra legink§bb megfelelŖ m·dj§t, ®s seg²tsen eligazodni 



 

  

a p®nz¿gyi piacon k²n§lt ®rt®kpap²rok fajt§i kºzºtt. A tanul· megismerje a nemzetkºzi 

elsz§mol§si eszkºzºk §rfolyam-alakul§s§nak hat§s§t a gazdas§gi szf®r§ra. 

 

5.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

A tant§rgy az adott ®vfolyamba l®p®s felt®teleik®nt megjelºlt kºzismereti ®s a gazdas§gi 

®s jogi alapismeretek §ltal§nos szakmai tartalmaira ®p¿l. 

 

5.3. T®makºrºk 

5.3.1. P®nz¿gyi szektor alapvet®sei 2 ·ra/ ·ra 

A p®nz fogalma ®s fajt§i, a p®nz funkci·i 

A p®nz fogalma, funkci·i (®rt®km®rŖ, forgalmi eszkºz, fizet®si eszkºz, kincsgyŤjt®s, 

felhalmoz§s, vagyontart§s) 

A p®nz kialakul§sa: §rup®nz, p®nzhelyettes²tŖk, a mai p®nz 

Gazdas§gpolitika, p®nz¿gypolitika (fogalma, eszkºzei) 

 

5.3.2. P®nz¿gyi int®zm®nyrendszer 4 ·ra/ ·ra 

A bankok kialakul§sa, fogalma ®s a bankmŤveletek 

Passz²v bank¿gyletek (bet®tgyŤjt®s, ®rt®kpap²rok kibocs§t§sa, hitelfelv®tel a 

jegybankt·l ®s m§s bankt·l) 

Akt²v bank¿gylet (hitelez®s, v§lt·lesz§m²tol§s, l²zing¿gylet, faktor§l§s, forfet²roz§s), 

hitelbiztos²t®kok: t§rgyi, dologi biztos²t®k ®s szem®lyi biztos²t®k 

Semleges bankmŤveletek 

Az egyszintŤ ®s a k®tszintŤ bankrendszer jellemzŖi 

A jelenlegi magyar p®nz¿gyi int®zm®nyrendszer fel®p²t®se  

Jegybank ®s a monet§ris szab§lyoz§s 

Az MNB szervezeti fel®p²t®se  

A magyar kºzponti bank feladatai, a monet§ris ir§ny²t§sban betºltºtt helye 

A p®nz¿gyi int®zm®nyek jellemzŖi (hitelint®zetek ®s p®nz¿gyi v§llalkoz§sok) 

P®nz¿gyi szolg§ltat§sok ®s kieg®sz²tŖ p®nz¿gyi szolg§ltat§sok 

Nem monet§ris kºzvet²tŖk ®s feladataik (biztos²t·k, nyugd²jp®nzt§rak) 

Magyar Bankszºvets®g, OBA, BEVA 

A nemzetkºzi p®nz¿gyi int®zm®nyek 

 

5.3.3. A p®nzforgalom 6 ·ra/ ·ra 

A p®nzforgalom §ltal§nos szab§lyai 

A fizet®si sz§ml§k fajt§i 

A p®nzforgalmi szolg§ltat§si keretszerzŖd®s, formai ®s tartalmi kºvetelm®nyei  

Fizet®si sz§mla megnyit§sa, fizet®si sz§mla feletti rendelkez®s 

A p®nzforgalmi szolg§ltat§s lebonyol²t§s§nak kºzºs szab§lyai 

Fizet®si mŤveletek j·v§hagy§sa 

Titoktart§si szab§lyok (fizet®si titok, sorba§ll²t§s) 

Fizet®si m·dok 

fizet®si sz§ml§k kºzºtti fizet®s: §tutal§s, beszed®s, a  fizetŖ f®l §ltal a 

kedvezm®nyezett ¼tj§n kezdem®nyezett fizet®s, az okm§nyos meghitelez®s 

(akkredit²v)  

fizet®si sz§ml§hoz kºtŖdŖ k®szp®nzfizet®s: k®szp®nzfizet®sre sz·l· csekk 

kibocs§t§sa ®s bev§lt§sa, k®szp®nzbefizet®s fizet®si sz§ml§ra, 

k®szp®nzkifizet®s fizet®si sz§ml§r·l 

fizet®si sz§mla n®lk¿li fizet®s: k®szp®nz§tutal§s 

k®szp®nzfizet®s 



 

  

A k®szp®nzforgalom lebonyol²t§s§nak helye 

A p®nzt§r, p®nzkezel®s ®s p®nzt§ri forgalom elsz§mol§sa 

A p®nzkezel®ssel kapcsolatos feladatkºrºk 

A nemzetkºzi fizet®sek §ltal§nos szab§lyai 

 

5.3.4. A p®nz idŖ®rt®ke 4 ·ra/ ·ra 

A p®nz idŖ®rt®k®nek fogalma, jelentŖs®ge 

A jelen ®s a jºvŖ®rt®k sz§m²t§s idŖt®nyezŖ t§bl§zatok alkalmaz§s§val 

A v§lt·val kapcsolatos mŤveletek 

V§lt·kibocs§t§s, v§lt·forgat§s, lesz§m²tol§s 

 

5.3.5. Valuta, deviza-§rfolyama 2 ·ra/ ·ra 

Valuta, deviza ®s -§rfolyam fogalma 

A valuta- ®s a devizamŤveletekkel kapcsolatos gazd§lkod§si feladatok 

A valuta-, deviza§rfolyamokhoz kapcsol·d· sz§m²t§sok 

 

5.3.6. A p®nz¿gyi piac ®s term®kei 10 ·ra/é ·ra 

P®nz¿gyi piacok fogalma, gazdas§gban betºltºtt szerepe 

P®nz¿gyi piacok csoportos²t§sa 

A r®szpiacok jellemzŖi 

Az ®rt®kpap²rok p®nz¿gyi piacokon betºltºtt szerepe 

£rt®kpap²rok megjelen®se, fogalma (fŖbb csoportos²t§si szempontjai) 

Az ®rt®kpap²rok fŖbb fajt§i  

a kºtv®ny fogalma, jellemzŖi, fajt§i 

 v§llalati kºtv®ny p®nz¿gyi piacon betºltºtt szerepe 

a r®szv®ny fogalma, jellemzŖi 

 a r®szv®nyek szerepe a gazdas§gban 

a r®szv®nyek fajt§i ®s jellemzŖ 

a kºzrakt§rjegy fogalma, jellemzŖi 

a v§lt·, mit a kereskedelmi hitelez®s egyik eszkºze  

 v§lt·t²pusok: saj§t ®s idegenv§lt·  

 v§lt·mŤveletek 

az §llampap²rok  

 az §llampap²rok ®s a monet§ris politika kapcsolata 

 az §llampap²rok fajt§i ®s jellemzŖi  

a banki ®rt®kpap²rok 

A tŖke- ®s p®nzpiaci ¿gyletek: prompt ®s termin ¿gyletek 

 

5.3.7. £rt®kpap²rok ®rt®kel®se 6 ·ra/é ·ra 

A kºtv®ny ®rt®kel®se: 

A klasszikus kºtv®ny re§lis §rfolyam§nak (elm®leti §rfolyam§nak) becsl®se, 

valamint ºsszevet®se a piaci §rfolyammal ®s a v§s§rl§si-elad§si sz§nd®k 

meg§llap²t§sa 

A kºtv®nyek hozam§nak sz§m²t§sa: n®vleges hozam, egyszerŤ hozam 

A r®szv®ny ®rt®kel®se: 

A tºrzsr®szv®ny ®s az elsŖbbs®gi r®szv®ny re§lis §rfolyam§nak (elm®leti 

§rfolyam§nak) becsl®se, valamint ºsszevet®se a piaci §rfolyammal ®s a v§s§rl§si-

elad§si sz§nd®k meg§llap²t§sa 

A r®szv®nyek v§rhat· hozam§nak sz§m²t§sa 

 



 

  

5.3.8. Biztos²t§si alapismeretek 2 ·ra/é ·ra 

Biztos²t§si alapfogalmak 

A biztos²t§s szerepe, jelentŖs®ge 

A biztos²t§s m·dszere 

Biztos²t§si §gazatok rendszerei 

Biztos²t§si szerzŖd®s ®s a biztos²t§si d²j 

Likvidit§s, jºvedelmezŖs®g ®s hat®konys§g 

 

 

5.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

 

 

5.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

5.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 
Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. magyar§zat     x   

2. kiselŖad§s x       

3. megbesz®l®s   x x   

4. vita x x     

5. szeml®ltet®s   x x   

6. projekt x x     

7. h§zi feladat x x x   

8. ºn§ll· feladatmegold§s x       

5.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 

(aj§nl§s) 

Sorsz§m Tanul·i tev®kenys®gforma 

Tanul·i tev®kenys®g 

szervez®si kerete 

(differenci§l§si m·dok) Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  

egy®ni 
csoport-

bont§s 

oszt§ly-

keret 

1. Inform§ci· feldolgoz· tev®kenys®gek 

1.1. 
Olvasott szºveg ºn§ll· 

feldolgoz§sa 
x       

1.2. 
Olvasott szºveg feladattal 

vezetett feldolgoz§sa 
x x     

1.3. 
Olvasott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
    x   

1.4. 
Hallott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
    x   

1.5. 
Hallott szºveg feladattal vezetett 

feldolgoz§sa 
  x x   

1.6. 
Inform§ci·k ºn§ll· 

rendszerez®se 
x       

1.7. 
Inform§ci·k feladattal vezetett 

rendszerez®se 
x x x   

2. Ismeretalkalmaz§si gyakorl· tev®kenys®gek, feladatok 

2.1. ĉr§sos elemz®sek k®sz²t®se   x     



 

  

2.2. 
V§laszol§s ²r§sban mondatszintŤ 

k®rd®sekre 
x   x   

2.3. Tesztfeladat megold§sa x       

2.4. 
Szºveges elŖad§s egy®ni 

felk®sz¿l®ssel 
x       

2.5. 
Tapasztalatok ut·lagos 

ismertet®se sz·ban 
  x     

3. Komplex inform§ci·k kºr®ben 

3.1. Esetle²r§s k®sz²t®se x       

3.2. 
Esem®ny helysz²ni ®rt®kel®se 

sz·ban felk®sz¿l®s ut§n 
  x     

3.3. Ut·lagos sz·beli besz§mol· x       

4. Csoportos munkaform§k kºr®ben 

4.1. 
Kiscsoportos szakmai 

munkav®gz®s ir§ny²t§ssal 
  x     

 

5.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 

 

 

6. Ad·z§si alapismeretek tant§rgy 18 ·ra/ ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

6.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

Az Ad·z§si alapismeretek tant§rgy tan²t§s§nak c®lja, hogy a tanul·kkal megismertesse a 

magyar §llamh§ztart§s rendszer®t, az alrendszerek kºlts®gvet®s®t, gazd§lkod§si szab§lyait. 

Felk®sz²tse a tanul·kat a legalapvetŖbb ad·jogszab§lyok alkalmaz§s§ra. R§mutasson a 

mag§nszem®lyek szem®lyi jºvedelemad· fizet®si kºtelezetts®g®re, az ar§nyos 

kºztehervisel®s sz¿ks®gess®g®re. Bemutassa az §ltal§nos forgalmi ad· szerep®t, s ezen 

ismeretek birtok§ban a tanul·k legyenek k®pesek a piacgazdas§g §rk®pz®si rendszer®ben 

r®szben eligazodni. 

 

6.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

A Gazdas§gi ®s jogi ismeretek tant§rgy A gazdas§gi ®let szereplŖi, kapcsolatai, az §llam 

feladatai, az §llami kºlts®gvet®s legfontosabb bev®telei ®s kiad§sai t®makºr®nek  

Az §llamh§ztart§s rendszere 

A kºzponti kºlts®gvet®s szerkezete, fŖbb bev®teli forr§sai ®s kiad§sai elemei 

 

6.3. T®makºrºk 

6.3.1. Az §llamh§ztart§s rendszere 2 ·ra/ ·ra 

Az §llam szerepe a modern gazdas§gban  

A kºzfeladatok ell§t§s§nak sz¿ks®gess®ge ®s finansz²roz§si forr§sai 

Az §llamh§ztart§s alrendszere (kºzponti ®s ºnkorm§nyzati alrendszer) 

A kºlts®gvet®si bev®telek, kºlts®gvet®si kiad§sok, kºlts®gvet®s 

 

6.3.2. Ad·z§si alapfogalmak 2 ·ra/ ·ra 

Az ad· ®s az ad·rendszer fogalma, jellemzŖi 

Ad·z§si alapfogalmak: ad·alany, ad·t§rgy, ad·alap, ad·m®rt®k, ad·mentess®g, 

ad·kedvezm®ny, ad·kºtelezetts®g 

A magyar ad·jog forr§sai. 



 

  

Az ad·k csoportos²t§sa: jºvedelemad·, forgalmi t²pus¼ ad·, vagyonad·ztat§s 

 

6.3.3. Kiemelt ad·nemek 14 ·ra/ ·ra 

Szem®lyi jºvedelemad· 

A szem®lyi jºvedelemad· alanyai 

A jºvedelem, bev®tel, kºlts®g 

Az ad· m®rt®ke 

¥sszevont ad·alap ad·kºteles jºvedelmei (ºn§ll· tev®kenys®gbŖl sz§rmaz·, nem 

ºn§ll· tev®kenys®gbŖl sz§rmaz· ®s egy®b jºvedelem) 

Csal§di kedvezm®ny, elsŖ h§zasok kedvezm®nye 

¥sszevont ad·alap ad·ja 

Ad·kedvezm®nyek 

Ćltal§nos forgalmi ad· 

Az §fa jellemzŖi 

Az ad·alany 

Az ad· m®rt®ke  

A fizetendŖ ad· meg§llap²t§sa 

Az ad· levon§si jog 

Ad·levon§si jog korl§toz§sa (alapeset) 

Ad·fizet®si kºtelezetts®g 

Sz§ml§z§s (sz§mla, nyugta adattartalma) 

A helyi ad·k 

A helyi ad·k t²pusai: vagyoni t²pus¼ (®p²tm®nyad· ®s telekad·), kommun§lis 

jellegŤ ad·k (mag§nszem®lyek kommun§lis ad·ja ®s idegenforgalmi ad·), helyi 

iparŤz®si ad· 

Az egyes t²pusok ad·alanyai  

Az ad· alapja ®s m®rt®ke 

Az ad·kºtelezetts®g teljes²t®se 

 

 

6.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

Sz§m²t·g®pterem 

 

6.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

6.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 
Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. magyar§zat     x   

2. megbesz®l®s     x   

3. szeml®ltet®s   x x   

4. projekt   x     

5. h§zi feladat x       

6. ºn§ll· feladatmegold§s x       

6.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 

(aj§nl§s) 

Sorsz§m Tanul·i tev®kenys®gforma 

Tanul·i tev®kenys®g 

szervez®si kerete 

(differenci§l§si m·dok) 

Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  



 

  

egy®ni 
csoport-

bont§s 

oszt§ly-

keret 

1. Inform§ci· feldolgoz· tev®kenys®gek 

1.1. 
Olvasott szºveg ºn§ll· 

feldolgoz§sa 
x   x   

1.2. 
Olvasott szºveg feladattal 

vezetett feldolgoz§sa 
x x     

1.3. 
Olvasott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
x x x   

1.4. 
Hallott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
    x   

1.5. 
Hallott szºveg feladattal vezetett 

feldolgoz§sa 
x x     

1.6. 
Inform§ci·k ºn§ll· 

rendszerez®se 
x       

1.7. 
Inform§ci·k feladattal vezetett 

rendszerez®se 
x x x   

2. Ismeretalkalmaz§si gyakorl· tev®kenys®gek, feladatok 

2.1. 
V§laszol§s ²r§sban mondatszintŤ 

k®rd®sekre 
x   x   

2.2. Tesztfeladat megold§sa x x     

2.3. 
Szºveges elŖad§s egy®ni 

felk®sz¿l®ssel 
x       

2.4. 
Tapasztalatok ut·lagos 

ismertet®se sz·ban 
x x     

3. Komplex inform§ci·k kºr®ben 

3.1. Esetle²r§s k®sz²t®se   x     

4. Csoportos munkaform§k kºr®ben 

4.1. 
Inform§ci·k rendszerez®se 

mozaikfeladattal 
x       

4.2. 
Kiscsoportos szakmai 

munkav®gz®s ir§ny²t§ssal 
  x     

 

6.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 

 

 

7. Sz§mviteli alapismeretek tant§rgy 36 ·ra/ ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

7.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

Ismerje meg a v§llalkoz§s vagyon§t, a v§llalkoz§sok besz§mol§si kºtelezetts®g®t, a 

sz§mviteli jogi szab§lyoz§s§t. Alkalmazza az analitikus ®s szintetikus kºnyvel®s 

m·dszereit. 

Bizonylatok alapj§n tudja kºnyvelni az egyszerŤ gazdas§gi esem®nyekkel kapcsolatos 

t®teleket. 

 

7.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

Gazdas§gi ®s jogi alapismeretek tant§rgy 

T®makºr: A v§llalkoz§sok alap²t§sa, mŤkºd®se 

Tartalmak: a teljes tartalma 



 

  

 

Ćltal§nos statisztika tant§rgy 

T®makºr: Az inform§ci·sŤr²t®s legjellemzŖbb m·dszerei, eszkºzei 

Tartalmak: teljes tartalma 

 

P®nz¿gyi alapismeretek tant§rgy 

T®makºr: A p®nzforgalom 

Tartalmak: teljes tartalma 

 

 

7.3. T®makºrºk 

7.3.1. A sz§mviteli tºrv®ny 2 ·ra/ ·ra 

A sz§mvitel feladatai, ter¿letei 

A sz§mvitel szab§lyoz§sa (k¿lsŖ ®s belsŖ szab§lyoz§s) 

A sz§mviteli tºrv®ny fejezetei 

A sz§mviteli alapelvek 

A v§llalkoz§sok sz§mviteli politik§ja 

A sz§mviteli bizonylatok 

A besz§mol· szerepe, a besz§mol· r®szei 

A besz§mol·k form§i 

Besz§mol§s ®s kºnyvvezet®s 

 

7.3.2. A v§llalkoz§s vagyona 5 ·ra/ ·ra 

A lelt§r fogalma, fajt§i. 

A m®rleg fogalma, jellemzŖi, fajt§i 

A m®rlegfŖcsoportok, m®rlegt®telek tartalma, defin²ci·ja  

Az eszkºz- ®s forr§soldal sorainak tartalma 

£rt®kel®s a sz§mvitelben (beker¿l®si ®rt®k, kºnyv szerinti ®rt®k) 

 

7.3.3. A kºnyvel®si t®telek szerkeszt®se, a sz§mlakeret 5 ·ra/ ·ra 

A kºnyvviteli sz§ml§k 

Az egys®ges sz§mlakeret fel®p²t®se ®s szerkezete 

A v§llalati sz§mlarend tartalma 

A sz§ml§k nyit§sa 

IdŖsoros ®s sz§mlasoros kºnyvel®s 

Kºlts®g- ®s eredm®nysz§ml§k 

A bizonylatok fogalma, a bizonylati rendszer 

Az analitikus ®s szintetikus kºnyvel®s kapcsolata 

 

7.3.4. T§rgyi eszkºzºk elsz§mol§sa 4 ·ra/ ·ra 

T§rgyi eszkºzºk csoportos²t§sa. 

T§rgyi eszkºzºk ®rt®kel®se, m®rleg®rt®k meg§llap²t§sa  

Az amortiz§ci· elsz§mol§sa (line§ris, teljes²tm®nyar§nyos) 

T§rgyi eszkºzºk egyedi nyilv§ntart§sa 

Belfºldi beruh§z§si sz§ll²t·kkal kapcsolatos t®telek kºnyvel®se (k¿lºnbºzŖ 

finansz²roz§ssal) 

T§rgyi eszkºzºk ¿zembe helyez®se 

T§rgyi eszkºzºk ®rt®kcsºkken®s®nek fŖkºnyvi elsz§mol§sa 

T§rgyi eszkºzºk ®rt®kes²t®s®nek fŖkºnyvi elsz§mol§sa 

 



 

  

7.3.5. A v§s§rolt k®szletek elsz§mol§sa 6 ·ra/ ·ra 

A v§s§rolt k®szletek fajt§i ®s jellemzŖik 

A v§s§rolt k®szletek beker¿l®si ®rt®ke 

Az anyagok rakt§ri ®s analitikus nyilv§ntart§sa 

Anyagbeszerz®s kºnyvel®se sz§mla szerinti §ron (t®nyleges beszerz®si §ron val· 

nyilv§ntart§sn§l), visszak¿ld®s ®s az engedm®ny kºnyvel®se 

Anyagfelhaszn§l§s sz§m²t§sa ®s kºnyvel®se §tlag§ron, cs¼sztatott §tlag§ron ®s FIFO 

elv alapj§n 

A lelt§roz§s feladatai, a lelt§ri elt®r®sek sz§m²t§sa ®s kºnyvel®se, az ®rt®kveszt®s 

sz§m²t§sa ®s kºnyvel®se 

Az §ruk fogalma, csoportos²tsa, analitikus nyilv§ntart§sa 

A nagykereskedelmi §rubeszerz®s, visszak¿ld®s engedm®ny kºnyvel®se t®nyleges 

beszerz®si §ras nyilv§ntart§sn§l, §ru®rt®kes²t®s 

A kiskereskedelmi §rubeszerz®s, visszak¿ld®s ®s engedm®ny kºnyvel®se 

Kiskereskedelmi §ru®rt®kes²t®s kisz§ml§z§ssal ®s k®szp®nz®rt, a lelt§ri elt®r®sek 

bizonylatol§sa ®s kºnyvel®se 

A gºngyºleg fogalma, csoportos²t§sa analitikus nyilv§ntart§sa 

Az idegen gºngyºleg be®rkez®se ®s visszak¿ld®se 

 

7.3.6. A jºvedelem elsz§mol§s 4 ·ra/é ·ra 

A jºvedelemmel kapcsolatos analitikus nyilv§ntart§sok, a jºvedelem r®szei 

A levon§sok keletkez®se, nyilv§ntart§sa ®s kºnyvel®se 

A b®rfelad§s sz§m²t§sa, nyilv§ntart§sa ®s kºnyvel®si feladatai 

A b®rek kºzterheinek sz§m²t§sa, nyilv§ntart§sa ®s kºnyvel®se 

A jºvedelem kifizet®se (k®szp®nzes ®s foly·sz§ml§ra tºrt®nŖ §tutal§s) 

Az elsz§mol§sra kiadott ºsszegekkel kapcsolatos kºnyvel®si feladatok 

A fel nem vett jºvedelemmel kapcsolatos kºnyvviteli elsz§mol§sok 

 

7.3.7. A saj§t termel®sŤ k®szlettek elsz§mol§sa7 4 ·ra/é ·ra 

A saj§t termel®sŤ k®szletek fogalma, csoportos²t§sa 

A saj§t termel®sŤ k®szletek ®rt®kel®se 

A saj§t termel®sŤ k®szletek analitikus ®s fŖkºnyvi nyilv§ntart§sa 

A kºzvetlen ºnkºlts®g sz§m²t§sa 

Termel®si kºlts®gek t²pusai, a kºlts®gek kºnyvviteli elsz§mol§sa (kºlts®gnem) 

A saj§t termel®sŤ k®szletek §llom§nyban v®tele, m®rleg®rt®k meghat§roz§sa 

 

7.3.8. Term®k®rt®kes²t®s elsz§mol§sa, az eredm®ny meg§llap²t§sa 6 ·ra/é ·ra 

Az ®rt®kes²t®s bizonylatol§sa, a sz§mla tartalmi elemei 

Az ®rt®kes²t®s kºnyvel®se, §rbev®tel, fizetendŖ §fa, k®szletcsºkken®s kisz§m²t§sa, ®s 

kºnyvel®se 

A vissz§ru ®s minŖs®gi engedm®ny sz§m²t§sa ®s kºnyvel®se 

A kisz§ml§zott szolg§ltat§s elsz§mol§sa, kºnyvel®se 

A saj§t termel®sŤ k®szletek §llom§nyv§ltoz§sa 

Az eredm®nykimutat§s fajt§i, eredm®nykateg·ri§k 

¥sszkºlts®ges ®s forgalmi kºlts®ges eredm®nykimutat§s ºssze§ll²t§sa kºnyvelt 

adatok alapj§n 

 

 

7.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

 



 

  

 

7.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

7.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 
Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. magyar§zat     x   

2. ºn§ll· p®ldamegold§s x       

3. csoportos p®ldamegold§s   x     

4. h§zi feladat x       

7.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 

(aj§nl§s) 

Sorsz§m Tanul·i tev®kenys®gforma 

Tanul·i tev®kenys®g 

szervez®si kerete 

(differenci§l§si m·dok) Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  

egy®ni 
csoport-

bont§s 

oszt§ly-

keret 

1. Inform§ci· feldolgoz· tev®kenys®gek 

1.1. 
Olvasott szºveg ºn§ll· 

feldolgoz§sa 
x       

1.2. 
Olvasott szºveg feladattal 

vezetett feldolgoz§sa 
x x     

1.3. 
Olvasott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
x       

1.4. 
Hallott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
  x x   

1.5. 
Hallott szºveg feladattal vezetett 

feldolgoz§sa 
  x x   

1.6. 
Inform§ci·k ºn§ll· 

rendszerez®se 
x       

1.7. 
Inform§ci·k feladattal vezetett 

rendszerez®se 
x x x   

2. Ismeretalkalmaz§si gyakorl· tev®kenys®gek, feladatok 

2.1. ĉr§sos elemz®sek k®sz²t®se   x     

2.2. Tesztfeladat megold§sa x       

2.3. 
Szºveges elŖad§s egy®ni 

felk®sz¿l®ssel 
x       

3. Komplex inform§ci·k kºr®ben 

3.1. 
Jegyzetk®sz²t®s esem®nyrŖl 

k®rd®ssor alapj§n 
  x     

4. Csoportos munkaform§k kºr®ben 

4.1. 
Inform§ci·k rendszerez®se 

mozaikfeladattal 
x x     

4.2. 
Kiscsoportos szakmai 

munkav®gz®s ir§ny²t§ssal 
  x     

 

7.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel.  



 

  

 

A 

11506-16 azonos²t· sz§m¼ 

V§llalkoz§sfinansz²roz§si ®s ad·z§si feladatok 

megnevez®sŤ 

szakmai kºvetelm®nymodul 

tant§rgyai, t®makºrei 

  



 

  

A 11506-16 azonos²t· sz§m¼ V§llalkoz§sfinansz²roz§si ®s ad·z§si feladatok megnevez®sŤ 

szakmai kºvetelm®nymodulhoz tartoz· tant§rgyak ®s t®makºrºk oktat§sa sor§n fejlesztendŖ 

kompetenci§k 
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FELADATOK 

A teljes²t®sek alapj§n elk®sz²ti, nyilv§ntartja ®s 

tov§bb²tja a sz§ml§kat, nyilv§ntartja ®s 

egyezteti a vevŖk analitik§j§t (kºvetel®sek, 

teljes²t®sek, k®sedelmi kamat, behajt§si 

kºlts®g§tal§ny) 

x       

Figyelemmel k²s®ri a fizet®si hat§ridŖket, 

elk®sz²ti ®s elk¿ldi a fizet®si felsz·l²t§sokat, 

kisz§molja a k®sedelmi kamatokat, int®zi a 

reklam§ci·kat 

x       

Teljes²t®st igazoltat ®s ellenŖrzi (alaki ®s 

tartalmi szempontb·l) a sz§ml§kat, a hib§s 

sz§ml§kat egyezteti a partnerekkel, int®zi a 

reklam§ci·t. Vezeti ®s egyezteti a sz§ll²t·i 

analitik§t (kºtelezetts®gek, teljes²t®sek) 

x       

Vezeti a beruh§z§si nyilv§ntart§sokat, adatokat 

szolg§ltat a beruh§z§sok gazdas§goss§gi 

sz§m²t§s§hoz 

x x     

A forg·eszkºz-sz¿ks®glet meg§llap²t§s§hoz 

sz§m²t§sokat v®gez. 
x x     

KºzremŤkºdik az ®ves st§tusz ®s az ®ves 

p®nzforgalmi terv ºssze§ll²t§s§ban 
x x     

KºzremŤkºdik a v§llalkoz§s p®nz¿gyi 

elemz®s®n®l alkalmazott legfontosabb p®nz¿gyi 

mutat·k kisz§m²t§s§n§l 

  x     

KºzremŤkºdik a p·tl·lagos forr§ssz¿ks®glet 

meghat§roz§s§ban, adatokat szolg§ltat a 

hitelk®relem ºssze§ll²t§s§hoz 

  x     

Gondoskodik a tºrlesztŖr®szletek kifizet®s®rŖl, 

figyeli a hitelkamatot ®s a hitelkeretet 
x x     

Figyelemmel k²s®ri a z§logjogok tºrl®s®t x       

Ell§tja a v§lt·mŤveletekkel kapcsolatos 

teendŖket 
x       

Vezeti az §ltal§nos forgalmi ad·val kapcsolatos 

elsz§mol§sokat 
    x x 

KºzremŤkºdik a szem®lyi jºvedelemad· 

elsz§mol§s§val ºsszef¿ggŖ nyilv§ntart§si 

kºtelezetts®g teljes²t®s®ben, elv®gzi a szem®lyi 

jºvedelemad·val kapcsolatos elsz§mol§sokat 

    x x 



 

  

Elv®gzi a munkaviszonyb·l sz§rmaz· 

jºvedelmet ®s a megb²z§si jogviszony alapj§n 

kifizetett megb²z§si d²jat terhelŖ ad·kkal ®s 

j§rul®kokkal kapcsolatos elsz§mol§sokat, 

meg§llap²tja az ad·- ®s j§rul®kfizet®si 

kºtelezetts®get, kapcsolatot tart az 

eg®szs®g¿gyi- ®s nyugd²jp®nzt§rakkal 

    x x 

KºzremŤkºdik a v§llalkoz§sok 

jºvedelemt²pus¼ ad·inak meg§llap²t§s§n§l (pl. 

v§llalkoz·i szem®lyi jºvedelemad·, 

egyszerŤs²tett v§llalkoz·i ad·, KATA, KIVA, 

t§rsas§gi ad·) 

    x x 

Nyilv§ntartja a helyi ad·kat ®s az egy®b fizet®si 

kºtelezetts®geket (pl. szakk®pz®si hozz§j§rul§s, 

kºrnyezetv®delemmel kapcsolatos d²jak) 

    x x 

G®pj§rmŤad·, c®gaut·ad· ®s kapcsolata     x x 

Ad·napt§rt vezet ®s figyelemmel k²s®ri azt, 

ad·- ®s j§rul®kbevall§sokat k®sz²t, ad·- ®s 

j§rul®k-foly·sz§ml§t egyeztet, kezel, valamint 

kezdem®nyezi az ad·k p®nz¿gyi rendez®s®t 

    x x 

KºzremŤkºdik az ellenŖrz®sre jogosult szervek 

r®sz®re tºrt®nŖ adatszolg§ltat§sban 
      x 

SZAKMAI ISMERETEK 

P®nz¿gyi dºnt®sek c®lja, tartalma, t²pusai x       

Befektet®si ®s finansz²roz§si dºnt®sek x x     

Beruh§z§si dºnt®sek gazdas§goss§gi sz§m²t§sai 

(statikus, dinamikus sz§m²t§sok) 
x x     

A beruh§z§sok finansz²roz§si forr§sai x x     

A tŖkekºlts®g x x     

Befektet®s a forg·eszkºzºkbe x       

Forg·eszkºz finansz²roz§s   x     

P®nz¿gyi tervez®s (st§tusz, forgalmi szeml®letŤ 

terv) 
x x     

P®nz¿gyi elemz®sek legfontosabb mutat·i x x     

Az ad·z§s rendje (ad·hat·s§gok, 

ad·kºtelezetts®g, ellenŖrz®s, 

jogkºvetkezm®nyek) 

    x x 

Szem®lyi jºvedelemad·z§s, az egy®ni 

v§llalkoz· ad·z§si form§i, t§rsas§gok 

jºvedelemad·z§sa a hat§lyos jogszab§lyok 

szerint 

    x x 

Ćltal§nos forgalmi ad· (ad·fizet®si 

kºtelezetts®g keletkez®se, ad·mentess®g, 

elŖzetesen felsz§m²tott ad·, ®s megoszt§sa) 

    x x 

Helyi ºnkorm§nyzat §ltal kivetett ad·k     x x 

Munkaviszonyb·l sz§rmaz· jºvedelmet ®s a 

megb²z§si jogviszony alapj§n kifizetett 

megb²z§si d²jat terhelŖ ad·- ®s j§rul®kfizet®si 

kºtelezetts®g 

    x x 

SZAKMAI K£SZS£GEK 

Olvasott ®s hallott szakmai szºveg meg®rt®se x x x x 

K®sz szoftverek haszn§lata       x 

Jogszab§ly-alkalmaz§s k®szs®ge x x x x 



 

  

Ad·bevall§sok-, elektronikus ad·- ®s 

j§rul®kbevall§sok k®sz²t®s®nek gyakorlata 
    x x 

Ad·napt§r-kezel®s k®szs®ge     x x 

SZEM£LYES KOMPETENCIĆK 

¥n§ll·s§g x x x x 

FelelŖss®gtudat x x x x 

Megb²zhat·s§g x x x x 

TĆRSAS KOMPETENCIĆK 

KapcsolatteremtŖ k®szs®g x     x 

Visszacsatol§si k®szs®g x x x x 

Ir§ny²that·s§g   x x x 

MčDSZERKOMPETENCIĆK 

RendszerezŖ k®pess®g x x x x 

Gyakorlatias feladat®rtelmez®s   x   x 

Inform§ci·gyŤjt®s   x   x 

Kontroll (ellenŖrzŖk®pess®g)   x   x 

 

  



 

  

 

8. V§llalkoz§sfinansz²roz§s tant§rgy 36 ·ra/é ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

8.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

A V§llalkoz§sfinansz²roz§s tant§rgy tan²t§s§nak c®lja, hogy bemutassa a p®nz¿gyi 

befektet®sek jelentŖs®g®t, hat§s§t a gazdas§gra, a beruh§z§si dºnt®sek sor§n elsaj§t²tott 

ismeretek ®s a finansz²roz§si dºnt®sekben megszerzett kompetenci§k alapj§n. Felk®sz²tse 

a tanul·kat a v§llalkoz§sok p®nz¿gyi helyzet®nek alapvetŖ elemz®s®re alkalmas mutat·k 

meg§llap²t§s§ra ®s a mutat·®rt®k tartalm§nak egyszerŤ magyar§zat§ra. Megismerje a 

tanul· a st§tusz ®s az ®ves p®nzforgalmi terv szerep®t a p®nz¿gyi tervez®s sor§n. 

 

8.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

A tant§rgy a kºvetkezŖ szakmai t§rgyak t®makºreihez ®s azok tartalm§hoz kapcsol·dik: 

 

Sz§mviteli alapismeretek tant§rgy 

T®makºr: A v§llalkoz§s vagyona   

Tartalmak: A m®rleg fogalma, A m®rlegfŖcsoportok tartalma 

Az eredm®nykimutat§s fogalma 

 

T®makºr: T§rgyi eszkºzºk elsz§mol§sa 

Tartalmak: T§rgyi eszkºzºk csoportos²t§sa 

Az amortiz§ci· elsz§mol§sa 

 

T®makºr: A v§s§rolt k®szletek elsz§mol§sa 

Tartalmak: A v§s§rolt k®szletek fajt§i ®s jellemzŖik 

 

T®makºr: A saj§t termel®sŤ k®szlettek elsz§mol§sa 

Tartalmak: A saj§t termel®sŤ k®szletek fogalma, csoportos²t§sa 

 

P®nz¿gyi alapismeretek tant§rgy 

T®makºr: P®nz¿gyi int®zm®nyrendszer 

Tartalmak: a v§lt·, mit a kereskedelmi hitelez®s egyik eszkºze 

 

T®makºr: A p®nz¿gyi piac ®s term®kei 

Tartalmak: akt²v bank¿gylet (hitelez®s, v§lt·lesz§m²tol§s, l²zing¿gylet, faktor§l§s, 

forfet²roz§s), A kºtv®ny fogalma, jellemzŖi, fajt§i; v§llalati kºtv®ny p®nz¿gyi 

piacon betºltºtt szerepe 

 

P®nz¿gy gyakorlatok tant§rgy 

T®makºr: A p®nz idŖ®rt®ke   

Tartalmak: A p®nz idŖ®rt®k®nek fogalma, jelentŖs®ge 

A jelen ®s a jºvŖ®rt®k sz§m²t§s idŖt®nyezŖ t§bl§zatok alkalmaz§s§val 

A v§lt·val kapcsolatos mŤveletek 

V§lt·kibocs§t§s, v§lt·forgat§s, lesz§m²tol§s 

 

 

8.3. T®makºrºk 

8.3.1. A v§llalkoz§s p®nz¿gyi dºnt®sei 1 ·ra/é ·ra 

P®nz¿gyi dºnt®sek c®lja, tartalma, t²pusai 



 

  

Befektet®si ®s finansz²roz§si dºnt®sek 

Hossz¼ ®s rºvid t§v¼ dºnt®sek 

 

8.3.2. A beruh§z§sok ®rt®kel®se 12 ·ra/é ·ra 

A beruh§z§sokkal kapcsolatos fogalmak 

Befektet®s ®s a beruh§z§s kºzºtti k¿lºnbs®g 

Beruh§z§sok csoportos²t§sa a beruh§z§s szintje, a beruh§z§s jellege, a beruh§z§s 

ºsszet®tele, a megval·s²t§s finansz²roz§si forr§sa, a kivitelez®s m·dja, a gazdas§gi 

mŤszaki hat§s, a beruh§z§s c®lja, az egym§shoz val· kapcsolata ®s kºlcsºnhat§sa 

szerint 

A beruh§z§sok p®nz§ramai, t²pusai (kezdŖ p®nz§ram, mŤkºd®si p®nz§ram ®s v®gsŖ 

p®nz§ram) ®s tartalmuk 

A beruh§z§sok gazdas§goss§gi sz§m²t§sai: statikus ®s dinamikus sz§m²t§sok 

A statikus sz§m²t§sok mutat·i: megt®r¿l®si idŖ, jºvedelmezŖs®gi mutat·, beruh§z§si 

p®nzeszkºzºk forg§si sebess®ge 

A dinamikus sz§m²t§sok mutat·i: nett· jelen®rt®k, belsŖ kamatl§b, ®s 

jºvedelmezŖs®gi index 

Dºnt®si szab§lyok a beruh§z§s megval·s²t§s§ra, vagy elutas²t§s§ra vonatkoz·an 

A beruh§z§s megval·s²t§sa, ¿zembehelyez®se 

 

8.3.3. A forg·eszkºz-ell§t§s 12 ·ra/é ·ra 

A forg·eszkºzºk gazd§lkod§sban betºltºtt szerepe 

A forg·eszkºz kºrforg§s, a beszerz®s, a termel®s ®s az ®rt®kes²t®s tev®kenys®gek 

sor§n a forg·eszkºzºk megjelen®si form§ja 

A forg·eszkºz csºkkent®s jelentŖs®ge 

A k®szletek csoportos²t§sa 

A k®szletek ®rt®kel®se forg§si mutat·k alapj§n 

A forg·eszkºz sz¿ks®glet meg§llap²t§sa (forg§si mutat·k, m®rlegm·dszer 

alkalmaz§s§val) 

Az §tmeneti ®s a tart·s forg·eszkºz kºzºtti k¿lºnbs®g, jellemzŖik 

 

8.3.4. A finansz²roz§s gyakorlata 8 ·ra/é ·ra 

A finansz²roz§s fogalma, jellemzŖi 

A finansz²roz§s form§i: belsŖ ®s k¿lsŖ finansz²roz§s 

A finansz²roz§si alapelvek: rentabilit§s, normativit§s, rugalmass§g, biztons§g, 

ºn§ll·s§g) 

Finansz²roz§si strat®gi§k, az illeszked®si elv  

Tart·s forg·eszkºz-lekºt®s ®s §tmeneti forg·eszkºz lekºt®s finansz²roz§sa 

Az illeszked®si elv ®rtelmez®se 

Finansz²roz§si strat®gi§k: szolid, konzervat²v, agressz²v 

A beruh§z§sok finansz²roz§si forr§sai  

¥nfinansz²roz§s, vagy k¿lsŖ finansz²roz§s 

A hitel, mint idegen finansz²roz§si forma 

A hitelfajt§k 

A hitelez®si elj§r§s menete 

Hitelbiztos²t®kok 

Saj§tos finansz²roz§si forr§sok: l²zing ®s a t§mogat§s 

A v§llalati tŖkekºlts®g, mint a finansz²roz§si forr§sok §ra 

Forg·eszkºz-finansz²roz§s 

JellemzŖ finansz²roz§si forr§sok  



 

  

Rºvid lej§rat¼ bankhitel ®s t²pusai 

Kereskedelmi hitel (vevŖktŖl kapott elŖleg ®s §ruhitel), v§lt·tartoz§s 

Faktoring l®nyege, ®s ig®nybev®tel®nek jellemzŖi 

Tart·s passz²v§k 

¦zletfinansz²roz§s 

P®nz¿gyi tervez®s ®s a tervek csoportjai 

Ćllom§nyi (st§tusz) ®s forgalmi szeml®letŤ terv 

Az §llom§nyi szeml®letŤ terv: a m®rlegterv jellemzŖi 

Forgalmi szeml®letŤ terv: a likvidit§si terv jellemzŖi 

A p®nz¿gyi tervek egyenleg®nek ismeret®ben hozott int®zked®sek 

 

8.3.5. A v§llalkoz§sok p®nz¿gyi teljes²tm®ny®nek m®r®se 3 ·ra/é ·ra 

A teljes²tm®nymutat·kb·l nyerhetŖ inform§ci·k 

Elemz®s §llom§nyi ®s folyamatszeml®letben 

A p®nz¿gyi mutat·k fŖbb fajt§i 

Vagyon ï ®s tŖkestrukt¼ra mutat·k 

Hat®konys§gi mutat·k 

JºvedelmezŖs®gi mutat·k 

Elad·sod§si mutat·k  

P®nz¿gyi egyens¼ly mutat·i 

Piaci ®rt®k mutat·k 

A mutat·k kisz§m²t§s§nak ®rtelmez®se 

 

8.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

 

 

8.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

 

8.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 
Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. magyar§zat     x   

2. kiselŖad§s x x     

3. megbesz®l®s     x   

4. szeml®ltet®s     x   

5. szimul§ci·     x   

6. h§zi feladat x       

7. ºn§ll· feladatmegold§s x       

8. 
csoportos 

feladatmegold§s 
  x     

8.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 

(aj§nl§s) 

Sorsz§m Tanul·i tev®kenys®gforma 

Tanul·i tev®kenys®g 

szervez®si kerete 

(differenci§l§si m·dok) Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  

egy®ni 
csoport-

bont§s 

oszt§ly-

keret 

1. Inform§ci· feldolgoz· tev®kenys®gek 



 

  

1.1. 
Olvasott szºveg ºn§ll· 

feldolgoz§sa 
x   x   

1.2. 
Olvasott szºveg feladattal 

vezetett feldolgoz§sa 
x   x   

1.3. 
Olvasott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
x   x   

1.4. 
Hallott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
x   x   

1.5. 
Hallott szºveg feladattal vezetett 

feldolgoz§sa 
x   x   

1.6. 
Inform§ci·k ºn§ll· 

rendszerez®se 
x       

1.7. 
Inform§ci·k feladattal vezetett 

rendszerez®se 
x   x   

2. Ismeretalkalmaz§si gyakorl· tev®kenys®gek, feladatok 

2.1. ĉr§sos elemz®sek k®sz²t®se x       

2.2. 
V§laszol§s ²r§sban mondatszintŤ 

k®rd®sekre 
    x   

2.3. Tesztfeladat megold§sa x   x   

2.4. 
Szºveges elŖad§s egy®ni 

felk®sz¿l®ssel 
x       

3. Csoportos munkaform§k kºr®ben 

3.1. 
Inform§ci·k rendszerez®se 

mozaikfeladattal 
x x     

 

8.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 

 

 

9. V§llalkoz§sfinansz²roz§s gyakorlat tant§rgy 31 ·ra/é ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

9.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

A V§llalkoz§sfinansz²roz§s gyakorlat tant§rgy tan²t§s§nak c®lja, hogy a beruh§z§si ®s 

hossz¼t§v¼ p®nz¿gyi dºnt®sek elm®leti ismeretanyag§ra ®p²tve a tanul· alkalmas legyen a 

beruh§z§sok megval·s²t§si dºnt®seihez kapcsol·d· egyszerŤbb sz§m²t§sok elv®gz®sre ®s 

a kºvetkeztet®sek levon§s§ra, valamint a forg·eszkºzºk sz¿ks®gelt®nek meg§llap²t§s§ra 

®s az azokhoz rendelhetŖ finansz²roz§si forr§sok felkutat§s§ra. 

Felk®sz²tse a tanul·kat a v§llalkoz§sok p®nz¿gyi helyzet®nek alapvetŖ elemz®s®re az§ltal, 

hogy kºzremŤkºdik a st§tusz ®s az ®ves p®nzforgalmi terv ºssze§ll²t§s§ban. 

 

9.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

A t§rgy a V§llalkoz§sfinansz²roz§s tant§rgy elm®leti ismereteire alapoz az egyes 

t®makºrºk tartalma vonatkoz§s§ban. 

A tant§rgy a kºvetkezŖ szakmai t§rgyak t®makºreihez ®s azok tartalm§hoz kapcsol·dik: 

 

P®nz¿gy gyakorlatok tant§rgy 

T®makºr: A p®nz idŖ®rt®ke   

Tartalmak: A p®nz idŖ®rt®k®nek fogalma, jelentŖs®ge 

A jelen ®s a jºvŖ®rt®k sz§m²t§s idŖt®nyezŖ t§bl§zatok alkalmaz§s§val 



 

  

A v§lt·val kapcsolatos mŤveletek 

V§lt·kibocs§t§s, v§lt·forgat§s, lesz§m²tol§s 

 

Ćltal§nos statisztika tant§rgy 

T®makºr: Az inform§ci·sŤr²t®s legjellemzŖbb m·dszerei, eszkºzei 

Tartalmak: A mennyis®gi sorok elemz®se sz§m²tott kºz®p-®rt®kekkel 

 

9.3. T®makºrºk 

9.3.1. Beruh§z§sok p®nz¿gyi dºnt®sei 12 ·ra/é ·ra 

A beruh§z§sok gazdas§goss§gi sz§m²t§sainak gyakorl§sa feladatok megold§s§val: 

A statikus sz§m²t§sok mutat·i: megt®r¿l®si idŖ, jºvedelmezŖs®gi mutat·, beruh§z§si 

p®nzeszkºzºk forg§si sebess®ge 

A dinamikus sz§m²t§sok mutat·i: nett· jelen®rt®k ®s jºvedelmezŖs®gi index, a belsŖ 

megt®r¿l®si r§ta (sz§m²t§s n®lk¿l, csak ®rtelmez®s szintj®n) 

Dºnt®si szab§lyok ismeret®ben a beruh§z§s megval·s²t§s§ra, vagy elutas²t§s§ra 

vonatkoz·an magyar§zat megfogalmaz§sa 

 

9.3.2. Forg·eszkºz-sz¿ks®glet meg§llap²t§sa 10 ·ra/é ·ra 

A forg·eszkºz sz¿ks®gelt meg§llap²t§sa feladatok megold§s§val a forg§si mutat·k ®s 

a m®rlegm·dszer alkalmaz§s§val 

A forg§si idŖ ®s fordulatok sz§ma kºzºtti ºsszef¿gg®s ®rtelmez®se 

Kronologikus §tlag alkalmaz§sa az §tlagk®szlet meghat§roz§s§n§l 

 

9.3.3. A finansz²roz§s gyakorlata 6 ·ra/é ·ra 

Kºlcsºntºrleszt®s, hiteld²j 

Nett· forg·tŖke kisz§m²t§sa 

Feladatok a finansz²roz§s strat®gi§k meg§llap²t§s§ra, ®s annak ®rtelmez®s®re 

Dºnt®si feladatok finansz²roz§sra pl. rºvid lej§rat¼ hitelfelv®tel, vagy v§lt· 

diszkont§l§s  

Likvidit§si terv ºssze§ll²t§sa alapadatokkal (egyszerŤ s®ma alapj§n), p·tl·lagos 

forr§ssz¿ks®glet meghat§roz§s§val 

 

9.3.4. P®nz¿gyi teljes²tm®ny®nek m®r®se 3 ·ra/é ·ra 

Vagyon ï ®s tŖkestrukt¼ra mutat·k, hat®konys§gi mutat·k, jºvedelmezŖs®gi 

mutat·k, elad·sod§si mutat·k, p®nz¿gyi egyens¼ly mutat·i, piaci ®rt®k mutat·k 

k®plet®nek felismer®se. 

A mutat·k kisz§m²t§sa konkr®t adatok ismeret®ben. 

A mutat·k ®rt®k®nek egyszerŤ magyar§zata, levont kºvetkeztet®sek megfogalmaz§sa 

 

 

9.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

 

 

9.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

 

 

9.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 



 

  

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 
Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. magyar§zat   x     

2. megbesz®l®s   x     

3. szeml®ltet®s   x     

4. szimul§ci·   x     

5. h§zi feladat x       

6. ºn§ll· feladatmegold§s x       

7. 
csoportos 

feladatmegold§s 
  x     

9.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 

(aj§nl§s) 

Sorsz§m Tanul·i tev®kenys®gforma 

Tanul·i tev®kenys®g 

szervez®si kerete 

(differenci§l§si m·dok) Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  

egy®ni 
csoport-

bont§s 

oszt§ly-

keret 

1. Inform§ci· feldolgoz· tev®kenys®gek 

1.1. 
Olvasott szºveg ºn§ll· 

feldolgoz§sa 
x x     

1.2. 
Olvasott szºveg feladattal 

vezetett feldolgoz§sa 
x x     

1.3. 
Olvasott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
  x     

1.4. 
Hallott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
x x     

1.5. 
Hallott szºveg feladattal vezetett 

feldolgoz§sa 
x x     

1.6. 
Inform§ci·k ºn§ll· 

rendszerez®se 
x       

1.7. 
Inform§ci·k feladattal vezetett 

rendszerez®se 
x x     

2. Ismeretalkalmaz§si gyakorl· tev®kenys®gek, feladatok 

2.1. ĉr§sos elemz®sek k®sz²t®se x       

2.2. 
V§laszol§s ²r§sban mondatszintŤ 

k®rd®sekre 
x x     

2.3. Tesztfeladat megold§sa x       

2.4. 
Szºveges elŖad§s egy®ni 

felk®sz¿l®ssel 
x x     

3. Komplex inform§ci·k kºr®ben 

3.1. 
Elemz®s k®sz²t®se 

tapasztalatokr·l 
x x     

4. Csoportos munkaform§k kºr®ben 

4.1. 
Feladattal vezetett kiscsoportos 

szºvegfeldolgoz§s 
  x     

4.2. 
Inform§ci·k rendszerez®se 

mozaikfeladattal 
x       

4.3. 
Kiscsoportos szakmai 

munkav®gz®s ir§ny²t§ssal 
  x     

 

9.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 



 

  

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 

 

 

10. Ad·z§s tant§rgy 36 ·ra/é ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

10.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

Az Ad·z§s tant§rgy tan²t§s§nak c®lja, hogy felk®sz²tse a tanul·kat a kiemelt 

ad·jogszab§lyok alkalmaz§s§ra az ad·z§s rendj®ben meghat§rozottak 

figyelembev®tel®vel a jºvedelem t²pus¼ ad·k ®s forgalmi ad·, valamint a helyi ad·k 

tekintet®ben. A tanul·knak egyszerŤbb ad·z§si feladatok megold§s§ban j§rtass§got kell 

szerezni, ®s ki kell tudni sz§molni az egyes ad·nemek kapcs§n a fizetendŖ ad·elŖlegeket, 

valamint tudni kell elk®sz²teni ²r§sban az ®ves bevall§sokat 

 

10.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

A tant§rgy a kºvetkezŖ szakmai t§rgyak t®makºreihez ®s azok tartalm§hoz kapcsol·dik: 

 

Sz§mviteli tant§rgy 

T®makºr: A z§r§s, ®ves besz§mol· 

Tartalmak: Az eredm®nykimutat§s fogalma 

Az eredm®nykimutat§s kateg·ri§inak tartalma 

 

Ad·z§si alapismeretek tant§rgy 

T®makºr: Ad·z§si alapfogalmak 

Tartalmak: Ad·z§si alapfogalmak: ad·alany, ad·t§rgy, ad·alap, ad·m®rt®k, 

ad·mentess®g, ad·kedvezm®ny, ad·kºtelezetts®g 

 

T®makºr: Kiemelt ad·nemek 

Tartalmak: a t®makºr teljes tartalma 

 

10.3. T®makºrºk 

10.3.1. Az ad·z§s rendje 2 ·ra/é ·ra 

Az ad·z· ®s az ad·hat·s§gok 

Az ad·hat·s§gok hat§skºre ®s illet®kess®ge 

Az ad·kºtelezetts®g szab§lyai 

Az ad·meg§llap²t§s form§i  

Ad·titok 

EllenŖrz®s c®lja, ®s fajt§i 

Az ellenŖrz®s megind²t§sa ®s lefolytat§sa, az ellenŖrz®s befejez®se 

Jogkºvetkezm®nyek: k®sedelmi p·tl®k, ºnellenŖrz®si p·tl®k, ad·b²rs§g, mulaszt§si 

b²rs§g 

 

10.3.2. Szem®lyi jºvedelemad·z§s ®s b®rt terhelŖ j§rul®kok 10 ·ra/é ·ra 

Az ad· meg§llap²t§s§ra, bevall§s§ra ®s megfizet®s®re vonatkoz· szab§lyok a 

szem®lyi jºvedelemad· tºrv®ny alapj§n (az ad·meg§llap²t§sa, ad·nyilatkozat, 

egyszerŤs²tett bevall§s, munk§ltat·i ad·meg§llap²t§s, ad·fizet®s) 

Az ad·kºteles ®s az ad·mentes bev®telek, az ad·kºteles bev®telek legfŖbb jellemzŖi  



 

  

A bev®telek jºvedelemtartalm§nak meg§llap²t§sa: az ºsszevon§sra ker¿lŖ 

jºvedelmek (kiemelten a munkaviszonyb·l sz§rmaz· jºvedelmekre, a megb²z§si 

d²jakra, ®s a v§llalkoz·i Ăkiv®treò)  

Az ad·elŖleg meg§llap²t§sa, bevall§sa ®s megfizet®se 

A b®rt terhelŖ j§rul®kok 

A szoci§lis hozz§j§rul§si ad· 

Ad·elŖleg sz§m²t§sa ®s az ®ves ad·bevall§s elk®sz²t®se, a kifizetendŖ havi b®r 

meg§llap²t§sa gyakorl· feladatokon kereszt¿l 

A k¿lºnad·z· jºvedelmek ad·ztat§sa kiemelten az ing·s§g ®s az ingatlan ®rt®kes²t®s 

ad·ztat§sa, a kamatjºvedelem, az osztal®kb·l sz§rmaz· jºvedelem 

Feladatok megold§sa az ºsszevon§sra ker¿lŖ ®s a k¿lºnad·z· jºvedelmekre, 

esettanulm§ny elk®sz²t®se kiscsoportos keretben 

 

10.3.3. Egy®ni v§llalkoz· jºvedelemad·z§si form§i 6 ·ra/é ·ra 

Az egy®ni v§llalkoz·k ad·z§si szab§lyai a szem®lyi jºvedelemad·ban 

A v§llalkoz·i szem®lyi jºvedelemad· 

A v§llalkoz·i kiv®t, a v§llalkoz·i nyeres®g ®s a v§llalkoz·i osztal®kalap ad·z§si 

szab§lyai  

Az §tal§nyad·z§s szab§lyai 

Az egyszerŤs²tett v§llalkoz·i ad·  

Az ad·nem v§laszt§s§nak felt®telei 

Az egyszerŤs²tett v§llalkoz·i ad· alapj§nak meghat§roz§sa 

Az egyszerŤs²tett v§llalkoz·i ad· m®rt®ke. 

Az egyszerŤs²tett v§llalkoz·i ad· §ltal kiv§ltott ad·nemek 

A kisad·z· v§llalkoz§sok t®teles ad·ja 

Az ad·nem v§laszt§s§nak felt®telei 

A KATA alapj§nak meghat§roz§sa 

A KATA m®rt®ke (fŖ§ll§s¼ kisad·z·, fŖ§ll§s¼nak nem minŖs¿lŖ kisad·z·) 

A KATA §ltal kiv§ltott ad·nemek 

Tov§bbi ad·nemek a hat§lyos jogszab§lyok alapj§n: ad·alany, ad·alap, ad·m®rt®k, 

az §ltaluk kiv§ltott ad·k 

EgyszerŤbb feladatok megold§sa a v§llalkoz·i szem®lyi jºvedelemad·, valamint az 

egyszerŤs²tett v§llalkoz·i ad· ®s a kisad·z· v§llalkoz§sok t®teles ad·ja kºr®ben, 

esettanulm§ny elk®sz²t®se kiscsoportos keretben 

 

10.3.4. T§rsas§gok jºvedelemad·z§sa 4 ·ra/é ·ra 

A t§rsas§gi ad· alanyai 

Az ad·fizet®si kºtelezetts®g  

A t§rsas§gi ad·alap meghat§roz§sa 

Az ad·z§s elŖtti eredm®ny, az ad·alap ®s a jºvedelem(nyeres®g) minimum 

ºsszef¿gg®sei  

Az ad·alap-korrekci·s t®telek jelentŖs®ge 

Az ad·alapot m·dos²t· t®telek csoportjai: 

az ad·alapot jogc²m®ben (egyszerre) nºvelŖ ®s csºkkentŖ t®telek  

az ad·alapot csak csºkkentŖ t®telek  

az ad·alapot csak nºvelŖ t®telek  

Az ad· m®rt®ke  

Az alapvetŖ ad·kedvezm®nyek 

Az ad·z§s ut§ni eredm®ny ®s a m®rlegszerinti eredm®ny 

Az egyszerŤs²tett v§llalkoz·i ad· alanyai 



 

  

Az ad·nem v§laszt§s§nak felt®telei 

Az egyszerŤs²tett v§llalkoz·i ad· alapj§nak meghat§roz§sa 

A kisad·z· v§llalkoz§sok t®teles ad·ja alanyai 

Az ad·nem v§laszt§s§nak felt®telei 

A KATA alapj§nak meghat§roz§sa 

A kisv§llalati ad· alanyai 

Az ad·nem v§laszt§s§nak felt®telei 

A KIVA v§llalkoz·i ad· alapja ®s m®rt®ke 

Tov§bbi ad·nemek a hat§lyos jogszab§lyok alapj§n: ad·alany, ad·alap, ad·m®rt®k, 

az §ltaluk kiv§ltott ad·k 

EgyszerŤbb feladatok megold§sa a t§rsas§gi ad·fizet®si kºtelezetts®g ®s azad·zott 

eredm®ny meg§llap²t§sa ter¿let®n a legjellemzŖbb ad·alap korrekci·s t®telek alapj§n, 

KATA ad·alany fizet®si kºtelezetts®g®nek meghat§roz§sa. 

 

10.3.5. Ćltal§nos forgalmi ad· 8 ·ra/é ·ra 

Az §ltal§nos forgalmi ad· alanyai 

A gazdas§gi tev®kenys®g fogalma 

A term®k ®rt®kes²t®s®nek ®s szolg§ltat§s ny¼jt§s§nak esetei a tv. ®rtelm®ben 

A term®k kºzºss®gen bel¿li beszerz®s ®s a term®k importja 

A teljes²t®s helye a term®k ®rt®kes²t®se ®s a szolg§ltat§sok ny¼jt§sa eset®ben az 

§ltal§nos szab§lyok ®rtelm®ben 

Az ad·fizet®si kºtelezetts®g keletkez®se, a fizetendŖ ad· meg§llap²t§sa 

Az ad· alapja term®k ®rt®kes²t®se ®s a szolg§ltat§sok ny¼jt§sa eset®ben 

Az ad· lapj§nak ut·lagos csºkkent®se 

Az ad· m®rt®ke 

Az ad· al·li mentess®gek szab§lyai 

Az ad·levon§si jog keletkez®se 

Az elŖzetesen felsz§m²tott ad· megoszt§sa 

Az ad·levon§si jog korl§toz§sa 

Ad·fizet®si kºtelezetts®g meg§llap²t§sa 

A sz§ml§z§s szab§lyai 

Feladatok megold§sa az §ltal§nos forgalmi ad· fizetendŖ ad·j§nak meg§llap²t§s§ra, a 

v§llalkoz§st terhelŖ §ltal§nos forgalmi ad· ®s az elŖzetesen felsz§m²tott ad· 

megoszt§s§ra vonatkoz·an az ad· al·li mentess®gek ®s az ad·m®rt®kek tºbb kulcs§ra 

tekintettel. 

 

10.3.6. Helyi ad·k 4 ·ra/é ·ra 

A helyi ad·k t²pusai: vagyoni t²pus¼ (®p²tm®nyad· ®s telekad·), kommun§lis jellegŤ 

ad·k (mag§nszem®lyek kommun§lis ad·ja ®s idegenforgalmi ad·), helyi iparŤz®si 

ad· 

Az egyes t²pusok ad·alanyai  

Az ad· alapja ®s m®rt®ke 

Az ad·kºtelezetts®g teljes²t®se 

EgyszerŤbb feladatok megold§sa a helyi ad·tºrv®nyben meghat§rozott ad·nemekre 

 

10.3.7. G®pj§rmŤad· ®s c®gaut·ad·7 2 ·ra/é ·ra 

A g®pj§rmŤad·  

A belfºldi g®pj§rmŤvek ad·j§nak alanya ®s az ad·kºtelezetts®g keletkez®se  

Mentess®g az ad· al·l 

Az ad· alapja ®s m®rt®ke szem®lysz§ll²t· g®pj§rmŤ ®s teherg®pj§rmŤ eset®n 



 

  

Az ad· m®rt®ke ®s az ad· kedvezm®nyek 

A c®gaut·ad· 

A c®gaut·ad· alanyai.  

A c®gaut·ad· fizet®si kºtelezetts®g keletkez®se (b®rlet, l²zing, kik¿ldet®s, stb.) 

Az ad· m®rt®ke 

A g®pj§rmŤad· ®s a c®gaut·ad· ºsszevezet®s®nek felt®telei 

EgyszerŤbb feladatok megold§sa a g®pj§rmŤad·ra, a c®gaut·ad·ra 

 

10.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

 

 

10.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

 

10.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 
Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. magyar§zat     x   

2. kiselŖad§s x x     

3. megbesz®l®s     x   

4. szeml®ltet®s     x   

5. szimul§ci·   x x   

6. h§zi feladat x       

7. ºn§ll· feladatmegol§s x       

8. 
csoportos 

feladatmegold§s 
  x     

10.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 

(aj§nl§s) 

Sorsz§m Tanul·i tev®kenys®gforma 

Tanul·i tev®kenys®g 

szervez®si kerete 

(differenci§l§si m·dok) Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  

egy®ni 
csoport-

bont§s 

oszt§ly-

keret 

1. Inform§ci· feldolgoz· tev®kenys®gek 

1.1. 
Olvasott szºveg ºn§ll· 

feldolgoz§sa 
x   x   

1.2. 
Olvasott szºveg feladattal 

vezetett feldolgoz§sa 
x   x   

1.3. 
Olvasott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
x   x   

1.4. 
Hallott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
    x   

1.5. 
Hallott szºveg feladattal vezetett 

feldolgoz§sa 
x   x   

1.6. 
Inform§ci·k ºn§ll· 

rendszerez®se 
x       

1.7. 
Inform§ci·k feladattal vezetett 

rendszerez®se 
x   x   

2. Ismeretalkalmaz§si gyakorl· tev®kenys®gek, feladatok 

2.1. ĉr§sos elemz®sek k®sz²t®se x       



 

  

2.2. 
V§laszol§s ²r§sban mondatszintŤ 

k®rd®sekre 
x   x   

2.3. Tesztfeladat megold§sa x   x   

2.4. 
Szºveges elŖad§s egy®ni 

felk®sz¿l®ssel 
x       

3. Csoportos munkaform§k kºr®ben 

3.1. 
Inform§ci·k rendszerez®se 

mozaikfeladattal 
x x     

3.2. 
Kiscsoportos szakmai 

munkav®gz®s ir§ny²t§ssal 
  x     

 

10.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 

 

 

11. Elektronikus ad·bevall§s gyakorlata tant§rgy 46 ·ra/é ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

11.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

Az Elektronikus ad·bevall§s gyakorlata tant§rgy c®lja, hogy kialak²tsa a tanul·ban az 

egyes kiemelt ad·nemek, valamint az adatszolg§ltat§sok elektronikus bevall§s§nak 

k®szs®g®t. A tanul· a tant§rgy elsaj§t²t§sa ut§n alkalmas legyen ad·kkal, j§rul®kokkal 

kapcsolatos bevall§sokat k®sz²teni ®s kijelºl®sre elk¿ldeni a NAV keretprogramjai 

alkalmaz§s§val. A tanul· legyen k®pes a bevall§shoz sz¿ks®ges adatokat begyŤjteni, 

ismerve azok sz§mviteli, illetve p®nz¿gyi ter¿let®nek forr§sait. Alkalmass§ v§lj®k a hib§s 

bevall§sban a hiba megkeres®s®re ®s kijav²t§s§ra. Ismerje a bevall§sok gyakoris§g§t, 

hat§ridej®t, szerkezet®t. 

 

11.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

A tant§rgy a kºvetkezŖ szakmai t§rgyak t®makºreihez ®s azok tartalm§hoz kapcsol·dik: 

 

Ad·z§s gyakorlat tant§rgy 

T®makºr: Minden t®makºr 

Tartalmak: a t®makºrºk teljes tartalma 

 

11.3. T®makºrºk 

11.3.1. Gyakorlati elŖk®sz²t®s 4 ·ra/é ·ra 

A munka elŖk®sz²t®s®nek menete: 

NAV honlapj§n t§j®koz·d§s 

Keretprogram letºlt®s, a kiv§lasztott nyomtatv§nyok ®s kitºlt®si ¼tmutat·juk letºlt®se 

A sz§m²t·g®pen a nyomtatv§nykitºltŖ rendszerben a kiv§lasztott bevall§s megnyit§sa 

A tºrzsadatok kitºlt®se 

 

11.3.2. Elektronikus bevall§s gyakorlata 38 ·ra/é ·ra 

Az elk®sz²tendŖ bevall§sok fajt§i: 

A dolgoz·k be- ®s kijelent®s®nek elk®sz²t®se, adatv§ltoz§sok bejelent®se, valamint az 

egyszerŤs²tett dolgoz·i bejelent®s (T1041, T1042E) 

Bevall§s elk®sz²t®se a foglalkoztat·, kifizetŖhely havi szja, szoci§lis hozz§j§rul§si 

ad· ®s j§rul®k kºtelezetts®g®rŖl a munkav§llal·k ®s minden egy®b jogviszonyban 

foglalkoztatott szem®ly munkav®gz®s®vel kapcsolatosan (08-as ®s 08E bevall§s) 



 

  

A kieg®sz²tŖ tev®kenys®get folytat·nak nem minŖs¿lŖ egy®ni v§llalkoz· (jºvedelme 

szerint ad·z· ®s §tal§nyad·z·) ®s a biztos²tott mezŖgazdas§gi ŖstermelŖ szoci§lis 

hozz§j§rul§si ad· ®s j§rul®k kºtelezetts®geirŖl (58-as) bevall§s elk®sz²t®se, 

alkalmaz§s§nak esetei 

Az eva bevall§shoz sz¿ks®ges adat§llom§ny, a bevall§s elk®sz²t®se egy®ni- ®s t§rsas 

v§llalkoz§s eset®n (43-as bevall§s) 

Az §tvezet®si k®relem elk®sz²t®se az ad·nemek kºzºtti ad·k §tvezet®se ®s a 

visszaig®nylendŖ ad·, j§rul®k illetve az esetleges ad·kiutal§s (17-es bevall§s) 

A szem®lyi jºvedelemad· bevall§s§hoz sz¿ks®ges igazol§sok begyŤjt®se ut§n 

mag§nszem®ly, illetve egy®ni v§llalkoz· - (jºvedelme szerint ad·z·, §tal§nyad·z·, 

ekh·s ad·alany) - 53-as bevall§s§nak elk®sz²t®se 

Bevall§s egyes ad·kºtelezetts®gekrŖl az §llamh§ztart§ssal szemben (01-es bevall§s) 

Az ®ves adatszolg§ltat§s teljes²t®se a dolgoz· fel® a munkav§llal· ®ves munk§j§val 

kapcsolatos bev®teleinek, levont ad·j§nak, j§rul®kainak bevall§s§ra (M30-as 

bevall§s) 

Munk§ltat·i ®ves adatszolg§ltat§s a szem®lyi jºvedelemad· meg§llap²t§s§hoz (M29) 

Az eg®szs®g¿gyi szolg§ltat§si j§rul®k al§ val· ki- ®s bejelent®s (T1011-es bevall§s) 

Ćltal§nos forgalmi ad· bevall§s k®sz²t®se (65-ºs bevall§s) 

Egy®ni v§llalkoz·, t§rsas§g ®ves iparŤz®si ad·j§nak a bevall§sa 

Az adatlap elk®sz²t®se a kil®pŖ dolgoz· idŖszaki b®radatainak ºsszes²t®s®re (Adatlap 

®vsz§m) 

A kisad·z· v§llalkoz·k t®teles ad·j§nak ®ves bevall§sa (kata) 

Nyilatkozat elk®sz²t®se a nulla ®rt®kadat¼ bevall§s kiv§lt§s§r·l (NY-es bevall§s) 

A bevall§si nyomtatv§nyok tartalma akkor is sz§monk®rhetŖ, ha idŖkºzben m§s 

sz§m, vagy elnevez®s alatt kell a bevall§st elk®sz²teni. 

 

11.3.3. A bevall§sok ellenŖrz®se 4 ·ra/é ·ra 

A k®sz bevall§sok §ttekint®se 

Sz¿ks®g eset®n a kitºlt®si ¼tmutat· haszn§lata 

EllenŖrz®si funkci· futtat§sa 

Jelzett hib§k jav²t§sa 

Ment®s 

A hib§tlan bevall§s kijelºl®se elektronikus elk¿ld®sre 

 

 

11.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

Sz§m²t·g®pterem, taniroda 

 

11.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

11.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 
Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. Magyar§zat   x     

2. Megbesz®l®s x x     

3. Szeml®ltet®s   x     

4. Szimul§ci· x x     

5. H§zi feladat x       



 

  

6. ¥n§ll· bevall§sk®sz²t®s x       

11.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 

(aj§nl§s) 

Sorsz§m Tanul·i tev®kenys®gforma 

Tanul·i tev®kenys®g 

szervez®si kerete 

(differenci§l§si m·dok) Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  

egy®ni 
csoport-

bont§s 

oszt§ly-

keret 

1. Inform§ci· feldolgoz· tev®kenys®gek 

1.1. 
Olvasott szºveg ºn§ll· 

feldolgoz§sa 
x       

1.2. 
Hallott szºveg feladattal vezetett 

feldolgoz§sa 
x x     

1.3. 
Inform§ci·k ºn§ll· 

rendszerez®se 
x       

1.4. 
Inform§ci·k feladattal vezetett 

rendszerez®se 
x x     

2. Ismeretalkalmaz§si gyakorl· tev®kenys®gek, feladatok 

2.1. 
Tapasztalatok ut·lagos 

ismertet®se sz·ban 
x       

2.2. 
Tapasztalatok helysz²ni 

ismertet®se sz·ban 
x       

3. Komplex inform§ci·k kºr®ben 

3.1. 
Elemz®s k®sz²t®se 

tapasztalatokr·l 
x       

3.2. Ut·lagos sz·beli besz§mol· x       

4. Gyakorlati munkav®gz®s kºr®ben 

4.1. MŤveletek gyakorl§sa x       

4.2. 
Munkamegfigyel®s adott 

szempontok alapj§n 
x       

 

11.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 

 

 

 

  



 

  

 

A 

10147-16 azonos²t· sz§m¼ 

Gazd§lkod§si feladatok ell§t§sa 

megnevez®sŤ 

szakmai kºvetelm®nymodul 

tant§rgyai, t®makºrei 

  



 

  

A 10147-16 azonos²t· sz§m¼ Gazd§lkod§si feladatok ell§t§sa megnevez®sŤ szakmai 

kºvetelm®nymodulhoz tartoz· tant§rgyak ®s t®makºrºk oktat§sa sor§n fejlesztendŖ 

kompetenci§k 

  

G
a
z
d
§
l
k
o
d
§
s
i
 

is
m

e
re

te
k 

FELADATOK 

Ell§tja az eszkºzgazd§lkod§ssal kapcsolatos 

feladatokat 
x 

Ell§tja a b®r- ®s l®tsz§mgazd§lkod§ssal 

kapcsolatos feladatokat 
x 

R®szt vesz a v§llalkoz§si tev®kenys®g 

gazdas§goss§g§nak, a termel®si t®nyezŖk 

hat®kony felhaszn§l§s§nak vizsg§lat§ban 

x 

SZAKMAI ISMERETEK 

A befektetett eszkºzºkkel val· gazd§lkod§s x 

K®szletgazd§lkod§s, a logisztikai rendszer x 

A munkaerŖ, mint emberi erŖforr§s x 

B®rpolitika, b®rrendszerek x 

Gazd§lkod§s ®s gazdas§goss§g x 

A v§llalkoz§s vezet®se ®s szervezete x 

A v§llalkoz§s strat®gi§ja x 

A v§llalkoz§s v§ls§ga x 

SZAKMAI K£SZS£GEK 

Olvasott szakmai szºveg meg®rt®se x 

Szakmai kommunik§ci· x 

Jogforr§sok megfelelŖ alkalmaz§sa x 

Hallott szakmai szºveg meg®rt®se x 

SZEM£LYES KOMPETENCIĆK 

Dºnt®sk®pess®g x 

Megb²zhat·s§g x 

FelelŖss®gtudat x 

TĆRSAS KOMPETENCIĆK 

KapcsolatteremtŖ k®szs®g x 

MeggyŖzŖk®szs®g x 

Konfliktusmegold· k®szs®g x 

MčDSZERKOMPETENCIĆK 

Logikus gondolkod§s x 

Probl®mamegold§s, hibaelh§r²t§s x 

Hibaelh§r²t§s x 

 

  



 

  

 

12. Gazd§lkod§si ismeretek tant§rgy 36 ·ra/é ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

12.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

A tanul·val megismertesse a befektetett eszkºzºkkel val· gazd§lkod§s, a forg·eszkºz- ®s 

k®szletgazd§lkod§s, a munkaerŖ ®s b®rgazd§lkod§s elemz®s®nek m·dszereit, 

legfontosabb mutat·inak kisz§m²t§s§t. A m·dszerek felhaszn§l§s§val k®pes legyen a 

tanul· a v§llalkoz§s belsŖ ®s k¿lsŖ kºrnyezet®ben bekºvetkezŖ v§ltoz§sok kºvet®s®re, 

alkalmazkod§si javaslatok kidolgoz§s§ra 

 

12.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

A tant§rgy a kºvetkezŖ szakmai t§rgyak t®makºreihez ®s azok tartalm§hoz kapcsol·dik: 

 

Gazdas§gi ®s jogi alapismeretek tant§rgy 

T®makºr: Mikrogazdas§gi alapok 

Tartalmak: a t®makºr teljes tartalma 

 

T®makºr: A v§llalkoz§sok alap²t§sa, mŤkºd®se 

Tartalmak: a t®makºr teljes tartalma 

 

Sz§mviteli alapismeretek tant§rgy 

T®makºr: A v§llalkoz§s vagyona 

Tartalmak: a t®makºr teljes tartalma 

 

T®makºr: A jºvedelem elsz§mol§sa 

Tartalmak: A jºvedelem r®szei, b®rek kºzterhei 

 

12.3. T®makºrºk 

12.3.1. Gazd§lkod§s a befektetett eszkºzºkkel 8 ·ra/é ·ra 

Az innov§ci· l®nyege ®s szerepe a v§llalkoz§sn§l 

A t§rgyi eszkºzºk ®rt®kcsºkken®si le²r§sa 

A t§rgyi eszkºzºk ¿zemfenntart§s§nak szerepe 

A beruh§z§s szerepe a v§llalkoz§sn§l 

A beruh§z§sok gazdas§goss§gi vizsg§lata 

A beruh§z§s folyamata 

 

12.3.2. K®szletgazd§lkod§s, logisztikai rendszer 10 ·ra/é ·ra 

A v§llalkoz§si logisztika l®nyege ®s szerepe 

A logisztika ter¿letei, a logisztika anyagi ®s inform§ci·s folyamatai 

A logisztikai rendszer szerkezete 

A logisztika strat®giai k®rd®sei 

A logisztikai rendszer mŤkºd®se 

A forg·eszkºzºk fogalma, fŖbb csoportjai (v§s§rolt ®s saj§t termel®sŤ k®szletek) 

A k®szletgazd§lkod§s, strukt¼ra kialak²t§sa, k®szletnorm§k, anyagnorm§k 

A teljes forg·eszkºz §llom§nnyal val· gazd§lkod§s (optim§lis ºsszet®tel, 

hat®konys§g, ig®nyess®g, forg§si sebess®g) 

 

12.3.3. MunkaerŖ ®s b®rgazd§lkod§s 8 ·ra/é ·ra 

A munkaerŖ ®s b®rgazd§lkod§s feladatai 



 

  

A v§llalkoz§s munkaerŖ-sz¿ks®glet®nek biztos²t§sa (sz¿ks®glet meghat§roz§sa, 

biztos²t§sa, hat®kony foglalkoztat§s) 

Munkajogi alapismeretek, (munkaviszony, munkaviszony l®tes²t®se, megszŤn®se, 

megsz¿ntet®se, munkav§llal· ®s munk§ltat· jogai ®s kºteless®gei, munkaszerzŖd®s) 

B®rgazd§lkod§s, ºsztºnz®s, ®rdekelts®gei rendszer 

A kereseti ar§nyok kialak²t§sa 

A beosztott ®s vezetŖ munkav§llal·k belsŖ ®rdekelts®gi rendszere 

A v§llalaton bel¿li szervezeti egys®gek ®rdekelts®gi rendszere 

 

12.3.4. Gazd§lkod§s, gazdas§goss§g 6 ·ra/é ·ra 

A v§llalkoz§s eszkºzei ®s r§ford²t§sok 

Az §rbev®tel ®s a jºvedelem  

A jºvedelem ®s jºvedelmezŖs®g 

Az §rbev®tel ®s profit, fedezeti pont ®s ¿zemsz¿neti pont 

Az eredm®nyess®g jav²t§s§nak fŖbb ¼tjai 

A v§llalkoz§s vagyoni helyzete 

A v§llalati p®nzgazd§lkod§s tartalma, fŖbb elemei 

A befektet®s ®s finansz²roz§s ºsszef¿gg®se 

A v§llalkoz§s k¿lsŖ ®s belsŖ p®nz¿gyi kapcsolatai 

 

12.3.5. A v§llalkoz§s vezet®se, szervezete ®s strat®gi§ja 2 ·ra/é ·ra 

A vezet®s l®nyege ®s funkci·i 

A vezetŖi dºnt®sek, a v§llalkoz§s szervezete 

A tervez®s szerepe, fajt§i a v§llalkoz§sn§l 

A v§llalati strat®gia szerepe, a strat®giai tervez®s folyamata 

A v§llalkoz§si strat®gia fŖbb elemei, fajt§i, megval·s²t§sa 

Az ¿zleti terv fel®p²t®se ®s tartalma 

 

12.3.6. A v§llalkoz§s v§ls§ga 6 2 ·ra/é ·ra 

A v§llalati v§ls§g l®nyege, kialakul§s§nak okai 

A v§llalati v§ls§g szakaszai ®s t²pusai 

A v§llalati v§ls§g lek¿zd®se 

V§ls§gkezelŖ strat®gi§k 

A csŖdelj§r§s 

A felsz§mol§si elj§r§s 

A v®gelsz§mol§s 

 

12.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

 

 

12.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

12.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 
Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. magyar§zat     x   

2. kiselŖad§s     x   

3. projekt   x     



 

  

4. h§zi feladat x       

5. 
gazdas§gi szitu§ci·k 

elemz®se 
x x     

12.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 

(aj§nl§s) 

Sorsz§m Tanul·i tev®kenys®gforma 

Tanul·i tev®kenys®g 

szervez®si kerete 

(differenci§l§si m·dok) Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  

egy®ni 
csoport-

bont§s 

oszt§ly-

keret 

1. Inform§ci· feldolgoz· tev®kenys®gek 

1.1. 
Olvasott szºveg ºn§ll· 

feldolgoz§sa 
x       

1.2. 
Olvasott szºveg feladattal 

vezetett feldolgoz§sa 
x       

1.3. 
Olvasott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
x       

1.4. 
Hallott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
  x x   

1.5. 
Inform§ci·k ºn§ll· 

rendszerez®se 
x       

2. Ismeretalkalmaz§si gyakorl· tev®kenys®gek, feladatok 

2.1. ĉr§sos elemz®sek k®sz²t®se x       

2.2. Le²r§s k®sz²t®se x   x   

2.3. 
V§laszol§s ²r§sban mondatszintŤ 

k®rd®sekre 
x   x   

2.4. Tesztfeladat megold§sa x       

3. Csoportos munkaform§k kºr®ben 

3.1. 
Feladattal vezetett kiscsoportos 

szºvegfeldolgoz§s 
  x     

3.2. 
Kiscsoportos szakmai 

munkav®gz®s ir§ny²t§ssal 
  x     

 

12.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 

 

  



 

  

 

A 

10156-12 azonos²t· sz§m¼ 

Jogi-, ad·jogi feladatok ell§t§sa 

megnevez®sŤ 

szakmai kºvetelm®nymodul 

tant§rgyai, t®makºrei 

  



 

  

A 10156-12 azonos²t· sz§m¼ megnevez®sŤ szakmai kºvetelm®nymodulhoz tartoz· tant§rgyak 

®s t®makºrºk oktat§sa sor§n fejlesztendŖ kompetenci§k 
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FELADATOK 

Ad·jogszab§lyokban elŖ²rt feladatokat v®gez x x 

Ad·z§ssal kapcsolatos adatszolg§ltat§st v®gez x x 

K®relmezi az ad·mentess®g/ad·kedvezm®ny 

meg§llap²t§s§t 
x x 

£rv®nyes²ti az ad·igazgat§si elj§r§shoz 

kapcsol·d· jogorvoslati rendszert 
x x 

Kºzigazgat§si hat·s§gi elj§r§si jogszab§lyokat 

alkalmaz 
x x 

SZAKMAI ISMERETEK 

Ad·elm®let, ad·jog, ad·z§s, ad·ztat§s anyagi- 

®s elj§r§sjogi szab§lyai (Art.) 
x x 

Ćltal§nos forgalmi ad·ra vonatkoz· szab§lyok x x 

Regisztr§ci·s ad·ra vonatkoz· szab§lyok x x 

Energiaad·ra vonatkoz· szab§lyok x x 

N®peg®szs®g¿gyi term®kad·ra vonatkoz· 

szab§lyok 
x x 

Jog fogalma, saj§toss§gai x   

Jogalkot§s, jogforr§sok, jogforr§si rendszer 

saj§toss§gai, hat§lyok 
x   

Jogszab§lyok kºzz®t®tele, jogszab§lyok 

megismer®s®nek eszkºzei 
x   

Kºzigazgat§si hat·s§gi elj§r§s fogalma, 

alapelvei, jogforr§sa 
x   

Joghat·s§g, hat§skºr ®s illet®kess®g a 

kºzigazgat§si hat·s§gi elj§r§sban 
x x 

Kºzigazgat§si hat·s§gi elj§r§s szakaszai; az 

alapelj§r§s 
x x 

T®ny§ll§s tiszt§z§sa x x 

Dºnt®s a kºzigazgat§si elj§r§sban: hat§rozat ®s 

v®gz®s 
x x 

SZAKMAI K£SZS£GEK 

Hallott szakmai szºveg meg®rt®se x x 

Jogszab§lyalkalmaz§s k®szs®ge x x 

K®sz szoftverek haszn§lata   x 

Szakmai kommunik§ci· x x 

SZEM£LYES KOMPETENCIĆK 

FejlŖdŖk®pess®g, ºnfejleszt®s x x 

¥n§ll·s§g x x 

Pontoss§g x x 

TĆRSAS KOMPETENCIĆK 

Kommunik§ci·s rugalmass§g    x 

Seg²tŖk®szs®g   x 



 

  

Kºz®rthetŖs®g   x 

MčDSZERKOMPETENCIĆK 

Gyakorlatias feladat®rtelmez®s x x 

Kºvetkeztet®si k®pess®g x x 

RendszerezŖ k®pess®g x x 

 

  



 

  

 

13. Jogi-, ad·jogi szab§lyoz§s keretei tant§rgy 36 ·ra/é ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

13.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

A Jogi, ad·jogi szab§lyoz§s keretei tant§rgy tan²t§s§nak c®lja megismertetni a tanul·kkal 

a kºzigazgat§si hat·s§gi elj§r§s, valamint az ad·igazgat§si elj§r§s szab§lyait, azok 

menet®t, tov§bb§ az egyes elj§r§sok sor§n ®rv®nyes²thetŖ jogokkal ®s teljes²tendŖ 

kºtelezetts®gekkel kapcsolatos jogszab§lyi elŖ²r§sokat. A tant§rgy elsaj§t²t§s§t kºvetŖen a 

tanul· k®pes legyen felismerni a jogi ºsszef¿gg®seket, szakmai ¼tmutat·kat ®s 

szakirodalmat haszn§lni, §tl§tni a kºzigazgat§si ®s ad·igazgat§si elj§r§sok folyamat§t ®s 

az elj§r§sok kºzºtti ºsszef¿gg®seket. 

 

13.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

A tant§rgy az adott ®vfolyamba l®p®s felt®teleik®nt megjelºlt kºzismereti ®s szakmai 

tartalmakra ®p¿l. 

 

13.3. T®makºrºk 

13.3.1. Kºzigazgat§si alapismeretek 15 ·ra/é ·ra 

A kºzigazgat§si hat·s§gi elj§r§s ®s szolg§ltat§s §ltal§nos szab§lyair·l sz·l· tºrv®ny 

(Ket.) §ltal§nos szab§lyai 

Hat§skºr, illet®kess®g, joghat·s§g 

Az ¿gyf®li k®relmekre vonatkoz· rendelkez®sek 

K®pviselŖ alkalmaz§s§nak szab§lyai 

Az elj§r§s akad§lyoz§s§nak kºvetkezm®nyei 

A hat·s§g dºnt®seire vonatkoz· rendelkez®sek 

Bizony²t§si elj§r§s szab§lyai 

Jogorvoslat ®s v®grehajt§s a kºzigazgat§si elj§r§sban 

Elj§r§si kºlts®g fogalma, visel®s®re ®s a mentess®gre vonatkoz· szab§lyok 

Elektronikus ¿gyint®z®sre vonatkoz· rendelkez®sek 

 

13.3.2. Ad·jogi alapismeretek 21 ·ra/é ·ra 

Az Ad·z§s Rendj®rŖl Sz·l· Tºrv®ny (Art) §ltal§nos rendelkez®sei 

Az Art. alapelvei 

Az ad·z· ®s az ad·hat·s§gok, jogok ®s kºtelezetts®gek 

Az ad·z· k®pviselete 

Ad·kºtelezetts®gekre vonatkoz· rendelkez®sek 

Az ad·igazgat§si elj§r§s helye ®s szerepe az ad·z§s folyamat§ban 

Az ad·ellenŖrz®ssel kapcsolatos szab§lyok 

Az ad·igazgat§si elj§r§s jogorvoslati rendszere 

Az Art. ®s a Ket. ºsszef¿gg®sei 

Az ĆFA tºrv®ny kapcsolata a v§m-, jºved®ki ®s term®kd²j szakter¿letekkel 

A regisztr§ci·s ad·ra vonatkoz· rendelkez®sek 

Az energiaad· szab§lyoz§sa 

A n®peg®szs®g¿gyi term®kad·t ®rintŖ szab§lyok 

A b¿ntetŖjog ®s szab§lys®rt®si jog §ltal§ban 

 

 

13.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

 



 

  

 

13.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

13.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 
Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. magyar§zat     x   

2. elbesz®l®s x   x   

3. kiselŖad§s   x     

4. megbesz®l®s   x x   

5. vita   x x   

6. szeml®ltet®s     x   

7. projekt   x x   

8. kooperat²v tanul§s   x     

9. szimul§ci·   x x   

10. szerepj§t®k   x x   

11. h§zi feladat x x x   

13.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 

(aj§nl§s) 

Sorsz§m Tanul·i tev®kenys®gforma 

Tanul·i tev®kenys®g 

szervez®si kerete 

(differenci§l§si m·dok) Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  

egy®ni 
csoport-

bont§s 

oszt§ly-

keret 

1. Inform§ci· feldolgoz· tev®kenys®gek 

1.1. 
Olvasott szºveg ºn§ll· 

feldolgoz§sa 
x       

1.2. 
Olvasott szºveg feladattal 

vezetett feldolgoz§sa 
x       

1.3. 
Olvasott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
    x   

1.4. 
Hallott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
    x   

1.5. 
Hallott szºveg feladattal vezetett 

feldolgoz§sa 
    x   

1.6. 
Inform§ci·k ºn§ll· 

rendszerez®se 
x       

1.7. 
Inform§ci·k feladattal vezetett 

rendszerez®se 
    x   

2. Ismeretalkalmaz§si gyakorl· tev®kenys®gek, feladatok 

2.1. ĉr§sos elemz®sek k®sz²t®se   x     

2.2. Le²r§s k®sz²t®se   x     

2.3. 
V§laszol§s ²r§sban mondatszintŤ 

k®rd®sekre 
    x   

2.4. Tesztfeladat megold§sa     x   

2.5. 
Szºveges elŖad§s egy®ni 

felk®sz¿l®ssel 
  x     

2.6. 
Tapasztalatok ut·lagos 

ismertet®se sz·ban 
  x     

2.7. 
Tapasztalatok helysz²ni 

ismertet®se sz·ban 
  x     



 

  

3. Csoportos munkaform§k kºr®ben 

3.1. 
Feladattal vezetett kiscsoportos 

szºvegfeldolgoz§s 
  x     

3.2. 
Inform§ci·k rendszerez®se 

mozaikfeladattal 
  x     

3.3. 
Kiscsoportos szakmai 

munkav®gz®s ir§ny²t§ssal 
  x     

3.4. Csoportos helyzetgyakorlat   x     

 

13.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 

 

 

14. Jogi-, ad·jogi gyakorlat tant§rgy 18 ·ra/é ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

14.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja  

A Jogi, ad·jogi gyakorlat tant§rgy tan²t§s§nak c®lja megismertetni a tanul·kkal a 

kºzigazgat§si ®s ad·igazgat§si elj§r§sokkal kapcsolatos ¿gyint®z®si feladatok ell§t§s§t. A 

tant§rgy elsaj§t²t§s§t kºvetŖen a tanul· k®pes legyen ell§tni szakk®pzetts®g®nek 

megfelelŖ jogi ®s ad·jogi tev®kenys®g®vel kapcsolatos feladatokat, melyek alapj§n 

alkalmas a jogszab§lyi kºtelezetts®gek teljes²t®s®nek gyakorlati v®grehajt§s§ra, a 

gyakorlati ad·z§sik®rd®sek megold§s§ra. 

 

14.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

 

 

14.3. T®makºrºk 

14.3.1. ¦gyint®z®s a kºzigazgat§sban 7 ·ra/é ·ra 

KºzremŤkºd®s kºzigazgat§si hat·s§gi elj§r§sokban 

Iratkezel®si ®s adminisztrat²v teendŖk ell§t§sa 

Elektronikus ¿gyint®z®ssel kapcsolatos feladatok teljes²t®se 

Hat·s§gi enged®lyez®si elj§r§sokban val· kºzremŤkºd®s 

KºzremŤkºd®s a hat·s§gi ellenŖrz®sben ®s a v®grehajt§si elj§r§sban 

K®relmek elŖk®sz²t®se, beny¼jt§sa 

Hat§skºri, illet®kess®gi szab§lyok alkalmaz§sa 

Elj§r§si kºlts®g tervez®se ®s megfizet®se  

 

14.3.2. ¦gyint®z®s az ad·igazgat§sban 11 ·ra/é ·ra 

Az ad·z§ssal ºsszef¿ggŖ anyagi ®s elj§r§sjogi norm§k alkalmaz§sa 

Ad·bevall§sok k®sz²t®se, ad·igazgat§si feladatok ell§t§sa, ad·napt§r kezel®se 

 Ad·z§ssal kapcsolatos nyilv§ntart§sok vezet®se,inform§ci·k gyŤjt®se 

KºzremŤkºd®s a gazd§lkod· szervezet ad·z§ssal kapcsolatos feladatainak 

tervez®s®ben ®s v®grehajt§s§ban 

Ad·z§ssal kapcsolatos adatok szolg§ltatat§sa, ellenŖrz®sre elŖk®sz²t®se 

KºzremŤkºd®s az ad·hat·s§gok ellenŖrz®sein®l 

Informatikai rendszerek alkalmaz§sa 

¥nellenŖrz®ssel kapcsolatos feladatok ell§t§sa 

 



 

  

14.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

 

 

14.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

14.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 
Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. magyar§zat   x     

2. elbesz®l®s   x     

3. megbesz®l®s   x     

4. vita   x     

5. szeml®ltet®s   x     

6. projekt   x     

7. szimul§ci·   x     

8. szerepj§t®k   x     

9. h§zi feladat x x     

14.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 

(aj§nl§s) 

Sorsz§m Tanul·i tev®kenys®gforma 

Tanul·i tev®kenys®g 

szervez®si kerete 

(differenci§l§si m·dok) Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  

egy®ni 
csoport-

bont§s 

oszt§ly-

keret 

1. Inform§ci· feldolgoz· tev®kenys®gek 

1.1. 
Olvasott szºveg ºn§ll· 

feldolgoz§sa 
x       

1.2. 
Olvasott szºveg feladattal 

vezetett feldolgoz§sa 
x       

1.3. 
Olvasott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
  x     

1.4. 
Hallott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
  x     

1.5. 
Hallott szºveg feladattal vezetett 

feldolgoz§sa 
  x     

1.6. 
Inform§ci·k ºn§ll· 

rendszerez®se 
x       

1.7. 
Inform§ci·k feladattal vezetett 

rendszerez®se 
  x     

2. Ismeretalkalmaz§si gyakorl· tev®kenys®gek, feladatok 

2.1. ĉr§sos elemz®sek k®sz²t®se   x     

2.2. Le²r§s k®sz²t®se   x     

2.3. 
V§laszol§s ²r§sban mondatszintŤ 

k®rd®sekre 
  x     

2.4. Tesztfeladat megold§sa   x     

2.5. 
Szºveges elŖad§s egy®ni 

felk®sz¿l®ssel 
  x     

2.6. 
Tapasztalatok ut·lagos 

ismertet®se sz·ban 
  x     

2.7. 
Tapasztalatok helysz²ni 

ismertet®se sz·ban 
  x     



 

  

3. Csoportos munkaform§k kºr®ben 

3.1. 
Feladattal vezetett kiscsoportos 

szºvegfeldolgoz§s 
  x     

3.2. 
Kiscsoportos szakmai 

munkav®gz®s ir§ny²t§ssal 
  x     

3.3. Csoportos helyzetgyakorlat   x     

3.4. Csoportos versenyj§t®k   x     

 

14.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 

  



 

  

 

A 

10160-16 azonos²t· sz§m¼ 

A V§mtarifa feladatok ®s §ruoszt§lyoz§s 

megnevez®sŤ 

szakmai kºvetelm®nymodul 

tant§rgyai, t®makºrei 

  



 

  

A 10160-16 azonos²t· sz§m¼ V§mtarifa feladatok ®s §ruoszt§lyoz§s megnevez®sŤ szakmai 

kºvetelm®nymodulhoz tartoz· tant§rgyak ®s t®makºrºk oktat§sa sor§n fejlesztendŖ 

kompetenci§k 

 V§mtari

fa ®s 

§ruoszt§

lyoz§s   

Ćruoszt

§lyoz§s 

gyakorl

ata 

FELADATOK   

Ćruoszt§lyoz§si tev®kenys®get v®gez x x 

Az §ruoszt§lyoz§shoz kapcsol·d·an integr§lt 

v§mtarifa rendszert kezel ®s alkalmaz 

x x 

Kereskedelempolitikai int®zked®sekbŖl fakad· 

szakmai feladatokat hajt v®gre 

x x 

Ćruoszt§lyoz§si rendelkez®seket alkalmaz x x 

KºtelezŖ Tarif§lis Felvil§gos²t§ssal kapcsolatos 

feladatokat l§t el 

x x 

A mintav®tel ®s mintakezel®s sor§n kºzremŤkºdik x x 

SZAKMAI ISMERETEK   

Tarif§k kialakul§sa ®s alkalmaz§s§nak saj§toss§gai 

a nemzetkºzi kereskedelemben 

x  

Kºzºs v§mtarifa ®s egyes elemei x  

Kombin§lt N·menklat¼ra szerkezeti fel®p²t®se x x 

Kombin§lt N·menklat¼ra ®rtelmez®s®re vonatkoz· 

§ltal§nos szab§lyok 

x  

Tarif§lis besorol§s jellemzŖi ®s ism®rvei x x 

Ćruoszt§lyoz§s ®s az §ruk jellemzŖinek kapcsolata x x 

Ćruoszt§lyoz§si szab§lyok az egyes 

§ruoszt§lyokban ®s §rucsoportokban 

x x 

Ćrucsoport kapcsolatok a tarif§lis oszt§lyoz§s 

keret®ben 

x x 

Ćruoszt§lyoz§si rendelkez®sek alkalmaz§sa az 

egys®ges §rubesorol§s keret®ben 

x  

TARIC rendszer ®s kezel®se  x 

Kereskedelempolitikai int®zked®sek alkalmaz§sa az 

§ruoszt§lyoz§s sor§n 

x  

KºtelezŖ Tarif§lis Felvil§gos²t§s (KTF) 

jogint®zm®nye ®s az EBTI rendszer 

x x 

Mintav®teli elj§r§s szab§lyai ®s mintav®teli 

feladatok 

x x 

SZAKMAI K£SZS£GEK   

Hallott szakmai szºveg meg®rt®se x x 

Inform§ci·forr§sok kezel®se x x 

Jogszab§ly-alkalmaz§s k®szs®ge x x 

Olvasott szakmai szºveg meg®rt®se x  

SZEM£LYES KOMPETENCIĆK   

Dºnt®sk®pess®g x x 

FejlŖdŖk®pess®g, ºnfejleszt®s x x 

Szorgalom, igyekezet x x 



 

  

TĆRSAS KOMPETENCIĆK   

KapcsolatteremtŖ k®szs®g  x 

Kºz®rthetŖs®g  x 

Motiv§lhat·s§g  x 

MčDSZERKOMPETENCIĆK   

Gyakorlatias feladat®rtelmez®s  x 

Logikus gondolkod§s x x 

RendszerezŖ k®pess®g x x 

 

  



 

  

 

15. V§mtarifa ®s §ruoszt§lyoz§s tant§rgy 31 ·ra/é ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

15.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

A V§mtarifa ®s §ruoszt§lyoz§s tant§rgy elsaj§t²t§s§nak c®lja, hogy a tanul· megismerje a 

kºzºs v§mtarif§t ®s annak egyes elemeit, valamint elsaj§t²tsa a Kombin§lt Nomenklat¼ra 

fel®p²t®s®t ®s az §ruoszt§lyok jellemzŖit. A tanul· k®pes legyen az elm®letben 

megszerzett §ruoszt§lyoz§si szab§lyok teljes kºrŤ §tl§t§s§ra, az §ru besorol§si 

szab§lyainak ®rtelmez®s®re. 

 

15.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

A tant§rgy az adott ®vfolyamba l®p®s felt®teleik®nt megjelºlt kºzismereti ®s szakmai 

tartalmakra ®p¿l. 

 

15.3. T®makºrºk 

15.3.1. V§mtarif§k kialakul§sa 2 ·ra/é ·ra 

Ćruoszt§lyoz§s ®s §ruismeret kapcsolata 

A tarif§k kialakul§sa ®s fejlŖd®se 

Hazai ®s nemzetkºzi szab§lyoz§s 

VET n·menklat¼ra 

HR n·menklat¼ra 

Kºzºs v§mtarifa (kombin§lt n·menklat¼ra) 

A v§mtarifa tºrv®ny fel®p²t®se ®s szab§lyai 

 

15.3.2. Kombin§lt N·menklat¼ra szerkezete 4 ·ra/é ·ra 

Szerkezeti fel®p²t®s 

I. r®sz BevezetŖ rendelkez®sek (Ćltal§nos szab§lyok ®s k¿lºnºs rendelkez®sek) 

II. r®sz V§mtarifa 

Mell®kletek jelentŖs®ge 

V§mtarifasz§mok (VTSZ) 

V§mtarifasz§m fel®p²t®se 

 

15.3.3. Ćruoszt§lyoz§si szab§lyok 20 ·ra/é ·ra 

Az §ruoszt§lyoz§s §ltal§nos szab§lyai (1-6 szab§ly) 

Ćruoszt§lyok (I-XXI. Ćruoszt§ly) bemutat§sa 

Ćrucsoportok (1-99 §rucsoport) ismertet®se 

¥sszef¿gg®sek az egyes §rucsoportok kºzºtt 

Kereskedelempolitikai int®zked®sek (KERPOL) az §ruoszt§lyoz§s sor§n 

 

15.3.4. Az §ruoszt§lyoz§s informatikai t§mogat§sa 3 ·ra/é ·ra 

Az §ruoszt§lyoz§st t§mogat· informatikai rendszer bemutat§sa (TARIC) 

A TARIC men¿rendszere 

TARIC kieg®sz²tŖ k·dok (1.-4. poz²ci·) szerepe ®s jellemzŖi 

A KºtelezŖ Tarif§lis Felvil§gos²t§s (KTF) ®s az EBTI rendszer 

 

15.3.5. Mintav®tel szab§lyai 2 ·ra/é ·ra 

A helyes v§mtarifasz§m meg§llap²t§s§hoz kapcsol·d· mintav®tel szab§lyai 

A mintav®teli c®l meghat§roz§s§nak szempontjai 

K¿lºnf®le term®kek mintav®tele sor§n alkalmazand· speci§lis szab§lyok 



 

  

MintavevŖ ®s mintatart· eszkºzºk 

 

15.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

 

 

15.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

 

15.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 
Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. magyar§zat   x x   

2. elbesz®l®s   x x   

3. kiselŖad§s x x     

4. megbesz®l®s   x x   

5. vita   x x   

6. szeml®ltet®s     x   

7. projekt   x x   

8. szimul§ci·   x x   

9. szerepj§t®k     x   

10. h§zi feladat     x   

15.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 

(aj§nl§s) 

Sorsz§m Tanul·i tev®kenys®gforma 

Tanul·i tev®kenys®g 

szervez®si kerete 

(differenci§l§si m·dok) Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  

egy®ni 
csoport-

bont§s 

oszt§ly-

keret 

1. Inform§ci· feldolgoz· tev®kenys®gek 

1.1. 
Olvasott szºveg ºn§ll· 

feldolgoz§sa 
x       

1.2. 
Olvasott szºveg feladattal 

vezetett feldolgoz§sa 
x       

1.3. 
Olvasott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
    x   

1.4. 
Hallott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
    x   

1.5. 
Hallott szºveg feladattal vezetett 

feldolgoz§sa 
    x   

1.6. 
Inform§ci·k ºn§ll· 

rendszerez®se 
    x   

1.7. 
Inform§ci·k feladattal vezetett 

rendszerez®se 
    x   

2. Ismeretalkalmaz§si gyakorl· tev®kenys®gek, feladatok 

2.1. ĉr§sos elemz®sek k®sz²t®se   x     

2.2. Le²r§s k®sz²t®se   x     

2.3. 
V§laszol§s ²r§sban mondatszintŤ 

k®rd®sekre 
    x   

2.4. Tesztfeladat megold§sa     x   



 

  

2.5. 
Szºveges elŖad§s egy®ni 

felk®sz¿l®ssel 
  x     

2.6. 
Tapasztalatok ut·lagos 

ismertet®se sz·ban 
  x     

2.7. 
Tapasztalatok helysz²ni 

ismertet®se sz·ban 
  x     

3. Csoportos munkaform§k kºr®ben 

3.1. 
Feladattal vezetett kiscsoportos 

szºvegfeldolgoz§s 
  x     

3.2. 
Kiscsoportos szakmai 

munkav®gz®s ir§ny²t§ssal 
  x     

3.3. Csoportos helyzetgyakorlat   x     

3.4. Csoportos versenyj§t®k   x     

 

15.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 

 

 

16. Ćruoszt§lyoz§s gyakorlata tant§rgy 15 ·ra/é ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

16.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

Az Ćruoszt§lyoz§s gyakorlata tant§rgy oktat§s§nak c®lja, a kºzºss®gi v§melj§r§sok sor§n 

az §ruoszt§lyoz§s szab§lyainak gyakorlati alkalmaz§sa az egys®ges §rubesorol§s 

®rdek®ben. A tanul· k®szs®g szinten tudja alkalmazni az §rubesorol§s szab§lyait, 

magabiztosan kezelje a TARIC rendszert, tov§bb§ legyen k®pes a kereskedelempolitikai 

int®zked®sek alkalmaz§s§ra az §ruoszt§lyoz§s sor§n, valamint az §rubesorol§shoz 

sz¿ks®ges mintav®teli feladatok ell§t§s§ra. 

 

16.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

A tant§rgy az adott ®vfolyamba l®p®s felt®teleik®nt megjelºlt kºzismereti ®s szakmai 

tartalmakra ®p¿l. 

 

16.3. T®makºrºk 

16.3.1. TARIC rendszer haszn§lata 12 ·ra/é ·ra 

Lek®rdez®s a TARIC rendszerbŖl 

TARIC kieg®sz²tŖ k·dok (1.-4. poz²ci·) alkalmaz§sa 

Az egys®ges v§m§ru nyilatkozat (EV) 33. sz§m¼ rovat§nak kitºlt®se a TARIC 

seg²ts®g®vel 

Kereskedelempolitikai int®zked®sek (KERPOL) alkalmaz§sa az §ruoszt§lyoz§s 

sor§n. 

A TARIC men¿ rendszer®nek kezel®se 

 

16.3.2. Mintav®tel §rubesorol§s ®rdek®ben 3 ·ra/é ·ra 

Mintav®tel KTF kezdem®nyez®se c®lj§b·l 

Mintav®tel belsŖ minŖs®g-ellenŖrz®s vagy szak®rtŖi v®lem®nyez®s ®rdek®ben 

KºzremŤkºd®s hat·s§gi mintav®tel sor§n 

A mint§k lez§r§sa ®s kezel®se 

A minta azonos²t§sa ®s dokument§l§sa 

Mintav®teli jegyzŖkºnyv felv®tele 



 

  

Az ellenminta felhaszn§l§sa jogorvoslati elj§r§sban 

Kapcsolattart§s a NAV Szak®rtŖi Int®zet®vel tov§bb§ m§s akkredit§lt 

laborat·riummal 

Minta megsemmis²t®se ®s dokument§l§sa 

Kºrnyezet- ®s munkav®delmi szab§lyok alkalmaz§sa 

MintavevŖ eszkºzºk haszn§lata 

 

16.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

taniroda, sz§m²t·g®pterem 

 

16.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

 

16.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 
Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. magyar§zat   x     

2. elbesz®l®s   x     

3. megbesz®l®s   x     

4. vita   x     

5. szeml®ltet®s   x     

6. projekt x x     

7. szimul§ci·   x     

8. szerepj§t®k   x     

9. h§zi feladat x x     

16.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 

(aj§nl§s) 

Sorsz§m Tanul·i tev®kenys®gforma 

Tanul·i tev®kenys®g 

szervez®si kerete 

(differenci§l§si m·dok) Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  

egy®ni 
csoport-

bont§s 

oszt§ly-

keret 

1. Inform§ci· feldolgoz· tev®kenys®gek 

1.1. 
Olvasott szºveg ºn§ll· 

feldolgoz§sa 
x       

1.2. 
Olvasott szºveg feladattal 

vezetett feldolgoz§sa 
x       

1.3. 
Olvasott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
  x     

1.4. 
Hallott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
  x     

1.5. 
Hallott szºveg feladattal vezetett 

feldolgoz§sa 
  x     

1.6. 
Inform§ci·k ºn§ll· 

rendszerez®se 
  x     

1.7. 
Inform§ci·k feladattal vezetett 

rendszerez®se 
  x     

2. Ismeretalkalmaz§si gyakorl· tev®kenys®gek, feladatok 

2.1. ĉr§sos elemz®sek k®sz²t®se   x     

2.2. Le²r§s k®sz²t®se   x     



 

  

2.3. 
V§laszol§s ²r§sban mondatszintŤ 

k®rd®sekre 
  x     

2.4. Tesztfeladat megold§sa   x     

2.5. 
Szºveges elŖad§s egy®ni 

felk®sz¿l®ssel 
  x     

2.6. 
Tapasztalatok ut·lagos 

ismertet®se sz·ban 
  x     

2.7. 
Tapasztalatok helysz²ni 

ismertet®se sz·ban 
  x     

3. Csoportos munkaform§k kºr®ben 

3.1. 
Feladattal vezetett kiscsoportos 

szºvegfeldolgoz§s 
  x     

3.2. 
Kiscsoportos szakmai 

munkav®gz®s ir§ny²t§ssal 
  x     

3.3. Csoportos helyzetgyakorlat   x     

3.4. Csoportos versenyj§t®k   x     

 

16.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 

 

  



 

  

 

A 

10159-16 azonos²t· sz§m¼ 

V§mjogi feladatok ell§t§sa 

megnevez®sŤ 

szakmai kºvetelm®nymodul 

tant§rgyai, t®makºrei 

  



 

  

A 10159-16 azonos²t· sz§m¼ V§mjogi feladatok ell§t§sa megnevez®sŤ szakmai 

kºvetelm®nymodulhoz tartoz· tant§rgyak ®s t®makºrºk oktat§sa sor§n fejlesztendŖ 

kompetenci§k 
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FELADATOK 

V§mszakmai feladatokat, illetve a 

v§mjogszab§lyokban elŖ²rt feladatokat v®gez 
  x 

Kezdem®nyezi a v§melj§r§sokat x x 

Kezdem®nyezi a v§mjogszab§lyok §ltal 

biztos²tott mentess®geket vagy visszafizet®st 
x x 

Int®zkedik az §ruk v§melj§r§s al§ von§sa, az 

§ruk ¼jrakivitele, vagy az §rukr·l tºrt®nŖ 

rendelkez®s biztos²t§sa ®rdek®ben  

x x 

Int®zkedik az §ruk v§mjogi helyzet®nek 

rendez®se ®rdek®ben 
x x 

Ki§ll²tja a v§melj§r§s lefolytat§s§hoz sz¿ks®ges 

§runyilatkozatot 
x x 

Beszerzi a v§melj§r§s lefolytat§s§hoz 

sz¿ks®ges egy®b okm§nyokat 
x x 

Biztos²tja a lehets®ges ®s megl®vŖ v§mtartoz§st x x 

Betartja az enged®lyez®si elj§r§ssal kapcsolatos 

jogszab§lyi elŖ²r§sokat 
x x 

Biztos²tja a v§mfel¿gyelet megval·s²t§s§t     

KºzremŤkºdik a v§migazgat§si elj§r§sok 

lefolytat§sa sor§n 
x x 

Megb²z§s alapj§n k®pviseleti feladatokat l§t el x   

A v§mhat·s§g §ltal elfogadott informatikai 

rendszereket haszn§lja 
x x 

Ki§ll²tja a biztos²t®kny¼jt§shoz sz¿ks®ges 

okm§nyokat 
x x 

Ki§ll²tja a nemzetkºzi v§mokm§nyokat x x 

Felel a v§mrakt§r rendeltet®sszerŤ 

¿zemeltet®s®®rt 
x x 

KºzremŤkºdik az exportt§mogatott term®kek 

fizikai ellenŖrz®se sor§n 
x x 

Ki§ll²tja az export-visszat®r²t®shez kapcsol·d· 

okm§nyokat 
x   

£rv®nyes²ti a v§melj§r§shoz kapcsol·d· 

jogorvoslati rendszert 
x x 

Meghat§rozza ®s igazolja az §ruk sz§rmaz§s§t 

(st§tusz§t) ®s v§m®rt®k®t 
x x 

Vizsg§lja az §ruk sz§rmaz§s§t ®s eredet®t, 

illetve a nem uni·s §ruk v§m®rt®k®t 
x x 

Beny¼jtja a v§migazgat§si elj§r§shoz sz¿ks®ges 

okm§nyokat 
x x 

A sz§rmaz§si szab§lyokat ®rv®nyes²ti a 

v§melj§r§sok sor§n 
x x 



 

  

£rv®nyes²ti az EU v§muni·s szerzŖd®seiben 

foglaltakat 
x x 

KºzremŤkºdik a fizikai §ruvizsg§latn§l x x 

KºzremŤkºdik a v§melj§r§sok folyamat§ban ®s 

az §ruk §tenged®s®t kºvetŖen v®gzett 

ellenŖrz®sekn®l 

x x 

SZAKMAI ISMERETEK 

Az uni·s v§mjog jogforr§sai ®s a nemzeti jogi 

szab§lyoz§s 
x   

Az Uni·s V§mk·dex ®s a kapcsol·d· 

v§mjogszab§lyok hat§lya ®s alapfogalmai 
x   

V§mjogi k®pviselet    x 

Uni·s st§tus x x 

Valutasz§m²t§s x x 

Hat§ridŖ sz§m²t§s x x 

Az §ru bel®p®se az Uni· v§mter¿let®re, a 

bel®p®si gyŤjtŖ §runyilatkozatra vonatkoz· 

szab§lyok 

x x 

Korl§toz· ®s tilt· rendelkez®sek alkalmaz§sa a 

v§migazgat§si elj§r§sok sor§n 
x x 

Az okm§nyok ®s m§s inform§ci·k 

megŖrz®se,valamint d²jak ®s kºlts®gek 
x x 

V§mfel¿gyelet (megfelelŖ helyre tºrt®nŖ 

sz§ll²t§s) 
x x 

Az §ru v§m el® §ll²t§sa ®s az §tmeneti megŖrz®s x x 

Valuta §tsz§m²t§s szab§lyai x x 

A v§migazgat§si elj§r§sok sor§n alkalmazand· 

szemled²jak ®s kºlts®gt®r²t®sek 
x x 

A v§melj§r§sok alkalmaz§s§nak szab§lyai 

norm§l ®s egyszerŤs²tett elj§r§sokban 
x   

Ćrunyilatkozatokra vonatkoz· rendelkez®sek, 

illetve csatoland· okm§nyok 
x x 

Ćrutov§bb²t§sra vonatkoz· §ltal§nos 

rendelkez®sek (k¿lsŖ- ®s belsŖ, valamint uni·s 

§rutov§bb²t§s), illetve egyszerŤs²t®sek az 

§rutov§bb²t§sban 

x x 

 Szabad forgalomba bocs§t§s szab§lyai x x 

A v§mtartoz§s keletkez®s®re, meg§llap²t§s§ra, 

beszed®s®re vonatkoz· rendelkez®sek 
x x 

V§mbiztos²t®kok (kºtelezŖ, nem kºtelezŖ, 

form§i, nemzeti rendelkez®sek, ºsszkezess®gi 

enged®ly felt®telei, fajt§i) 

x x 

Preferenci§lis ®s nem preferenci§lis sz§rmaz§si 

szab§lyok 
x   

A v§muni·s szerzŖd®sek x x 

V§m®rt®k meg§llap²t§s§nak m·djai ®s a 

fuvarparit§sok 
x x 

A v§mmentess®gek rendszere x   

A v§mkontingensek alkalmaz§s§nak szab§lyai x   

Egy®b d²jakra vonatkoz· rendelkez®sek x   

Az §runyilatkozat kitºlt®s®nek szab§lyai x x 

Nem kereskedelmi jellegŤ §ruforgalom 

szab§lyai 
x x 



 

  

K¿lfºldi utas §ltal§nos forgalmi ad· 

visszat®r²t®s®re vonatkoz· szab§lyok 
x x 

A kiviteli elj§r§s szab§lyai, a kil®p®s ®s a 

kil®p®si gyŤjtŖ §runyilatkozat 
x x 

K¿lºnleges elj§r§sok §ltal§nos szab§lyai  

(§rutov§bb²t§s, t§rol§s, k¿lºnleges felhaszn§l§s, 

feldolgoz§s) 

x x 

A v§melj§r§sok alkalmaz§s§nak szab§lyai 

norm§l ®s egyszerŤs²tett elj§r§sokban 
x x 

Ut·lagos ellenŖrz®sre vonatkoz· rendelkez®sek  x x 

V§mtartoz§s megszŤn®se x   

A v§migazgat§si elj§r§sokhoz kapcsol·d· 

jogkºvetkezm®nyek, illetve jogorvoslat 
x x 

A v§melj§r§sok folyamat§ban v®gzett 

ellenŖrz®sekre vonatkoz· rendelkez®sek 
x x 

A Kºzºss®gi Agr§rpolitika rendelkez®sei a 

v§mfel¿gyelet alatt l®vŖ §rukra vonatkoz·an 
x   

Az Enged®lyezett Gazd§lkod·k (AEO)  x x 

SZAKMAI K£SZS£GEK 

Hallott szakmai szºveg meg®rt®se x   

Jogszab§ly-alkalmaz§s k®szs®ge x x 

Inform§ci·forr§sok kezel®se x   

K®sz szoftverek haszn§lata x x 

SZEM£LYES KOMPETENCIĆK 

FejlŖdŖk®pess®g, ºnfejleszt®s x   

¥n§ll·s§g x x 

Pontoss§g x x 

TĆRSAS KOMPETENCIĆK 

Kommunik§ci·s rugalmass§g   x 

Seg²tŖk®szs®g x x 

Kºz®rthetŖs®g x   

MčDSZERKOMPETENCIĆK 

Gyakorlatias feladat®rtelmez®s x x 

Kºvetkeztet®si k®pess®g   x 

RendszerezŖ k®pess®g x x 

  



 

  

 

17. V§mjogi szab§lyoz§s tant§rgy 31 ·ra/é ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

17.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

A V§mjogi szab§lyoz§s tant§rgy tan²t§s§nak c®lja a v§mjogszab§lyok §ltal§nos 

rendelkez®seinek ®s a v§mtartoz§s §ltal§nos szab§lyainak a megismertet®se. A tant§rgy 

ismeretanyaga tartalmazza a Magyarorsz§g  mint az Eur·pai Uni· tag§llama ter¿let®re 

behozott, az onnan kisz§ll²tott ®s a tranzitban §tsz§ll²tott §ruk v§mellenŖrz®s®vel 

ºsszef¿ggŖ ®rv®nyes anyagi jogi ®s elj§r§si rendelkez®seket. Mag§ban foglalja a 

v§mjoghoz kapcsol·d· m§s jogszab§lyi elŖ²r§sokat; p®ld§ul az §ruk kivitel®t, behozatal§t, 

§tvitel®t tilt· vagy korl§toz· rendelkez®seket. Ismeri a speci§lis v§mpolitikai, v§m- ®s 

v§melj§r§sjogi szab§lyoz§sait. A tanul· a tant§rgy elsaj§t²t§s§val legyen k®pes 

alkalmazni a UNIčS v§mjog ®s a nemzeti jogforr§sok §ltal elŖ²rt kºtelezetts®geket a 

v§melj§r§sok sor§n. 

 

17.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

A tant§rgy az adott ®vfolyamba l®p®s felt®teleik®nt megjelºlt kºzismereti ®s szakmai 

tartalmakra ®p¿l. 

 

17.3. T®makºrºk 

17.3.1. Ćltal§nos v§mjogi rendelkez®sek 3 ·ra/é ·ra 

A v§mjog jogforr§sai ®s hat§lyaik 

Alapfogalmak 

Az §ruk v§mjogi helyzete 

A k®pviseletre vonatkoz· szab§lyok 

 

17.3.2. Az §ruk sz§rmaz§sa 8 ·ra/é ·ra 

Sz§rmaz· term®k fogalma 

Nem preferenci§lis sz§rmaz§si szab§lyok 

Preferenci§lis sz§rmaz§si szab§lyok 

Kommul§ci· 

Sz§rmaz§st igazol· okm§nyok 

 

17.3.3. V§m®rt®k 6 ·ra/é ·ra 

V§m®rt®k meghat§roz§s§nak m·dszerei 

Az ¿gyleti ®rt®k; v§m®rt®k kiigaz²t· t®nyezŖk 

A fuvarparit§sok (Incoterms klauzul§k) 

 

17.3.4. Term®kimportot ®rintŖ fizet®si kºtelezetts®gek 6 ·ra/é ·ra 

A v§mtartoz§sra vonatkoz· §ltal§nos szab§lyok 

Egy®b terhek 

V§mokm§nyok ®s egy®b dokumentumok szerepe az §ruforgalomban 

Kereskedelmi ®s nem kereskedelmi jellegŤ §ruforgalom elt®r®sei 

 

17.3.5. V§melj§r§sok szab§lyai 8 ·ra/é ·ra 

V§melj§r§sok, ¿gyletek 

Egyes v§melj§r§sokra vonatkoz· speci§lis elŖ²r§sok 

A v§mfel¿gyelet szab§lyai 

Biztos²t®k a v§mtartoz§s fedezet®re 



 

  

Az §runyilatkozat fajt§i ®s mell®kletei 

Az Enged®lyezett gazd§lkod·i st§tusz (AEO) 

Tilalmak ®s korl§toz§sok a nemzetkºzi §ruforgalomban 

KºzremŤkºd®s szab§lyai a v§mhat·s§gi elj§r§sban 

Az uni·s ®s nem uni·s §ruk mintav®tel®nek szab§lyai 

V§mhat·s§gi dºnt®sek ®s kºvetkezm®nyeik 

Jogkºvetkezm®nyek 

Jogorvoslati lehetŖs®gek a v§melj§r§sok sor§n 

 

 

17.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

 

 

17.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

17.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 
Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. magyar§zat   x x   

2. elbesz®l®s x   x   

3. kiselŖad§s x x     

4. megbesz®l®s   x x   

5. vita   x x   

6. szeml®ltet®s     x   

7. projekt   x x   

8. kooperat²v tanul§s     x   

9. szimul§ci·   x x   

10.  szerepj§t®k   x x   

11. h§zi feladat     x   

17.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 

(aj§nl§s) 

Sorsz§m Tanul·i tev®kenys®gforma 

Tanul·i tev®kenys®g 

szervez®si kerete 

(differenci§l§si m·dok) Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  

egy®ni 
csoport-

bont§s 

oszt§ly-

keret 

1. Inform§ci· feldolgoz· tev®kenys®gek 

1.1. 
Olvasott szºveg ºn§ll· 

feldolgoz§sa 
x       

1.2. 
Olvasott szºveg feladattal 

vezetett feldolgoz§sa 
x       

1.3. 
Olvasott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
    x   

1.4. 
Hallott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
    x   

1.5. 
Hallott szºveg feladattal vezetett 

feldolgoz§sa 
    x   

1.6. 
Inform§ci·k ºn§ll· 

rendszerez®se 
    x   



 

  

1.7. 
Inform§ci·k feladattal vezetett 

rendszerez®se 
    x   

2. Ismeretalkalmaz§si gyakorl· tev®kenys®gek, feladatok 

2.1. ĉr§sos elemz®sek k®sz²t®se   x     

2.2. Le²r§s k®sz²t®se   x     

2.3. 
V§laszol§s ²r§sban mondatszintŤ 

k®rd®sekre 
    x   

2.4. Tesztfeladat megold§sa     x   

2.5. 
Szºveges elŖad§s egy®ni 

felk®sz¿l®ssel 
  x     

2.6. 
Tapasztalatok ut·lagos 

ismertet®se sz·ban 
  x     

2.7. 
Tapasztalatok helysz²ni 

ismertet®se sz·ban 
  x     

3. Csoportos munkaform§k kºr®ben 

3.1. 
Feladattal vezetett kiscsoportos 

szºvegfeldolgoz§s 
  x     

3.2. 
Kiscsoportos szakmai 

munkav®gz®s ir§ny²t§ssal 
  x     

3.3. Csoportos helyzetgyakorlat   x     

3.4. Csoportos versenyj§t®k   x     

 

17.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 

 

 

18. V§mjogi gyakorlat tant§rgy 31 ·ra/é ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

18.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

A V§mjogi gyakorlat tant§rgy oktat§s§nak c®lja a v§mtartoz§s, a nem kºzºss®gi ad·k ®s 

d²jak meg§llap²t§s§ra vonatkoz· szab§lyok alkalmaz§sa. Az §ru v§mjogi helyzet®nek 

rendez®se ®s v§melj§r§s al§ von§sa. A v§mfel¿gyelet, az §runyilatkozat, a v§melj§r§sok, 

az AEO (enged®lyezett gazd§lkod·k) fogalm§nak megismer®se a nem kereskedelmi 

jellegŤ §ruforgalomra vonatkoz· szab§lyok.. A tanul· a tant§rgy elsaj§t²t§s§val legyen 

k®pes a v§mjog gyakorlati alkalmaz§s§ra, a v§melj§r§sok kezdem®nyez®s®re. 

 

18.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

A tant§rgy az adott ®vfolyamba l®p®s felt®teleik®nt megjelºlt kºzismereti ®s szakmai 

tartalmakra ®p¿l. 

 

18.3. T®makºrºk 

18.3.1. V§mtartoz§s 15 ·ra/é ·ra 

A v§m®rt®k kimunk§l§sa 

Az §ru sz§rmaz§s§nak meghat§roz§sa 

A v§mtartoz§s meg§llap²t§sa 

Sz§rmaz§s igazol§s§val kapcsolatos feladatok ell§t§sa 

 Biztos²t®k a lehets®ges vagy megl®vŖ v§mtartoz§sra 

A behozatali vagy kiviteli v§m ºsszeg®nek megfizet®se 

 



 

  

18.3.2. V§melj§r§sok folyamata 16 ·ra/é ·ra 

V§mazonos²t· sz§m (VPID); gazdas§gi szereplŖk nyilv§ntart§si ®s azonos²t· 

sz§m§nak (EORI) ig®nyl®se 

Az §runyilatkozat ®s mell®kleteinek kitºlt®se ®s beny¼jt§sa 

Elektronikus v§melj§r§sok kezdem®nyez®se 

A k®pviselet gyakorl§sa, nemzetkºzi v§mokm§nyok kezel®se 

Ut·lagos int®zked®s ir§nti k®relem beny¼jt§sa 

A v§m visszafizet®se vagy elenged®se ®s ĆFA visszaig®nyl®s kezdem®nyez®se 

KºzremŤkºd®ssel kapcsolatos feladatok az egyes v§melj§r§sokban 

Jogkºvetkezm®nyekkel ®s int®zked®sekkel kapcsolatos ¿gyint®zŖi feladatok ell§t§sa 

A Nemzeti Ad·- ®s V§mhivatal ellenŖrz®sei sor§n az ad·z· jogainak ®rv®nyes²t®se 

®s kºtelezetts®geinek teljes²t®se 

Az ¿gyint®zŖ feladatai ®s kºtelezetts®gei az uni·s ®s nem uni·s §ruk mintav®tele ®s 

megsemmis²t®se sor§n 

 

 

18.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

 

 

18.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

18.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 
Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. magyar§zat   x     

2. elbesz®l®s   x     

3. megbesz®l®s   x     

4. vita   x     

5. szeml®ltet®s   x     

6. projekt   x     

7. szimul§ci·   x     

8. szerepj§t®k   x     

18.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 

(aj§nl§s) 

Sorsz§m Tanul·i tev®kenys®gforma 

Tanul·i tev®kenys®g 

szervez®si kerete 

(differenci§l§si m·dok) Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  

egy®ni 
csoport-

bont§s 

oszt§ly-

keret 

1. Inform§ci· feldolgoz· tev®kenys®gek 

1.1. 
Olvasott szºveg ºn§ll· 

feldolgoz§sa 
x       

1.2. 
Olvasott szºveg feladattal 

vezetett feldolgoz§sa 
x       

1.3. 
Olvasott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
  x     

1.4. 
Hallott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
  x     

1.5. 
Hallott szºveg feladattal vezetett 

feldolgoz§sa 
  x     



 

  

1.6. 
Inform§ci·k ºn§ll· 

rendszerez®se 
  x     

1.7. 
Inform§ci·k feladattal vezetett 

rendszerez®se 
  x     

2. Ismeretalkalmaz§si gyakorl· tev®kenys®gek, feladatok 

2.1. ĉr§sos elemz®sek k®sz²t®se   x     

2.2. Le²r§s k®sz²t®se   x     

2.3. 
V§laszol§s ²r§sban mondatszintŤ 

k®rd®sekre 
x x     

2.4. Tesztfeladat megold§sa x       

2.5. 
Szºveges elŖad§s egy®ni 

felk®sz¿l®ssel 
x       

2.6. 
Tapasztalatok ut·lagos 

ismertet®se sz·ban 
  x     

2.7. 
Tapasztalatok helysz²ni 

ismertet®se sz·ban 
  x     

3. Csoportos munkaform§k kºr®ben 

3.1. 
Feladattal vezetett kiscsoportos 

szºvegfeldolgoz§s 
  x     

3.2. 
Kiscsoportos szakmai 

munkav®gz®s ir§ny²t§ssal 
  x     

3.3. Csoportos helyzetgyakorlat   x     

3.4. Csoportos versenyj§t®k   x     

 

18.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 

 

 

  



 

  

 

A 

10496-16 azonos²t· sz§m¼ 

Kºzleked®s-sz§ll²t§si alapok 

megnevez®sŤ 

szakmai kºvetelm®nymodul 

tant§rgyai, t®makºrei 

  



 

  

A 10496-16 azonos²t· sz§m¼ Kºzleked®s-sz§ll²t§si alapok megnevez®sŤ szakmai 

kºvetelm®nymodulhoz tartoz· tant§rgyak ®s t®makºrºk oktat§sa sor§n fejlesztendŖ 

kompetenci§k 
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FELADATOK       

Alkalmazza a menetd²jt§bl§zatokra, 

menetjegyekre ®s utaz§si igazolv§nyokra 

vonatkoz· szab§lyokat 

    x 

Betartja az utasokra vonatkoz· szab§lyokat a 

szem®lysz§ll²t§s ter¿let®n 
    x 

Elv®gzi, ir§ny²tja az okm§nyok elk®sz²t®s®t, 

kitºlt®s®t 
    x 

Ell§tja ®s ellenŖrzi a munka-, tŤz- ®s 

kºrnyezetv®delmi feladatokat 
x     

EllenŖrzi a vesz®lyes §ruk ®s a k¿lºnleges 

k¿ldem®nyek sz§ll²t§si szab§lyainak betart§s§t 
    x 

R®szt vesz a reklam§ci·s ¿gyek int®z®s®ben x     

Betartja az utaz§si kedvezm®nyekre val· 

jogosults§gokat ®s az utaz§si igazolv§nyok 

visszav§lt§s§val kapcsolatos szab§lyokat 

    x 

Utaz§ssal kapcsolatos inform§ci·t ad     x 

Aj§nlatokat k®sz²t, rekl§mokat szervez x     

Alkalmazza a kommunik§ci·s m·dszereket ®s a 

PR-szab§lyokat 
x     

Alkalmazza a szakmai idegen nyelvet ®s a 

szakmai kifejez®seket 
x     

ElŖk®sz²ti a fuvaroz§si, illetve sz§ll²tm§nyoz§si 

feladatot 
x x x 

Az elŖk®sz²t®s sor§n figyelembe veszi a hazai 

®s nemzetkºzi jogi szab§lyoz§st 
  x x 

Elemz®seket, aj§nlatokat k®sz²t   x x 

Kiv§lasztja a fuvarparit§st ®s a fizet®si m·dot x   x 

Alkalmazza a logisztikai ismereteket x x x 

Kiv§lasztja az §ru tov§bb²t§s§hoz a 

legalkalmasabb fuvaroz§si eszkºzt,   sz¿ks®g 

szerint megtervezi az ¼tvonalat 

  x   

Az elŖ²r§sok szerint dokument§lja a rendk²v¿li 

esem®nyeket 
x   x 

KºzremŤkºdik a gazdas§goss§gi elemz®sek, 

®rt®kel®sek k®sz²t®s®ben 
x     

Nyilv§ntartja ®s kezeli a fuvaroz§si 

okm§nyokat 
    x 

Betartja a rakod§si tev®kenys®gre vonatkoz· 

szab§lyokat 
  x   

SZAKMAI ISMERETEK       

Kºzleked®si alapismeretek x     

A kºzleked®s technikai elemei   x   



 

  

A kºzleked®s forgalmi folyamatai az 

§rufuvaroz§sban ®s a szem®lysz§ll²t§sban 
    x 

A fuvaroz§si szerzŖd®sek x   x 

A fuvaroz§si folyamat     x 

A fuvaroz§s eszkºzei   x   

Kºzleked®si informatika ®s alkalmazott 

sz§m²t§stechnika 
x     

Szakmai idegen nyelv alkalmaz§sa x     

Ćltal§nos ®s §gazati d²jsz§m²t§si ismeretek     x 

Kºzleked®s fºldrajzi alapismeretek x     

SZAKMAI K£SZS£GEK       

Inform§ci·forr§sok kezel®se x x x 

Szakmai kifejez®sek haszn§lata sz·ban ®s 

²r§sban 
x x x 

Idegen nyelvŤ szºveg meg®rt®se sz·ban ®s 

²r§sban 
x x x 

SZEM£LYES KOMPETENCIĆK       

K¿lsŖ megjelen®s x x x 

FelelŖss®gtudat x x x 

SzervezŖk®szs®g x x x 

TĆRSAS KOMPETENCIĆK       

Udvariass§g x x x 

KapcsolatteremtŖ k®szs®g x x x 

Hat§rozotts§g x x x 

MčDSZERKOMPETENCIĆK       

Inform§ci·gyŤjt®s x x x 

Figyelem-ºsszpontos²t§s x x x 

Nyitott hozz§§ll§s x x x 

  



 

  

 

19. Kºzleked®si alapfogalmak tant§rgy 108 ·ra/108 ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

19.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

A kºzleked®si alapfogalmak tant§rgy tan²t§s§nak c®lja, hogy a tanul·kat megismertesse a 

kºzleked®snek a t§rsadalom fejlŖd®s®ben, ®let®ben betºltºtt szerep®vel, 

jelentŖs®g®vel,valamint a kºzleked®ssel ºsszef¿ggŖ alapvetŖ ismeretekkel. 

 

19.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

A tant§rgy szorosan kapcsol·dik a kºzleked®s technik§ja ®s a kºzleked®s ¿zemvitel 

tant§rgyhoz, valamint az ºsszef¿ggŖ gyakorlathoz. 

 

19.3. T®makºrºk 

19.3.1. Kºzleked®stºrt®net 18 ·ra/18 ·ra 

A kºz¼ti kºzleked®s kialakul§sa ®s fejlŖd®se 

Kºz¼ti kºzleked®s a kºz®pkorban 

Motoriz§ci· a kºz¼ti kºzleked®sben 

Kºz¼ti kºzleked®s az 1890-es ®vektŖl napjainkig 

A v§rosi kºzleked®s fejlŖd®se a kezdetektŖl napjainkig 

V§rosi kºzleked®s a XVIII. sz§zad v®g®n, a XIX. sz§zad elej®n 

Magyarorsz§gi v§rosi kºzleked®s kezdetei 

A v²zi kºzleked®s kialakul§sa ®s fejlŖd®se 

A kezdetek, a haj·z§s tºrt®nete az ·korban, a kºz®pkorban 

Fºldrajzi felfedez®sek 

GŖzhaj·z§s tengeren ®s belv²zen 

Haz§nk haj·z§sa a tºrºk h·dolts§gt·l a XIX. sz§zad v®g®ig 

A magyar haj·z§s a XX. sz§zadban 

A vas¼ti kºzleked®s kialakul§sa, fejlŖd®se 

A vas¼ti kºzleked®s kezdetei 

A l·vas¼tt·l a gŖzºsºkig 

Magyarorsz§g vas¼ti kºzleked®se 1830-t·l az 1900-as ®vek elej®ig 

Magyarorsz§g vas¼ti kºzleked®s®nek fejlŖd®se az 1900-as ®vek elej®tŖl napjainkig 

A l®gi kºzleked®s tºrt®nete, a rep¿l®s kezdetei, a l®ghaj·k 

L®gi kºzleked®s Magyarorsz§gon 

A csŖvezet®kes sz§ll²t§s kialakul§sa ®s elterjed®se 

A h²rkºzl®s ®s t§vkºzl®s fejlŖd®se 

 

19.3.2. Kºzleked®si alapfogalmak 36 ·ra/36 ·ra 

A kºzleked®s fogalma, feladata, ®rtelmez®se 

A kºzleked®s p§ly§ja, a p§lya vonalvezet®se 

A rakt§rak, mint a kºzleked®s fontos kiszolg§l· l®tes²tm®nyei 

A j§rmŤ. A kºzleked®s kiszolg§l· l®tes²tm®nyei 

Az ember szerepe a kºzleked®sben 

A kºzleked®s feloszt§sa 

Kºzleked®si alapfogalmak 

A kºzleked®si al§gazatok §tfog· jellemz®se 

A vas¼ti, kºz¼ti, v²zi, l®gi kºzleked®s ®s a csŖvezet®kes sz§ll²t§s 

A kºzleked®si munkamegoszt§s 

 



 

  

19.3.3. Kºzleked®si fºldrajz 36 ·ra/36 ·ra 

Kºzleked®s-fºldrajzi fogalmak 

Magyarorsz§g vas¼th§l·zata, fŖvonalak, el§gaz§sok, §tl·s vonalak 

JelentŖsebb keskeny nyomt§vols§g¼ vonalak 

Nemzetkºzi vas¼ti ºsszekºttet®sek, hat§r§tkelŖhelyek, tranzit¼tvonalak 

A kºzutak csoportos²t§sa ®s mŤszaki jellemzŖi  

Haz§nk ®s Eur·pa kºz¼th§l·zata, sz§moz§si rendszer, elsŖ- ®s m§sodrendŤ 

fŖ¼tvonalak, kºrgyŤrŤk, hat§r§tkelŖhelyek, E utak 

P§neur·pai kºzleked®si folyos·k 

Eur·pa belv²zi kºzleked®se, haj·zhat· csatorn§i, tengeri haj·z§sa 

Magyarorsz§g v²zi kºzleked®se, haj·zhat· v²zi ¼tjai 

Hazai rep¿lŖtereink 

Haz§nk ®s az eur·pai t®rs®g jelenlegi vezet®kh§l·zat§nak kialakul§sa 

 

19.3.4. Egys®grakom§ny-k®pz®s, kombin§lt sz§ll²t§s 18 ·ra/18 ·ra 

A rakod·lapok, mint az egys®grakom§ny-k®pz®s eszkºzei 

Kont®nerek az egys®grakom§ny-k®pz®sben 

Kont®nerek csoportos²t§sa 

Nagykont®nerek rakod§sa 

A kombin§lt §rusz§ll²t§s elŖnyei 

Kont®neres §rusz§ll²t§s 

Kºz¼t- vas¼t huckepack sz§ll²t§s 

Kºz¼t-v²zi huckepack sz§ll²t§s 

Folyam- tengeri kombin§lt §rusz§ll²t§s 

A kombin§lt §rusz§ll²t§s termin§ljai 

 

 

19.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

Tanterem 

 

19.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

Magyar§zat, kiselŖad§s, megbesz®l®s, szeml®ltet®s, h§zi feladat, egy®b. 

 

19.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 
Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. magyar§zat x  x  x   

2. kiselŖad§s  x x     

3. megbesz®l®s  x x  x   

4. szeml®ltet®s   x  x   

5. h§zi feladat  x 
 

    

6. egy®b  x x x    

 

19.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 

(aj§nl§s) 

 



 

  

Sorsz§m Tanul·i tev®kenys®gforma 

Tanul·i tev®kenys®g 

szervez®si kerete 

(differenci§l§si m·dok) Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  

egy®ni 
csoport-

bont§s 

oszt§ly-

keret 

1. Inform§ci· feldolgoz· tev®kenys®gek 

1.1. 
Olvasott szºveg ºn§ll· 

feldolgoz§sa 
x       

1.2. 
Olvasott szºveg feladattal 

vezetett feldolgoz§sa 
x       

1.3. 
Olvasott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
x       

1.4. 
Hallott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
x       

1.5. 
Hallott szºveg feladattal vezetett 

feldolgoz§sa 
x       

1.6. 
Inform§ci·k ºn§ll· 

rendszerez®se 
x       

1.7. 
Inform§ci·k feladattal vezetett 

rendszerez®se 
x x x   

2. Ismeretalkalmaz§si gyakorl· tev®kenys®gek, feladatok 

2.1. ĉr§sos elemz®sek k®sz²t®se x       

2.2. Le²r§s k®sz²t®se x       

2.3. 
V§laszol§s ²r§sban mondatszintŤ 

k®rd®sekre 
x       

2.4. Tesztfeladat megold§sa x       

2.5. 
Szºveges elŖad§s egy®ni 

felk®sz¿l®ssel 
x       

2.6. 
Tapasztalatok ut·lagos 

ismertet®se sz·ban 
x       

2.7. 
Tapasztalatok helysz²ni 

ismertet®se sz·ban 
x       

3. K®pi inform§ci·k kºr®ben 

3.1. rajz ®rtelmez®se x x     

3.2. rajz k®sz²t®se le²r§sb·l x       

3.3. rajz k®sz²t®s t§rgyr·l x       

3.4. rajz kieg®sz²t®s x       

3.5. rajz elemz®s, hibakeres®s x x x   

3.6. rajz k®sz²t®se Z-rendszerrŖl x x x   

3.7. rendszerrajz kieg®sz²t®s x x x   

3.8. rajz elemz®s, hibakeres®s x x x   

4. Komplex inform§ci·k kºr®ben 

4.1. Esetle²r§s k®sz²t®se x       

4.2. 
Elemz®s k®sz²t®se 

tapasztalatokr·l 
x       

4.3. 
Jegyzetk®sz²t®s esem®nyrŖl 

k®rd®ssor alapj§n 
x       

4..4. 
Esem®ny helysz²ni ®rt®kel®se 

sz·ban felk®sz¿l®s ut§n 
x x     

4.5. Ut·lagos sz·beli besz§mol· x       

5. Csoportos munkaform§k kºr®ben 

5.1. 
Feladattal vezetett kiscsoportos 

szºvegfeldolgoz§s 
  x x   



 

  

5.2. 
Inform§ci·k rendszerez®se 

mozaikfeladattal 
  x x   

5.3. 
Kiscsoportos szakmai 

munkav®gz®s ir§ny²t§ssal 
  x x   

5.4. Csoportos helyzetgyakorlat   x x   

5.5. Csoportos versenyj§t®k   x x   

6. Gyakorlati munkav®gz®s kºr®ben 

6.1. 
ĆrutermelŖ szakmai 

munkatev®kenys®g 
x       

6.2. MŤveletek gyakorl§sa x       

6.3. 
Munkamegfigyel®s adott 

szempontok alapj§n 
x x x   

7. ¦zemeltet®si tev®kenys®gek kºr®ben 

7.1. 
G®prendszer megfigyel®se adott 

szempontok alapj§n 
x x x   

7.2. 
Feladattal vezetett 

szerkezetelemz®s 
x x x   

7.3. 
¦zemel®si hib§k szimul§l§sa ®s 

megfigyel®se 
  x x   

7.4. 
AdatgyŤjt®s g®prendszer 

¿zemel®s®rŖl 
x x x   

8. Vizsg§lati tev®kenys®gek kºr®ben 

8.1. Technol·giai pr·b§k v®gz®se x x x   

8.2. Technol·giai mint§k elemz®se x x x   

8.3. Geometriai m®r®si gyakorlat x x x   

8.4. 
Vegy®szeti laborat·riumi 

alapm®r®sek 
x x x   

8.5. Anyagmint§k azonos²t§sa x x x   

8.6. T§rgymint§k azonos²t§sa x x x   

9. Szolg§ltat§si tev®kenys®gek kºr®ben 

9.1. 
R®szv®tel az ¿gyf®lfogad§son, 

esetmegfigyel®s 
x x x   

9.2. Szolg§ltat§si napl· vezet®se x x x   

9.3. 
¥n§ll· szakmai munkav®gz®s 

fel¿gyelet mellett 
x       

9.4. 
¥n§ll· szakmai munkav®gz®s 

kºzvetlen ir§ny²t§ssal 
x       

 

19.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 

 

 

20. Kºzleked®s technik§ja tant§rgy 144 ·ra/144 ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

20.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

A kºzleked®si technik§ja tant§rgy tan²t§s§nak c®lja, hogy a tanul·kat megismertesse az 

egyes kºzleked®si al§gazatok technikai ºsszetevŖivel, a j§rmŤvekkel, a kºzleked®si 

h§l·zat infrastruktur§lis ®s kiszolg§l· elemeivel.. 

 

20.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 



 

  

A tant§rgy szorosan kapcsol·dik a kºzleked®si alapfogalmak ®s a kºzleked®s ¿zemvitel 

tant§rgyhoz, valamint az ºsszef¿ggŖ gyakorlathoz. 

 

20.3. T®makºrºk 

20.3.1. A vas¼ti kºzleked®s technik§ja 36 ·ra/36 ·ra 

A vas¼ti kºzleked®s feloszt§sa 

A vas¼ti p§lya 

Az al®p²tm®ny r®szei, kialak²t§sa, feladata 

A fel®p²tm®ny ®s r®szei, az egyes r®szek jellemzŖi 

A fel®p²tm®ny alapfogalmai 

V§g§nykapcsol§sok 

K¿lºnleges fel®p²tm®nyek 

Vas¼ti vontat· j§rmŤvek fajt§i, jellemzŖi 

A vas¼ti vontatott j§rmŤvek szerkezete ®s t²pusai 

A vas¼ti j§rmŤvek k§ros mozg§sai 

Vas¼ti kiszolg§l· l®tes²tm®nyek 

Vas¼ti jelzŖ ®s biztos²t·berendez®sek 

20.3.2. A kºz¼ti, v§rosi kºzleked®s technik§ja 36 ·ra/36 ·ra 

A kºz¼ti p§lya 

A kºzutak oszt§lyoz§sa 

A kºz¼ti p§ly§val kapcsolatos alapfogalmak 

A kºz¼ti j§rmŤvek csoportos²t§sa 

A kºz¼ti j§rmŤvek szerkezete ®s fel®p²t®se 

A n®gy¿temŤ ®s k®t¿temŤ Otto-motor, a d²zelmotor fel®p²t®se ®s mŤkºd®se Motorok 

¿zem ®s kenŖanyagai 

A teherg®pj§rmŤvek 

A kºz¼ti j§rmŤvek fontosabb param®terei 

A kºz¼ti kºzleked®s kiszolg§l· l®tes²tm®nyei 

V§rosok, telep¿l®sek infrastrukt¼r§ja 

V§rosok, telep¿l®sek csoportos²t§sa, r®szei 

A telep¿l®sek ¼th§l·zata 

A v§rosi kºzleked®s j§rmŤvei, az aut·busz, trolibusz, villamos. metr· ®s H£V 

A v§rosi kºzleked®s j§rmŤveivel szemben t§masztott kºvetelm®nyek 

A v§rosi kºzleked®s kiszolg§l· l®tes²tm®nyei 

Aut·busz meg§ll·helyek 

Az aut·busz §llom§sok csoportos²t§sa, feladatai, r®szei 

 

20.3.3. A v²zi kºzleked®s technik§ja 36 ·ra/36 ·ra 

A v²zi kºzleked®s csoportos²t§sa 

A V²zi kºzleked®s p§ly§ja, belv²zi ®s tengeri haj·¼tvonalak 

A v²zi kºzleked®s j§rmŤvei 

A haj·k csoportos²t§sa fel®p²t®se, fŖbb szerkezeti r®szei 

Egy®b feladatokat ell§t· ¼sz· l®tes²tm®nyek 

A v²zi kºzleked®s kiszolg§l· l®tes²tm®nyei ®s tev®kenys®gei 

KikºtŖk, dokkok, haj·gy§rak 

 

20.3.4. A l®gi kºzleked®s technik§ja 18 ·ra/18 ·ra 

A l®gi kºzleked®s feloszt§sa 

A l®gi kºzleked®s p§ly§ja 

A l®gi kºzleked®s j§rmŤvei 



 

  

A rep¿lŖg®pek oszt§lyoz§sa, szerkezete 

A l®gi kºzleked®s kiszolg§l· l®tes²tm®nyei 

A rep¿lŖterek fajt§i ®s l®tes²tm®nyei 

 

20.3.5. A csŖvezet®kes sz§ll²t§s 18 ·ra/18 ·ra 

A csŖvezet®kes sz§ll²t§s ®rtelmez®se, fogalma 

A csŖvezet®kes sz§ll²t§s csoportos²t§sa 

A kis t§vols§g¼ csŖvezet®kes sz§ll²t§si m·dok 

A nagy t§vols§g¼ csŖvezet®kes sz§ll²t§s 

A csŖvezet®kes sz§ll²t§s elŖnyei, h§tr§nyi 

A csŖvezet®kes sz§ll²t§s technikai berendez®sei 

 

20.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

Tanterem 

 

20.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

Magyar§zat, kiselŖad§s, megbesz®l®s, szeml®ltet®s, h§zi feladat, egy®b. 

 

20.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 
Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. magyar§zat x x x   

2. kiselŖad§s x x     

3. megbesz®l®s x x x   

4. szeml®ltet®s   x x   

5. h§zi feladat x       

6. egy®b x x x   

20.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 

(aj§nl§s) 

Sorsz§m Tanul·i tev®kenys®gforma 

Tanul·i tev®kenys®g 

szervez®si kerete 

(differenci§l§si m·dok) Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  

egy®ni 
csoport-

bont§s 

oszt§ly-

keret 

1. Inform§ci· feldolgoz· tev®kenys®gek 

1.1. 
Olvasott szºveg ºn§ll· 

feldolgoz§sa 
x       

1.2. 
Olvasott szºveg feladattal 

vezetett feldolgoz§sa 
x       

1.3. 
Olvasott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
x       

1.4. 
Hallott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
x       

1.5. 
Hallott szºveg feladattal vezetett 

feldolgoz§sa 
x       

1.6. 
Inform§ci·k ºn§ll· 

rendszerez®se 
x       

1.7. 
Inform§ci·k feladattal vezetett 

rendszerez®se 
x x x   



 

  

2. Ismeretalkalmaz§si gyakorl· tev®kenys®gek, feladatok 

2.1. ĉr§sos elemz®sek k®sz²t®se x       

2.2. Le²r§s k®sz²t®se x       

2.3. 
V§laszol§s ²r§sban mondatszintŤ 

k®rd®sekre 
x       

2.4. Tesztfeladat megold§sa x       

2.5. 
Szºveges elŖad§s egy®ni 

felk®sz¿l®ssel 
x       

2.6. 
Tapasztalatok ut·lagos 

ismertet®se sz·ban 
x       

2.7. 
Tapasztalatok helysz²ni 

ismertet®se sz·ban 
x       

3. K®pi inform§ci·k kºr®ben 

3.1. rajz ®rtelmez®se x x     

3.2. rajz k®sz²t®se le²r§sb·l x       

3.3. rajz k®sz²t®s t§rgyr·l x       

3.4. rajz kieg®sz²t®s x       

3.5. rajz elemz®s, hibakeres®s x x x   

3.6. rajz k®sz²t®se Z-rendszerrŖl x x x   

3.7. rendszerrajz kieg®sz²t®s x x x   

3.8. rajz elemz®s, hibakeres®s x x x   

4. Komplex inform§ci·k kºr®ben 

4.1. Esetle²r§s k®sz²t®se x       

4.2. 
Elemz®s k®sz²t®se 

tapasztalatokr·l 
x       

4.3. 
Jegyzetk®sz²t®s esem®nyrŖl 

k®rd®ssor alapj§n 
x       

4..4. 
Esem®ny helysz²ni ®rt®kel®se 

sz·ban felk®sz¿l®s ut§n 
x x     

4.5. Ut·lagos sz·beli besz§mol· x       

5. Csoportos munkaform§k kºr®ben 

5.1. 
Feladattal vezetett kiscsoportos 

szºvegfeldolgoz§s 
  x x   

5.2. 
Inform§ci·k rendszerez®se 

mozaikfeladattal 
  x x   

5.3. 
Kiscsoportos szakmai 

munkav®gz®s ir§ny²t§ssal 
  x x   

5.4. Csoportos helyzetgyakorlat   x x   

5.5. Csoportos versenyj§t®k   x x   

6. Gyakorlati munkav®gz®s kºr®ben 

6.1. 
ĆrutermelŖ szakmai 

munkatev®kenys®g 
x       

6.2. MŤveletek gyakorl§sa x       

6.3. 
Munkamegfigyel®s adott 

szempontok alapj§n 
x x x   

7. ¦zemeltet®si tev®kenys®gek kºr®ben 

7.1. 
G®prendszer megfigyel®se adott 

szempontok alapj§n 
x x x   

7.2. 
Feladattal vezetett 

szerkezetelemz®s 
x x x   

7.3. 
¦zemel®si hib§k szimul§l§sa ®s 

megfigyel®se 
  x x   



 

  

7.4. 
AdatgyŤjt®s g®prendszer 

¿zemel®s®rŖl 
x x x   

8. Vizsg§lati tev®kenys®gek kºr®ben 

8.1. Technol·giai pr·b§k v®gz®se x x x   

8.2. Technol·giai mint§k elemz®se x x x   

8.3. Geometriai m®r®si gyakorlat x x x   

8.4. 
Vegy®szeti laborat·riumi 

alapm®r®sek 
x x x   

8.5. Anyagmint§k azonos²t§sa x x x   

8.6. T§rgymint§k azonos²t§sa x x x   

9. Szolg§ltat§si tev®kenys®gek kºr®ben 

9.1. 
R®szv®tel az ¿gyf®lfogad§son, 

esetmegfigyel®s 
x x x   

9.2. Szolg§ltat§si napl· vezet®se x x x   

9.3. 
¥n§ll· szakmai munkav®gz®s 

fel¿gyelet mellett 
x       

9.4. 
¥n§ll· szakmai munkav®gz®s 

kºzvetlen ir§ny²t§ssal 
x       

 

20.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 

 

 

21. Kºzleked®s ¿zemvitele gyakorlat tant§rgy 54 ·ra/72 ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

21.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

A kºzleked®s ¿zemvitel gyakorlati tant§rgy tan²t§s§nak c®lja, hogy a tanul·k a 

gyakorlatban ismerj®k meg az egyes kºzleked®si al§gazati fuvaroz§si folyamatainak 

jellegzetess®geit, valamint a kºzleked®ssel ºsszef¿ggŖ ¿zemviteli ismereteket. 

 

21.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

A tant§rgy szorosan kapcsol·dik a kºzleked®si alapfogalmak ®s a kºzleked®s technik§ja 

tant§rgyhoz, valamint az ºsszef¿ggŖ gyakorlathoz. 

 

21.3. T®makºrºk 

21.3.1. A vas¼ti kºzleked®s ¿zemvitele gyakorlat 18·ra/36 ·ra 

A vas¼ttal szemben t§masztott kºvetelm®nyek 

A vas¼ti szem®lysz§ll²t§si folyamat 

A vas¼ti §rufuvaroz§si folyamat ®s r®szei 

Az §ruk csomagol§sa 

A fuvareszkºz megrendel®se ®s ki§ll²t§sa 

A rakod§s, a k¿ldem®ny §tv®tele 

A k¿ldem®ny tov§bb²t§sa, a fuvaroz§s v®grehajt§sa 

A fuvaroz§s befejez®se, kiszolg§ltat§s 

A vas¼ti forgalom szervez®se ®s a szem®ly ®s §ruforgalom lebonyol²t§sa 

A vas¼ti menetrend 

 

21.3.2. A kºz¼ti ®s v§rosi kºzleked®s ¿zemvitele gyakorlat 18·ra/18 ·ra 



 

  

A t®makºr r®szletes kifejt®se 

A kºz¼ti §rusz§ll²t§s ¿zemvitele 

Ćrufuvaroz§si folyamatok 

J§ratt²pusok 

A kºz¼ti szem®lysz§ll²t§s ¿zemvitele 

A v§rosi kºzleked®s ¿zemvitele 

V§rosi tºmegkºzleked®si rendszerek 

Utaz§si igazolv§nyok 

 

21.3.3. A v²zi kºzleked®s ¿zemvitele gyakorlat 18·ra/18 ·ra 

Az §rusz§ll²t· haj·z§si m·dok csoportos²t§sa 

Belv²zi §rusz§ll²t§si m·dok Vontat·-, tol·-, ºnj§r· haj·z§s 

Folyam-tengerihaj·z§s 

A tengerhaj·z§s ¿zemvitele 

Szabadhaj·z§s, vonalhaj·z§s, speci§lis haj·z§s 

V²zi szem®lysz§ll²t§s: tengeri-, belv²zi-, §tkelŖhaj·z§s 

 

 

21.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

Tanterem, szakmaspecifikus v§llalkoz§s 

 

21.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

Magyar§zat, kiselŖad§s, megbesz®l®s, szeml®ltet®s, h§zi feladat, egy®b. 

 

21.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 
Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. magyar§zat x x x   

2. kiselŖad§s x x     

3. megbesz®l®s x x x   

4. szeml®ltet®s   x x   

5. h§zi feladat x       

6. egy®b x x x   

21.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 

(aj§nl§s) 

Sorsz§m Tanul·i tev®kenys®gforma 

Tanul·i tev®kenys®g 

szervez®si kerete 

(differenci§l§si m·dok) Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  

egy®ni 
csoport-

bont§s 

oszt§ly-

keret 

1. Inform§ci· feldolgoz· tev®kenys®gek 

1.1. 
Olvasott szºveg ºn§ll· 

feldolgoz§sa 
x       

1.2. 
Olvasott szºveg feladattal 

vezetett feldolgoz§sa 
x       

1.3. 
Olvasott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
x       



 

  

1.4. 
Hallott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
x       

1.5. 
Hallott szºveg feladattal vezetett 

feldolgoz§sa 
x       

1.6. 
Inform§ci·k ºn§ll· 

rendszerez®se 
x       

1.7. 
Inform§ci·k feladattal vezetett 

rendszerez®se 
x x x   

2. Ismeretalkalmaz§si gyakorl· tev®kenys®gek, feladatok 

2.1. ĉr§sos elemz®sek k®sz²t®se x       

2.2. Le²r§s k®sz²t®se x       

2.3. 
V§laszol§s ²r§sban mondatszintŤ 

k®rd®sekre 
x       

2.4. Tesztfeladat megold§sa x       

2.5. 
Szºveges elŖad§s egy®ni 

felk®sz¿l®ssel 
x       

2.6. 
Tapasztalatok ut·lagos 

ismertet®se sz·ban 
x       

2.7. 
Tapasztalatok helysz²ni 

ismertet®se sz·ban 
x       

3. K®pi inform§ci·k kºr®ben 

3.1. rajz ®rtelmez®se x x     

3.2. rajz k®sz²t®se le²r§sb·l x       

3.3. rajz k®sz²t®s t§rgyr·l x       

3.4. rajz kieg®sz²t®s x       

3.5. rajz elemz®s, hibakeres®s x x x   

3.6. rajz k®sz²t®se Z-rendszerrŖl x x x   

3.7. rendszerrajz kieg®sz²t®s x x x   

3.8. rajz elemz®s, hibakeres®s x x x   

4. Komplex inform§ci·k kºr®ben 

4.1. Esetle²r§s k®sz²t®se x       

4.2. 
Elemz®s k®sz²t®se 

tapasztalatokr·l 
x       

4.3. 
Jegyzetk®sz²t®s esem®nyrŖl 

k®rd®ssor alapj§n 
x       

4..4. 
Esem®ny helysz²ni ®rt®kel®se 

sz·ban felk®sz¿l®s ut§n 
x x     

4.5. Ut·lagos sz·beli besz§mol· x       

5. Csoportos munkaform§k kºr®ben 

5.1. 
Feladattal vezetett kiscsoportos 

szºvegfeldolgoz§s 
  x x   

5.2. 
Inform§ci·k rendszerez®se 

mozaikfeladattal 
  x x   

5.3. 
Kiscsoportos szakmai 

munkav®gz®s ir§ny²t§ssal 
  x x   

5.4. Csoportos helyzetgyakorlat   x x   

5.5. Csoportos versenyj§t®k   x x   

6. Gyakorlati munkav®gz®s kºr®ben 

6.1. 
ĆrutermelŖ szakmai 

munkatev®kenys®g 
x       

6.2. MŤveletek gyakorl§sa x       

6.3. 
Munkamegfigyel®s adott 

szempontok alapj§n 
x x x   



 

  

7. ¦zemeltet®si tev®kenys®gek kºr®ben 

7.1. 
G®prendszer megfigyel®se adott 

szempontok alapj§n 
x x x   

7.2. 
Feladattal vezetett 

szerkezetelemz®s 
x x x   

7.3. 
¦zemel®si hib§k szimul§l§sa ®s 

megfigyel®se 
  x x   

7.4. 
AdatgyŤjt®s g®prendszer 

¿zemel®s®rŖl 
x x x   

8. Vizsg§lati tev®kenys®gek kºr®ben 

8.1. Technol·giai pr·b§k v®gz®se x x x   

8.2. Technol·giai mint§k elemz®se x x x   

8.3. Geometriai m®r®si gyakorlat x x x   

8.4. 
Vegy®szeti laborat·riumi 

alapm®r®sek 
x x x   

8.5. Anyagmint§k azonos²t§sa x x x   

8.6. T§rgymint§k azonos²t§sa   x x   

9. Szolg§ltat§si tev®kenys®gek kºr®ben 

9.1. 
R®szv®tel az ¿gyf®lfogad§son, 

esetmegfigyel®s 
x x x   

9.2. Szolg§ltat§si napl· vezet®se x x x   

9.3. 
¥n§ll· szakmai munkav®gz®s 

fel¿gyelet mellett 
x       

9.4. 
¥n§ll· szakmai munkav®gz®s 

kºzvetlen ir§ny²t§ssal 
x       

 

21.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 

 

 

  



 

  

 

A 

10501-16 azonos²t· sz§m¼ 

Sz§ll²tm§nyoz§si ¿gyint®zŖi feladatok 

megnevez®sŤ 

szakmai kºvetelm®nymodul 

tant§rgyai, t®makºrei 

  



 

  

A 10501-16 azonos²t· sz§m¼ Sz§ll²tm§nyoz§si ¿gyint®zŖi feladatok megnevez®sŤ szakmai 

kºvetelm®nymodulhoz tartoz· tant§rgyak ®s t®makºrºk oktat§sa sor§n fejlesztendŖ 

kompetenci§k 

 Ćltal§no

s 

sz§ll²tm

§nyoz§s

i 

ismerete

k 

Ćgazati 

sz§ll²tm

§nyoz§s

i 

ismretek 

Sz§ll²tm

§nyoz§s

i 

ismerete

k 

gyakorl

at 

FELADATOK 

Kiv§lasztja az §ru tov§bb²t§s§hoz legalkalmasabb 

fuvaroz§si m·dot, sz¿ks®g szerint megtervezi az 

¼tvonalat 

x x x 

Kapcsolatot tart a k¿lºnbºzŖ kºzleked®si hat·s§gokkal, 

szervezetekkel 

x x 

Elk®sz²ti a sz§ll²tm§nyoz§si szerzŖd®s tervezet®t x x x 

Kock§zatot csºkkent a kereskedelmi ¿gyletnek 

megfelelŖ sz§ll²tm§nybiztos²t§si aj§nlattal 

x x x 

Gondoskodik a k¿lºnbºzŖ fuvaroz·k 

inform§ci·kkal val· ell§t§s§r·l 

x x x 

R®szt vesz a k¿lºnbºzŖ fuvareszkºz-, illetve 

§ruk§rok kivizsg§l§s§ban, int®zi a 

k§r¿gyeket 

x x x 

EllenŖrzi ®s kiadja a k¿lºnbºzŖ fuvarokm§nyokat x x x 

Betartja a munkav®delmi, tŤzv®delmi ®s 

kºrnyezetv®delmi szab§lyokat  

x x x 

SZAKMAI ISMERETEK 

Kºzleked®sfºldrajz-, t®rk®pismeret, h§l·zatok, 

¼tvonaltervez®s 

x   

A k¿lkereskedelem ®s gazdas§gi vonatkoz§sai x x x 

A szok§sok ®s szokv§nyok, az INCOTERMS 

klauzul§i 

x x x 

Okm§nyok a k¿lkereskedelemben x x x 

Fizet®si eszkºzºk ®s m·dok a nemzetkºzi 

elsz§mol§sokban, ezek nemzetkºzi 

szokv§nyai 

x x x 

A fuvaroz§s technik§ja ®s technol·gi§ja   x x 

MinŖs®gbiztos²t§s, minŖs®gbiztos²t§si rendszerek, 

minŖs®gkºlts®gek 

x x x 

Ćruismeret, vesz®lyes§ru-sz§ll²t§s, §rukezel®s x x x 

Csomagol§s, egys®grakom§ny-k®pz®s x x x 

T§rol§s, rakt§roz§s, anyagmozgat§s, rakod§s, 

rakom§nyrºgz²t®s 

x x x 

Logisztikai folyamatok gazdas§gi ®s p®nz¿gyi 

menedzsel®si feladatai 

x x x 

Vas¼ti-, kºz¼ti-, folyami-, tengeri-, l®gi- ®s kombin§lt 

forgalom 

x x 

Biztos²t§s, k§rt®r²t®s a kºzleked®sben x x x 

A sz§ll²tm§nybiztos²t§si szerzŖd®sek x x x 

V§mismeretek, v§mokm§nyok x x x 

A v§mtarifa x x x 

Kºzleked®si §gazatonk®nti d²jszab§sok x x x 



 

  

Munka, tŤz ®s kºrnyezetv®delmi szab§lyok  x x x 

SZAKMAI K£SZS£GEK 

Szakmai olvasott szºveg meg®rt®se  x x x 

Inform§ci·forr§sok kezel®se x x x 

Szakmai kifejez®sek haszn§lata sz·ban ®s ²r§sban x x x 

£rt®kel®si elemz®si k®szs®g  x x x 

Idegen nyelvŤ szakmai kifejez®sek haszn§lata 

sz·ban ®s ²r§sban 

x x x 

SZEM£LYES KOMPETENCIĆK 

K¿lsŖ megjelen®s x x x 

FelelŖss®gtudat x x x 

SzervezŖk®szs®g  x x x 

Kommunik§ci· (szºveg®rt®s, szºvegalkot§s) x x x 

V§llalkoz·i kompetencia  x x x 

TĆRSAS KOMPETENCIĆK 

Udvariass§g  x x x 

Kooperativit§s (csapatszellem)  x x x 

KapcsolatteremtŖ k®szs®g x x x 

Ir§ny²t·k®szs®g x x x 

MčDSZERKOMPETENCIĆK 

Probl®mamegold§s  x x x 

Inform§ci·gyŤjt®s x x x 

Nyitott hozz§§ll§s x x x 

 

  



 

  

 

22. Ćltal§nos sz§ll²tm§nyoz§si ismeretek tant§rgy 124·ra/124 ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

22.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

Az §ltal§nos sz§ll²tm§nyoz§si ismeretek tant§rgy oktat§s§nak elsŖdleges c®lkitŤz®se, 

hogy a Magyarorsz§gon mŤkºdŖ szakv§llalatok r®sz®re magas sz²nvonal¼ elm®leti ®s 

gyakorlati k®pz®st biztos²tson. A tant§rgy tan²t§sa sor§n feladatul kell kitŤzni, hogy a 

tanul·k a k¿lkereskedelmi, a p®nz¿gyi, a k¿lºnbºzŖ kºzleked®si al§gazatok 

tev®kenys®g®vel kapcsolatos alapfogalmakat, ºsszef¿gg®seket, a sz§ll²tm§nyoz§si 

tev®kenys®get megismerj®k ®s a gyakorlatban alkalmazni tudj§k. 

Ennek biztos²t§sa ®rdek®ben ismerj®k meg a nemzetkºzi szokv§nyokat, a tev®kenys®get 

meghat§roz· szab§lyokat, a nemzetkºzi egyezm®nyeket ®s meg§llapod§sokat a 

k¿lºnbºzŖ kºzleked®si al§gazatok keret®ben, a kapcsol·d· fºldrajzi ismereteket, a 

fuvaroztat·i ®s fuvaroz·i ig®nyeket, a sz§ll²tm§nyoz§si feladatok ell§t§s§nak m·dozatait. 

 

22.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

Nincs. 

 

22.3. T®makºrºk 

22.3.1. Sz§ll²tm§nyoz§si alapismeretek 62 ·ra/62 ·ra 

Alapfogalmak: sz§ll²t§s, fuvaroz§s, fuvaroztat§s, sz§ll²tm§nyoz§s  

A sz§ll²tm§nyoz§s szerepe a k¿lkereskedelmi §ruforgalom lebonyol²t§s§ban  

A sz§ll²tm§nyoz§si tev®kenys®g jogi szab§lyoz§sa (PTK, MĆSZF) 

A sz§ll²tm§nyoz§si szerzŖd®s megkºt®se 

Okm§nyok a sz§ll²tm§nyoz§sban 

A nemzetkºzi sz§ll²tm§nyoz§s kialakul§s§nak ®s fejlŖd®s®nek rºvid §ttekint®se 

Sz§ll²tm§nyoz§si szakmai szervezetek  

A nemzetkºzi sz§ll²tm§nyoz· kapcsolatai a k¿lºnbºzŖ fuvaroz·kkal ®s 

szolg§ltat·kkal,  

Nemzetkºzi szokv§nyok; INCOTERMS 2010; a parit§sok ®rtelmez®se ®s haszn§lata, 

parit§s kieg®sz²t®sek 

 

22.3.2. Sz§ll²tm§nyoz§si fºldrajz 62 ·ra/62 ·ra 

Magyarorsz§g gazdas§gi kºrzetei, jelentŖsebb telep¿l®sei. 

A Magyarorsz§gi vas¼th§l·zat szerkezete ®s jellemzŖi, Magyarorsz§g fŖbb 

vas¼tvonalai, §tl·s fŖvonalak, hat§r§tkelŖhelyek  

Magyarorsz§g kºz¼th§l·zata, kºzutak csoportos²t§sa, mŤszaki jellemzŖi, 

§ruforgalmuk 

A magyarorsz§gi kºzutak sz§moz§si rendszere, Magyarorsz§g elsŖrendŤ ®s 

m§sodrendŤ fŖ¼tjai, kºrgyŤrŤk, kºz¼ti hat§r§tkelŖhelyek 

Magyarorsz§got ®rintŖ "E" utak 

Magyarorsz§g v²zi kºzleked®se, a haj·zhat· v²zi utak, v²zi kºzleked®st befoly§sol· 

t®nyezŖk 

A magyarorsz§gi rep¿lŖterek fºldrajzi elhelyezked®se ®s forgalmuk 

Magyarorsz§g logisztikai rendszere. 

Nemzetkºzi vas¼ti ºsszekºttet®sek 

Magyarorsz§got ®rintŖ nemzetkºzi teherforgalom fontosabb tranzit ¼tvonalai 

A nemzetkºzi forgalom szempontj§b·l fontos eur·pai vasutak 

A magyar ®s a szomsz®dos §llamok vas¼tjainak hat§r§llom§sai. 



 

  

Eur·pa kºz¼ti fŖvonalai, "E" utak, Magyarorsz§got ®rintŖ "E" utak 

Eur·pa belv²zi kºzleked®se 

Haj·zhat· csatorn§k Eur·p§ban, a Duna - Majna - Rajna csatorna 

Eur·pa tengeri haj·z§sa, fŖbb kikºtŖi 

Az Eur·pai rep¿lŖterek fºldrajzi elhelyezked®se 

Interkontinent§lis forgalom 

 

 

22.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

Tanterem 

 

22.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

Magyar§zat, kiselŖad§s, megbesz®l®s, szeml®ltet®s, h§zi feladat, egy®b. 

 

22.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 
Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. magyar§zat x x x   

2. kiselŖad§s x x     

3. megbesz®l®s x x x   

4. szeml®ltet®s   x x   

5. h§zi feladat x       

6. egy®b x x x   

22.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 

(aj§nl§s) 

Sorsz§m Tanul·i tev®kenys®gforma 

Tanul·i tev®kenys®g 

szervez®si kerete 

(differenci§l§si m·dok) Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  

egy®ni 
csoport-

bont§s 

oszt§ly-

keret 

1. Inform§ci· feldolgoz· tev®kenys®gek 

1.1. 
Olvasott szºveg ºn§ll· 

feldolgoz§sa 
x       

1.2. 
Olvasott szºveg feladattal 

vezetett feldolgoz§sa 
x       

1.3. 
Olvasott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
x       

1.4. 
Hallott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
x       

1.5. 
Hallott szºveg feladattal vezetett 

feldolgoz§sa 
x       

1.6. 
Inform§ci·k ºn§ll· 

rendszerez®se 
x       

1.7. 
Inform§ci·k feladattal vezetett 

rendszerez®se 
x x x   

2. Ismeretalkalmaz§si gyakorl· tev®kenys®gek, feladatok 

2.1. ĉr§sos elemz®sek k®sz²t®se x       

2.2. Le²r§s k®sz²t®se x       



 

  

2.3. 
V§laszol§s ²r§sban mondatszintŤ 

k®rd®sekre 
x       

2.4. Tesztfeladat megold§sa x       

2.5. 
Szºveges elŖad§s egy®ni 

felk®sz¿l®ssel 
x       

2.6. 
Tapasztalatok ut·lagos 

ismertet®se sz·ban 
x       

2.7. 
Tapasztalatok helysz²ni 

ismertet®se sz·ban 
x       

3. K®pi inform§ci·k kºr®ben 

3.1. rajz ®rtelmez®se x x     

3.2. rajz k®sz²t®se le²r§sb·l x       

3.3. rajz k®sz²t®s t§rgyr·l x       

3.4. rajz kieg®sz²t®s x       

3.5. rajz elemz®s, hibakeres®s x x x   

3.6. rajz k®sz²t®se Z-rendszerrŖl x x x   

3.7. rendszerrajz kieg®sz²t®s x x x   

3.8. rajz elemz®s, hibakeres®s x x x   

4. Komplex inform§ci·k kºr®ben 

4.1. Esetle²r§s k®sz²t®se x       

4.2. 
Elemz®s k®sz²t®se 

tapasztalatokr·l 
x       

4.3. 
Jegyzetk®sz²t®s esem®nyrŖl 

k®rd®ssor alapj§n 
x       

4..4. 
Esem®ny helysz²ni ®rt®kel®se 

sz·ban felk®sz¿l®s ut§n 
x x     

4.5. Ut·lagos sz·beli besz§mol· x       

5. Csoportos munkaform§k kºr®ben 

5.1. 
Feladattal vezetett kiscsoportos 

szºvegfeldolgoz§s 
  x x   

5.2. 
Inform§ci·k rendszerez®se 

mozaikfeladattal 
  x x   

5.3. 
Kiscsoportos szakmai 

munkav®gz®s ir§ny²t§ssal 
  x x   

5.4. Csoportos helyzetgyakorlat   x x   

5.5. Csoportos versenyj§t®k   x x   

6. Gyakorlati munkav®gz®s kºr®ben 

6.1. 
ĆrutermelŖ szakmai 

munkatev®kenys®g 
x       

6.2. MŤveletek gyakorl§sa x       

6.3. 
Munkamegfigyel®s adott 

szempontok alapj§n 
x x x   

7. ¦zemeltet®si tev®kenys®gek kºr®ben 

7.1. 
G®prendszer megfigyel®se adott 

szempontok alapj§n 
x x x   

7.2. 
Feladattal vezetett 

szerkezetelemz®s 
x x x   

7.3. 
¦zemel®si hib§k szimul§l§sa ®s 

megfigyel®se 
  x x   

7.4. 
AdatgyŤjt®s g®prendszer 

¿zemel®s®rŖl 
x x x   

8. Vizsg§lati tev®kenys®gek kºr®ben 

8.1. Technol·giai pr·b§k v®gz®se x x x   



 

  

8.2. Technol·giai mint§k elemz®se x x x   

8.3. Geometriai m®r®si gyakorlat x x x   

8.4. 
Vegy®szeti laborat·riumi 

alapm®r®sek 
x x x   

8.5. Anyagmint§k azonos²t§sa x x x   

8.6. T§rgymint§k azonos²t§sa x x x   

9. Szolg§ltat§si tev®kenys®gek kºr®ben 

9.1. 
R®szv®tel az ¿gyf®lfogad§son, 

esetmegfigyel®s 
x x x   

9.2. Szolg§ltat§si napl· vezet®se x x x   

9.3. 
¥n§ll· szakmai munkav®gz®s 

fel¿gyelet mellett 
x       

9.4. 
¥n§ll· szakmai munkav®gz®s 

kºzvetlen ir§ny²t§ssal 
x       

 

22.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 

 

 

23. Ćgazati sz§ll²tm§nyoz§si ismeretek tant§rgy 217 ·ra/217 ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

23.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

. Az §gazati sz§ll²tm§nyoz§si ismeretek tant§rgy oktat§s§nak c®lkitŤz®se, hogy a tanul·k 

az §ltal§nos sz§ll²tm§nyoz§si ismeretek birtok§ban megismerj®k ®s alkalmazni tudj§k az 

egyes kºzleked®si al§gazatok sz§ll²tm§nyoz§si feladatainak specialit§sait   

 

23.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

Nincs. 

 

23.3. T®makºrºk 

23.3.1. Vas¼ti ®s kºz¼ti sz§ll²tm§nyoz§si ismeretek 124 ·ra/124 ·ra 

A vasutak helye ®s feladata a nemzetkºzi §rucsere-forgalom lebonyol²t§s§ban 

A vas¼ti §rufuvaroz§ssal ºsszef¿ggŖ fontosabb mŤszaki fogalmak, kocsi t²pusok  

Vas¼ti kocsi megrendel®se, tengelynyom§s kisz§m²t§sa, Ťrszelv®ny, rakszelv®ny, 

rakminta 

A nemzetkºzi vas¼ti egyezm®nyek 

Nemzetkºzi d²jszab§si rendszerek, kedvezm®nyek, visszat®r²t®sek  

B®rmentes²t®s, fuvard²j-elsz§mol§s, vas¼ti hat§r§tmenetek 

Vas¼ti fuvaroz§si okm§nyok, az okm§nyok kitºlt®se 

Reexped²ci·, tranzitforgalom 

A kºz¼ti §rufuvaroz§s szerepe a nemzetkºzi §ruforgalom lebonyol²t§s§ban; g®pkocsi 

t²pusok, azok fontosabb mŤszaki adatai 

Kºz¼ti fuvaroz§si enged®lyek 

Nemzetkºzi kºz¼ti egyezm®nyek  

Speci§lis k¿ldem®nyek (t¼ls¼lyos, t¼lm®retezett §rudarabok) kºz¼ti fuvaroz§s§n§l 

jelentkezŖ sz§ll²tm§nyoz·i feladatok 

G®pkocsi megrendel®se, fuvarokm§nyok kitºlt®se, fuvard²j elsz§mol§sa, kºz¼ti 

hat§r§tmenetek 

 



 

  

23.3.2. V²zi, l®gi ®s speci§lis sz§ll²tm§nyoz§si ismeretek 93 ·ra/93 ·ra 

A tengeri §rufuvaroz§s szerepe a k¿lkereskedelmi §ruforgalom lebonyol²t§s§ban; a 

tengerhaj·z§si ¿gyletek szab§lyoz§sa  

A kereskedelmi haj·k fŖbb t²pusai; a tengeri haj·k oszt§lyoz§sa, jellemzŖ adatai 

A vonalhaj·z§s §ltal§nos jellemz®se, vonalhaj·z§si konferenci§k  

Haj·z§si okm§nyok kitºlt®se, funkci·i, t²pusok; a tengeri haj·raklev®l (b/l) 

§truh§zhat·s§ga 

A b®relt haj·z§s §ltal§nos jellemz®se; a b®relt haj·z§s form§i 

KikºtŖi szolg§ltat§sok, kikºtŖi d²jszab§sok 

Az elhaj·z§si kikºtŖ megv§laszt§s§nak szempontjai; fontosabb eur·pai ®s 

tengerent¼li orsz§gok kikºtŖinek ismerete 

A folyamhaj·z§s szerepe a nemzetkºzi §rucsere-forgalom lebonyol²t§s§ban 

A folyamhaj·z§shoz kapcsol·d· nemzetkºzi egyezm®nyek, d²jszab§sok, fuvaroz§si 

okm§nyok 

Dunai kikºtŖk ismerete  

A Duna-Majna-Rajna csatorna fontoss§ga a magyar k¿lkereskedelmi §ruk 

lebonyol²t§s§ban 

A l®gi §rufuvaroz§s jelentŖs®ge a nemzetkºzi §rucsere-forgalom lebonyol²t§s§ban, 

l®gi t§rsas§gok 

L®gi fuvaroz§st szab§lyoz· nemzetkºzi egyezm®nyek  

L®gi d²jszab§sok, fuvaroz§si okm§nyok  

A gyŤjtŖforgalom szervez®se ®s lebonyol²t§sa; fuvard²jk®pz®s  

Rakt§roz§si tev®kenys®g a nemzetkºzi gyŤjtŖforgalomban  

V§mol§si feladatok a gyŤjtŖforgalomban; okm§nyok haszn§lata, kitºlt®se  

Az §ruk vesz®lyess®gi fokozatok szerinti besorol§sa ®s csomagol§sa a sz§razfºldi, 

valamint a tengerent¼li forgalomban  

GyŤjtŖ fuvareszkºzºk ind²t§sa ®s fogad§sa; az §ru belfºldi ter²t®se (disztrib¼ci·)  

GyŤjtŖforgalommal kapcsolatos okm§nyok kitºlt®se 

A kombin§lt forgalom szervez®se 

A kont®neres §rufuvaroz§s kialakul§sa, jelentŖs®ge, a kont®nerek mŤszaki adatai 

A kont®neres §rufuvaroz§shoz kapcsol·d· nemzetkºzi egyezm®nyek, kont®ner 

dep·k ®s termin§lok 

A tengerent¼li kont®neres §ruforgalom lebonyol²t§si form§i 

D²jt®tel k®pz®s ®s kºlts®gek elsz§mol§sa a tengerent¼li kont®neres §ruforgalom 

lebonyol²t§s§n§l  

A sz§razfºldi kont®nerforgalom lebonyol²t§si lehetŖs®gei keleti ir§nyban ®s Eur·pa 

orsz§gaiba 

 

 

23.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

Tanterem, szakmaspecifikus v§llalkoz§s 

 

23.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

Magyar§zat, kiselŖad§s, megbesz®l®s, szeml®ltet®s, h§zi feladat, egy®b. 

 

23.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 

Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  



 

  

egy®ni csoport oszt§ly 

1. magyar§zat x x x   

2. kiselŖad§s x x     

3. megbesz®l®s x x x   

4. szeml®ltet®s   x x   

5. h§zi feladat x       

6. egy®b x x x   

23.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 

(aj§nl§s) 

Sorsz§m Tanul·i tev®kenys®gforma 

Tanul·i tev®kenys®g 

szervez®si kerete 

(differenci§l§si m·dok) Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  

egy®ni 
csoport-

bont§s 

oszt§ly-

keret 

1. Inform§ci· feldolgoz· tev®kenys®gek 

1.1. 
Olvasott szºveg ºn§ll· 

feldolgoz§sa 
x       

1.2. 
Olvasott szºveg feladattal 

vezetett feldolgoz§sa 
x       

1.3. 
Olvasott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
x       

1.4. 
Hallott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
x       

1.5. 
Hallott szºveg feladattal vezetett 

feldolgoz§sa 
x       

1.6. 
Inform§ci·k ºn§ll· 

rendszerez®se 
x       

1.7. 
Inform§ci·k feladattal vezetett 

rendszerez®se 
x x x   

2. Ismeretalkalmaz§si gyakorl· tev®kenys®gek, feladatok 

2.1. ĉr§sos elemz®sek k®sz²t®se x       

2.2. Le²r§s k®sz²t®se x       

2.3. 
V§laszol§s ²r§sban mondatszintŤ 

k®rd®sekre 
x       

2.4. Tesztfeladat megold§sa x       

2.5. 
Szºveges elŖad§s egy®ni 

felk®sz¿l®ssel 
x       

2.6. 
Tapasztalatok ut·lagos 

ismertet®se sz·ban 
x       

2.7. 
Tapasztalatok helysz²ni 

ismertet®se sz·ban 
x       

3. K®pi inform§ci·k kºr®ben 

3.1. rajz ®rtelmez®se x x     

3.2. rajz k®sz²t®se le²r§sb·l x       

3.3. rajz k®sz²t®s t§rgyr·l x       

3.4. rajz kieg®sz²t®s x       

3.5. rajz elemz®s, hibakeres®s x x x   

3.6. rajz k®sz²t®se Z-rendszerrŖl x x x   

3.7. rendszerrajz kieg®sz²t®s x x x   

3.8. rajz elemz®s, hibakeres®s x x x   

4. Komplex inform§ci·k kºr®ben 

4.1. Esetle²r§s k®sz²t®se x       



 

  

4.2. 
Elemz®s k®sz²t®se 

tapasztalatokr·l 
x       

4.3. 
Jegyzetk®sz²t®s esem®nyrŖl 

k®rd®ssor alapj§n 
x       

4..4. 
Esem®ny helysz²ni ®rt®kel®se 

sz·ban felk®sz¿l®s ut§n 
x x     

4.5. Ut·lagos sz·beli besz§mol· x       

5. Csoportos munkaform§k kºr®ben 

5.1. 
Feladattal vezetett kiscsoportos 

szºvegfeldolgoz§s 
  x x   

5.2. 
Inform§ci·k rendszerez®se 

mozaikfeladattal 
  x x   

5.3. 
Kiscsoportos szakmai 

munkav®gz®s ir§ny²t§ssal 
  x x   

5.4. Csoportos helyzetgyakorlat   x x   

5.5. Csoportos versenyj§t®k   x x   

6. Gyakorlati munkav®gz®s kºr®ben 

6.1. 
ĆrutermelŖ szakmai 

munkatev®kenys®g 
x       

6.2. MŤveletek gyakorl§sa x       

6.3. 
Munkamegfigyel®s adott 

szempontok alapj§n 
x x x   

7. ¦zemeltet®si tev®kenys®gek kºr®ben 

7.1. 
G®prendszer megfigyel®se adott 

szempontok alapj§n 
x x x   

7.2. 
Feladattal vezetett 

szerkezetelemz®s 
x x x   

7.3. 
¦zemel®si hib§k szimul§l§sa ®s 

megfigyel®se 
  x x   

7.4. 
AdatgyŤjt®s g®prendszer 

¿zemel®s®rŖl 
x x x   

8. Vizsg§lati tev®kenys®gek kºr®ben 

8.1. Technol·giai pr·b§k v®gz®se x x x   

8.2. Technol·giai mint§k elemz®se x x x   

8.3. Geometriai m®r®si gyakorlat x x x   

8.4. 
Vegy®szeti laborat·riumi 

alapm®r®sek 
x x x   

8.5. Anyagmint§k azonos²t§sa x x x   

8.6. T§rgymint§k azonos²t§sa x x x   

9. Szolg§ltat§si tev®kenys®gek kºr®ben 

9.1. 
R®szv®tel az ¿gyf®lfogad§son, 

esetmegfigyel®s 
x x x   

9.2. Szolg§ltat§si napl· vezet®se x x x   

9.3. 
¥n§ll· szakmai munkav®gz®s 

fel¿gyelet mellett 
x       

9.4. 
¥n§ll· szakmai munkav®gz®s 

kºzvetlen ir§ny²t§ssal 
x       

 

23.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 

 

 



 

  

24. Sz§ll²tm§nyoz§si ismeretek gyakorlat tant§rgy 155 ·ra/155 ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

24.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

A Sz§ll²tm§nyoz§si ismeretek gyakorlati oktat§s§nak c®lja, hogy a tanul·k az elm®letben 

tanultakat felhaszn§lj§k esettanulm§nyok feldolgoz§s§val, valamint konkr®t 

sz§ll²tm§nyoz§si feladatok ¿zemszerŤ bonyol²t§s§val.  

 

24.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

Nincs 

 

24.3. T®makºrºk 

24.3.1. Vas¼ti sz§ll²tm§nyoz§si gyakorlatok 1 31 ·ra/31 ·ra 

Nemzetkºzi d²jszab§si rendszerek, kedvezm®nyek, visszat®r²t®sek  

B®rmentes²t®s, fuvard²j-elsz§mol§s, vas¼ti hat§r§tmenetek 

Vas¼ti fuvaroz§si okm§nyok, az okm§nyok kitºlt®se 

 

24.3.2. Kºz¼ti sz§ll²tm§nyoz§si feladatok 31 ·ra/31 ·ra 

G®pkocsi megrendel®se,  

Fuvarokm§nyok kitºlt®se,  

Fuvard²j elsz§mol§sa,  

 

24.3.3. V²zi sz§ll²tm§nyoz§si feladatok 31 ·ra/31 ·ra 

Haj·z§si okm§nyok kitºlt®se,  

Haj·z§si okm§nyok funkci·i, t²pusai; 

A tengeri haj·raklev®l (b/l) §truh§zhat·s§ga 

A folyamhaj·z§s okm§nyainak kitºlt®se 

 

24.3.4. L®gi sz§ll²tm§nyoz§si feladatokT®makºr 4 31 ·ra/31 ·ra 

L®gi d²jszab§sok kezel®se 

L®gi d²jsz§m²t§s 

Fuvaroz§si okm§nyok kitºlt®se 

 

24.3.5. Kombin§lt sz§ll²tm§nyoz§si feladatok 31 ·ra/31 ·ra 

Kont®neres fuvaroz§s d²jt®telk®pz®s 

Kºlts®gek elsz§mol§sa a tengerent¼li kont®neres §ruforgalom lebonyol²t§s§n§l  

 

 

24.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

Tanterem, szakspecifikus munkahely 

 

24.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

 

24.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 
Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. magyar§zat x x x   



 

  

2. kiselŖad§s x x     

3. megbesz®l®s x x x   

4. szeml®ltet®s   x x   

5. h§zi feladat x       

6. egy®b x x x   

24.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 

(aj§nl§s) 

Sorsz§m Tanul·i tev®kenys®gforma 

Tanul·i tev®kenys®g 

szervez®si kerete 

(differenci§l§si m·dok) Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  

egy®ni 
csoport-

bont§s 

oszt§ly-

keret 

1. Inform§ci· feldolgoz· tev®kenys®gek 

1.1. 
Olvasott szºveg ºn§ll· 

feldolgoz§sa 
x       

1.2. 
Olvasott szºveg feladattal 

vezetett feldolgoz§sa 
x x     

1.3. 
Olvasott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
x       

1.4. 
Hallott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
x       

1.5. 
Hallott szºveg feladattal vezetett 

feldolgoz§sa 
x x     

1.6. 
Inform§ci·k ºn§ll· 

rendszerez®se 
x       

1.7. 
Inform§ci·k feladattal vezetett 

rendszerez®se 
x x     

2. Ismeretalkalmaz§si gyakorl· tev®kenys®gek, feladatok 

2.1. ĉr§sos elemz®sek k®sz²t®se x       

2.2. Le²r§s k®sz²t®se x       

2.3. 
V§laszol§s ²r§sban mondatszintŤ 

k®rd®sekre 
x       

2.4. Tesztfeladat megold§sa x       

2.5. 
Szºveges elŖad§s egy®ni 

felk®sz¿l®ssel 
x       

2.6. 
Tapasztalatok ut·lagos 

ismertet®se sz·ban 
x       

2.7. 
Tapasztalatok helysz²ni 

ismertet®se sz·ban 
x       

3. Komplex inform§ci·k kºr®ben 

3.1. Esetle²r§s k®sz²t®se x x     

3.2. 
Elemz®s k®sz²t®se 

tapasztalatokr·l 
x       

3.3. 
Jegyzetk®sz²t®s esem®nyrŖl 

k®rd®ssor alapj§n 
x x     

3.4. 
Esem®ny helysz²ni ®rt®kel®se 

sz·ban felk®sz¿l®s ut§n 
x       

3.5. Ut·lagos sz·beli besz§mol· x       

4. Csoportos munkaform§k kºr®ben 

4.1. 
Feladattal vezetett kiscsoportos 

szºvegfeldolgoz§s 
  x     

4.2. 
Inform§ci·k rendszerez®se 

mozaikfeladattal 
  x     



 

  

4.3. 
Kiscsoportos szakmai 

munkav®gz®s ir§ny²t§ssal 
  x     

4..4. Csoportos helyzetgyakorlat   x     

4.5. Csoportos versenyj§t®k   x     

5. Szolg§ltat§si tev®kenys®gek kºr®ben 

5.1. 
¥n§ll· szakmai munkav®gz®s 

fel¿gyelet mellett 
x       

5.2. 
¥n§ll· szakmai munkav®gz®s 

kºzvetlen ir§ny²t§ssal 
x       

 

24.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 

  



 

  

 

A 

10034-16 azonos²t· sz§m¼ 

Logisztikai ¿gyint®zŖi feladatok 

megnevez®sŤ 

szakmai kºvetelm®nymodul 

tant§rgyai, t®makºrei 

  



 

  

A 10034-16 azonos²t· sz§m¼ Logisztikai ¿gyint®zŖi feladatok megnevez®sŤ szakmai 

kºvetelm®nymodulhoz tartoz· tant§rgyak ®s t®makºrºk oktat§sa sor§n fejlesztendŖ 

kompetenci§k 
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FELADATOK 

Dºnt®seket k®sz²t elŖ a v§llalati logisztikai 

folyamatok tervez®s®re, lebonyol²t§s§ra, 

fejleszt®s®re vonatkoz·an 

x x 

Logisztikai folyamatok t§mogat§s§ra szolg§l· 

inform§ci·s rendszert mŤkºdtet, informatikai 

eszkºzºket kezel 

x x 

T§mogatja logisztikai felettese tev®kenys®g®t x x 

Napi, heti, havi jelent®st k®sz²t x x 

Rendel®sfelad§si ®s -feldolgoz§si rendszert 

mŤkºdtet 
x x 

Megrendel®sek teljes²t®si felt®teleit ellenŖrzi x x 

Kapcsolatot tart a besz§ll²t·kkal x   

Megrendel®st ad fel a szerzŖdºtt besz§ll²t·k 

fel® a logisztikai/termel®si ig®nyek alapj§n 
x x 

Kisebb ®rt®kŤ beszerz®seket bonyol²t le x   

Besz§ll²t·kat minŖs²t x   

Termel®s- ®s sz§ll²t§stervez®si feladatokat l§t el   x 

"Leanproduction" rendszernek megfelelŖen 

v®gzi tev®kenys®geit 
  x 

A v§llalat ®rt®kes²t®si csatorn§it ®s folyamatait 

haszn§lja ®s ellenŖrzi 
x   

Logisztikai normat²v§kat m®r ®s elemez x x 

"Aftersale" vevŖkapcsolatokat mŤkºdtet x   

K®szletelemz®st v®gez x x 

V§llalaton bel¿li "reverz" logisztikai 

folyamatokat szervez 
x   

Alkalmazza a vesz®lyes §ruk kezel®s®re 

vonatkoz· szab§lyoz§sok elŖ²r§sait 
x   

BegyŤjti a v§llalathoz be®rkezŖ vesz®lyes 

§rukra vonatkoz· inform§ci·kat 
x   

EllenŖrzi a be®rkezŖ vesz®lyes §rukat x   

Nyilv§ntartja a v§llalatn§l l®vŖ vesz®lyes §rukat x   

MinŖs®gbiztos²t§si ®s minŖs®gellenŖrz®si 

ter¿lettel kapcsolatos ¿gyeket int®z 
  x 

P®nz¿gyi, kontrolling ter¿lettel kapcsolatos 

¿gyeket int®z 
x   

Reklam§ci·s ¿gyeket int®z x x 

Betartja a munkav®delmi, tŤzv®delmi ®s 

kºrnyezetv®delmi szab§lyokat 
x   

SZAKMAI ISMERETEK 

Logisztikai alapfogalmak x   



 

  

A makro ®s a v§llalati logisztika elemei x   

A v§llalati logisztikai rendszer fel®p²t®se x   

Az ell§t§si l§nc jellemzŖi, szereplŖi, 

kapcsolatuk 
x   

Ćru-azonos²t§si ®s §ru-nyomonkºvet®si 

rendszerek 
x   

Disztrib¼ci·s strukt¼r§k, strat®gi§k ®s azok 

jellemzŖi 
x   

A kiszolg§l§si sz²nvonal m®r®s®nek m·djai 

(k¿lsŖ-belsŖ vevŖk) 
x   

A logisztikai inform§ci·s rendszer x x 

A minŖs®g (§ru, szolg§ltat§s), a 

minŖs®gtan¼s²t§s m·djai 
  x 

MinŖs®gbiztos²t§si rendszerek szerepe, 

jellemzŖi 
  x 

Szavatoss§g, j·t§ll§s, term®kfelelŖss®g x   

A beszerz®si folyamat f§zisai ®s azok jellemzŖi x   

Az §ru§tv®tel menete, bizonylatol§sa   x 

A termel®stervez®s ®s termel®sir§ny²t§s elvei   x 

Az anyagsz¿ks®glet sz§m²t§s ®s 

erŖforr§stervez®s (MRP ®s MRPII) 
  x 

A "leanproduction" (TPS) termel®si rendszer   x 

Eloszt§stervez®s (DRP)   x 

Logisztikai kºlts®gek, ®s befoly§sol· t®nyezŖik x   

K®szletez®si modellek   x 

A gazdas§gos, ill. minimum rendel®si 

t®telnagys§g meghat§roz§sa 
  x 

A k®szletgazd§lkod§s fŖbb mutat·i x x 

A kiszolg§l§si sz²nvonal mutat·i ®s m®r®s®nek 

m·djai, gyakoris§ga 
x   

A logisztikai kontrolling feladatai x   

A rendel®sfelad§s- ®s feldolgoz§s folyamata x   

A vesz®lyes §ruk tulajdons§gai x   

A vesz®lyes §ruk oszt§lyoz§sa x   

A vesz®lyes §ruk okm§nyai x   

A vesz®lyes §ruk csomagol§sa x   

A vesz®lyes §ruk jelºl®sei x   

£lelmiszerek kezel®s®nek szab§lyai x   

Vesz®lyes §ruk kezel®s®nek szab§lyai x   

Munka-,tŤz- ®s kºrnyezetv®delmi szab§lyok x   

SZAKMAI K£SZS£GEK 

Szakmai olvasott szºveg meg®rt®se x x 

Inform§ci·forr§sok kezel®se x x 

Szakmai nyelvŤ ²r§sk®szs®g x   

£rt®kel®si, elemz®si k®szs®g x x 

SZEM£LYES KOMPETENCIĆK 

Kommunik§ci· (szºveg®rt®s/szºvegalkot§s)     

V§llalkoz·i kompetencia     

SzervezŖk®szs®g     

TĆRSAS KOMPETENCIĆK 

Kooperativit§s (csapatszellem) x x 

Kreativit§s x   



 

  

Ir§ny²t·k®szs®g x   

MčDSZERKOMPETENCIĆK 

Probl®mamegold§s x x 

Digit§lis kompetencia x x 

Inform§ci·gyŤjt®s x x 

Nyitott hozz§§ll§s x x 
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25.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

A logisztika tant§rgy oktat§s§nak alapvetŖ c®lja, hogy a tanul·k megismerj®k a logisztika 

fogalm§nak jelent®seit, a v§llalati logisztikai folyamatok elemeit ®s az ahhoz kapcsol·d· 

feladatokat. Ismerj®k meg a vesz®lyes §rukra vonatkoz· elŖ²r§sokat ®s legyenek k®pesek 

egy¿ttmŤkºdni a hat·s§ggal, szakemberekkel. C®l az is, hogy a tanul·k 

megismerkedjenek a logisztikai ter¿leten jelentkezŖ fŖbb kºlts®gekkel, azok egym§sra 

hat§s§val, a jellemzŖ beruh§z§si kºlts®gekre tett hat§s§val ®s a logisztikai folyamatok 

§ltal eredm®nyezett kiszolg§l§si sz²nvonal m®r®s®vel. 

 

25.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

A Logisztika tant§rgy kapcsol·dik a matematika, informatika kºzismereti t§rgyak 

tartalmaihoz, valamint az adott ®vfolyamba l®p®s felt®teleik®nt megjelºlt kºzismereti ®s 

szakmai tartalmakra ®p¿l. 

 

25.3. T®makºrºk 

25.3.1. A logisztikai rendszer 62 ·ra/62 ·ra 

A logisztikai rendszer 

A v§llalati logisztikai rendszerek struktur§lis megold§sai 

Az ell§t§si l§nc fogalma, szereplŖi, kapcsolatuk 

A beszerz®s ®s besz§ll²t· menedzsment 

A sz§ll²t·®rt®kel®s c®lja, szerepe, eszkºzei 

A beszerz®si folyamat 

A disztrib¼ci·, disztrib¼ci·s strukt¼r§k ®s azok jellemzŖi 

A disztrib¼ci· ®s az ®rt®kes²t®s kapcsolata 

A kiszolg§l§si sz²nvonal fogalma 

A logisztikai inform§ci·s rendszer 

Az integr§lt v§llalatir§ny²t§si rendszerek logisztik§hoz kapcsol·d· moduljai 

Ćruazonos²t· ®s nyomon kºvet®si rendszerek 

City logisztika 

Makro logisztika 

 

25.3.2. VevŖ-sz§ll²t· kapcsolatok 62 ·ra/62 ·ra 

A sz§ll²t·®rt®kel®s c®lja, szerep eszkºzei 

A sz§ll²t· minŖs²t®s 

Aj§nlat®rt®kel®s 

Ćraj§nlat tartalma, aj§nlatad§s szab§lyai 

Kis ®rt®kŤ beszerz®sek kezel®se 

Megrendel®s felad§sa 

Az §ru§tv®tel menete 

Rendel®steljes²t®s felt®telei 

Rendel®sfelad§s illetve feldolgoz§s folyamata 

Kiszolg§l§si sz²nvonal m®r®se 

Aftersale kapcsolatok 

Reklam§ci· kezel®se 

Visz§rukezel®s 

 



 

  

25.3.3. Speci§lis kezel®st ig®nylŖ term®kek a logisztik§ban 31 ·ra/31 ·ra 

A vesz®lyes§ruk tulajdons§gai 

A vesz®lyes §ruk kezel®s®nek szab§lyai 

A vesz®lyes §ruk oszt§lyoz§sa 

A vesz®lyes §ruk jelºl®se 

A vesz®lyes §ruk csomagol§sa 

A vesz®lyes §ruk nyilv§ntart§sa 

Az ®lelmiszerek kezel®s®nek szab§lyai 

Munka-, tŤz- ®s kºrnyezetv®delmi szab§lyok 

 

25.3.4. Logisztikai kontrolling 62 ·ra/62 ·ra 

A logisztikai ®s p®nz¿gyi kontrolling fogalma 

A logisztikai kºlts®gek ®s befoly§sol· t®nyezŖk 

A v§llalat ®rt®kes²t®si csatorn§it befoly§sol· fŖbb mutat·k 

A k®szlet®rt®kel®s elvei 

K®szletgazd§lkod§s fŖbb mutat·i 

Logisztikai normat²v§k m®r®se ®s elemz®se 

Kiszolg§l§si sz²nvonal mutat·i, m®r®s®nek m·djai 

Kºlts®ghat®konys§gi sz§m²t§sok 

Jelent®sek k®sz²t®se 

 

25.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

Tanterem 

 

25.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

Magyar§zat, kiselŖad§s, megbesz®l®s, szeml®ltet®s, h§zi feladat, egy®b 

 

25.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 
Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. magyar§zat x x x   

2. kiselŖad§s x x     

3. megbesz®l®s x x x   

4. szeml®ltet®s   x x   

5. h§zi feladat x x     

6. egy®b x x x   

25.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 

(aj§nl§s) 

 

25.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 
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26.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

A logisztikai tervez®s ®s fejleszt®s gyakorlati tant§rgy tan²t§s§nak c®lja, hogy a 

Logisztika t§rgyban megismert rendszerekben jelentkezŖ tervez®si feladatokat ®s az e 

feladatokhoz kapcsol·d· informatikai eszkºzºket a tanul·k megismerj®k. Legyenek 

k®pesek elv®gezni termel®stervez®si ®s k®szletelemz®si sz§m²t§sokat. Megismerj®k a lean 

elveket ®s a minŖs®gmenedzsment fŖbb elemeit. Legyenek k®pesek egyszerŤbb 

fejleszt®si feladatokhoz az eszkºzºket alkalmazni, adatot gyŤjteni. 

 

26.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

A Logisztika tant§rgy kapcsol·dik a matematika, informatika kºzismereti t§rgyak 

tartalmaihoz, valamint az adott ®vfolyamba l®p®s felt®teleik®nt megjelºlt kºzismereti ®s 

szakmai tartalmakra ®p¿l. 

 

26.3. T®makºrºk 

26.3.1. K®szletgazd§lkod§s gyakorlat 62 ·ra/62 ·ra 

A k®szletek szerepe a logisztikai rendszerben 

A k®szletek t²pusai 

A biztons§gi k®szletek szerepe 

K®szletmodellek 

K®szletgazd§lkod§s fŖbb mutat·i ®s sz§m²t§suk 

A gazdas§gos rendel®si t®telnagys§g sz§m²t§sa 

ABC elemz®s 

XYZ elemz®s 

 

26.3.2. Termel®stervez®s gyakorlat 62 ·ra/62 ·ra 

A termel®stervez®s rendszere, kapcsol·d§sa m§s tervez®si rendszerekhez 

Kapcsolattart§s a rendel®ssel ®s az ®rt®kes²t®ssel 

Aggreg§lt terv 

Anyagsz¿ks®glet tervez®s, MRP 

A tervez®si, rendel®si v§ltoz§sok hat§sai a tervben 

¦temez®s 

Termel®stervez®s adatb§zisai 

 

26.3.3. Lean, minŖs®gmenedzsment gyakorlat 57 ·ra/57 ·ra 

A lean alapelvei, a lean termel®si rendszer 

Folyamatfejleszt®s 

A minŖs®g fogalma, a minŖs®gtan¼s²t§s m·djai 

MinŖs®gbiztos²t§si rendszerek szerepe 

Szavatoss§g, j·t§ll§s, term®kfelelŖss®g 

TQM 

MinŖs®g ®s folyamatfejleszt®si technik§k 

 

26.4. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

Magyar§zat, kiselŖad§s, szimul§ci·, megbesz®l®s, h§zi feladat 

 

26.4.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 

Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  



 

  

egy®ni csoport oszt§ly 

1. magyar§zat x x x   

2. kiselŖad§s x x     

3. szimul§ci· x x     

4. megbesz®l®s x x x   

5. projekt x x x   

6. h§zi feladat x       

 

26.4.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 

(aj§nl§s) 

 

26.5. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 
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